Szerep Kdzségi Onkormanyzat Polgarmesterétd|

4163 Szerep Nagy u. 53

ELOTERJESZTES
65 éven feliiliek karacsonyi tamogatdsara

Az elmult években koncepciondlis szinten meghatdroztuk, hogy lehetGségeinkhez képest nagyobb
hangsulyt fektesslink a Szerepen é16 id6sebb korosztaly tdmogatasara.

Elhatarozdsunknak megfelel6en javaslom, hogy kardcsony kozeledtével idén tdamogassuk a 65 éven
fellli, szerepi allando lakosokat. A tdmogatas célja az id6skoru lakossag életkorilményeinek javitdsa
a karacsonyi tinnepekbdl adédé magasabb kiadasokra valé tekintettel.

A népesség nyilvantartd adatai szerint a tdmogatas 178 lakost érint. Javaslom, hogy a 65 év feletti
lakosokat 5.000.Ft tAmogatdsban részesitsik.

Tovabba javaslom, hogy a 2023. évben at nem vett 0sszegeket legkésGbb 2024. februar 29. napjaig
vehessék fel az arra jogosultak.

A fentiekre tekintettel javaslom az aldbbi hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete Ggy dont, hogy az eseti pénzbeli szocialis
ellatasok terhére, a 65 év feletti szerepi allandé lakosokat 5.000.-Ft, azaz Otezer forint egydsszeg(i
karacsonyi tamogatasban részesiti. Az at nem vett tamogatasok 2024. februar 29-ig vehetdk at,
ezutan az id6pont utan a tamogatas eléviil.

Egyben megbizza a jegyz6t, hogy a tamogatas folyositasarél 2023. december 31 napjaig intézkedni
sziveskedjen.

Hatarid6: 2023. december 31.
FelelGs: Verd Tiinde polgarmester
Keser(i Laszlo jegyz6

Szerep, 2023. november 20.

Verd Tiinde s.k.
polgarmester



3. melléklet

A Piispokladanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan Piispokladany
Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete és Szerep Kozségi Onkormanyzat
Képviselé-testiilete a Piispokladanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat az aldbbiak szerint hagyja jova:

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A koltségvetési szerv neve, elérhetdségei, adatai
Megnevezése: Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

Székhelye: 4150 Piispokladany, Bocskai u. 2.
Postai cime: 4150 Piispokladany, Bocskai u. 2.
Telefonszama: 54/451-510

Telefaxszama: 54/451-061

E-mail cime:  pmhivpl @t-online.hu

Telephelye: Hivatal Szerepi Kirendeltsége (a tovabbiakban: kirendeltség)
Postai cime: 4163 Szerep, Nagy utca 53.

Telefonszdma: 54/516-003

Telefaxszama: 54/516-002

E-mail cime: szerep.pmh @ gmail.com

A puispokladanyi 6nkormanyzati honlap cime: www.puspokladany.hu

A szerepi Onkormanyzati honlap cime: www.szerep.hu

KSH-torzsszama: 15373694-8411-325-09

Adoszama: 15373694-2-09

Torzskdnyvi azonositd

szama (PIR-szam): 373698

Allamhaztartasi egyedi

azonosito szama (AHTI): 709945

TB-torzsszama: 11942-5-006

TEAOR-kédja: 8411
Alaptevékenységének

841105 Helyi Onkormanyzatok, valamint
tobbcélu  kistérségi tarsuldsok igazgatési
tevékenysége

allamhaztartasi
szakagazati besorolasa:


mailto:pmhivpl@t-online.hu
mailto:szerep.pmh@gmail.com
http://www.puspokladany.hu/
http://www.szerep.hu/
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A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a jegyz6 latja el.

A Hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, ellatja a Segitd Kezek
Szociélis Szolgaltatd Kozpont, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont, valamint a
Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde esetében a gazdasagi szervezet feladatait.

A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Hivatal miikddési teriilete:
- Piispokladany varos €s Szerep kozség kozigazgatasi teriilete,

2. Azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasa, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol.

A hivatal alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
3. A koltségvetési szerv alapitasarol szolo jogszabaly teljes megjelolése

Magyarorszag helyt onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése

4. A koltségvetési szerv hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratanak kelte,
szama, az alapitas idopontja

Alapit6 okiratdnak szama, kelte: - Plispokladany 103/2014. (XII. 11.),
- Szerep 109/2014. (XII. 11.) testiileti hatadrozat
Alapitasanak idOpontja: 1990. szeptember 30.

II. FEJEZET

A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGE, SZERVEZETI FELEPITESE, A
SZERVEZETI EGYSEGEK MEGNEVEZESE, ENGEDELYEZETT LETSZAMA,
FELADATAI

1. A Hivatal alaptevékenysége

- aképviseld-testiilet €s annak szervei (polgarmester, a képviselO-testiilet bizottsagai,
a jegyz6) miikdodéseéhez kapcsolodo tevékenységek,

- Onkormanyzati vezetés munkdjat kozvetleniil segit6 szervezo tevékenység,

- koltségvetés elokészitése, végrehajtasa, zarszamadas,

- vagyonkezelés,

- a beruhazasok, felyjitasok, (koz)beszerzések megvalositdsaval kapcsolatos
feladatok,

- akotelezd kozszolgaltatasok biztositasaval kapcsolatos feladatok,

- intézményirdnyitasi tevékenység szervezése, végrehajtasa,

- Onkormanyzati és dllamigazgatasi hatosagi ligyintézés.

2. A Hivatal szervezeti felépitése, a szervezeti egységek megnevezése

A Hivatal a sziikséges munkamegosztas érdekében az alabbi iroddkra tagolodik:
a) szervezeési, jogi, kozigazgatasi iroda,
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aa) altalanos igazgatasi feladatok,
ab) szocialis igazgatasi feladatok,

b) varosgazdalkodasi iroda,
c) varosfejlesztési iroda,
d) kirendeltségi iroda.

A varosgazdalkodasi iroda csoporttagozodasa:
- koltségvetesi csoport

adocsoport

Az egyes irodak feladatkdrei:

a) szervezeési, jogi, kozigazgatasi iroda

aa) altalanos igazgatasi feladatok:

képviseld-testiileti tilések elé keriild eldterjesztések elkészitése, elkészittetése,
kozremiikodés képviseld-testiileti hatdrozatok, rendeletek kihirdetésében,
vegrehajtasuk szervezése, figyelemmel kisérése, a lejart hataridejii hatarozatok
vegrehajtasardl szold jelentés és a két iilés kozotti iddszak jelentdsebb
eseményeirdl tajekoztatd dsszedllitasa,

a képviseld-testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitése,

a telepiilési képviselok kozérdekii bejelentéseinek, interpellacioinak intézése,
megvaldsuldsuk figyelemmel kisérése,

orszagos ¢€s helyi vélasztasokkal, valamint helyi népszavazassal kapcsolatos
elokészitd-, szervezdmunka végzése,

kézmeghallgatas, varosrészi tanacskozas,

az dnkormanyzat iiléstervének elokészitése,

az Onkormdnyzat elé keriild rendelet-tervezetek, hatarozati javaslatok
torvényességi feliilvizsgalata,

személyzeti, munkaiigyi feladatok végzése,

testvérvarosi kapcsolatok szervezése,

a Hivatal egészére vonatkoz6 iktatasi (kivéve add- €s szocidlis tigyek),
irattarozasi feladatok végzése,

a honlapon megjelend informaciok karbantartdsa, folyamatos aktualizalasa,
onkormanyzati tulajdonban 1év6 lakasokkal valo gazdalkodas feliigyelete.

intézményfeliigyeleti feladatok:

a Koznevelési, Kulturalis, Ifjusagi €s Sport Bizottsag munkdjanak segitése az
onkormanyzat el¢ keriild - tevékenységi koriiket érintd - eldterjesztések
elézetes véleményeztetése,

torvényességi feliigyeleti és hatosagi feladatok ellatasa az Onkormanyzat
koznevelési, kozmiivelodési, kozgyljteményi, szocialis és egészségligyi
intézményei vonatkozasaban,

az onkormanyzat megbizasabol intézmények 1étrehozasara, megsziintetésére,
feladataik modositasara iranyuld elokészitd tevékenység végzése,
kézmiivelddési, kozgylijteményi és mivészeti tevékenység felligyelete,
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intézményvezetdi allasok megpalyaztatdsa, mindsitésiik elokészitése,
kitiintetési javaslatok kezdeményezése és felterjesztése.

kozigazgatasi feladatok:

birtokvitas tigyek, lakossagi panaszok, kozérdekili bejelentések intézése, talalt
targyak kezelése,

allampolgarsagi, névvaltozasi ligyek intézése,

cimnyilvantartas,

anyakonyvezés, hagyatéki ligyintézes.

onkormanyzati tavkozlési-informatikai feliigyeleti feladatok:

informatikai, informaciotechnologiai  berendezések  miikodtetésének,
javitasanak,  beszerzésének  koordinaldsa,  javaslattétel,  szakmai
segitségnyujtas ezen berendezések koltséghatékony miikodtetésere,
palyazatokban val6 szakmai kozremiikodés.

ab) szocialis igazgatasi feladatok:

a Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag munkéjanak segitése, az onkormanyzat
elé keriil6 szakmai el6terjesztések véleményeztetése,

Onkormanyzati  lakasigénylések  nyilvantartasba  vétele, évenkénti
feltilvizsgélata,

az els6 lakashoz jutas (lakasépitéssel, -vasarlassal kapcsolatos) onkormanyzati
tdmogatdsanak elokészitése,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzet ¢és
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa,

a jegyz0 feladat- és hataskorébe utalt gyamhatosagi feladatok ellatésa,
telepiilési timogatas megallapitésa,

koztemetés,

PTR nyilvantartas vezetése,

70, 90 éven feliiliek egyszeri tAmogatasa,

birosagi €s mas szervek megkeresésére kdrnyezettanulmany készitése,
Telepiilési Kozépiskolai Osztondij

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij,

Ovodakezdési timogatas,

Tanévkezdési tamogatas,

Nyugdijasok gyogyfirdd kezelésének tdamogatésa,

Mikulés csomag,

sziinidei gyermekétkeztetés.

b) varosgazdalkodasi iroda:

koltségvetési, tervezési, gazdalkodasi, szamviteli, vagyonnyilvantartasi,
vagyonkezelési, pénziigyi ellendrzési feladatok ellatésa,

a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag munkajanak segitése, az Snkormanyzat elé
kertild el6terjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetése,

a teleptilési képviseldk kozérdekii bejelentéseinek, interpellacidinak intézése,
megvaldsulasuk figyelemmel kisérése,
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a képviselo-testillet elé keriild pénziigyi eldterjesztések (az éves
koltségvetésrdl, a hitelfelvételi kérelmekrdl, a zarszdmadasrol, a maradvany
elszamolédsardl, az intézményi gazdalkodasrol, az el6iranyzatok
atcsoportositasarol) elkészitése,

szabad pénzeszkozok — a lehetd legkedvezdbb feltételekkel torténd
pénzintézeti elhelyezése,

az 0nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 intézmények segitése, pénziigyi
felligyelete,

a koltségvetéshez kapcsolodo szabalyzatok elkészitése,

rendelet-tervezetek elkészitése a koltségvetésrol, az éves gazdalkodasrol,
valamint az adoztatasrol,

a varosgazdalkodassal, a 1étszam- €és bérgazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasa,

konyvviteli feladatok végzése, AFA és SZJA nyilvantartasok vezetése,
informéaciodk szolgaltatasa,

beruhazasok, felgjitasok, karbantartasok pénziigyi lebonyolitasa,
gondoskodas az intézmények pénzellatasarol,

telepiilési timogatasok kiutalésa,

lakosséagi adokivetések és —beszedések,

koztartozasok (megkeresés alapjan) behajtasa,

ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa,

a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak lebonyolitésa,
palyazatokban valé szakmai kozremiikodés.

c) varosfejlesztési iroda:

a teleptilési képviselok kozérdekii bejelentéseinek, interpellacidinak intézése,
megvalosuldsuk figyelemmel kisérése,

a Varosfejlesztési, MezOgazdasagi ¢és Kornyezetvédelmi Bizottsag
munkdjanak segitése, tevékenységi koriikbe tartozd eldterjesztések
véleményeztetése,

a polgarmester polgari védelemmel ¢és katasztréfavédelemmel kapcsolatos
feladatai elokészitése, nyilvantartasok vezetése,

az Onkormanyzati tulajdon hasznositdsdra irdnyuld dontések eldkészitése,
végrehajtasuk szervezése,

onkormanyzati részvételli vallalkozasok szervezése, miikodtetése,
idegenforgalom fejlesztése,

teleptilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok dontésre
torténd elokészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése,

telkek kialakitasa, értékesitése, hasznositasa,

a Varosiizemeltetd ¢és Gyogyfurdd Kft altal végzett kommunalis
kozszolgaltatasok feliigyelete,

kommunalis beruhazasok szervezése,

mezdgazdasagi, élelmezésiigyi €s kornyezetvédelmi hataskorok ellatasa,
tizletek mitkodésével kapcsolatos hataskorok gyakorlasa,



6

a varoshdza épiiletének miikodtetésével kapcsolatos fenntartasi, miiszaki
feladatok ellatasa,

mezdgazdasagi Orszolgalat megszervezése, mitkodtetése,
kozteriilet-felligyelet (a kozteriiletek rendjének, tisztasdganak ellendrzése,
jogszabalyokban, Onkormanyzati rendeletekben, hatarozatokban foglalt
el6irasok végrehajtasa, végrehajtatasa).

kozlekedéshatosagi hataskorok, kozitkezel6i hozzajarulasok,
kozfoglalkoztatds szakmai munka bonyolitasa, ellendrzése.

kozteriilet foglalas engedélyezése,

kozteriilet bontasi engedélyek,

beszerzések bonyolitasa,

tulajdonosi hozzajarulasok,

palyazatokban val6 szakmai kdzremiikodés.

d) kirendeltségi iroda:
- feladatellatdsa a Hivatal szerepi kirendeltségénél keletkezd feladatok

végrehajtasahoz kotodik.

A bizottsagok miuikodtetésével kapcsolatos alabbi feladatokat — elsdsorban — az agazatilag
illetékes irodavezetok végzik:

kapcsolattartas és egyeztetés a bizottsagok elndkeivel,

a Dbizottsagi 1lések elokészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok elvégzése,

a bizottsagi dontések végrehajtasa, illetve a végrehajtas szervezése.

3. A Hivatal engedélyezett létszama

A Hivatal létszamat az alakitasardl és fenntartasarol megkotott megallapodas tartalmazza.

III. FEJEZET

A HIVATAL IRANYITASA, A VEZETOK, A DOLGOZOK JOGALLASA,

FELADATAI

1. A polgarmester:

a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt,

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait,
az Odnkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,

dont a hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hatadskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 €s az dnkormanyzat altal
kinevezett intézményvezetdk tekintetében,
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szilkség szerint hivatali munkaértekezletet, havonta a jegyzé ¢és az
irodavezetok részére munkamegbeszélést tart. Rendszeresen beszamoltatja a
jegyzét és az irodavezetoket hivatali munkajukrol,

felelos a gazdalkodas rendjéért, biztonsagaért, szabalyszerisegeert, a
koltségvetés veégrehajtasacrt,

a jegyz0 esetében évente megallapitja a teljesitmény-kovetelményeket,
értekeli teljesitménytiket, az értékelésrol tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az alpolgarmester

- helyettesiti a polgarmestert és ellatja az altala meghatarozott feladatokat.

3. A jegyzo:

vezeti a képviselO-testiilet Hivatalat, felelés a polgarok ligyeinek kulturalt
ntézéséért,

gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
iranyitja, szervezi és koordindlja a szervezeti és miikddési szabdlyzat, az
onkormanyzati rendeletek, tervek, koncepciok, programok, hivatali szervezeti
¢s mitkodési szabalyzat €s egyéb szabalyzatok, képviseld-testiileti €s bizottsagi
eldterjesztések elokészitéset,

meghatdrozza a jogszabalyok és az dnkormanyzati dontések végrehajtasanak
tennivaloit, a célok eléréséhez sziikséges konkrét feladatokat a szervezeti
egységek részére. Iranyitja, szervezi, koordinalja, ellendrzi a feladatok
végrehajtasat,

dont a hataskorébe tartozo ligyekben,

dontésre elOkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi
ligyeket,

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgdrmester ad at,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat — polgarmesterrel egyetértésben — a
polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i, ligykezeldi tekintetében,

elkésziti a dolgozok mindsitését,

biztositja a munkavégzés személyi, dologi és technikai feltételeit,
gondoskodik a dolgozok rendszeres képzésérol, tovabbképzésérol,

feladatai ellatasa érdekében rendszeresen munkamegbeszéléseket tart,

sajat feladatai ellatasarol, illetve a hivatal munkajarol beszamol a képviseld-
testiiletnek, bizottsagoknak, valamint a polgarmesternek,

szervezi, Osszehangolja a hivatal Onkormdnyzati koltségvetési szervek
(intézmények) munkajat segitd €s feliigyeld tevékenységet,

évente irasban értékeli a koztisztviseld munkateljesitményét.

4. Az aljegyzo

ellatja a jegyz0 helyettesitését és az dltala meghatarozott feladatokat.

5. Azirodavezetok
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- vezetik az irodat, illetve — csoportok miikodése esetén — kozvetleniil iranyitjak,
felligyelik €s ellendrzik a csoportvezetok, ligyintézok tevékenységét,

- gyakoroljak a jegyz6 altal atruhazott hataskoroket,

- dontenek hataskorok  csoportvezetOk, UligyintézOk részére  torténd
atruhazasarol,

- biztositjadk az iroda Osszehangolt miikodését, elvégzik az irodan beliili,
valamint irodak kozotti sziikséges koordinaciot (indokolt esetben a jegyzo
segitségét kérve),

- képviselik az irodat, tajékoztatast adnak az iroda munkajarol,

- tanacskozasi joggal vesznek részt a képviselO-testiilet €s a bizottsagok tilésein,
a kiilonbozd értekezleteken, gondoskodnak az elhangzottak végrehajtasarol,

- megszervezik az iroda munkajat, a csoportvezetdk, ligyintézok helyettesitését,

- kdzremiikodnek a dolgozd mindsitésében,

- javaslatot tesznek és egyetértési jogot gyakorolnak a csoportvezetok ¢s mas
irodai dolgozok kinevezésében, a munkaltatoi jogok gyakorlasaban.

6. A csoportvezetok

- gyakoroljak az irodavezetdk altal rajuk ruhazott feladat- és hataskoroket,

- felelsek a csoport munkajaért, az ligyintézés rendjéért, a csoporton beliili
munkaszervezéseért,

- kozremiikodnek a dolgozok mindsitésében,

- sziikkség szerint részt vesznek a testiileti, bizottsagi tiléseken, vezetdi
megbeszéléseken, gondoskodnak a meghatarozott feladatok végrehajtasarol.

7.  Aziigyintézok

- a munkakori leirasban foglalt, illetve az irodavezetd (csoportvezetd)
megbizésa alapjan feladat- és hataskoriiket szakmailag 6nalloan gyakoroljak
az ehhez igazod6 jogkorrel €s feleldsségi mértekkel.

8. Aziigyviteli (iigykezel6) és fizikai dolgozok

- munkakori leiras, illetve az irodavezetd (csoportvezetd) utasitdsa szerint
veégzik feladataikat.

9. A munkakori leirasok elkészitéséért és naprakész allapotban tartasaért:
- aljegyzd, irodavezetdk esetében a jegyzo,
- csoportvezetdk, tigyintézok, tigykezeldk és fizikai dolgozok esetében az
irodavezetd felelds.

IV.FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE

1. A helyettesités rendje:
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a jegyzot az aljegyz06, az irodavezetoket, €s a csoportvezetdket a munkakori
leirasban ezzel megbizott csoportvezetd, ligyintézd helyettesiti,

az ligyintézk a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast,
a Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartoz6 dolgozok helyettesitését a jegyzo
hangolja 6ssze,

kiils6 helyettesitd csak tartos (1 honapot meghalado) tavollét esetén és csak
akkor alkalmazhato, ha a feladat elvégzése belsd helyettesitéssel nem oldhato
meg.

Munkaviszony megsziinése, munkakor, illetve munkabeosztds valtozasakor a jegyzo
esetében a polgarmester, az aljegyz0, az irodavezetok esetében a jegyz0, a csoportvezetok és
az ligyintézOk esetében az irodavezetd koteles gondoskodni a munkakdr jegyzokonyvi
atadas-atvételérol.

2. Ugyiratkezelés:

a Hivatal tigyiratkezelése kozpontositott. Az ligyiratok iktatasara, kezelésére

kiilon szabalyzat késziilt,

a titkos iratok kezelését az ezzel megbizott dolgozd végzi az erre vonatkozo

szabalyok szerint,

a Hivatalhoz érkez6 posta bontésa:

- a polgarmesternek, képviseld-testiiletnek cimzett kiildeményeket a
polgarmester,

- a jegyzOnek cimzett, valamint a nem egyértelmiien belsd szervezeti
egysegre tartozd kiilldeményeket - kivéve a névreszoldakat — a jegyzo
bontja.

3. Kiadmanyozas:

a) A polgarmester kiadményozza:

b) Az

a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben sziiletett dontéseket,
eldterjesztésében onkormanyzati testiilet vagy mas szerv elékertil anyagokat,
nem Onkormanyzati szervekhez az Onkorméanyzat nevében kiildendd
allasfoglalasokat, felterjesztéseket,

az Onkormanyzat altal kotott megallapodasokat, szerzodéseket, testvérvarosi
levelezéseket,

képviselotestiileti hataskorbe tartozd munkaltatdoi jogok gyakorlasaval
kapcsolatos iratokat.

alpolgdrmester kiadmanyozza mindazokat az tligyeket, melyekkel a

polgarmester megbizza.

¢) A jegyz6 kiadmanyozza:

a hivatal egészét vagy tobb irodat érintd osszefiiggd résztevékenységet lefedd
témakorben késziilt anyagokat cimzettdl fliggetlentil,
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- a hataskorébe tartoz6 ligydontd €s masra 4t nem ruhazott ligyekben sziiletett
dontéseket,

- az allamigazgatasi hatosagi jogkorbe tartozo {igyekben benyujtott
fellebbezések felterjesztését, illetve a jogorvoslati kérelem alapjan sziiletett
dontéseket (hatarozat kijavitasa, kiegészitése, modositasa, visszavonasa),

- allamigazgatasi, valamint Onkormanyzati hatdsagi jogszabaly modositas
kezdeményezését,

- apolgarmesterre vonatkozo képviselo-testiileti dontéseket.

d) Az aljegyz6 kiadméanyozza mindazokat az tigyeket, melyekkel a jegyz6 megbizza.
e) Az irodavezetdk és csoportvezetdk jogosultak kiadméanyozni:

- atisztségviselOk részére készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzéseket,

- lakossagi kérelmekre, megkeresésekre, levelekre adott valaszokat, kivéve
azokat, amelyekre — tartalmuk alapjan — hatarozati formaban kell valaszt adni,

- akiilso és tarsszervezetekhez kiilldend megkereséseket és a szerveknek adott
valaszokat.

f) A biztonsagi okmanyokat csak az ezzel a feladattal megbizott és képzésben részesiilt
személyek adhatjak ki.

Bélyegzohasznalat:

A hivatal hivatalos korbélyegzdit csak a kiadmanyozasi joggal felruhdzottak
hasznélhatjak, akik feleldsek azok rendeltetésszerii hasznalataért és megdrzéséért. A
bélyegzokrol a jegyzo altal megbizott munkatars nyilvantartast vezet.

Munkarend, tigyfélfogadasi rend:

a) Az oOnkormanyzat szervezeti €s miikodési szabalyzata szabalyozza a Hivatal munka-
¢s ligyfélfogadasi rendjét, a vezeto tisztségviseldi fogadonapokat.

b) A munkakezdési - és befejezési idOpontot a dolgozok kotelesek jelenléti ivbe
naponta bejegyezni.

c) Betegség miatt munkahelyérdl tdvolmarado6 dolgozoé a lehetd legrovidebb idon beliil
koteles bejelenteni betegségét a munkahelyi vezetdjének. A betegség tényét a
jelenléti ivbe be kell jegyezni. A tappénzen 1évd dolgozokrdl az irodavezetok
haladéktalanul jelentést adnak a varosgazdalkodasi irodanak.

d) Munkaidd alatt a hivatali munkahelyet csak az irodavezetd, csoportvezetd
engedélyével lehet elhagyni. Ugyfélfogadasi iddben eltdvozas csak rendkiviil
indokolt esetben engedélyezhetd.

Munkakori megnevezés, igazolvany:

- a Hivatal kozszolgalati tisztviseldit tevékenységiik jellegére és az ellatando
feladatra utal6 munkakdri megnevezéssel kell megjeldlni,

- a Hivatal kozszolgalati tisztviseldit e mindséget tanusitd igazolvannyal kell
ellatni, mely a személyi igazolvannyal egylitt érvényes.
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Belso ellenorzés és szervezete:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

A helyi onkormanyzat bels6 pénziigyi ellendrzését folyamatba épitett, elozetes és
utdlagos vezetdi ellendrzés (pénziigyi iranyitas €s ellendrzes) €s belso ellendrzeés
utjan biztositja.

Az 6nkorméanyzat, a feliigyelete alatt all6 intézmények, tdmogatott szervezetek, a

Hivatal, valamint a nemzetiségi onkormanyzat bels6 ellendrzését kiilsé vallalkozo
bevonasaval latja el.

A belso ellendr jogallasat €s feladat-meghatarozasat tekintve a jegyz0 iranyitasa alatt
all. Feladatait a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak alapjan latja el.

A jegyz6 koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert kialakitani és
miikodtetni, mely biztositja a helyi 6nkorményzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerti, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A bels6 ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tandcsadd
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, €s
eredményességét novelje. A jegyzd felelos a belsd ellendr fliggetlenségének a
biztositasaért, a belsd ellendrzési tevékenység megszervezéséért, €s végrehajtasaért,
feladatait a bels6 ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

A belsd ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd
ellendrzési standardok, utmutatok, valamint a jegyzd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A belso ellendr az ellendrzési tevékenységen
kivil mas tevékenység végrehajtasdba nem vonhaté be. A belsd ellendrzési
tevékenység sordn szabdlyszerliségi, pénziigyi, rendszer-, ¢és teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

A belsé ellenér munkgja sordn koteles feltirni minden olyan tényt, adatot,
eredményt, ami az el6irasoktol eltér, az eltérés okainak, koriilményeinek objektiv
bemutatdsaval. Ellendrzést sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan,
elsdsorban az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges dokumentaciok értékelésével és
a bels6 szabalyzatokban rogzitettek, itmutatok, ellendrzési nyomvonalak, valamint
az ellendrzési programban meghatarozott ellendrzési modszerek alkalmazasaval
kell végrehajtani.

A belsd ellendr minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz ellenérzési programot
készit, amelyet a jegyzd hagy jova. A belsd ellendrzést végzd személyt
megbizolevéllel kell ellatni, amelyet a jegyzd ir ala.

Az éves ellendrzési tervet a jegyzo eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet
modosithatja.

V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK



12

1. A Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata 2023. december 1-én 1ép hatalyba, ezzel
egyidejiileg a 2015. aprilis 30-an kelt Piispokladany Varos Onkorményzata
Képviseld-testiilete altal 44/2015. (IV. 30.) szamu hatarozattal, Szerep Kozségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal 85/2015. (IV. 28.) szdmu hatarozattal
jovahagyott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

2. A Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat Piispokladany Véaros Onkormdanyzata
Képviselo-testiilete a ../2023. (XI. 29.) szamu hatarozataval, Szerep Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete a ../2023. (XI. 29.) szamu hatarozataval hagyta
jova.

3. A jegyz0 koteles gondoskodni a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat ¢s mellékletei
naprakész allapotarol, valamint arrdl, hogy az abban foglaltakat a Hivatal valamennyi
munkatarsa megismerje.

Piispokladéany, 2023. ........ ...

Toth Lajos Ver 6 Tiinde
polgarmester polgéarmester

Keseriu Laszlo
jegyz0

MELLEKLETEK:
1. A hivatal szervezeti abraja
2. A Piispokladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi nyilvantartisaban
feltiintetett kormanyzati funkcioi szama, megnevezése

FUGGELEKEK:
1. Hivatal alapit6 okirata
2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok meghatarozasa
3. Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjelolése



Piispokladanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjétol
4150 Piispokladany, Bocskai u. 2.

ELOTERJESZTES a
2024. évi belso ellenorzési tervrol

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §-a
rendelkezik — tobbek kozott — a helyi onkormanyzatok belsé ellendrzési rendszere
mukodtetésének fObb szabalyairol, megjeldlve az altala elérni kivant fontosabb célokat is.

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérol szol6 — 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) értelmében éves ellendrzési tervet kell késziteni. A belsd ellendrzési
tervnek kockazatelemzés alapjan feléllitott prioritdsokon ¢€s az ellenérzés rendelkezésére allo
eréforrasokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellendrzott szerv miikodését fejlessze,
¢s eredményességét novelje, tovabba megallapitdsokat €s ajanldsokat fogalmazzon meg a
jogszabalyoknak és a belsd szabalyzatoknak valo megfelelés érdekében.

A bels6 kontrollrendszer 1étrehozéasaért, miikodtetéseért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelés az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
figyelembevételével. A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleld mikddtetésérol és
fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A jegyzd
koteles gondoskodni a belsd ellendrzés mitkddtetésérél. A helyi Onkormanyzat belsd
ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

Az éves ellendrzési tervet ugy kell 6sszeallitani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepld
soron kiviili ellendrzési feladatok is végrehajthatoak legyenek.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (1) bekezdése
értelmében a belso ellendrzés kialakitasarol, megfeleld milkddtetésérdl és fliggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A Bkr. 32. § (4) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek esetében az
éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet a targyévet megeldzo év december 31-ig hagyja jova.

2024. évben — a korabbi évek gyakorlatanak megfelelden — a belsd ellendrzési feladatokat kiilsd
vallalkozé bevonasaval kivanja Szerep Kdzségi Onkormanyzat ellattatni.

Az ellendrzésekkel erdsiteni kivanjuk azok tudatos egymadsra €piilését, az ellendrzési célok és
iranyok Osszehangoldsat annak érdekében, hogy a vezetés munkajaban felhaszndlhassa az
ellendrzési tapasztalatokon alapuld elemzd Osszefiiggéseket, atfogd helyzetértékeléseket. A
belsd ellendrzési munkaterv elkészitése soran torekedtiink az ellendrzési lefedettség ndvelésére,
az atfedések, parhuzamossagok elkeriilésére.

A soron kiviili ellenérzéseket — a Képviseld Testiilet dontésének figyelembevételével —
elvégeztetjlik, a tandcsadoi tevékenységet rendszeresen igénybe kivanjuk venni.



A Bkr. 29. § (1) bekezdésében rogzitettek szerint az ellendrzési munka megtervezéséhez a belso
ellendrzési vezetd — az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd
figyelembevételével — az éves ellendrzési tervet elkészitette 2024. évre vonatkozoan,
meghatarozva az elvégzendod feladatokat, mely az eldterjesztés 1. melléklete.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a 2024. évi belso ellendrzési tervet hagyja jova.

Hatarozati javaslat

Szerep  Kozségi  Onkorminyzat  Képvisel6-testiilete ~ Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése alapjan,
figyelemmel a koltségvetési szervek belso ellenérzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben foglaltakra jovahagyja a 2024. évi belso ellenérzési tervet.

Hataridé: 2024. december 31.
Felel6s: Keserii Laszlo jegyz6

Szerep, 2023. november 20.
Keserti Laszlo s.k.

Jegyz6



1. melléklet
a.../2023. (... . ...) onkormanyzati testiileti hatdrozathoz

SZEREP KOZSEGI ONKORMANYZAT
2023. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

1. sz. ellenorzés

Az ellenorzendo szerv:
Az ellenérzés targya:

Az ellenérzés célja:

Az ellenorzendo idoszak:

Az ellenérzés tipusa:
Az ellenorzés modszere:

Az ellenorzés uitemezése:

2. sz.ellenorzés:

Az ellenorzendo szerv:

Az ellenérzés targya:

Az ellendrzés célja:

Az ellenorzendo idoszak:

Az ellenérzés tipusa:
Az ellenorzés modszere:

Az ellenérzés tervezett idotartama -idéigénye:

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

az ¢tkezési téritési dijak megallapitdsa, beszedések
szabalyossaga

annak megallapitdsa, hogy a hatalyos jogszabalyi eldirasok
betartdsa biztositott-e, a beszedett téritési dijak befizetése az
intézmény szamlajara maradéktalanul megtorténik-e

2023. év

szabalyszerliségi - pénziigyi ellendrzés

2023. év vonatkozasaban tételes vizsgalat

2024. I11. negyedév, 30 szakértéi munkanap igénybevételével

Piispokladanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal Szerepi
Kirendeltség

Piispokladanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
adok modjara torténd behajtasainak kezelése

annak megallapitasa, hogy a hatdlyos jogszabalyi eldirasok
betartasa biztositott-e, a kivetett ado befizetése az
onkorményzat szamldjara maradéktalanul megtorténik-e

2023. januar 1-jét6l 2023. december 31-ig eltelt id6szak
szabalyszerliségi - pénziigyi ellendrzés

dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata

2024. IV. negyedév 30 szakértéi munkanap



Szerep Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere
4163 Szerep, Nagy utca 53.

Eloterjesztés
Szerep Kozségi Onkormanyzat a Piispokladanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal és a
Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Boleséde kozotti munkamegosztasi
megallapodas jovahagyasardl

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4) bekezdése szerint a koltségvetési
szerv - a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott kivétellel - gazdasagi szervezettel rendelkezik.
A gazdasagi szervezetet a Kormany rendeletében meghatarozott képesitéssel rendelkezd
gazdasagi vezetd vezeti.

(4a) A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
alloméanyi 1étszama a 100 {6t nem éri el,

a) az iranyitd szerv, az dllamhéztartds onkormanyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal
vagy

b) az irdnyitdé szerv dontése alapjan az iranyitd szerv irdnyitdsa ala tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd mas koltségvetési szerv latja el. E rendelkezést nem kell alkalmazni —
kormany rendeletben meghatarozott eltéréssel - az irdnyito szervre, az onkormanyzati hivatalra,
az orszagos nemzetiségi Onkormanyzat hivataldra, a nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési
szervre, az alaptevékenységként koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasara
létrehozott koltségvetési szervre €s az olyan koltségvetési szervre, amely az alapitasarol
rendelkezd torvény, kormany rendelet alapjan vagy az allam nemzetkdzi kdotelezettségére
tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII. 31.) Kormany
rendelet 9.§ (5) bekezdése alapjan:

(5) Az Aht. 10. § (4a)-(4c) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségvetési szerv (a
tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv) (1) bekezdés
szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az irdnyitd szerv vagy az iranyito szerv
iranyitasa ald tartozd mas koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztas ¢és felel0sségvallalas rendjét tartalmazod megéllapodasban (a tovébbiakban:
munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott helyen és mdodon,

b) a (4) bekezdés szerinti esetben az Onkormanyzati hivatal, illetve a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv alkalmazasaban 4llo, az dnkormanyzati
hivatal, illetve a tarsulédsi tanacs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv vezetdje
altal kijelolt személy,

c) * az Aht. 10. § (4c) bekezdése szerinti esetben a torvényben vagy kormanyrendeletben
kijelolt koltségvetési szerv az allomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi
megallapodasban meghatarozottak szerint latja el, kivéve ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti
feladatok ellatasa szolgéltatas vasarlasaval torténik.

(5a) * A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti
feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak egy
koltségvetési szerv jelolhetd ki. Az iranyitd szerv az onkormanyzati hivatalt kiilon gazdasagi



szervezet nélkiil is kijeldlheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara. A
munkamegosztasi megallapodést az iranyit6 szerv hagyja jova.

Hatarozati javaslat

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Szerep Kozségi Onkormanyzat a
Piispokladany Kozés Onkormanyzati Hivatal és a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és
Mini Bolcsode kozotti munkamegosztasi megallapodast a melléklet szerinti tartalommal
jovahagyija.

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
sziikséges intézkedések megtételére,

Hataridé: azonnal

Felel6s: Vero Tiinde polgarmester

Szerep, 2022. november 20.

Ver6 Tiinde
polgarmester



1.melléklet

Munkamegosztasi megallapodas

1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas,

amely részrol a Szerep Kozségi Onkormanyzat
székhely: 4163 Szerep, Nagy u.53.

képviseli: Ver6 Tiinde polgarmester
Torzskonyvi azonositd: 334370

Adodszam: 15728898-2-09

Mint szerv (a tovdbbiakban: Onkormanyzat)

Masrészrél a Piispokladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
székhely: 4150 Piispokladany, Bocskai u.2.

képviseld: Keserti Laszl6 jegyzo (tovabbiakban: jegyzo)
To6rzskonyvi azonosito: 373698

Adodszam: 15373694-2-09

mint K6z6s Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

harmadrészrél a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesode

székhely: 4163 Szerep Kossuth u.10.

képviseld: Kolozsiné Toth Andrea intézményvezetd (tovabbiakban: intézményvezetd)
To6rzskonyvi azonosito: 644721

Adodszam: 16729311-2-09

onalloan miikddo koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény)

kozott az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormany rendelet
(a tovabbiakban Avr.) 9. § (5a) bekezdésekben meghatdrozott feladatok ellatdsa, illetve a
munkamegosztas rendje tekintetében, az alabbiakban allapodnak meg:

Az Intézmény részére az Avr. 9 § (1) bekezdés alapjan az elSirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi, tovabbd a miikddtetésével,
iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznélataval, hasznositdsaval, védelmével
kapcsolatos feladatainak ellatasat a Hivatal végzi.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az
allomanyaba tartoz6 alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen
¢s modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodads célja, hogy a munkamegosztds és a feleldsségvallalds
szakszerli rendjének szabalyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az Intézmény személyi juttatasok, munkaadot terheld kozterhek, dologi kiadasok szakmai céla
koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett kitelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
utalvanyozasi joggal ¢és feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladata ellatasdhoz sziikséges
szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ,
szellemi tAmogaté feladatokat is - e célt szolgdlo kiilon szervezeti egység nélkiil - ellathat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshoz6 szerepét.



A Hivatal és az Intézmény vezetdje kdzosen feleldsok a munkamegosztas megszervezéséért €s
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartdsdért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és
miikodtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (Eszkozok és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata, az Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzata, a Pénzkezelési szabalyzat, Onkoltség szamitdsi szabalyzat) a Felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak ¢és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend, Belso
kontrollrendszer szabalyzata, Kotelezettségvallalds, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités
rendjének szabalyzata, Bizonylati album, Onkéltségszamitasi szabalyzat, Beszerzési szabalyzat
eldirasait alkalmazza, az azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja.

A Hivatal gazdasagi vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szdmviteli (fékonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy:

- konyvvezetés;
- leltarozas;
- atutalasi megbizasok adminisztracids feladatai,
- adatszolgaltatas;
- koltségvetés tervezési, beszamolasi feladatok;
- hazi pénztar kezelés;
- vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok;
- lizemeltetési feladatok;
- Dberuhazasokkal kapcsolatos feladatok;
2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a Onkormanyzataltal a koltségvetésérdl hozott hatarozatiban az alapfeladatai
ellatasahoz jovahagyott személyi juttatdsok €s az azokhoz kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb
kozterhek eldiranyzatain tilmenden rendelkezik a:

dologi kiadéasok (ezen beliil)
- szakmai jellegli beszerzések €s szolgaltatasok igénybevétele,
- tisztitszerek, egyéb készlet beszerzés

felett. A tovabbi el8iranyzatok felett a rendelkezési jogosultsdg az Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletét illeti meg.

A kisértekl targyi eszkoz beszerzéséhez nem sziikséges a Képviseld-testiilet hozzajarulésa.

Az Intézmény a szdmara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért
felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa az Onkormanyzat koltségvetésében a részére megéllapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés



A Hivatal ¢s az Intézmény az onkormanyzat gazdasagi programjahoz, dgazati koncepcidihoz
¢s a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara és alatamasztasara.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:
- szamitasokat végez a koltségvetési eloiranyzatok megalapozasahoz;
- az Intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulésat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- eldkésziti az Onkormanyzat bizottsagi {iléseire, képviselO-testiileti iiléseire az
intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok
elkiilonitett (kiilon regisztracios szam alatt, szakfeladat, fokonyvi szamla aldbontas)
nyilvantartasarol, errdl az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol;

4. Eléiranyzat médositas

Az el6iranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Snkormdanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Intézmény eldiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével — a
Képviseld-testiileti tiléseit megeldz6 15. munkanapig jelzi.

Az eldiranyzat modositasat az Intézmény egyidejii tajékoztatasdval a Hivatal kezdeményezheti,
melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet stb.) és a kiadasi
eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal Varosgazdalkodasi Irodaja a koltségvetési rendelet
modositasat kdvetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az Intézményt.

Az Intézmény a tobbletbevétele terhére, a felhalmozasi jellegli kiadési eldiranyzataikat sajat
hataskorben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositdsok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal gazdasag vezetdje a felelds.

5. Pénzkezelés

Az Intézménynél kihelyezett hazipénztar nem miikodik, az Intézmény készpénzforgalmardl a
Hivatal Hazipénztaraban elkiiloniilt nyilvantartast vezet, az Intézmény rendelkezésére allo
készpénzt kiilon kezeli. A készpénzben torténd kifizetésekért €s az elszdmolas teljesitéséért az
Intézmény vezetdje felelds.

Az Intézmény vezetdje, a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelden elszdmolasi
kotelezettség mellett beszerzési eldleg felvételére jogosult.

Az Intézmény kifizetést, az Onkorményzat altal a koltségvetési hatarozatban jovahagyott
eléiranyzatok mértékig teljesithet.



6. Eléiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerovel valo gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett, az Onkormdnyzat 4ltal jovahagyott
eléiranyzaton ¢és létszam eldiranyzaton beliill a munkaltatéi jogok gyakorlasa az
Intézményvezetd feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint
gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzodés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolé-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar
Hajdu-Bihar Varmegyei Igazgatosagahoz (a tovabbiakban: MAK) torténé tovabbitasa a Hivatal
feladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv:

- 6nallo bérgazdalkodoi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakaritast és
bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késObbiekben tobblettdmogatasi
igénnyel nem jarhat; ilyen jellegli kifizetést fenntart6i tdmogatas terhére, csak a Képviselo-
testiilet hozzajaruldsaval teljesithet.

- a szamfejtéshez sziikséges adatokat a Hivatal részére megkiildi. Azonnali jelentési
kotelezettsége keletkezik abban az esetben, ha a dolgoz6 betegség miatt marad tavol, vagy ha a
tavolmaradas oka ismeretlen. A Hivatal részére a haziorvos altal kereséképtelenségrol kiallitott
igazolast a haladéktalanul, a tdvolléti adatok koziil a szabadsadgokrdl készitett jelentést mindig
targyhonapban a bérszamfejtésig megkiildi.

- munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja a Hivatalt.
A kijelolt koltségvetési szerv:
- az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a MAK felé;

- a nem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalds utjan —
kifizeti.

6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabalyai

Az Intézmény a mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkezd feladatokat:

- az ¢lelmezési nyersanyagok megrendelése, beszerzése, raktarba torténd bevételezése,
nyilvantartésa;

- egyes miikddési bevételek (bérleti dijak, felesleges eszkozok értékesitése stb.) beszedése,
szamlazasa;

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az Intézmény beruhdzasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megéllapodasban
rogzitettek szerint a képviselo testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben

¢és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feltjitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban
az esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

A kisértéki targyi eszkoz beszerzéséhez nem sziikséges a képviseld-testiilet hozzajarulésa.



7. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités,
utalvanyozas

A gazdalkodasi ¢és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a Hivatal
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas
rendjérdl szo6lo Gazdalkodasi szabdlyzata tartalmazza, melynek hatdlya az Intézményre is
kiterjed.

Kotelezettséget az Intézmény nevében a személyi juttatdsok €s munkaadot terheld jarulékok,
illetve a dologi kiadas eldiranyzatok esetében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult
vallalni.

Kotelezettséget az Intézmény sajat nevében az Onkormanyzat altal jovahagyott eldiranyzatok
mértékéig vallal.

Kotelezettségvallalds a Hivatal varosgazdalkodasi iroda vezetdje pénziigyi ellenjegyzése utdn
csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallaldsokrol a Hivatal — koltségvetési szervenként — analitikus nyilvantartast
vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gyézddnie arrdl, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az Intézménynél a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altala irdsban
kijelolt a koltségvetési szerv, illetve az Onkormanyzat alloményaba tartozd személyek
jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités tényére
torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. A szakmai
teljesités igazolasara jogosultak névsorat a Hivatal Kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
érvényesitési €s pénziigyi ellenjegyzési szabalyzata tartalmazza.

Ervényesitést a Hivatal varosgazdilkodasi iroda vezetéje, vagy az altala irasban kijelolt
személy végezhet.

Utalvanyozésra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabdlyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak
részére kotelezo érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba a
Befektetett eszkdzok és a 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasok vezetését
a Hivatal végzi.

A jegyzd az Intézmény vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érintd bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A képviseld-testiilet
koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

A normativ hozzdjarulas igényléséhez, elszamolasahoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgaltatja a Hivatal felé, a Varosgazdalkodasi Iroda részére.



9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A jegyz6 és az intézményvezetd a zavartalan informéciddramlés és az adatszolgaltatds
valodisaganak biztositasa érdekében, havonta személyes megbeszElést tart.

Az intézmény a Hivatal Vérosgazdalkodasi Iroddja felé a meghatarozott idopontokban a
kovetkezO adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszedllitasahoz az intézményi igény benyujtasa december 31.-ig;

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyujtasa a Képviseld-testiilet
iiléseit megel6z6 15. munkanapig.

- normativ  hozzajarulasok igényléséhez adatszolgaltatdas az oktoberi statisztikai
adatszolgaltatassal egyidejiileg.

Az adatok valddisagaért Kolozsiné Toth Andrea intézmény-vezetd felelds.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamold elkészitése a
intézményvezeto feladata.

11. Midkodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés
Az intézmény személyi €s targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetd gondoskodik.

Az intézményvezetd feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi feladatok
ellatasa.

A Hivatal feladata az energetikai feladatok, energiafogyasztds, gazdasidgos ilizemeltetési
szamitasok.

Az intézménynél a napi fenntartasi, karbantartdsi takaritdsi munkékat az Intézmény az altala
foglalkoztatott takaritokkal, karbantartokkal, az egyéb szaktudast igényld karbantartasi
munkakat az Onkormanyzat altal foglalkoztatott karbantartok igénybevételével oldja meg.

Az Intézmény karbantartdsi €s felujitasi munkainak megrendelése targyaban a palyaztathato
feladatok palyazati kiirasat a Hivatal végzi.

A Hivatal a koOzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd beruhédzasok, felujitasok
lebonyolitasa sordn az onkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol sz6lo szabalyzataban eldirtak
figyelembe vételével kezdeményezi a sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felyjitasok és épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenOrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az
Onkormanyzat altal megbizott miiszaki ellendr feladata.

A jegyzd ¢és az intézmény-vezetdje kiilon-kiilon felelnek az altaluk vezetett intézmény
rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak
megorzeséert.



Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolo 3/2023. (I.1.) Onkormdnyzati rendeletében,
tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzataban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési
szervek a jogszabalyokban ¢és az Onkormanyzat vagyonrendeletében eldirt modon az
onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A jegyz0 és az intézmény-vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles
a belso kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felel6és miniszter altal koézzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

Az Intézmény vezetdje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal
Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a
Hivatalt is tdjékoztatja.

A Hivatal és az Intézmény belsé ellendrzését az dnkormanyzattal kotott megallapodas alapjan
mindenkor az Onkormanyzattal szerzédésben 4ll6 belsd ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A bels¢ ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Zaro rendelkezések

A megéllapodéas az aldirds napjan 1ép hatalyba, addig a 2022. évre kotott megallapodas
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hatalyba Iépést kovetden a 2022. évre kotott megallapodas hatalyat veszti.

14. A megallapodast Szerep Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a ...../2023. (.....)
Kt. hatarozataval hagyta jova.

Szerep, 2023. november .....

Piispokladanyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal vezetdje gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltv. szerv vezetdje

Kézségi Onkormdnyzat polgarmestere



Piispokladany Varos Polgarmesterétol
4150 Piispokladany, Bocskai u. 2. Készitette: Szab6-Nagy Andrea

ELOTERJESZTES
a Piispokladanyi Kozo6s Onkormanyzati Hivatal
alapité okiratanak és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Allamkincstar OPSZEF/595-6/2023. iktatoszamu, Piispokladanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal ellenérzése soran megallapitotta, hogy a ,,A K6zds Hivatal SZMSZ-e nem
megfelelden tartalmazza az elldtand6 és a korményzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek
megjelolését, mivel tartalmat tekintve nem egyezik meg az Alapitd okirat és igy a torzskonyvi
nyilvantartéds adataival...”

Fenti megallapitds miatt az Alapito okirat és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ) médositasa sziikséges.

Az Alapité okirat kormanyzati funkcioi kozé beemelésre keriil az ,,Allampolgarsagi iigyek”, az
SZMSZ 2. melléklete kiegésziil az ,,Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenység” ¢és ,,Az Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok™
funkcidval.

Az Alapitd okirat egyéb része valtozatlan marad, az SZMSZ-ben az iroddk feladatkoreinek
aktualizalasa tortént meg.

A Modositd okirat és a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okirat, valamint az
SZMSZ az eldterjesztés melléklete.

A fentiekben leirtak figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a hatarozati
javaslatban foglaltak elfogadésara.

Hatarozati javaslat:

I

Piispokladany Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCYV. térvény 9. §-a alapjan a Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité okiratat
az 1. melléklet szerinti Médosité okiratban foglaltaknak megfeleléen modositja és a 2. melléklet
szerinti, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité okiratot elfogadja.
Piispokladany Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a
sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: 2023. december 1.

Felelos: Toth Lajos polgarmester

IL

Piispokladany Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény 9. § b) pontjaban kapott felhatalmazasa alapjan 2023. december 1. hatallyal elfogadja a
Piispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az el6terjesztés 3.
melléklete szerint.

Hataridé:  2023. december 1.

Felelos: Kesertu Laszlo jegyzo

Piispokladany, 2023. november 22.
Toth Lajos
polgarmester



Szerep Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétél
4163 Szerep Nagy u. 53.

Eléterjesztés
az onkormanyzati kozfoglalkoztatasi programok 2024. évi palyazatarol

A Beliigyminisztérium dontése alapjan 2024. évben jarasi minta/raépiilé programot helyi
onkorményzat, valamint az Onkormanyzatok altal létrehozott 100%-ban Onkormanyzati
tulajdonban 1évé gazdalkodo szervezet, vagy helyi dnkormanyzatok jogi személyiséggel
rendelkez0 tarsuldsa, tovabbad az Onkormanyzat altal kozfoglalkoztatds lebonyolitasara
létrehozott szervezet indithat.

2024. évben ismételten lehetdség nyilik kozfoglalkoztatasi programok inditasara. Az el6zo
évekhez hasonldan a jarasi startmunka programok alapvetd célja tovabbra is az elmult években
kialakitott kapacitdsok fenntartisa és miikddtetése. Az Onkorményzat hirom kiilonall
projektjavaslattal kivan a Foglalkoztatasi Osztalyhoz fordulni, amelyek hatarideje: 2023.
december 10.

2024. évi START Programok tervezete

1.Mezégazdasagi munkak program 2024.

Projekt id6szak: 2024.03.01.-2025.02.28.
Bérkoltség tamogatasi intenzitas: 96%
Tervezett 1étszam. 25 6

2 6 munkavezetd

23 mezdgazdasagi segédmunkas

Novénytermesztés:
2,3 ha lucerna

4 ha blza

4 ha napraforgd
2,0474 ha Kukorica

Allattartas:

Féacéan vasarlas

Csirke vasarlas

Sertés allomany bovités

A juhéallomény fenntartasa

2.Helyi sajatossagokra épiillo program 2024.

Projekt idészak: 2024.03.01.-2025.02.28.
Bérkoltség tamogatasi intenzitas: 96%
Tervezett 1étszam. 19 6

1 f6 munkavezetd

1 f6 szakképzett munkavezetd varrond
116 szakképzett varrénd

16 16 egyszerti ipari foglalkoztatott



A programon beliil az alabbi miihelyek mikddnek:

Varromiihely:

Tervezett 1étszam: 8 fO egyszerli ipari foglalkoztatott, 1 6 szakképzett, 1 f0 szakképzett
munkavezetd

Kosarfono:

Tervezett 1étszam: 8 16 egyszert ipari foglalkoztatott, 1 {6 munkavezetd

3. Szocialis jellegii program 2024.

Belvizelvezetés program:

Projekt id6szak: 2024.03.01.-2025.02.28.

Bérkoltség tamogatasi intenzitas: 96%

Tervezett 1étszam. 8 f0 kézi csatornatisztitd, 1 6 munkavezetd

lllegalis hulladékleraké helyek felszamolésa:
Projekt idészak: 2024.03.01.-2025.02.28.
Bérkoltség tdmogatasi intenzitas: 96%
Tervezett 1étszam. 7 6 hulladékgyiijtd

Belteriileti kozutfelajitas:

Projekt id6szak: 2024.03.01.-2025.02.28.

Bérkoltség tamogatasi intenzitas: 96%

Tervezett 1étszam. 6 f6 kozuti karbantarto, 1 f6 kozuti karbantartd munkavezetod

Fentiekre tekintettel kérem az alabbi hatarozati javaslat elfogadésat.

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete kifejezi azon szandékat, hogy a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1)
bekezdése 12. pontja alapjan, hogy a Hajdua-Bihar Megyei Kormanyhivatal
Piispokladanyi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz harom kozfoglalkoztatasi
palyazati kérelmet nyujtson be, hatarozat mellékletét képezo tartalommal a 2024. évi
jarasi startmunka programhoz palyazatot nyujt be.

A palyazatok pozitiv elbiralasa esetén a képvisel6-testiilet hozzajarul az esetlegesen
sziikséges kozbeszerzési eljarasok meginditasahoz, és amennyiben onero biztositasa valik
sziikségesség, azt illetve a 2024 évi koltségvetés terhére biztositja.

Hatarido: azonnal, illetve folyamatos
Felelos: Vero Tiinde polgarmester

Szerep, 2023. november 24.

Ver6 Tiinde s.k.
polgarmester



Szerep Kiozségi Onkormdnyzat Polgdrmesterétsl
4163 Szerep, Nagy u. 53.

ELOTERJESZTES

az onkormanyzat 2024. évi iiléstervének jovahagyasarol

Szerep Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatardl szold
10/2014. (X. 27.) onkormanyzati rendelet 12. §-a értelmében a képviseld-testiilet
¢ves munkaterv alapjan tartja iléseit. A mindenkor érvényes munkatervet
minden €v januar 31-ig a képviseld-testiiletnek meg kell targyalnia.

Az iiléstervet a polgarmester terjeszti eld az Onkormanyzati képviselok, a
bizottsagok, valamint az onkormanyzati intézmények javaslatai alapjan.

A napirendek Osszedllitasdnal figyelembe kell venni a javaslatokat, a
jogszabalyok altal eldirt és testiileti dontéseken alapul6 tovabbi napirendeket.

Hatarozati javaslat

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szerep Kozségi
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 10/2014. (X.
27.) onkormanyzati rendelet 12. §-a értelmében a 2024. évi munkatervet
elfogadja.

Hatarido: 2024. december 31.
Felelds: polgarmester

Szerep, 2023. november 20.

Vero Tiinde s.k.
polgarmester



Szerep K6zségi Onkormanyzat

2024. évi

MUNKATERVE

(tervezet)




Januar 31. (szerda)

1. T4jékoztaté a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésérdl.

El6add: A Szerepi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnke

2. Kiilonfélék.

Februar 28. (szerda)

1. Eldterjesztés az onkormanyzat kdzéptavua tervezéserol.
El6ado: polgarmester

2. Javaslat az onkormanyzat 2024. évi koltségvetésének megallapitasara
Eléad6: polgarmester
Az elbterjesztést teljes terjedelmében targyalia a Gazdasdagi és Ugyrendi

Bizottsag, valamint a Népjoléti Bizottsag

3. Kiilonfeélék.

Marcius 27. (szerda)

1. Rendodrségi beszamold a korzeti megbizott munkajarol, Szerep kozség
kozbiztonsagarol

Eléadoé: kapitanysagvezetd
2. Mez00ri beszamold

El6ado: mezoo6rok

3. Kiilonfelek.

Aprilis 24. (szerda)

1. Beszamolé a Piispokladanyi Hivatdsos Tilizoltoparancsnoksag 2023. évi
munkajarol.

Eldadoé: varosi tlizoltoparancsnok



2. A 2023. évi koltségvetés zdrszamadasa

Eloado: polgarmester

Az eloterjesztést teljes terjedelmében megtargyalja a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsdg, valamint a Népjoléti Bizottsag

3. Kiilonfélék.

Majus 29. (szerda)

1. Beszamold6 a személyes gondoskodast nyujtdé szocidlis intézmények
teveékenységerol, valamint a gyermekjoléti ¢és gyermekvedelmi feladatok
ellatasarol

El6ado: intézményvezetod

2. Beszamold a K&z6s Onkormanyzati Hivatal mitkodésérél és a jegyzore
atruhazott hataskorok gyakorlasarol a 2023. évre vonatkozodlag.

El6ado: jegyzé
3. Kiilonfélek.

Junius 26. (szerda)

1. Konyvtar beszamoloja
Eldterjesztd: konyvtaros

2. Tanyagondnok beszamoloja
El6terjesztd: tanyagondnok

3. Kiilonfélék.

Augusztus 28. (szerda)

1. A Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde Intézményvezet6jének
beszamoldja
El6ad6: intézményvezetd

Az eldterjesztést teljes terjedelmeben megtargyalja a Népjoléti Bizottsag



2. Kiilonfélék.

Szeptember 25.(szerda)

1. T4jekoztato a Plispokladanyi Tankeriilet részérdl a Szerepi Kelemen Janos
Altalanos Iskola munkéjarol

2. Beszdamol6é az Onkormanyzat gazdalkoddsanak 2024. évi 1. félévi
teljesitésérol
Eldéado: polgarmester

Az eloterjesztést teljes terjedelmében megtargyalja a Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag, valamint a Népjoléti Bizottsag

3. Kulonfélek.

Oktober 30. (szerda)

1. Tajékoztatd a helyi egészségiigyi ellatas helyzetérdl, az ligyeleti ellatas
tapasztalatair6l

El6ado:
- haziorvos
- fogorvos

2. Kiilonfélek.

November 27. (szerda)

1. 2024. évi koltségvetési rendelet modositasa, tajékoztatd a koltségvetés 1-
III. negyedéves teljesitésérol

Eldéado: polgarmester

Az eloterjesztést teljes terjedelmében megtargyalja a Gazdasdgi és
Ugyrendi Bizottsag, valamint a Népjoléti Bizottsag

2. Mez066ri beszamold



El6ado: mezoorok

Az eloterjesztést teljes terjedelmében megtargyalja a Gazdasdgi és
Ugyrendi Bizottsag

3. Kiilonfelek.

December 18. (szerda)

1. A 2025. évi munkatervi javaslat megtargyalasa
El6ado: polgarmester

2. El6terjesztés a 2025. évi belsd ellendrzési tervrol.
Eldado: jegyzo

3. Kiilonfélék.



Piispokladanyi Helyi Valasztasi Iroda Vezetdjétol

ELOTERJESZTES

a Szerepi Helyi Valasztasi Bizottsag tagjainak megvalasztasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. tv. 23. § eldirasai alapjan ,,a helyi
valasztasi bizottsag harom tagjat és legalabb két pottagot a telepiilési onkormanyzat
képviselo-testiilete a helyi onkormanyzati  képviselok és polgarmesterek dltaldnos
valasztasanak évét megelozé évben, oktober 1. és november 30. kozott valasztia meg;
személyiikre a helyi valasztdsi iroda vezetoje tesz inditvanyt.”

A torvény 25. §-a rendelkezik arrdl, hogy a valasztasi bizottsag tagjaira és poéttagjaira tett
inditvainyhoz modositd javaslat nem ny0jthaté be, tovabbd, hogy a tagok és podttagok
megvalasztasardl egy szavazassal dont a Képviseld-testiilet.

A helyi valasztdsi bizottsag tagja Szerepen lakcimmel rendelkez6, a kdzponti
névjegyzékben szerepld valasztopolgar lehet.

,18. § (1) A valasztasi bizottsagnak nem lehet tagja

a) a koztarsasagi elnok,

b) a haznagy,

c) képviselo,

d) alpolgarmester,

e) jegyzo,

f) masik valasztadsi bizottsdg tagja, valasztdsi iroda tagja,

g) a Magyar Honvédséggel szolgalati jogviszonyban allo hivatasos és szerzédéses katona,
honvéd tisztjelolt, honvéd altiszt-jelolt, és a tényleges szolgdlatot ellato onkéntes tartalékos
katona, valamint

h) jelolt.

(2) Nem lehet a valasztasi bizottsag valasztott tagja az (1) bekezdésben foglaltakon tul

a) part tagja,

b) a valasztokeriiletben jeloltet allito jelolo szervezet tagja,

¢) a valasztokeriiletben indulo jel6lt hozzatartozoja,

d) a kozponti dllamigazgatdsi szervekrol, valamint a Kormadny tagjai és az dllamtitkarok
jogallasarol szolo torvémy szerinti kozponti allamigazgatasi szervvel vagy a valasztasi
bizottsag illetékességi teriiletén hataskorrel rendelkezo egyéb kozigazgatasi szervvel
kormanyzati  szolgdlati  jogviszonyban, politikai  szolgdlati  jogviszonyban, biztosi
jogviszonyban, szolgalati vagy mds, munkavégzésre iranyulo jogviszonyban dllo személy a



kozalkalmazott, a munkavallalo, az egészségiigyi szolgalati jogviszonmyban, valamint a
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo személy kivételével.

(3) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti 6sszeférhetetlenségi ok nem vonatkozik

a) az orszaggyilési egyeni valasztokeriileti valasztdasi bizottsag tagjara, ha az egy
szavazokorrel rendelkezé telepiilésen miitkodo helyi valasztasi bizottsag kivételével az
orszaggyulési egyéni valasztokeriilet teriiletén fekvo telepiilésen miikodo helyi valasztdsi

bizottsag tagjava valasztjak.”

A bizottsag tagjainak €s pottagjainak javasolt személyek irdsban nyilatkoztak arrol, hogy
veliik szemben a torvényben foglalt 6sszeférhetetlenségi okok nem 4llnak fenn.

A bizottsag tagjainak €s pottagjainak javasolt személyek:

Tagok:

Polgariné Makai Tiinde Szerep, Alkotmany u. 5. szam alatti lakos,

Nagyné Gali Julia Szerep-Hossziihat Ag u. 18. szam alatti lakos,

Székelyné Gombos Ilona Irén Szerep-Hosszihat Ag u. 25. szam alatti lakos

Pottagok:

Jenei Bélané Szerep Nagy u. 5. szam alatti lakos,
Jenei Tamas Szerep Nagy u. 30. szam alatti lakos.

A vélasztasi bizottsag pottagja nem tagja a bizottsagnak, csak vdromanya van a tagsagra, a
bizottsdg munkdjdban nem vesz részt. Ha a bizottsag valasztott tagja megbizatasa soron

kiviil megsziinik, a megiiresedett helyre 1ép a pottag.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a hatarozati javaslat szerint hozza meg a
dontését a Helyi Valasztasi Bizottsag tagjai és pottagjai megvalasztasarol.

Az eldterjesztés 1 db hatdrozati javaslatot tartalmaz.

Piispokladany, 2023. november 20.

Keserli Laszlo
Helyi Valasztési Iroda vezetdje



HATAROZATI JAVASLAT

Szerep Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a valasztasi eljarasrol szold 2013. évi
XXXVI. torvény 23. §. alapjan a Szerep Helyi Valasztdsi Bizottsdg tagjainak ¢&s
pottagjainak az alabbi személyeket megvalasztja:

Tagok:

- Polgariné Makai Tiinde
Szerep, Alkotmany u. 5.

- Nagyné Gali Julia
Szerep-Hosszuhat Ag u. 18.

- Székelyné Gombos Ilona Irén
Szerep-Hosszuhat Ag u. 25.

Pottagok:

- Jenei Bélané
Szerep Nagy u. 5.

- Jenei Tamas
Szerep Nagy u. 30.

Hatarido: azonnal
Felelos: Kesert Laszlo HVI vezet6



Okirat szama: 1. melléklet

Modosito okirat

A Piispékladanyi Kézoés Onkormanyzati Hivatal Piispokladany Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiilete altal 2022. marcius 25. napjan Kkiadott alapité okiratat az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan - a Piispokladany Varos

Onkormanyzata Képvisel6-testiilete _ /2023. (__. _.) szamu hatarozatara és Szerep
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete _ /2023. (__. _.) szamu hatarozatara

figyelemmel - a kdvetkezok szerint modositom:

1. Az alapito okirat 4.4. pontjaba foglalt tablazat a kovetkez6 9. sorral egésziil ki a tovabbi
sorok szamozasanak értelemszerii megvaltoztatasaval:

,9 | 016030 Allampolgarsagi ligyek”

Jelen mddosit6 okiratot 2023. december 1. napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Plispokladany, id6bélyegz6 szerint

P.H.

Toth Lajos
Plispokladany Varos Polgdrmestere

P.H.

Verd Tiinde
Szerep Kozség Polgdrmestere
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2. melléklet

Piispokladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal torzskonyvi nyilvantartasaban

feltiintetett kormanyzati funkcioi

szama megnevezése

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢€s helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013350 Az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodas,
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

066020 Viaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

109010 Szocidlis szolgéltatasok igazgatasa



Okirat szama: 2. melléklet

Alapito okirat

moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Piispokladanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Plispokladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4150 Piispokladany, Bocskai utca 2.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

1 Piispokladanyi Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal Szerepi Kirendeltsége

4163 Szerep, Nagy utca 53.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Plispokladany Varos Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 4150 Piispokladany, Bocskai utca 2.
2.2.3. megnevezése: Szerep Kozségi Onkormanyzat
2.2.4. székhelye: 4163 Szerep, Nagy utca 53.

2.3. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 Piispdkladany Varos Onkormanyzatanak
Sportintézményei

4150 Pispokladany




3.1.

4.1.

4.2,

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Piispokladany Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 4150 Piispokladany, Bocskai utca 2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjan a koltségvetési szerv ellatja az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint
a polgarmester és a jegyz6é feladat- és hataskorébe tartozd iligyek dontésére vald
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A koltségvetési szerv
kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egylittmiikodésének 0sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szdma szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Piispokladanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvényben és a
vonatkozd jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a
Plispokladany varosi és Szerep kozségi oOnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol.

AKkoltségvetési szervanemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan
biztositja a helyi nemzetiségi O6nkormanyzatok részére az Onkormanyzati miikodés
személyi és targyi feltételei, tovabba gondoskodik a miikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 95. § (4) bekezdése alapjan ellatja a Segité Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont,
Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgdlat és Kozpont Intézményfenntartdé Tarsulas
munkaszervezeti feladatait.

A koltségvetési szerv az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a)-(4b)
bekezdései alapjan ellatja a Segitd Kezek Szocidlis Szolgaltaté Kozpont, Csalad- és

Gyermekjdléti Szolgalat és Kozpont pénziigyi-gazdasagi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati

sy kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam




011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége
Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
011140 . ,
tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
Az 6nkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
013350
kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
013360 ) [ , Tears
iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgérsagi iigyek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
109010 Szocidlis szolgaltatadsok igazgatasa

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Plispokladany varos és Szerep
kozség kozigazgatasi tertilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendje: Piispokladany Varos Onkormanyzata
polgarmestere nyilvanos palyazat utjan, hatarozatlan id6tartamra jegyz6t nevez ki a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szé6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. §-a, valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. torvényben meghatarozott képesitési
kovetelményeknek megfelel6en.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
. s s a kozszolgalati tisztvisel6krdél sz6l6 2011. évi CXCIX.
Kozszolgalati jogviszony .o 2
torveny
" L a kozalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi XXXIIIL.
Kozalkalmazotti jogviszony .
torvény
Munkaviszony a munka torvénykonyvérél sz6l6 2012. évi I. torvény
Megbizasi jogviszony a Polgari Térvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény




Szerep Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterétdl
4163 Szerep Nagy u. 53.

Eloterjesztés
téritési dij atvallalasrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szerep Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 46/2023. (IV.5.) szdm@ hatarozataban
dontott arrdl, hogy azon gyermekek szamara, akik az iskolaban teljes vagy 50%-os téritési dijat
fizetnek a tanuld utdn fizetendd téritési dij Osszegének 50%-at az Onkormanyzat sajat
koltségvetése terhére atvallalja 2023. évben.

Javaslom, hogy 2024-es év vonatkozasdban is dontsiink a téritési dij atvallalasrol.

Kimutatas az étkezési téritési dijat fizetd gyermekek szamarodl és a fizetendd dijrol

Téritési dijat fizeté gyermekek Nyersanyag- tanitasi | Onkormanyzat altal
szdma norma napok fizetend6
szdma
, netto jelenleg
2023. &v AFA nélkiil

100%-ot fizetd 50 %-ot fizetd 100% 50%

alsos 4 16 alsos 9f6 | 546 Ft | 273 Ft 185 858.585 Ft + AFA

felsOs 4 16 felsOs 1216 | 604 Ft | 302 Ft 185 1.117.400 Ft + AFA

Osszesen | 8 f6 2118 1.975.985 Ft + AFA

rrrrrr

figyelembevételével késziilt, és az 6sszeg akkor ennyi, ha a gyerek 1étszam nem valtozik és
egyetlen tanitasi napot sem hianyoznak a gyerekek



Kérem az eldterjesztést megtargyalni €s a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete azon gyermekek szamara, akik az
iskolaban teljes vagy 50%-os téritési dijat fizetnek a tanuld utdn fizetendd téritési dij
Osszegének 50 %-at az onkormanyzat sajat koltségvetése terhére atvallalja 2024. évben.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Ver6 Tiinde polgarmester

Szerep, 2023. november 20.

Ver6 Tiinde
polgarmester



Mez66rt beszamolo 2023.évben végzett munkardl

Készitette: Karacsony Laszl6, Olah Sandor

2023. marcius 1-t6l 2 5 latja el a mezG6ri feladatokat Szerep kdzségi 6nkormanyzat
kiilteriiletén.

A szolgalatot sajat gépjarmivel latjak el a mezddorok.
Tavasztél Gszig a fébb feladat a termdfoldek illetve az ahhoz tartozdé termények, eszkdzok,

felszerelések 6rzése, az Gszi téli honapokban pedig a fasorok erd6k megfigyelése volt.

Aprilis k6zepén a vadasztarsasaggal egyeztetve vadriasztas tértént a napraforgé féldeken. A
szalas takarmanyok betakaritdsa is megtortént. A gazdak részérdl nem érkezett jelzés

termény lopasrol, karokozasrol.
Feladat volt a parlagfiives teriiletek felderitése is.

A legnagyobb probléma az illegélisan lerakott szemét volt. Az esetek minden alkalommal
jelentésre keriiltek. Fotok készitése utan a szemét eltavolitdsa a kézfoglalkoztatotiak
bevonasaval megtortént. Az elkdvetdk felderitése érdekében segitség lenne 1-2 vadkamera

beszerzése.

A mez66rok havonta tébb alkalommal kozos szolgalatot latnak el a korzeti megbizottal.
Karacsony Laszlo dsszesen 35 alkalommal 78 érat, Olah Sandor 35 alkalommal 68 drat toltott
kozos szolgalatban. A jarGrozés a falun beldil és kiilteriileten tortént.

Az Gszi téli honapokban az erdékben fasorokban karokozas nem tértent. Eléfordult
gallyszedés, ami a gazdaval egyeztetve volt.

A mezddrok folyamatosan napi szinten jarjak a kiiteriletet. Az elmuit idészakban
szabalysértés, rendkiviili esemény nem tértént.

Osszességében elmondhatd, hogy a mezei 6rszolgalat a gazdakkal jo kapcsolatot kiépitve
hatékonyan mikddik és a tovdbbiakban is térekszik ennek fenntartasara.

Szerep, 2023. 11. 22.

Karacsony Laszio Oiah Sandor

25 0

mezd6r s.k. mezdor s.k.



