Szerep Kozségi Onkorméanyzat Polgarmesterétdl
4163 Szerep Nagy u. 53.

ElGterjesztés

a Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt. vizikdzmii-szolgaltatassal kapcsolatos Gordiild
Fejlesztési Tervének elfogadéasarol.

Tisztelt KépviselO-testiilet!

A Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt. képviselo-testiileti jovahagyas céljabol megkiildte
Sarrétudvari, Biharnagybajom ¢és Szerep 2021-2035 idészakra vonatkozo Gordiilé Fejlesztési
Tervét.

A vizikdzmi szolgaltatasrol szolo 2011. évi CIX. torvény 11. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a vizikdzmii szolgaltatas hosszu tavu biztosithatosadga érdekében - a fenttarthatd
fejlédés szempontjaira tekintettel — vizikdzmi-rendszerenként 15 éves idétavra Gordiild
Fejlesztési Tervet kell késziteni.

A Gordiild Fejlesztési Terv célja, hogy a vizikdzmil szolgaltatasi dgazat kozmiivagyonanak
miszaki allapota megfeleld szinvonalu legyen a vizikozml szolgaltatds folyamatos ¢&s
koltséghatékony biztositdsahoz.

A Terv két részbdl tevodik 0ssze, a felujitasi és potlasi tervrészt a vizikozmii szolgaltatd a
beruhdzasi tervrészt, az ellatasért felelds késziti el, és jovahagyasra benyljtja a Magyar
Energetikai ¢s Kozmiiszabéalyozasi Hivatalhoz.

A vizikozmi szolgéltato TRV Zrt. elkészitette a r4 nézve kotelezd érvényli feltjitasi és potlasi
tervet, melyrdl az ellatasért felelés onkormanyzatok képviseletében Sarrétudvari polgarmestere
jogosult eljarni €s nyilatkozni, egyeztetve a masik két érintett telepiilés polgarmesterével.
Ugyancsak a vizikdzmi szolgaltatd TRV Zrt. készitette el az onkormanyzatra nézve kotelez6
érvényll beruhazasi tervrészt is.

A véleményezésre a tervrész kézhezvételétdl szamitva 30 nap all rendelkezésre.

A hataridében kozolt, irdsba foglalt vélemény a jovahagyasra benyujtott tervrész mellékletét
képezi.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen!

....... /2020.(....) képviselo-testiileti hatarozati javaslat:

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

a vizikozmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény 11.§ alapjan,
valamint az e hatarozat mellékletét képezd Tiszamenti Regionalis Vizmii
Zrt. 2021-2035 kozotti idészakra a SRU-IV  vizikozmil rendszerre
vonatkozo Gordiilé Fejlesztési Terv felujitasi és potlasi, valamint
beruhdzasi tervezetét megismerte €s az abban foglaltakat elfogadja.

Felhatalmazza a polgadrmestert a Gordiil6 Fejlesztési Tervhez kapcsolddo
nyilatkozatok megtételére.

Végrehajtasi hataridd: azonnal
Végrehajtasért felelds: Tothné Verd Tiinde polgarmester

Szerep, 2020. augusztus 17.
Téthné Verd Tiinde s.k.
polgarmester
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A Vizikozmii-rendszer, ellatasi teriilet bemutatasa
Vizik6zmi-rendszer megnevezése: SRU-IV

A vizikdzmi-rendszer részei: Sarrétudvari vizmi, Sarrétudvari ivovizhaldzat, Biharnagybajom
ivovizhaldzat, Szerep ivovizhélozat

A vizikozmii-rendszer bemutatasa; létesitmények, berendezések;
allapotjellemzés:

Sarrétudvari vizmii:

A vizmil 1968-ban létesiilt, fellgjitasa 2015-ben tortént ivovizmindség-javitd projekt keretében.
A vizellatast 5 db mélyfarasa kut biztositja. A vizmi kapacitasa 1408 m3/d. A vizmitelep
automatizalt. Alkalmazott technologia: géaztalanitds, vas-mangédn eltavolitds, ammonium
mentesités (torésponti klorozas, aktivszenes szlirés), arzénmentesités.

5 db mélyfurasu kat

1 db 100 m3-es nyersviztarozo

2 db reginjekt gaztalanito

1 db 200 m3-es tisztaviz tarozé

3 db nyersviz szivattya

1 db klorozé berendezés

1 db vas.klorid adagol6 berendezés

4 db vas-mangan-arzénmentesito sziird
2 db ammo&nium mentesitd sziird

4 db halozati szivatty(

3 db mikrosziird

1-1 db 6blité favo illetve kompresszor
1 db iilepité medence

A vizml berendezései 2015-ben keriiltek felujitasra, belizemelésre, allapota 0jszerti.



Sarrétudvari ivovizhalozat:
Az ivovizhaldzatot 1968-ban kezdték kiépiteni jellemzden azbesztcement csé alkalmazasaval.
A késObbi bovitések soran KM-PVC csOanyagot alkalmaztak.

1062 fm NASO ac gerincvezeték

17822 fm NASO ac gerincvezeték

1843 fm NA8O KM-PVC gerincvezeték
1570 fm NA100 ac gerincvezeték

681 fm NA125 ac gerincvezeték

218 fm NA150 KM-PVC gerincvezeték
44 db kozkifolyd

69 db tiizcsap

7 db mosatdakna

A haldzat miiszaki allapota megfeleld.

Biharnagybajom ivévizhalézat:
Az ivévizhalozatot 1968-ban kezdték kiépiteni jellemzden azbesztcement csé alkalmazasaval.
A kés6bbi bovitések soran KM-PVC csdanyagot alkalmaztak.

16575 fm NAS8O ac gerincvezeték

4387 fm NASO KM-PVC gerincvezeték
234 fm NA100 ac gerincvezeték

1884 fm NA100 KM-PVC gerincvezeték
209 fmD110 KPE gerincvezeték

4847 fm NA150 KM-PVC tavvezeték

36 db kozkifolyo

83 db tlizcsap

7 db mosatdakna

A halozat miiszaki allapota megfeleld.

Szerep ivovizhalozat:
Az ivovizhaldzatot 1968-ban kezdték kiépiteni jellemzden azbesztcement csé alkalmazasaval.
A késobbi bovitések soran KM-PVC csdanyagot alkalmaztak.

440 NAS50 ac gerincvezeték

9533 fm NAS8O ac gerincvezeték

285 fm NA8O KM-PVC gerincvezeték
138 fm D90 KPE gerincvezeték

2923 fm NA150 KM-PVC tavvezeték
19 db kozkifolyd

36 db tlizcsap

4 db mosatdakna

A halozat muszaki allapota megfeleld.



Szerep Kozség Polgarmesterétol
4163 Szerep Nagy u. 53.

Eléterjesztés
a beszerzési eljarasra meghivando gazdasagi szereplokrol

Magyar Falu Program 2020. évi végrehajtasarol szolo 1043/2020. (I1.17.) Korm. hatarozatban
foglalt a Magyar Falu Program keretében meghirdetett, Onkormanyzati tulajdonban 1évé ut-,
hidépités/felujitas — 2020 cimii, MFP-OTU/2020 kédszamu palyazati kiirdsra benyujtott
palyazat tamogatasban részesiilt. A tdmogat6i okirat aldirasra keriilt. A tdmogatasi 0sszeg
29.317.203.- Ft, melybdl a Keményi Sarréti-focsatorna-hid felujitdsa torténik meg. A hid
felyjitasahoz kapcsolodo tamogatasbol épitési koltségekre bruttdé 27.265.000.-Ft fordithatd. A
tdmogatasi Osszeg a kdzbeszerzési értékhatart nem éri el, igy beszerzési eljarast kell lefolytatni.
Az aldbbiakban javaslatot teszek az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepldkre:

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyar Falu Program keretében
meghirdetett, Onkormanyzati tulajdonban 1év6 ut-, hidépités/feltjitas — 2020 cimii, MFP-
OTU/2020 azonositészamu projekt kivitelezési munkélatainak elvégzésére” targyl beszerzési
eljarasra az alabbi gazdasagi szerepldket hivja meg:

1. Cégnév: NEPAL-BAU Kft.
Székhely: 4029 Debrecen Golya u. 13.
Adodazonosito szam: 13811336-2-09

2. Cégnév: SZIRA-AQUA Kft.
Székhely: 4150 Piispokladany Tancsics u. 10.
Adobazonositd szdm: 13609472-2-09

3. Cégnév: Skarabeus Kft.
Székhely: 4150 Piispokladany Rakoczi u. 11-13. 2. em. 6.
Adodazonositd szdm: 12734849-2-09

Hatarid6: folyamatos
Felelds: Tothné Verd Tiinde

Szerep, 2020. augusztus 25.

Téthné Verd Tiinde s.k.
polgarmester



Szerep Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétdl
4163 Szerep Nagy u. 53.

Eloterjesztés

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde Pedagégia Programjanak,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, Mini Bolcséde Szakmai Programjanak
modositasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Galgocziné Gyanyi Edit intézményvezetd azzal a kéréssel fordult a Képviseld-testiilethez,
hogy a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde Pedagdgia Programjanak,
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak, valamint a Mini Bolcs6de Szakmai Programjanak
modositasat jovahagyni sziveskedjen.

Az intézményvezetd tdjékoztatdsa szerint az intézmény fenti szabalyzatainak modositasa
jogszabalyvaltozasok atvezetése miatt, Munkaruha szabalyzat SZMSZ-ben fiiggelékként
torténd beillesztése és a Mini Bolcséde Szakmai Programjaban a helyi igények megjelenitése
miatt sziikséges.

e Ovoda Pedagégiai Program
o a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a
Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol
sz016 32/2012. (X. 8.) EMMI rendeletet az 5/2020 (1.31) Kormanyrendelet
pontja 2020. II. 08-tdl hatalyon kiviil helyezte, helyette az Oktatasi Hivatal,
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek a

lapprogramok oldaldn talalhat6: A sajatos nevelési igényli gyermekek

ovodai nevelésének irdnyelve szerint kell megszervezni az SNI 6vodas

gyermekek ellatasat. Ezen iranyelvek kertiltek be a Pedagogiai Programba.
e SZMSZ

o A szervezeti és milkodési szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapjai
kozott szerepelt a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet. Ez kikeriilt beldle és
helyette A sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai nevelésének

iranyelve keriilt be, mint a miikodést meghatarozé iranyelv.

e A HBM-i Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztalya 2019.04.29-¢én tortént
ellendrzésérdl szo6ld jegyzOkonyv tartalmazza, hogy az intézménynek munkaruha
szabalyzattal kell rendelkeznie. Ez keriilt be fliggelékként az SZMSZ-be, s mivel ez



tobbletkoltséget jelent a Fenntarté szdmara, ezért sziikséges a Fenntartd jovahagyéasa
is.

e Mini bolcséde Szakmai Programja

0 A Magyar Bolcsédék Egyesiilete 2019. 07. 01. szakmai
ellendrzést végzett a Mini bolcsddében, az ellendrzésrdl szolo
jegyzOkonyvben az ellendrzést végzo szakértd javasolta, hogy a
Szakmai Programot a helyi igényekhez igazodva alakitsuk at. A
Szakmai Programba az eddigi tapasztalatokat épitettiik be.

l)Hatarozati javaslat

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szerepi Kelemen Hétpettyes
Ovoda és Mini Bolcsode Helyi Pedagogiai programjanak modositasat az
eloterjesztés 1. szami melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarido: 2020. szeptember 1.
Felelos: Galgocziné Gyanyi Edit intézményvezeto

2.) Hatarozati javaslat

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Szerepi Kelemen Hétpettyes
Ovoda és Mini Bolcs6de Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat az
eloterjesztés 2. szamu melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarido: 2020. szeptember 1.
Felelos: Galgocziné Gyanyi Edit intézményvezeto

3.) Hatarozati javaslat

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szerepi Kelemen Hétpettyes
Ovoda és Mini Bolcséde Szakmai programjanak modositasat az eloterjesztés 3.
szamu melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarido: 2020. szeptember 1.
Felelos: Galgocziné Gyanyi Edit intézményvezeto

Szerep, 2020. augusztus 18.
Tothné Veré Tiinde s.k.
polgarmester



Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
Hely1 Pedagdgiai Programja
2020.

Hatalyos: 2020 .szeptember 01.
Készitette: Az 6voda nevelOtestilete

Jovahagyta: Galgocziné Gyanyi Edit

Intézményvezetd
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Bevezetés

1A program felilvizsgalata soran figyelembe vett jogszabalyok:

1. A Helyi Ovodai Pedagdgiai Program feliilvizsgalata 2020. augusztusaban késziilt

e az Epochalis rendszerli 6vodai nevelési program

e 363/2012.(X1I1.17.) kormanyrendelet : Ovodai nevelés orszagos alapprogramja (ONAP)
o 2011. ¢évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

ea nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

e [Esélyegyenldségi terv alapjan

2. A Helyi Ovodai Program feliilvizsgélatakor a fentieken kiviil figyelembe vettiik:

e anemzetiségi 6vodai nevelés iranyelveit és
e asajatos nevelési igényll gyermekek ovodai nevelésének irdnyelveit is,
e a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek 6vodai nevelésének iranyelveit.

e Az intézményi és intézményvezetdi Onértékelés valamint, az intézményvezetdi
tanfelligyelet megallapitasait

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja (a tovabbiakban: Alapprogram) a hazai 6vodai
neveléstorténet hagyomanyaira, értékeire, nemzeti sajatossadgaira, a pedagogiai és
pszichologiai kutatasok eredményeire, a nevelésiigy nemzetkozileg elismert gyakorlatara
épitve, Magyarorszag Alaptorvényének értékeit és Magyarorszag 4ltal aldirt nemzetkdzi
szerzodésekben vallalt kotelezettségeket figyelembe véve — meghatdrozza a magyarorszagi
ovodakban foly6 pedagodgiai munka alapelveit.

Az 6vodai nevelés pedagdgiai alapelveinek meghatarozasanal abbol kell kiindulni, hogy

a) a gyermeket — mint fejlodé személyiséget—szeretetteljes gondoskodas és
kiilonleges védelem illeti meg

b) a gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az dvodak
kiegészitd, esetenként hatranycsokkentd szerepet toltenek be;

c) az oOvodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakozasanak
elésegitésére kell irdnyulnia, az emberi jogok és a gyermeket megilletd jogok
tiszteletben tartasaval; oly modon, hogy minden gyermek egyenld eséllyel
részesiilhessen szinvonalas nevelésben.
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d) Az Alapprogram szerint az 6vodai nevelésben megjelenhetnek a kiilonb6z6 —
koztiik az innovativ — pedagdgiai térekvések, mivel az Alapprogram biztositja az
ovodapedagdgusok pedagogiai nézeteinek, értékrendjének és modszertani
szabadsaganak érvényesiilését, megkotéseket csak a gyermek érdekének
védelmében tartalmaz.

e) Az oOvoda nevelGtestiilete elkésziti pedagogiai programjat: vagy atvesz és
adaptal egy kész pedagogiai programot, vagy sajat pedagdgiai programot készit,
amelynek meg kell felelnie az Alapprogramban foglaltaknak. Az Alapprogram ¢és
az azzal Osszhangban 1évé ovodai pedagodgiai programok egymadsra épiilo,
szakmailag Osszehangolt rendszere a biztositék arra, hogy az egyes intézmények
szakmai 6nallosaga, az 6vodai nevelés sokszinlisége mellett érvényesiiljenek azok
az altalanos szakmai igények, amelyeket az 6vodai neveléssel szemben a
tarsadalom a gyermek harmonikus fejlddése érdekében megfogalmaz.

Helyzetelemzés

2018 ota a kozség ¢€s lakosai helyzetében 1ényeges valtozas, hogy a munkanélkiiliek és a
k6zmunkabol €16k szama csokkent, ndvekedett a munkaba allok szama.

A roma lakossag szdma tovabbra is nd, ez az 6voda Gsszetételében is megmutatkozik.

Az 6voda tovabbra is harom csoporttal miikodik.

Létszam adatok 2019/2020-as nevelési évben

kiscsop | kozépsé | nagy | 0ssz:

Létszam 2019-okt. 1-jén 29 20 19 68
SNI 2019-okt.1-jén 0 2 1 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil | 19 17 15 51
Hatranyos helyzetii gyermekek 0 1 1 2
Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 17 16 15 48
nevelésbe vett 1 1 2
nevelési év folyaman kimaradt gyermeklétszam 2 1 2 5
nevelési évben felvett gyermeklétszam 1 1 2
2020.mdjus 31-i létszam 27 20 18 65
majus 31-i SNI 2 1 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil | 17 16 13 46
Hatranyos helyzetii gyermekek 0 1 1 2
Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 17 14 12 43
nevelésbe vett 1 1 2
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A roma szarmazasi gyerekek ardnya tovabbra is magas. Az 6vodas gyermekek 66 %-a
halmozottan hatranyos helyzetli. Ezen adatokbol is latszik, hogy mennyi feladat, felelosség
harul az 6vodara.

A 1étminimumon vagy alatta €16 csaladoknak 6ner6bdl kevés esélyiik van a felzarkozasra.

E csaladok gyermekeinek egyetlen lehetosége a felemelkedéshez az oktatds, ezért fontos a
minél elébbi 6vodai nevelésiik megkezdése. Elkotelezettek vagyunk az esélyegyenlOség
feltételeinek megteremtésére, hogy a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdmara
esélyt teremtsiink a korai 6vodaztatassal a készségeik, képességeik, személyiségiik fejlodésére.
A felemelkedéshez a sziildkon keresztiil vezet az Ut. A tarsadalmi elvarasok oOridsiak a
pedagdgusokkal szemben, a neveld, képességfejlesztd funkcid mellett egyre inkabb elétérbe
keriil a személyiségformalas, a csaladi szocializdcid mulasztasaibol eredé redukcio, a
diagnosztizalas, a csaladgondozas ¢és a gyermekek magatartasi zavarainak helyrehozo
funkcioja.

Gyermekek jellemzoi

Az 6vodaba 1épd gyermekek fejlettségében nagy kiilonbségek vannak. Elsdsorban
ismereteik mennyiségében €és mindségében, nevelési szintben, beszédkészségiikben (a
roma gyerekek nagy része egyik nyelvet sem hasznaljak biztonsaggal).

A beszoktatasi iddszak rovidebb, mint par évvel ezeldtt, a gyermekek konnyebben elvalnak
sziileiktdl. Sok gyerek szenved idiilt betegségekben, allergia, asztma, 1éguti betegségek,
stb. ami szintén emeli a hianyzasok szamat.

A gyermekek testi gondozottsaga megfeleld, de sok az elhanyagolt nevelésii, mentalisan
sérilt gyermek.

Személyi feltételek
Az 6vodaban jelenleg 11 alkalmazott dolgozik.

4 f6 6vodapedagogus: felsOfokt végzettségliek, hatarozatlan idejli jogviszonyban, 3
ovodapedagdgus rendelkezik szakvizsgaval. Két 6vodapedagogus allashely betdltetlen, egy
ovodapedagdgus GYED-en van, ezekre a helyekre pedagdgiai asszisztenseket vettiink fel.

1 f6 pedagogiai asszisztens hatarozatlan iddre

3 f6 pedagdgiai munkat segitd szakképzett dajka.

1 16 kisegitd dolgozd

Targyi feltételek

Az 6vodanak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvalositasahoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az 6voda épiiletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani,
hogy az szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének,
biztositsa egészséglik megdrzését, fejlodését.

Ovodank részben rendelkezik a pedagdgiai program megvaldsitasahoz sziikséges targyi
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feltételekkel. Igyeksziink kihasznalni a kiilonbozo palyazati lehetoségeket. Folyamatosan
azon dolgozunk, hogy az 6voda épiiletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon alakitsuk
ki, hogy az a gyermekek biztonsagat, kényelmét szolgalja, megfeleljen valtozd
testméretének, biztositsa egészségiik megdrzését, fejlodését. Igyeksziink lehetévé tenni
mozgas- ¢s jatékigénylik kielégitését, és a gyermekeket, harmoniat arasztd szinekkel,
formakkal, anyagokkal koriilvenni.

A gyermekek altal hasznalt targyi felszereléseket szamukra hozzaférheté modon és a
biztonsagukra figyelemmel helyezzik el. Az oOvoda egyidejileg megfeleld
munkakornyezetet szeretne biztositani az 6vodai munkatarsaknak, a sziilék fogadasara,
ehhez azonban tobb feltétel is hidnyzik.

Kiemelt feladatunk a nevelé-oktaté munka, targyi feltételeinek folyamatos biztositasa.

1. Az dvodai élet megszervezésének elvei

e Az o6vodaban, a nevelémunka kdzéppontjaban a gyermek all.

e Az Ovoddban a neveldémunka kulcsszerepldje az dvodapedagogus, akinek
személyisége meghatdrozd a gyermek szadmara. Jelenléte a nevelés egész
id6tartamaban fontos feltétele az 6vodai nevelésnek. Az dvodapedagogus elfogado,
segitd, tamogato attitlidje modellt, mintat jelent a gyermek szamara.

e Az oOvodapedagogusi tevékenységnek és az ovoda miikodését segitdé nem
pedagogus alkalmazottak 6sszehangolt munkajanak hozza kell jarulnia az 6vodai
nevelés eredményességéhez.

e A sajatos nevelési igényli gyermek fejlesztése specialisan képzett
szakember kdzremiikodését igényli.

e A nemzetiséghez tartozd gyermekeket is neveld 6vodaban dolgozoknak feladatuk,
hogy megvaldsitsak a nemzetiségi 6vodai nevelés célkitlizéseit.

e A migrans gyermekeket is neveld 6vodaban dolgozoknak feladatuk lehetdséget
teremteni ahhoz, hogy a gyermekek megismerhessék egymas kultarajat, anyanyelvét.

1.1

e . A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulo fejlddéséhez,

fejlesztéséhez a napirend é€s a heti rend biztositja a feltételeket, melyek a megteleld
iddtartamu, parhuzamosan is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a
gyermek egyiittmiikodd képességét, feladattudatat fejlesztd, novekvo idétartami (5—
35 perces) csoportos foglalkozasok tervezésével, szervezésével valdsulnak meg.

A napirend igazodik a kiilonbozd tevékenységekhez ¢és a gyermek egyéni
szlikségleteihez, valamint tekintettel van a helyi szokédsokra, igényekre. A
rendszeresség €s az ismétlddeések érzelmi biztonsadgot teremtenek a gyermeknek.
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e A jo napirendet folyamatossdg és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek
kozotti harmonikus ardanyok kialakitasa, szem el6tt tartva a jaték kitiintetett szerepét.
A napi- és heti rendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjak ki.

e Az 6vodai élet szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van.

e Az 6vodapedagogus a gondozas folyamataban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel,
egyuttal segiti onallosaguk fejlodését, egyiittmiikodve a gondozast végzo munkatarsakkal.

e Az 6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a
fejlodésiik nyomon kovetését kiillonbozo kotelezé dokumentumok szolgaljak.

e Az 6vodai nevelés csak a jovahagyott pedagdgiai program alapjan valosulhat meg
¢s a teljes 6vodai életet magaba foglalo tevékenységek keretében szervezhetd meg,
az 6vodapedagogus feltétlen jelenlétében és kdzremiikodésével.

1.2.A csoportok megszervezése

Ovodankban osztott életkorti csoportokat alakitottunk ki, ezt a format timogatjék a sziilok és
a neveldtestiilet is, valamint igy biztositott a HH-s és a HHH-s gyermekek aranyos elosztasa
is. Jelenleg is harom csoportunk van kis-, kozépsé és nagycsoport. Az 6vodai felvétel
eljarasrendje a Hazirendben talalhato.

A mindenkori kiscsoportot azok az 1) gyerekek alkotjak, akik a 3. életéviiket, ill. nem

uj 6vodas gyermekek, akik az adott év szeptemberében még a 4. életéviiket nem t61totték be.
Ebbe a csoportba vessziik fel azokat a 2.5 évet betoltott gyermekeket, akik felvételiiktol
szamitott fél éven beliil betoltik a 3. életéviiket.

A kozeépsd csoportba azok a gyerekek keriilnek, akik az adott év augusztus 31-ig betoltik a
4. ¢letéviiket, és még azok az 0Oszi sziiletésli 5 évesek, akik emiatt nem mentek
nagycsoportba.

A nagycsoportot ugy kell kialakitani, hogy abba az adott év augusztus 31-ig 5. életéviiket
betoltott, ill. a kiilonbozoé okok miatt 6vodaban maradt 6 éves gyermekek keriiljenek.

Tehat:

e A csoportokba vald besorolads egyik alapja az életkor, de befolyasolja az a
szempont is, hogy mely gyermek milyen {itemben fejlédik 6nmagahoz képest, az
egyéni képességfejlesztés altal.

e Ezért az optimalisan, vagy kiemelkedd képességeket mutatd Oszi sziiletésli gyermek
mehessen kozépsé vagy nagycsoportba - ha ebben az 6vodapedagogus €s a sziild is
egyetért.

e Az a gyermek, aki a fejlddésben Iényegesen lemarad, ne legyen még koz€épsds vagy
nagycsoportos, hanem maradjon, ott tovabb ahova jelenleg jar - itt is sziikséges az
o6vodapedagdgus ¢és a sziild egyetértése.
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e Bar a csoportok osztott életkor szerint miikdnek, ennek ellenére nagy kiilonbségek
vannak a gyerekek képességeinek fejlettségében.

e A csoportokban (kisko6zség 1évén) sok a rokon, szomszéd, barati csalad gyermeke,
nemritkdn testvéri kapcsolat, ami jo hatassal van a csoport kozosségi, barati
viszonyara.

1.3.Az 6vodaba jelentkezo gyermekek felvétele

Féréhelyek szdma: 66 gyermek

Ovodank minden 3. életévét betlté szerepi és hosszihati gyermeket felvesz.
Tuljelentkezés esetén elényben részesiil a HH-s ¢s a HHH-s gyermek. A
beiratkozas minden év aprilis vagy méjus honapjaban,a jegyz6 altal
meghatarozott iddpontban térténjen.

Uj gyermek beirataséhoz sziikséges:

o a gyermek sziiletési anyakonyvi

kivonata

o TAIJ kartya

o Sziil6 és gyermek lakcimkartyéaja

A gyermek beiratdsa utan a sziildt irasban értesitjiik az 6vodai felvételrdl,

eléjegyzésrdl. A gyermekek dvodaba érkezése az évente elkésziild beszoktatasi
tervnek megfelelden torténik.

1.4. Gyermekkép

Az Alapprogram az emberi személyiségbdl indul ki, abbdl a ténybdl, hogy az ember
massal nem helyettesithetd, szellemi, erkolcsi és bioldgiai értelemben is egyedi
személyiség €s szocidlis 1ény egyszerre.

A gyermek, fejlodd személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszerliségei,, a spontan €s tervszerlien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egylittesen
hatarozzak meg. E tényezok egylittes hatdsanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos,
¢letkoronként (életkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak.

A személyiség szabad kibontakozédsaban a gyermeket koriilvevd személyi €s targyi
kornyezet szerepe meghatarozo.
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e Az o6vodai nevelés gyermekkdzpont, befogadd, ennek megfelelden a gyermeki
személyiség kibontakozasanak eldsegitésére torekszik, biztositva minden gyermek
szamara, hogy egyforman magas szinvonall €s szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s
meglévo hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle el6itélet kibontakozasanak.

1.5.()v0dakép

1.5.1. Az 6vodai nevelés alapelvei, célkitiizései

o A gyermekek 6vodai élete biztonsagos, szeretetteljes, csaladias 1égkorben torténjen,
biztositsa a gyermekek védelmét, érdekét, egyéni igényét.

e A csoportok napirendjét ugy alakitjuk ki, hogy a legtobb id6t a jaték és a jatékos
tevékenységek toltsék ki.

o A gyermekek 3-4 év alatt olyan testi, lelki és szocidlis értelmi fejlettséget érjenek
el, amely lehet6vé teszi a sikeres iskolai élet megkezdését.

o A képességfejlesztés az adott gyermek fejlettségébdl kiindulva, egyéni
iitemben torténjen. Legyen alkalmas a gyermekek kozotti kiilonbozo fejlettségi
szint csokkentésére.

o A kiemelt figyelmet igényl6 gyermeket a tobbi gyermekkel egyiitt, nagyobb mértéki
differencialassal, ¢s kiegészit6 pedagdgiai szolgaltatasok igénybevételével, szamukra
mas pedagogiai feltételek biztositasaval integraltan végezziik.

e A csoportok napirendjét tigy alakitjuk ki, hogy a gyermekek egészséges
¢letmodjat szolgalja (gondozas, mozgas, testedzés, szabad levegdn vald
tartozkodas, étkeztetés).

o Az eltérd csaladi hattérrel rendelkezd, kiilonbozo képességii és fejlettségii
gyermekek egyiittfejlesztése, egyiittnevelése az esélyegyenldség
megteremtése érdekében.

e A gyermek emberi méltosaganak, jogainak biztositasa, az egyéni kiillonbozdségek
tiszteletben tartasa, nagyfoku tolerancia.

e A gyermekeknek az 6vodai élet soran meg kell talalniuk a biztonsagot, a megfeleld
odafigyelést, bizalmat kell ébreszteni benniik.

e Arra toreksziink, hogy a gyermek 6nmaga sziikségletének megfeleléen, 6nmaga
litemében, 6nmagahoz viszonyitva fejlédjék — szem el6tt tartva az iskolara valod
felkésziilést.

e A meleg, biztonsagos, elfogado ¢€s tevékenységet biztosito 1égkorben harmonikusan
fejlédjon a gyermek személyisége.
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e Mindent a gyermek sajat munkaja, sajat faradozésa utjan kell a szellemi birtokaba
juttatnunk, mert a sajat felismerés mélyebb ismeretet jelent.

e Esélyegyenlotlenség csokkentése, kiilondsen a kommunikacio €s szocializacid
fejlesztésével, erdsitésével.

e A kulturak atorokitése, hagyomanyok apolasa.

e A nemzetiséghez tartozé gyermekek kultirajanak dpolasa, identitasuk erdsitése
(cigdny mesék, dalok, tancok).

o Felzarkoztatd és tehetséggondozd feladatok ellatasa.

1.5.2. Alapelveink

A gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsiilés, bizalom Gvezi.
A nevelés lehetdvé teszi €s segiti a gyermek személyiségfejlodését, egyéni
készségeinek és képességeinek kibontakozasat.

Az 6vodai nevelésben alkalmazott pedagogiai hatasoknak a gyermek személyiségéhez

kell igazodniuk.

Az dvodai nevelés az alapelvek megvaldsitasa érdekében gondoskodik a gyermeki

sziikségletek kielégitésérodl, érzelmi biztonsagot nyu;jtod deris, szeretetteljes dvodai

1égkor megteremtésérdl; a testi, szocialis és az értelmi képességek egyéni és életkor
specifikus alakitasarol, a gyermeki kozosségben végezhetd sokszinili tevékenységrol
kiilonos tekintettel, a massal nem helyettesithetd jatékrol. E tevékenységeken
keresztiil az €letkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez igazodd
miiveltségtartalmak, emberi értékek kozvetitésérol, a gyermek egészséges
fejléddésehez sziikséges személyi és targyi kdrnyezetrol.

e A nemzetiséghez, etnikai kisebbséghez tartozé gyermekek évodai nevelésében
biztositjuk az 6nazonossag megdrzését, dpolasat, atérokitését, erdsitését, nyelvi
nevelését, €s a multikulturalis nevelésen alapul6 integracio lehetdségét.

e A migrans gyermekek (amennyiben lesz ilyen) 6vodai nevelésében biztositjuk az

Onazonossag megdrzését, apolasat, erdsitését, tarsadalmi integralasat.

1.5.3.Céljaink

e Egyéni képességfejlesztés mindig az adott gyermek aktudlis fejlettségébdl kiindulva,
természetes kornyezetben, Ontevékeny részvétellel szerzett tapasztalatokra épitve
torténjen

e Szeretetteljes, a gyermek érdekeit, egyéni igényeit szem eldtt tartd 6vodai nevelés

e Sikerorientalt, szivesen kommunikald6 a kornyezetben jol eligazodo, jo
problémamegoldo és jo kapcsolatteremtd képességgel rendelkez6 gyermekek
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nevelése, esélyegyenldtlenség csokkentése

o Az eltérd csaladi hattérrel rendelkezd, kiilonbozo képességii és fejlettségli gyermekek
egylittnevelése az esélyegyenldség megteremtése érdekében

o Kultarak atorokitése, hagyomanyok apoldsa, a nemzetiséghez tartoz6 gyermekek
kultarajanak apolasa, identitasuk erdsitése (cigany mesék, dalok)

e M:¢ly természetszeretet kialakitdsa

o Felzarkoztato és tehetséggondozé feladatok ellatasa

1.6.A fejlodés jellemz6i 6vodaskor végére

1. A gyermek bels6 érése, valamint a csaladi nevelés és az 6vodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége az Ovodaskor végére eléri az iskolai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

A gyermek az dvodaskor végén belép a lassu atmenetnek abba az allapotaba, amelyben
majd az iskolaban, az 6vodasbol iskoldssa szocializdlodik. A rugalmas beiskoldzas az
¢letkor figyelembevétele mellett lehetoséget ad a fejlettség szerinti iskolakezdésre.

2. Az iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és szocialis
érettség, amelyek egyarant sziikségesek az eredményes iskolai munkahoz.

a) A testileg egészségesen fejlodo gyermek hatéves kora koriil eljut az elsé
alakvaltozashoz. Megvaltoznak testaranyai, megkezdddik a fogvaltas. Teste ardnyosan
fejlett, teherbir6. Mozgasa Osszerendezettebb, harmonikus finommozgasra képes.
Mozgasat, viselkedését, testi sziikségletei kielégitését szandékosan irdnyitani képes.

b) A lelkileg egészségesen fejlodd gyermek az 6vodaskor végére nyitott érdeklodésével
készen all az iskoldba Iépésre. A tanulashoz sziikséges képességei alkalmassa teszik az
iskolai tanulds megkezdéséhez. Erzékelése, észlelése tovabb differencialodik.

Kiilonods jelentésége van a téri észlelés fejlettségének, a vizualis és az akusztikus
differencidlasnak a téri tajekozottsagnak, a térbeli mozgasfejlettségnek, a testséma
kialakulasénak.

1) A lelkileg egészségesen fejlodé gyermeknél

o az Onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, a kozvetlen felidézés mellett megjelenik
a szandékos bevésés ¢€s felidézés, megnd a megdrzeés iddtartama; a felismerés mellett
egyre nagyobb szerepet kap a felidézés, - megjelenik a tanulés alapjat képezo szandékos
figyelem, fokozatosan novekszik a figyelem tartalma, terjedelme, konnyebbé valik a
megosztasa €s atvitele,

o a cselekvé-szemléletes és képi gondolkodds mellett az elemi fogalmi
gondolkodas is kialakuloban van.
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2) Az egészségesen fejlodd gyermek:

o ¢rthetden, folyamatosan kommunikal, beszél; gondolatait, érzelmeit masok szamara
értheté formaban, életkoranak megfeleld tempdban és hangsullyal tudja kifejezni,
minden sz6fajt haszndl, kiillonb6z6 mondatszerkezeteket, mondatfajtakat alkot,
tisztan ejti a magan- és massalhangzdkat azzal, hogy a fogvaltassal is Osszefliggd
nagy egyéni eltérések lehetségesek, végig tudja hallgatni és megérti masok
beszédét.

e clemi ismeretekkel rendelkezik onmagardl €s kdrnyezetérdl; tudja nevét, lakcimét,
sziilei foglalkozasat, felismeri a napszakokat; ismeri és gyakorlatban alkalmazza a
gyalogos kozlekedés alapvetd szabalyait; ismeri sziikebb lakohelyét, a
kornyezetében él6 ndvényeket, allatokat, azok gondozasat és védelmét; felismeri
az Oltozkodés és az idojaras Osszefiiggéseit. Ismeri a viselkedés alapvetd
szabalyait, kialakuloban vannak azok a magatartasi formak, szokasok, amelyek a
természeti és tarsadalmi kornyezet megbecsiiléséhez, megovasihoz sziikségesek;
elemi mennyiségi ismeretei vannak.

Az o6vodaskor végére a gyermekek szocialisan is éretté valnak az iskolara. A szocidlisan
egészségesen fejlodo gyermek, kedvezd iskolai 1égkdrben készen 4ll az iskolai élet és a tanito
elfogadésara, képes a fokozatosan kialakulo egyiittmiikodésre, a kapcsolatteremtésre felndttel
¢s gyermektarsaival.

3) A szocidlisan érett gyermek:

o egyre tobb szabalyhoz tud alkalmazkodni, késleltetni tudja sziikségletei
kielégitését,

o feladattudata kialakuloban van, s ez a feladat megértésében, feladattartdsban, a
feladatok egyre eredményesebb — sziikség szerint kreativ- elvégzésében
nyilvanul ~ meg;  kitartdsdnak, = munkatempojanak,  Onallosdganak,
onfegyelmének alakuldsa biztositja ezt a tevékenységet.

4) A haroméves kortol kotelezd dvodaba jaras ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat célja,
feladata a gyermeki személyiség harmonikus testi és szocialis fejlédésének eldsegitése.

5) A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében folyamatos, specidlis szakemberek
segitségével végzett pedagdgiai munka mellett érhetd csak el a fentiekben leirt fejlettséget.

6) A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek iskolaérettségi kritériumai tiikkrozik a befogado
intézmény elvarasait az iskoldba keriilé gyermekekkel szemben.

2.A gyermek fejlodésének mutatoi, a nevelés tervezése

Az oOvodapedagdgus neveld munkajanak alapja a gyermek megismerése, folyamatos
megfigyelése, nevelésének tudatos tervezése. Ezért 6vodaba lépéskor minden gyermekrdl
részletes anamnézist készitlink, kiilon fejlédési naplot nyitunk, amit részletesen vezetiink az
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ovodaskor végéig. A fejlodési napld alkalmas a fejlodési folyamatok kovetésére, a
lemaradasok, eredmények, egyénnek sz616 feladatok meghatarozasara.

A fejlodési naplo vezetésével el kell érni, hogy:

e minden oO6vodapedagégus tudja melyik gyermeket miben, mivel kell
fejleszteni ahhoz, hogy 6nmagéhoz képest optimalisan fejlodjon

e az egyes gyermekeknek tervezett feladat a gyermek ismeretében tudatos,
pontos, képességfejlesztod legyen

e az Ovodapedagdégusok feleldsséget érezzenek, felelésséget vallaljanak
minden gyermek, minden teriileten (érzelem, szocializacid) torténd
fejlodésért

A fejlédési naploba jegyzi be az o6vodapedagdgus a gyermek fejlodésével kapcsolatos

tapasztalatait, a tervezett tovabbi feladatokat.

A oOvodai fejlesztd programban részt vevd gyerekeket haromhavonta értékeljiik, szamukra
egyéni fejlesztési tervet készitiink. 4 éves kortdl DIFER -mérést végziink a nevelési év végén,
a mérések eredményeit rogzitjiik, igy jol nyomon kovethetjiik a gyermekek képességeinek
fejlodését.

2.1. A fejlodési naplo

A fejlodési naplo szempontjai:
1. Onallosag fejlodése

e Onkiszolgaldo munka / 61tozkodés, étkezés, testapolas/
e egyéni igények, jellemzdk

2. Jaték, szocialis magatartas, érzelem, akarat

Jaték:

a gyermek élményanyaga

a jatek fejlodése, fajtai, sajatossagai
egylittmiikddés a jatékban

a gyermek helye a jatszocsoportban
érzelmi megnyilvanuldsok

Szocialis magatartas:
e 0Onallosag /batorsag, magabiztossag, szabalyok betartasa stb./

e kapcsolatteremtd képesség
e Dbeilleszkedés
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o egyiittmikodés a tevékenységben /kitartas, fegyelmezettség, barati
kapcsolatok/

3. Kommunikécids képesség

beszédhallas

beszédértés

hangok ejtése, szokincs

mondatszerkesztés

folyamatos 0sszefliggd beszéd, 6nallo torténet elmondésa

4. Kognitiv képesség

vizualis észlelés /vizualis zartsag — hianyos képek, idérendiség ritmus/
alakitas és formaallandosag /alak, forma, méret, szin, rész-egész viszony/
tapintasos felismerés

téri tajékozodas /lateritas, iranyok, viszonyok/

keresztcsatornak fejlodése

észlelt 0sszefliggések verbalis megfogalmazasa

gondolkodasi miiveletek

verbalis, vizudlis memoria és figyelem tartdssaga, terjedelme

5. Motoros képesség

nagy mozgasok fejlédése /tempoja, ritmusa, iranya/

finommotorika

szem-kéz, szem-lab koordinacio

kezesség

testséma fejlodése / testrészek ismerete, oldalisag, eliilsé €s hatulso rész,
fliggbleges zona/

e testrészek mozgatdsa

3.Az 6vodai nevelés feladatai, tevékenységei

Az ovodai nevelés altalanos feladatai

Az 6vodai nevelés feladata az dvodéaskort gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése.
Ezen beliil:
e azegészséges ¢letmod alakitasa,
e az ¢rzelmi, az erkdlcsi €s az értékorientalt kozosségi nevelés,
e az anyanyelvi, értelmi fejlesztés €s nevelés megvalodsitasa.
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3.1 Pedagogiai munka kiemelt teriiletei

3.1.1 Kommunikacios nevelés

Kiemelt szempont

IFejlesztés iranya

|Feladat0k,

tevékenységek

Az 6vodaba Iépéskor

komplex allapotfelmérés

Részletes anamnézis

Kommunikacios nevelés

Szokincs, beszédértés,

nyelvi kifejezokészség

Anyanyelvi nevelés
feladatainak
megvaldsitasa:
beszélgetés, folyamatos
beszéd, szokincsbovités,
mondokak, mesék, versek
Sth.

K6zvetlen tapasztalat és
ismeretszerzes:
mikrocsoportos

tevekenységek.

Erzelmi nevelés,

szoclalizacio

Beilleszkedés, bizalom,

elfogadas, egylittmitkddés

Csaladias légkor
megteremtése: k6zos
jatek, mesélés, kozos

eneklés, batoritas.

Egészséges életmodra

nevelés

Egészségtudat kialakitasa,

taplalkozas

Napi tevekenység:
egeszséges taplalkozas,
rendszeres

mozgaslehetdség, a helyes
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testapolasi és onallo
01tozkodési szokasok
fokozatos kialakitasa,

cgészséges kornyezet

megteremtése.
Tarsadalmi érzékenység Befogadas, tolerancia K6z0s jatékok,
tudatos fejlesztése szerepjatékok,

munkajellegii

tevékenységek biztositasa,

eloitéletek nélkili a

[kiilonbozdségek
clfogadasara nevelés.
Korszeri Gyermek A modszerek rendszeres
Ovodapedagdgiai kezdeményezésére s valtozatos alkalmazasa,
modszerek tamaszkodo modszerek, projekt kozos
differencialas, kooperativ megvaldsitasa

technikak, mozgés, zene,

egylttmiikodések

3.1.2.Az egészséges életmodra nevelés

Az egészséges €letmodra nevelés, az egészséges ¢€letvitel alakitasa kiemelt jelentdseégii.

Az egészséges ¢letmddra nevelés, az egészséges €letvitel igényének alakitasa, a gyermek testi
fejlodésének eldsegitése ebben az életkorban kiemelt jelentdségli. Ezen beliil az 6vodai nevelés
feladata:

e a gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése;

¢ a harmonikus, 0sszerendezett mozgés fejlodésének eldsegitése;

e a gyermeki testi képességek fejlodésének segitése;

e a gyermek egészségének védelme, edzése, Ovasa, megdrzése;

eaz egészséges ¢€letmod, a testapolds, a tisztalkodas, az étkezés, kiilonosen a magas
cukortartalmu ételek és italok, a magas so- €s telitetlenzsir-tartalmu ételek fogyasztasanak
csokkentése, a zoldségek és gyiimolcsok, illetve tejtermékek fogyasztasanak osztonzése, a
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fogmosas, az O0ltozkodés, a pihenés, a betegségmegelozés és az egészségmeglOrzés
szokasainak alakitasa;

ea gyermek fejlodéséhez ¢és fejlesztés¢hez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet
biztositasa;

ea kornyezet védelméhez és megovasdhoz kapcsolédd szokéasok alakitasa, a
kornyezettudatos magatartas megalapozasa;

e megfeleld szakemberek bevonasaval - a sziilovel, az 6vodapedagogussal egylittmikodve -
specialis gondozo, prevencios €s korrekcios testi, lelki nevelési feladatok ellatasa.

3.1.3. Az érzelmi, az erkolcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés

1. Az o6vodaskora gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartasanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az dvodaban érzelmi biztonsdg, allando
értékrend, deris, kiegyensulyozott, szeretetteljes 1égkor vegye koriil. Mindezért sziikséges,

hogy

e a gyermeket mar az 6vodaba lépéskor kedvezd érzelmi hatasok érjék;

e az Ovoda alkalmazottai €s a gyermek, a gyermekek, valamint az évodai alkalmazottak

kozotti kapcsolatot pozitiv attitiid, érzelmi t6ltés jellemezze;

e az Ovoda egyszerre segitse a gyermek erkolcsi, szocialis érzékenységének fejlodését,

éntudatanak alakulasat, és engedjen teret onkifejezo torekvéseinek;

e az Ovoda nevelje a gyermeket annak elfogadasara, megértésére, hogy az emberek

kiilonboznek egymastol.

2. A szocializacié szempontjabol meghatarozo6 a kozos ¢élményeken alapulo tevékenységek
gyakorlésa, a gyermek erkdlcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az egyiittérzés, a segitdkészség,
az Onzetlenség, a figyelmesség) €s akaratanak (ezen beliil: 6néllésaganak, onfegyelmének,
kitartasanak, feladattudatdnak, szabalytudatdnak), szokds- ¢és normarendszerének
megalapozasa.

3. Az 6voda a gyermek nyitottsdgara épit, €és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
sziikebb ¢€s tdgabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis értékek,
a hazaszeretet, a sziil6f6ldhoz és csaladhoz vald kotddés alapja, hogy ra tudjon csodalkozni a
természetben, az emberi kornyezetben megmutatkozd jora ¢€s szépre, mindazok
megbecsiilésére.

4. A gyermeki magatartds alakuldasa szempontjabol az oévodapedagdégus, az Ovoda
valamennyi alkalmazottjdnak kommunikécioja, banasmodja és viselkedése modellértékii
szerepet tolt be.

5. A kiemelt figyelmet igényld gyermekek esetében sziikség szerint kiillondsen jelentds az

ovoda egyiittmikodd szerepe az 4agazati jogszabalyokban meghatarozott specialis
felkésziiltséggel rendelkezd szakemberekkel.
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3.1.4.Az anyanyelvi-, és értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

1. Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando feladat.
Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikéacid kiilonb6z6 formainak alakitasa - besz€ld
kornyezettel, helyes mintaaddssal és szabalykozvetitéssel - az Ovodai neveldtevékenység
egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kozben a
gyermek természetes beszéd- és kommunikacios kedvének fenntartdsira, Osztonzésére, a
gyermek meghallgatasara, a gyermeki kérdések tamogatdsara €s a valaszok igénylésére
sziikséges figyelmet forditani.

2. Az o6vodai nevelés a gyermek egyéni érdeklodésére, kivancsisdgara - mint életkori
sajatossagra -, valamint a meglévo tapasztalataira, ¢lményeire €és ismereteire épitve biztosit a
gyermeknek valtozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil tovabbi élményeket,
tapasztalatokat szerezhet az 6t koriilvevo természeti €s tarsadalmi kornyezetrol.

3. Az értelmi nevelés tovabbi feladatai: egyrészt a gyermek spontan és tervezetten szerzett
tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bdvitése, kiilonbozo tevékenységekben és
¢lethelyzetekben vald gyakorlasa, masrészt az értelmi képességek (érzékelés, észlelés,
emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas - alkotoképesség - fejlesztése. Valamennyi értelmi
képesség, kiilondsen a képzelet és a kreativitds fejlodését eldsegitd Osztonzd kornyezet
biztositésa.

4.A program pedagogiai és pszichologiai koncepcidja

Az dvodai nevelés csak szeretetteljes, meleg légkdrben lehetséges. Az dvodapedagogus védo,
o6vo gondoskodasa, az Ovodapedagdgusi szeretetben valdé megmartdzas, a simogatd kéz
melege, a mosolygo, biztato tekintet, a koriiloleld védettség adja meg a gyermek szdmara az
érzelmi biztonsagot, mely kiegyensulyozott fejlodésének feltétele.

Az 6vodai nevelésnek mércéje a gyermek gondozottsaga, a stabil egészségiigyi
szokasrendszer, az egészséges ¢letmad iranti igény kialakitasa.

Az 6vodaba keriild gyermek fejléddésének lényeges Osszetevdje a szocializacio.

A fejlédéshez biztositani kell:

e a gyermek, alakul6 kapcsolatait felndttel és tarsaival pozitiv érzelmi toltés jellemezze

e ¢n tudatanak, én érvényesitd torekvésének és szocidlis érzékenységének egyiittes
fejlodését

e hogy utdnzéssal, - felndtt, nagyobb tars — természetes élethelyzetekben megtanuljak
az egylittélés, egyiittmiikddés szabalyait, gyakoroljak a tolerans viselkedést, fejlodjék
empatias  képességiik, természetességgel elfogadjdk a massagot. Sokszinl
tevékenységben alkalmazkodjanak egymashoz, a kozosségben kialakul az
onérvényesités ¢és alkalmazkodas helyes aranya. Gazdag, interaktiv viszonyban
konfliktusok is keletkeznek, melyek megtanitjdk a gyermekkel a fesziiltségek,
ellentétek, kiilonb6z6 igények kulturalt megoldasat, levezetését.

e Arra kell nevelni 6ket, hogy problémaikat igyekezzenek sajat maguk megoldani.

e A gyermek érzelmeinek, szemléletének, gondolkodasanak stb., fejlodését nagy
vonasaiban egyezd idérend jellemzi, és sok az egyenld jegy az azonos kort
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gyermekek magatartasaban is.

A gyermek megismerésének az €letkori sajatossagok tanulmanyozasa fontos feltétele, -
érési jelzésnek tekinthet6k — ahhoz azonban, hogy magat az egyént megismerjiik, az
egyes gyermeket kell jol megfigyelni, mert az életkorra jellemzo fejlettségbdl jelentds
egyéni eltérések lehetnek.

Minden gyermek egyedi, egyszeri és csak sajat képességeinek vizsgalataval

lehet meghatarozni fejlettségi szintjét. Ez az egyéni képességfejlesztés
kiindulopontja.

A képességek fejlettsége 6vodas korban elsdsorban tevékenységben érhetd tetten, és
fejlesztése is a megtervezhetd tevékenységben hatékony.

A pedagogiai folyamatban a fejleszto feladatokat a fokozatok figyelembe vételével
célszerli megtervezni, majd a gyermek tényleges fejlodési iiteméhez

A tarsaiktol jelentds mértékben lemaradt képességt, fejlettségii gyermekek még tobb
lehetdséget kapjanak a kiilonbozo tevékenységek gyakorldsara, hogy felzarkoztatasuk
biztositott legyen.

5.A hatékony képességfejlesztés kritériumai

Egyéni képességfejlesztés individualizalt formaja akkor hatékony az epochalis
programban, ha:

Meleg, szeretetet sugarz6 6vodai nevelés biztositott a gyermeknek.

A megismerd képesség fejlesztése természetes kozegben szerzett tapasztalatokra épiil.

A fejlesztendd részképességnek megfeleld tevékenységet gyakoroltatunk.

A gyakoroltatas hosszantarto, folyamatos, egymasra épiil, fokozatosan nehezedik és
Jatékos.

Pontosan tudjuk milyen eldzetes tapasztalattal, ismerettel, magatartasi jellemzdokkel
rendelkezik a gyermek, mely teriileteken fejlettebb, hol vannak lemaradésai, azaz
milyen a képességszintje.

Minden gyermek egyéni litemben haladhat, 6nalloan tevékenykedhet.

A feladat 6nall6 gondolkodasra késztet, nemcsak analog megoldasra.

Onként, dntevékenyen, aktivan vesznek részt a folyamatban, mert a fejlédés
gyorsabb, eredményesebb, ha egybeesik a gyermek tevékenység vagyaval.

Belso inditékra (érdeklddés, kivancsisag, tudasvagy) épiilé motivacio készteti a
tevékenységre, pozitiv viszony alakul ki a gyermekben a tevékenység irant.

A kiils6 motivacid ritka, de megjelenik, ha sziikségessé valik. Ez elsdsorban a tanulés
megkezdésére iranyuljon.

A kiilsd készetetés helyét fokozatosan atveszi a belsd motivaltsag, melyet kivalt az
érdekes, vonzd jatékra ¢€piild tanulas, felkeltve a gyermek kivancsisagat,
tevékenységét és tudasvagyat, a szabalyjaték sikeres eredményes megoldési vagyat, a
jaték, a tanulds 6romeét.

A tanulasban az egyénnek tervezett jaték, jatékos feladat, eréfeszités aran, de
eredményesen megoldhato.

A feladat végzése kozben sziikkség szerint segitséget kap a gyermek, az
6vodapedagogus figyelemmel kiséri kiilon-kiilon minden gyermek tevékenységét, és
¢szreveszi a megakadast, meghagyva neki a hibazas, tévedés, probalkozas,
onkorrigdlds jogat. Az O&vodapedagogusi segitség ne a gyermek helyetti
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feladatmegoldast, hanem k6z6s gondolkodast eredményezzen, igy erdfeszités aran jut
sikerhez a gyermek, megtanul kitartoan dolgozni, a nehézségek nem meghatralésra,
hanem Ujra és Gjra probalkozasra 6sztonzik.

e Az 6vodapedagogus értékelése 0sztonzd, mindig redlis, ne elitéld, elmarasztalo,
megbélyegzd, megszégyenitd legyen. A pozitivumokra €pitve, bizva a gyermekben,
kifejezi azt a hitét, meggydzddését, hogy a gyermek képes az eredményes munkara.

e FErtékelésében arra fektet hangsulyt, ami jo, a hibak kijavitasara lehetéséget ad.

e Kialakul olyan tanulasi 1égkor, melyben feloldédnak a szorongasok, természetes a
gyermekek megnyilatkozasa, amelyet szeretet, egymas elfogaddsa emocionalis
biztonsag jellemez.

¢ A gyermekek megtanulnak onalléan dolgozni, kialakul a sziikséges onfegyelem.
Betartjak a tevékenységhez kapcsolodo szabaly-, és szokésrendszert.

e Ovatosan, szabalyosan hasznaljék az eszkozoket, eszkozhasznalatuk biztos.

e Az o6vodapedagogus és a gyermek, gyermek €s gyermek kozott oldott, de a
tevékenységre koncentral6 interaktiv, kommunikativ viszony alakul ki.

5.1. Sajatos nevelési igényu gyermekek fejlesztésének elvei az dvodai nevelés
soran

A Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének iranyelve

1. Altalanos elvek

1.1. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja a sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai
nevelésében

Az alapdokumentumban meghatdrozott nevelési, fejlesztési tartalmak minden gyermek
szamara sziikségesek. Az 6vodai nevelés a sajatos nevelési igényli gyermekeknél is a nevelés
altalanos célkitlizéseinek megvaldsitasara torekszik. A nevelés hatdsdra a sajatos nevelési
igényli kisgyermeknél is fejlddik az alkalmazkodo készség, az akaraterd, az Onallosagra
torekvés, az érzelmi élet, az egyiittmiikddés. A sajatos nevelési igény szerinti kornyezet
kialakitasa, a szlikséges targyi feltételek, és segédeszk6zok megléte akkor biztositja a nevelési
célok megvalosithatosagat, ha a napirend sordn a gyermek mindig csak annyi segitséget kap,
ami a tovabbi 6nallo cselekvéséhez sziikséges.

1.2. Az Irdnyelv célja

Az Iranyelv célja, hogy a nevelési programban foglaltak és a sajatos nevelési igény dsszhangba
keriiljenek. Annak biztositasat szolgélja, hogy

- azelvarasok igazodjanak a gyermekek fejlodésének iiteméhez,

- fejlesztésiik a szdmukra megfelel? teriileteken valdsuljon meg,

- asajatos nevelési igényl gyermekeket a nevelés, a fejlesztés ne terhelje tal,

- az egészségligyl és pedagogiai célu habilitacios, rehabilitacios célu foglalkozasok
programjai valjanak az 6vodak nevelési programjainak tartalmi elemeivé.
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A fejlesztés szervezeti keretének megvalasztasat, az alkalmazott specidlis moddszer- ¢és
eszkozrendszert minden esetben a gyermekek allapotdbol fakadd egyéni sziikségletek
hatarozzak meg. A tobbségi dvodaban torténd egyiittnevelés — az illetékes szakértdi bizottsag
szakért6i véleményének figyelembevételével — minden esetben egyéni dontést igényel a gyerek
sziikségletei szerint.

1.3. A habilitacios, rehabilitacios ellatas kozos elvei
A sajatos nevelési igény kifejezi

a) a gyermek ¢életkori sajatossagainak a fogyatékossag, az autizmus spektrum zavar vagy egyéb
pszichés fejlodési zavar altal okozott részleges vagy teljes korti médosulasat,

b) a képességek részleges vagy teljes kiesését, fejletlenségét, eltérd ilitemii fejleszthetdségét.

Az egészségligyi és pedagdgiai célu habilitacids, rehabilitacids tevékenység (a tovabbiakban:
habilitacids, rehabilitacids tevékenység) olyan teammunkéban kialakitott és szervezett nevelési
folyamatban valosul meg, mely az egyes gyermekek vagy gyermekcsoport igényeitdl fliggd
eljarasok (idokeret, eszk6zok, modszerek, terapidk) alkalmazésat teszi szlikségessé.

A sajatos nevelési igény a szokdsos tartalmi ¢és eljarasbeli differencidlastol eltérd, nagyobb
mértéklt differencialast, specialis eljarasok alkalmazésat, illetve kiegészitd fejleszto,
korrekcios, habilitacids, rehabilitacids, valamint terdpids céli pedagdgiai eljarasok
alkalmazasat teszi sziikségessé.

A nevelés, a fejlesztés feltételeit a kdznevelési torvény és az ahhoz kapcsolddo jogszabalyok
hatarozzak meg. Az altalanosan kotelezo feltételeket a jogszabalyok tobb teriileten modositjak,
illetve kiegészitik olyan tobbletszolgaltatasokkal, amelyeket ki kell alakitani, és hozzaférhetévé
kell tenni.

A gyermekek habilitacios, rehabilitacios célu fejlesztésének az alapja a szakértdi bizottsag
szakértdi véleménye. Az 6vodai neveldmunka soran figyelemmel kell lenni arra, hogy:

- a seérilt kisgyermek harmonikus személyiségfejlodését az elfogado, az eredményeket
értekeld kornyezet segiti;

- a gyermek iranti elvarast fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyéb
pszichés fejlodési zavaranak jellege, sulyossdganak mértéke hatdrozza meg;

- terhelhetdségét bioldgiai allapota, esetleges tarsuld fogyatékossaga, személyiségjegyei
befolyasoljak.

A habilitacios, rehabilitacios egyéni és/vagy csoportos fejlesztés elsdsorban gydgypedagdgiai
kompetencia, amely kiegésziil a tarsszakmak — pszichologiai, orvosi — terapias
egylittmiikodésével. Az egyéni fejlesztési terv elkészitéséhez a gyermek sajatos nevelési
igényének megfeleld szakképzettséggel rendelkezd gydgypedagdgus, konduktorpszichologus,
orvos egyiittmiikddése sziikséges.

1.4. A habilitacios, rehabilitacios tevékenység kozos céljai és feladatai
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A fejlesztés céljait minden esetben a fejleszthetéséget megfogalmazd pedagogiai-
gyogypedagogiai-orvosi-pszichologiai komplex vizsgalat diagndzisara, javaslataira kell
épiteni.

a) A mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékossagbol, tobb
fogyatékossag egyiittes eldforduldsa esetén halmozottan fogyatékossagbol, autizmus spektrum
zavarbol illetve egyéb pszichés fejlodési zavarbol fakadd hianyzo vagy sériilt funkciok
kompenzalasa vagy helyreallitasa, a meglévo ép funkciok bevonasaval,

b) Torekvés a kiilonféle funkcidk egyensulyanak kialakitasara.

¢) A sziikséges specialis eszkdzok elfogadtatdsa és hasznalatuk megtanitasa.

d) Az egyéni sikereket segit6 tulajdonsagok, funkciok fejlesztése.

e) Az egyes teriileteken kimagaslo képességeket mutatd gyermek tdmogatasa.

1.5. A habilitacids, rehabilitacids tevékenységet meghatarozo tényezok

a) A sajatos nevelési igény tipusa, stlyossaga.
b) A sajatos nevelési igény kialakulasanak, diagnosztizalasanak és a specidlis ellatas
megkezdésének ideje.
¢) korai fejlesztésben ¢és gondozasban részesiilt gyermek esetében a korai iddszak
fejlodésmenete.
d) A gyermek

- ¢letkora, pszichés €s egészségi allapota, rehabilitacidés miitétei,

- képességei, kialakult készségei,

- kognitiv funkcidi, meglévd ismeretei,

- csaladi hattere.

Mindezek alapjan a fejlesztés magaba foglalja a vizualis, akusztikus, taktilis, mozgasos észlelés
folyamatait, a motoros képességek, a beszéd- €s nyelvi készségek és az értelmi képességek
fejlesztését. Az egyes sajatos nevelési igény tipusok fiiggvényében mds-mads teriilet kap
nagyobb hangsulyt.

Halmozottan fogyatékos gyermek, gyermekcsoport esetén a megallapitott fogyatékossadgok
mindegyikére tekintettel kell lenni.

A nevelési programot egyéni fejlesztési terv is kiegésziti.

1.6. A sziikséges gyogypedagogiai feltételek biztositdsa a sajatos nevelési igényll gyermek
szamara

a) A sériilésspecifikus modszerek, terapidk, technikak szakszerli megvalasztasa és alkalmazasa;
b) az egyéni sziikségletekhez igazodd kornyezet, specidlis bitorok biztositasa;

¢) az egyéni sziikségletekhez igazoddan specialis segédeszkozok hasznélata; a segédeszkdzok
elfogadtatasa, azok kovetkezetes hasznalatara és megovasara nevelés;

d) a kompenzacios lehetdségek korének bdvitése a nem vagy kevésbé sériilt funkciok
differencidltabb miikodésének tudatos fejlesztésével;

e) annak felismerése, hogy a sajatos nevelési igényl kisgyermek egyes teriileteken kiemelkedd
teljesitményre is képes;
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f) rugalmas szervezeti keretek kialakitasa a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni
foglalkoztatdsanak megvalosulasahoz;

g) az ovoda pedagogusai, pedagodgiai munkat segitd alkalmazottai €s a sziilok megfeleld
tajékoztatasa a sajatos nevelési igényti gyermek befogadasara, egyiittmiikodés a sajatos nevelési
igényl gyermek csaladjaval.

1.7. A tobbségi 6vodakban megvaldsuld — integralt — nevelés

A sajatos nevelési igényll gyermek csaladi nevelését, a kozosségbe vald beilleszkedését
elOsegiti/eldsegitheti a tobbi gyermekkel részben vagy egészben egyiitt torténd integralt
nevelése. Az egylittnevelést vallald intézmény tobbet vallal, magasabb értéket kinal a sajatos
nevelési igényl gyermeknek, mint részvétet és védettséget.

Az integralt nevelésben résztvevd ovoda:

a) pedagogiai programjanak kiegészitésekor és a specidlis tevékenységek megvalositasakor
figyelembe veszi a sajatos nevelési igényl gyermek fejlesztésének igényeit,

b) kiilon gondot fordit arra, hogy a gyermek minden segitséget megkapjon hétranyainak
lekiizdéséhez,

¢) a befogadd 6voda vezetdje tamogatja a pedagodgusok részvételét az dvodai integraciot segitd
szakmai programokon, akkreditalt tovabbképzéseken.

crer

tipusdhoz igazod6 szakképzettséggel rendelkezd, az integralt fejlesztésben Ilehetdleg
tapasztalatokkal rendelkezd gyogypedagdgus, konduktor segiti. Kozremiikodése kiterjed a
gyermeket fejleszté ovodapedagogusok felkészitésére, a fogadd oOvoda sajatos teendodi
ellatasanak tervezésére és folyamatos tanidcsadasra, mely az 6vodai neveldmunkan til a sziil6k
¢és az 6voda egyiittmiikodésére is kelld hangstlyt helyez.

Az integraltan nevelt gyermek szamdara biztositani kell mindazokat a specidlis eszkozoket,
egészségiigyi €és pedagogiai céli habilitacios, rehabilitacios ellatast, melyekre a szakértdi
bizottsag javaslatot tesz.

Sikerkritériumnak a gyermekek beilleszkedése, egyenld hozzaférése a tevékenységekhez
onmagahoz mért fejlédése tekinthetd, melynek eredményes megvaldsitasat az aldbbiak
szolgaljak:

a) Az egylittnevelés megvalositasaban érvényesiil a habilitacios, rehabiliticios szemlélet és a
sériilésspecifikus modszertani eljarasok alkalmazisa. A modszerek, modszerkombinaciok
megvalasztdsaban a ,,sériilésspecifikussag” alkalmazkodast jelent a sajatos nevelési igény
tipuséhoz, eltéré mértékéhez, az egyéni fejlodési sajatossagokhoz.

b) A gyermekek integralt nevelésében, fejlesztésében részt vevo, magas szintli pedagogiai,
pszichologiai képességekkel (elfogadas, tolerancia, empatia, hitelesség) és az egyiittneveléshez
sziikséges kompetenciakkal rendelkezé 6vodapedagdgus

- sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, individualis mddszereket, technikdkat
alkalmaz,

24


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

- a tevékenységek soran a pedagodgiai diagndzisban szerepld javaslatokat beépiti, a
gyermek fejlédésének elemzése alapjan — sziikség esetén — eljardsait megvaltoztatja, az
adott sziikséglethez igazod6 modszereket megvalasztja,

- egy-egy nevelési helyzet, probléma megoldasahoz alternativakat keres,

- alkalmazkodik az eltérd képességekhez, az eltérd viselkedésekhez,

- egyittmikodik a kiilonb6zo szakemberekkel, a gydgypedagdgus iranymutatasait,
javaslatait beépiti a pedagogiai folyamatokba.

¢) A gyermek fogyatékossaganak, autizmus spektrum zavaranak vagy egyéb pszichés fejlédési
zavaranak tipusahoz igazod6d szakképesitéssel rendelkezd szakirdnyu végzettségl
gyogypedagogus az egyiittmiikodés soran:

segiti a pedagdgiai diagndzis értelmezését, figyelemmel kiséri a gyermek haladasat,

- javaslatot tesz  gyodgypedagdgia-specifikus  modszerek, modszerkombinacidk
alkalmazdsara, az egyéni fejlesztési sziikséglethez igazodd moddszervaltdsokra, a
gyermek igényeihez igazodo kornyezet kialakitasara,

- segitséget nyujt a sziikséges specidlis (segéd)eszkozok kivalasztasdban, tdjékoztat a
beszerzés lehetdségérol,

- egylttmiikodik az 6vodapedagdgusokkal, figyelembe veszi a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagdgus tapasztalatait, észrevételeit, javaslatait,

- segit a helyi feltételek és a gyermek egyéni sziikségleteinek dsszehangolasaban,

- kapcsolatot tart a sziildvel a rehabilitacio sikerességét szolgald ismeretek atadasaval,

- részt vesz a befogadd kdzosség felkészitésében,

crer

Az integralt nevelésben részt vallalo 6vodak igénybe vehetik az egységes gydgypedagogiai
modszertani intézmények, a pedagogiai szakszolgalati intézmények szolgaltatasait, az utazéd
gyogypedagogusi, utazd konduktori halozat miikodtetésére kijelolt intézmények segitségét.

2. A sajatos nevelési igényli gyermekek sériilésspecifikus fejlesztésének elvei, feladatai dvodai
nevelés soran

2.1. A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermek

A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermeknél a mozgasszervrendszer
velesziiletett vagy szerzett karosoddsa és/vagy funkcidzavara miatt jelentds €s maradando
mozgasos akadalyozottsag all fenn, melynek kovetkeztében megvaltozik a mozgéasos
tapasztalatszerzés és a szocializacio. A kiilonleges gondozasi igényt meghatarozza a karosodas
keletkezésének ideje, formaja, mértéke és teriilete.

A jelentésen eltérd koreredet — végtagredukcios fejlddési rendellenességek €s szerzett
végtaghianyok; petyhiidt bénulast okozd korformak; a korai agykarosodds utdni mozgas-
rendellenességek; egyeb, maradandd mozgasallapot-valtozast, mozgaskorlatozottsagot okozo
korformak; a halmozott sériiléssel jar6 kiillonbozdé korformdk — és karosodas miatt a
mozgaskorlatozottsag egyénileg is sok eltérést mutat.

A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott €s halmozottan fogyatékos mozgéaskorlatozott)
gyermek 6vodai nevelése soran kiemelt feladat a mozgéasos akadalyozottsagbodl eredd hatranyok
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csokkentése, megsziintetése, a specialis, egyénre szabott eszk6zok hasznalatanak kiprobalasa,
megtanitdsa, s ezek segitségével a tagabb és szlikebb kornyezet minél sokrétiibb
megismertetése, €s ily modon az életkornak megfeleld tapasztalatszerzésre, a megtanult mozgéas
alkalmazasara nevelés. Az 6vodaban biztositani kell a gyermek allapotdhoz igazodd megfeleld
mozgas- ¢és ¢letteret (az ehhez sziikséges akadalymentes kornyezetet, sajatos technikai
eszkozoket, példaul lejtd, kapaszkodo), mindig szem eldtt tartva az 6nallésagra nevelés elvét.
Az egészségiigyi és pedagogiai célu habilitacio, rehabilitacio és a terapia feladatait, valamint a
mozgasnevelést az dvodai tevékenységek korébe kell beépiteni. Az elsajatitott mozgdsmintak
rogzitése, a sziikséges korrekcios helyzetek alkalmaztatisa a napirend egészét atszovo feladat.

Ovodaskord mozgaskorlatozott gyermek fejlesztése, nevelése specialis szempontok
figyelembevételét kivanja, az 6vodai nevelés valamennyi teriiletén.

Mozgasfejlesztés:

Ovodaskorban elétérbe keriil az életkori sajatossagoknak megfeleld tartasi és mozgasi funkciok
segitése, a hely- és helyzetvaltoztatas és a manipuldcié javitasa a nagy- és finommozgasok
céliranyos fejlesztésével, az 1irds megalapozasat célzd egyéb fejlesztésekkel. A
mozgasfejlesztésben hangsulyt kell kapnia a kiillonb6zé Onellatast, Onkiszolgalast,
helyvaltoztatast segit6-tamogato eszkdzok szlikség szerinti hasznalata kialakitasanak is.

Onellatas, dnkiszolgalas fejlesztése:

A meglévo funkcioknak, a csalad igényeinek megfelelden és veliik egyiittmiikodve sziikséges
az Onellatasi funkciok fejlesztése, az életkornak megfelel6 mindennapos tevékenykedtetés. A
sériilés fliggvényében sziikség lehet az egészségiiggyel vald kapcsolattartasra, pl. inkontinencia
kérdésének megoldasaban.

Jatéktevékenység:

A mozgaskorlatozott gyermeket a jatéktevekenységeében akadalyozhatja bizonytalan testtartasa,
a helyzet- és helyvaltoztatas, az eszkozhasznalat nehezitettsége, a téri tajékozodas terén fellépd
nehézségek stb. Sziikség lehet a jatékhoz hasznalt tér atalakitdsara, a jatéktevékenyseég
egészének, esetleg egyes részeinek adaptalasara. Az egyes tevékenységek sordn fontos a
mozgaskorlatozott gyermek aktiv szerepe, bekapcsolodasa.

Nyelvi fejlesztés:

A mozgaskorlatozottsaghoz tarsulhatnak beszédzavarok, kommunikéaciés problémak. A
szokincs szegényesebb lehet, a kiilonb6z6 kognitiv funkciok érintettsége akadalyozhatja
versek, mondokdk megtanulasat, a mozgaszavarok hatassal lehetnek a nonverbalis
kommunikécidra, 1égzésproblémak 4allhatnak fenn, sulyos esetben beszédképtelenség is
el6fordulhat. Emiatt fontos feladat a mozgaskorlatozott gyermek bevondsa minden nyelvi és
kommunikécids képesség fejlesztését célzo tevékenységbe, sziikség lehet sajatos fejlesztési
célok kitlizésére, esetleg a logopédussal valod egyiittmitkodésre.

Eneklés, zenei nevelés:

Artikulacios problémdk, légzésproblémak, a vitdlkapacitas beszikiilése, ritmus és tempo
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érzékelésének nehezitettsége allhat fenn, ami pl. felsé végtag érintettség esetén kiegésziilhet az
eszkozhasznalat nehezitettségével. Az dvodas életkor kiemelt tevékenysége az éneklés, igy a
mozgaskorlatozott gyermek fejlesztésébe is beépitendd. Pozitiv hatasa elénydsen
befolyasolhatja a mozgasfejlodést is (pl. eldsegiti a test ellazulasat), tarsas cselekvést jelent,
fejleszti a ritmus- és tempoérzékelést. A tevékenységek végzése kozben sziikséges lehet
specialis testhelyzet felvétele, esetleg a gyermek allapota altal meghatarozott adaptalt eszk6zok
(hangszerek) hasznalata.

Rajzolés, kéziigyesség fejlesztése:

Felsd végtag érintettség, izomtonus fokozddasa, gyenge izomzat, a torzs- €s fejkontroll hidnya
stb. okozhat problémat ezen a teriileten. Fontos a kézfunkcidt és a manipulativ tevékenységek
segitését célzo megfeleld testhelyzet megtaldldsa, a koros izomfokozddasok, egyiittmozgasok
leépitése, sziikséges lehet adaptalt eszk6zok hasznalata, esetleg az eszkozok rogzitése, a
finommotorika és grafomotoros képességek céliranyos fejlesztése.
Minden tevékenység soran kiemelt feladat a tapasztalatszerzés biztositdsa, a cselekvéses
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése. A mozgaskorlatozott gyermek eltérd
tapasztalatokkal rendelkezik, észlelési problémai, testséma-zavarai lehetnek, kevesebb
ismerettel rendelkezhet az 6t koriilvevd vildgrol. Alkalmat kell adni a minél sokrétiibb,
mozgasos tapasztalatszerzésre, fejleszteni kell a kognitiv funkciokat, kiilonbozd észlelési
tertileteket, a figyelmet, emlékezetet, téri tajékozodast stb.

A halmozottan fogyatékos mozgaskorlatozott gyermekek esetében a mozgaskorlatozottsagon
kiviil még mas — érzékszervi, beszéd- vagy értelmi fogyatékossag — is neheziti a fejlesztés
lehetdségét. Fejlesztésiik dontéen a mozgaskorlatozottak pedagogidja és a tarsuld
fogyatékossag gyogypedagdgiai modszereinek egyénre szabott kombinaciodival torténik.

2.2. A latési fogyatékos (latassériilt) gyermek

A latassériilt gyermek latasteljesitménye (vizusa) az ép latashoz (vizus: 1) viszonyitva két
szemmel és korrigaltan (szemiiveggel) is 0-0,33 (0-33%-o0s latasteljesitmény) kozotti.
Latassériilt az a gyermek is, akinek latotere — tekintése fixacids pontjatdl mindkét irdnyban
legfeljebb 10°, azaz teljes szélességében legfeljebb 20°.

A latassériilt gyermekek a nevelés szempontjabol lehetnek: vakok, aliglatok és gyengénlatok.
A specialis, gyermekre szabott pedagdgiai program meghatarozdja a latasélesség mellett: a
latassériilés koroki tényezdje, a latassériilés bekovetkeztének idOpontja, és a latassériiléshez
esetleg csatlakozo egyéb fogyatékossag, rendellenesség.

A latasi kontroll hidnyossagainak korrigalasara minden latassériilt gyermek esetében segiteni
kell a részvételt a kozos jatékban, a kozosséghez valo alkalmazkodast, a viselkedési formak

megtanulasat és gyakorlasat, a kozosség elotti szereplést.

Kiemelt hangstlyt kap az 6nkiszolgalas megtanitasa, a targyak és helyiik megismertetése, a
rendszeretet, a higiéné, kiilondsen a szem ¢€s a kéz tisztan tartasa.

Az o6vodai nevelés soran mindvégig figyelembe kell venni a latassériilt gyermek fizikai
terhelhetdségének korlatait, kiilonos tekintettel az adott szembetegségre.
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a) Az 6vodai nevelésben részesiilo vak gyermekeknél (vizus: 0) is kiemelt szerepet kap a jatek,
ami tag lehetséget ad az ép érzékszervek aktivizalasaval a hallas, tapintas, szaglds, iz-
érzékelés, mozgas-ritmus, tajékozdodasi képesség intenziv fejlesztésére. Mozgasnevelésiikben
kiemelten fontos a testkultura kialakitdsa, a tartdshibdk megeldzése, a helyes testtartas
megtanitasa, majd folyamatos fejlesztése. A vak gyermekek fejlesztésében hangstlyos a zenei
nevelés, mely egyszerre fejleszti a hallast és a mozgast.

Az dnkiszolgalas terén életkoruk és sériiltségiik mértéke szerinti 6nallosag kialakitasa a cél. A
kornyezetiik valosaghti megismerése széles korti érzékeltetéshez, a biztonsagos téri tajékozodas
tampontokhoz kotdtten valosithatd meg. Az eszkdzok kivalasztdsanal — szinek helyett —
elsddleges szempont a jol tapinthatdsag biztositdsa. A kornyezet kialakitasakor tapinthatod
jelzések alkalmazésa, a butorok lehetdség szerinti allando rendje javasolt. A szamélmények
kialakulasat az akusztikus mintak, a mozgas és a verbalis kifejezések is hatékonyabba teszik,
az 6vodai tevékenységek soran a hatrekeszes dobozok, gombads-, szoges tablak alkalmazasa a
Braille-iras-, -olvasasrendszer megtanulasat késziti elo.

b) Az aliglaté gyermekek (vizus: a fényérzéstdl 10%-os latasteljesitményig) adottsagaik szerint
vagy a tapintd-halld vagy a lato-hallo (tapinto) életmodra készithetok fel.

A latasukat praktikusan kismértékben hasznal6 aliglatoé gyermekek (pl. fényérzékeldk, szineket
felismerdk) nevelési programja a tapintd-halld életmodra felkészitést célozza [2.2. a) pont], de
nem hanyagolhato el latasteljesitményiik megdrzése, intenziv fejlesztése sem.

Az aliglato gyermekek koziil a latadsukat praktikusan jol haszndlok szdmara olyan fejlesztd
programot kell biztositani, mely a 14t6-hallo (tapintd) életmoddra felkészitést tlizi ki célul.

A fejlesztés 10 teriiletei ez esetben megegyeznek a gyengénlatd gyermekek nevelésének elveivel
[2.2. ¢) pont].

c) A gyengénlatd gyermekek (vizus: 10%-os latasteljesitménytdl 33%-1g) foleg latasuk utjan
tajékozodnak a vilagban, de az ép latasuakhoz képest sokkal kozelebbrdl, kisebb térben tudjak
azt hasznalni. Nevelésiik specialis optikai eszkozok segitségével a vizualis megismerés Utjan
torténik, de jelentds szerep jut a nevelésben a tobbi, elsdsorban a hallési €s tapintdsi analizator
kompenzativ mitkodésének is. Kiemelten fontos a testtartdsi hibak megeldzése, a helyes
testtartds megtanitasa, az ehhez sziikséges kornyezet (pl. donthetd asztallap, egyéni
megvilagitas) biztositasa.

A gyengénlatd gyermek fejlesztésének kiemelt teriiletel az 6vodaban:

A gyengénlaté gyermek gondolkodas- és beszédfejlodését a latasos élmények hidnyossaga
jelentdsen befolyasolja, ezért kiillondsen fontos a kérnyezet vizualis megismertetése. Teriiletei:

- Latasnevelés: a 1atas hasznalatanak megtanitasa a tavoli és a kozeli kdrnyezetben.

- A nagymozgas fejlesztése: mozgéaskoordindcid, mozgasbiztonsag.

- Térbeli tdjékozodas a latas felhasznalasaval.

- A finommozgas fejlesztése: a kéziigyesség fejlesztése, az iras el6készitése.

- A latas-mozgaskoordinacio fejlesztése: finommozgéasok €és nagymozgasok esetében
egyarant.

- Az érzekelés egyeb teriileteinek fejlesztése

28


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

- A hallasi figyelem és megkiilonboztetd képesség segiti a tajékozddast, tanulast.
- A tapintés altal szerezheté informéciok kiegészitik a targyak tulajdonsagairdl szerzett
ismereteket.

d) A halmozottan fogyatékos latassériilt gyermekek esetében a latds hidnyan vagy kiilonb6zo
mértékli csokkenésén kiviill még mas, testi, érzékszervi vagy értelmi sériilés is neheziti a
fejlesztés lehetoségét, amely dontéen a latassériiltek pedagdgiaja €s a tarsuld fogyatékossag
gyogypedagogiai modszereinek kombinacidival torténik. Az eredményességet a dontden
egyéni vagy kiscsoportos szervezés biztositja. Ez gyogypedagdgiai 6vodai ellatasban valosulhat
meg. Abban az esetben, amikor az enyhébb latasi sériilésekhez enyhébb fogyatékossagok
csatlakoznak, akkor az integralt 6vodai nevelés is lehet eredményes.

2.3. A hallasi fogyatékos (hallassériilt) gyermek

A sulyos fokban halldssériilt — siket — és a kevésbé stlyosan vagy kézepes fokban hallassériilt
— nagyothall6 — gyermekek hallasvesztesége a fobb beszédfrekvencidkon olyan mértékii, hogy
ennek kovetkeztében a beszédnek hallds utjan torténd megértésére nem, vagy csak részben
képesek. A hallaskarosodas miatt — az allapot fennmaradasa esetén — bizonyos esetekben —
teljesen elmarad, vagy erdsen sériil a beszéd és a nyelvi kompetencia. Az el6zdek miatt
korlatozott a nyelvi alapokon torténd fogalmi gondolkodas kialakuldsa, aminek kovetkeztében
modosul a gyermek megismerd tevékenysége, esetenként egész személyisége megvaltozik. A
legkorabbi életkortdl alkalmazott orvosi-egészségiigyi €s specialis pedagogiai ellatas egyiittes
megvalositasaval a sulyos kovetkezmények csokkenthetok.

A megfeleld otologiai, pedoaudioldgiai gondozés, a korszerli hallokésziilékkel torténd ellatas
¢s a hallasjavitdé mitétek mellett (cochlea implantacid), a specidlis pedagdgiai segitség
eredményeként a gyermek 6vodas €letkorara elérhetd, hogy a sulyos fokban hallassériilt (siket)
kisgyermek érzékeli a hangot. Képes lesz az emberi hang kommunikéacids funkcidjanak
felismerésére. A beszédhallas fejlodésével és a szajra irdnyultsag kialakulasaval parhuzamosan
tudatos hangadasra képessé valik. Megindul a passziv és aktiv szokincs fejlddése, elhangzanak
az elsd szavak. Mindez a sziilok folyamatos kozremiikodését és egylittmitkddesét is igényli.

Megkiilonboztetett figyelmet kell forditani a stilyosan halléssériilt sziilok gyermekeire, akik
nagy része hasznalja a jelnyelvet vagy annak elemeit, mint kifejezéeszkozt.

Bar a hallassériilt sziil6 hallassériilt gyermekére az adott intézmény pedagdgiai programjaban
eldirt kommunikacids forma (beszéd, gesztus) vonatkozik, kivanatos, hogy a (gyogy)pedagogus
oly mértékben legyen jartas a jelnyelv hasznalatdban, hogy azt sziikség esetén fel tudja
haszndlni a gyermekekkel vald kommunikacidban ¢és a hallassériilt sziilékkel valo
érintkezésben.

A kevésbé sulyos- vagy kozepesen fokban hallassériilt (nagyothalld) €és a korai ¢€letkorban
cochlea implantalt kisgyermekek képessé valhatnak a hallasra épitett kommunikéciora.

A nyelvi és pszichoszocialis fejlettség kedvezd esetben olyan szintli lehet az dvodés kor
kezdetére, hogy a hallassériilt kisgyermekek egy része tovabbi specidlis segitséggel, hallo
tarsaikkal egylitt vehetnek részt az 6vodai nevelésben.
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A halléssériilt gyermekek 6vodai nevelésének kozponti feladata — a korai pedagodgiai és
audioldgiai gondozasra épitve — a nyelvi kommunikacié megalapozasa, meginditasa,
fejlesztése. A fejlesztés eredményességét dontben meghatarozza, hogy a gyermek az 6vodaba
1épés iddszakdban milyen beszédmegértési, beszédkészenléti allapotban van. Ez fiigg a
hallasallapottdl és a beszéd kialakulasat egyénenként is nagymértékben és eltéré modon
befolyasold egyéb tényezoktdl (példaul kognitiv és pszichés allapot, szociokulturalis kornyezet
korai és optimalis pedoaudiologiai ellatastol stb.).

Az anyanyelvi-kommunikécios fejlesztés az dvoda egész napi tevékenységében megjelenik.
Minden, a szocializacidt hatékonyan segité munkajellegli tevékenységbe be kell vonni a
hallassériilt gyermekeket.

A fejlesztés feladatai:

a) A sulyos fokban hallassériilt — siket — gyermekek (a beszédtartomanyban mért
hallasveszteség 90 dB vagy nagyobb) 6vodas életkorban torténd fejlesztési feladata a nyelvi
kommunikécié rendszerében a hallas és a beszédértés fejlesztése, a hangos beszéd aktiv
hasznalatanak épitése, a grafomotoros készségfejlesztés €s a diszfazia-prevencio.

Az 6vodai nevelés soran arra kell torekedni, hogy a stlyos fokban halldssériilt kisgyermek
hangmegnyilvanulasaival, majd beszéddel hivja fel magara a figyelmet, kozolje kivanségait.
Kornyezete igyekezzen a gyermek kozo6lnivaldjat, kommunikécios probalkozésait megérteni.

Az 6vodai nevelés egész iddtartamat atfogd feladat a kognitiv funkciok és az érzelmi élet
fejlesztése, alapvetd Onkiszolgalasi szokdsok elsajatitasa, az aktiv nyelvhasznalat épitése.
Ennek keretében kell fejleszteni a beszédértést, szokincset, szajrol olvasasi készséget.
Torekedni kell a beszédérthetdségének kialakitasara, foleg a magdnhangzok esetében.

A nyelvi kommunikécié megalapozasa érdekében kivanatos, hogy értsék, ismerjék fel hany szo,
rovid mondat grafikus képét, hozzajuk intézett leggyakoribb kérdéseket, kozléseket.

b) A nagyothallo — gyermekeknél a beszédtartomdnyban mért hallasveszteség 30-45 dB
kozotti, kozépstulyos esetben 45-65 dB kozotti, sulyos esetben 65-90 dB kozotti
hallasveszteséget mutatnak ki. A nagyothalld 6vodas kort gyermekek az emberi beszéd, a
kornyezeti hangok korlatozott felfogasara, differencidlasara képesek. Beszédfejlodésiik késve,
altalaban spontadn (hallokésziilék segitségével vagy anélkiil), esetenként azonban csak specialis
segitséggel indul meg.

A nagyothalld gyermekek oOvodai fejlesztésében hangsulyt kap a nyelvi kommunikacio
meginditasa, és/vagy fejlesztése a kommunikacios igény és tevékenység allando erdsitése, a
beszédértés, a szokincsfejlesztés, a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba ¢épitése, a
beszédérthetdség folyamatos javitdsa, melynek eredményeként a nagyothalld gyermekek
kiilonboz6 mértékben kozelitik meg a hallo tarsak nyelvi teljesitményét.

A halléssériilt kisgyermek eredményes fejlesztésének feltétele a gyermeket koriilvevod
kornyezet minden elemében a nyelvi kommunikacid helyzetekhez kotott alkalmazasa, sziikség
esetén a beszédértést €s a konkrét megnyilvanulast segitd egyéb eszkozrendszerek hasznalata,
valamint a csaladi szocialis hattér bekapcsolasa a kommunikacio-fejlesztés rendszerébe.
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c¢) A hallasukat mitéti aton helyreallitott/létrehozott (pl. cochlea implantalt) hallassériilt
gyermeknél — egyik vagy mindkét oldalon végzett hallasjavitdo miitét utan — fizikai értelemben
kozel ép hallas mérhetd.

Fejlesztésiik stratégiaja dontden a beszédhallasra alapozott modszerek alkalmazasaval torténik.
Beszédértésiik, hangzo beszéd produkciojuk fejlddése hasonlosdgot mutat a hallok
beszédfejlodésével.

Fejleszthetdségiik, fejlodési iitemiik dontdéen fiigg a mitét idOpontjatdl. a csalad aktiv
egylittmiikodésétdl. A minél kordbban végzett hallasjavito miitét eldtti és utdni pedagdgiai
habilitacidés ¢és rehabilitacios fejlesztés, sziiloi tdmogatds, foglalkozds — valamint azzal
parhuzamosan —, az audioldgiai gondozas eredményezi a nyelvi fejlodés gyorsabb, magasabb
szintll elsajatitasat.

Fejlesztésiik kivanatos szintere az ép hallastiak kornyezetében van (tobbségi 6voda, sziikség
esetén logopédiai csoport). Teljesitményiiket dontden befolyasolja intellektusuk, esetleges — a
pszichés fejlodés zavara miatti — beszéd-, nyelvtanulasi akadalyozottsaguk valamint a csaladi
hattér, a fogado intézmény integracios szintje a specialis pedagogiai megsegités.

d) A halmozottan fogyatékos hallassériilt 6vodas kort gyermekek esetében a hallas kiilonb6zo
mértékll csdkkenésén kiviil még mas (esetenként mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy a
pszichés fejlodés zavara) fogyatékossag is sulyosbitja a fejlesztés lehetdségét. A veliik valo
foglalkozds dontden a szurdopedagdgia és a tarsuld fogyatékossag gyodgypedagogiai
modszereinek kombinacidival, egyéni fejlesztési terv alapjan torténik. Fejlesztésiiket
eredményesen egyéni vagy kiscsoportos formaban lehet megvaldsitani.

2.4. Az enyhe értelmi fogyatékos gyermek

Az enyhe értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében meghatdrozo ¢€s kivanatos a nem
fogyatékos ovodas koruakkal torténd egylittnevelés. A spontan tanulést, a tarsakkal valo
egytttmiikodeést, a kommunikécio fejlodését segitik azok az élmények, tapasztalatok és mintak,
amelyeket a gyermek a kortarscsoportban megél. Az integralt vodai nevelés keretében sziikség
szerint gondoskodni kell a folyamatos gyogypedagdgiai megsegitésrol.

Kiilon 6vodai csoport 1étesitése kizarolag az 5. életévét betdltott — Ovodai nevelésre kotelezett
— ¢és a komplex — pedagodgiai-gyogypedagogiai, pedagdgiai, pszicholdgiai és orvosi — vizsgalat
diagnoézisa alapjan egyértelmilen az enyhe értelmi fogyatékos Ovezetbe sorolt gyermekek
szamara abban az esetben lehet szakmailag indokolt, ha a gyermek nevelése vélhetden csak a
specialis nevelés keretében biztositott, intenziv gyégypedagogiai fejlesztés mellett valosithato
meg megfelelden.

2.5. A kozépsulyos értelmi fogyatékos gyermek

A kozépsulyos értelmi fogyatékos gyermekek sériilése altaldban mar az Ovodaskort
megeldzden, kdzvetleniil sziilés utan vagy kora gyermekkorban felismerhetd. A jol szervezett
¢s hatékony korai fejlesztés jelentdsen segitheti az 6vodai beilleszkedést és az 6vodaérettség
elérését.
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Ovodaba lépéskor jellemzé a bizonytalan nagymozgas, ligyetlen manipulacio, eléfordulhatnak
sztereotip mozgasok. Szobatisztasag kialakulatlan, beszédértés gyenge, sok esetben a
kommunikécié sulyosan akadalyozott. Sériilt a figyelem, a motivacio, az emlékezet és a
kitartas.

A kozépsulyos értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében a kis 1épések elvét alkalmazva, a
gyermekekre jellemz6 cselekvésbe agyazott gondolkodast figyelembe vevo képességfejlesztés
kell6 id6t, alkalmat kell, hogy biztositson:

a) az alapmozgasok, manipulécio kialakitasara, fejlesztésére,

b) a minimdlis kontaktus, kooperacios készség, valamint a nonverbalis és verbalis
kommunikécié fejlesztésére, a gyermek egyéni sziikségleteinek megfeleléen a szobeli
kommunikéciot kiegészitd, illetve helyettesitd moddszerek, eszkdzok alkalmazédsaval torténd
fejlesztésére,

¢) a beszédinditasra, a beszédmegértés fejlesztésére, az aktiv szokincs bovitésére,

d) a szobatisztasag, az alapvetd onkiszolgalasi szokasok kialakitdsara,

e) az adekvat jatékhasznalat elsajatitasara, a kognitiv funkciok fejlesztésére.

Ezek kialakitasanal kiemelt szerepe van a rendszerességnek, az utdnzasnak, a gesztussal kisért,
egyszerl verbalis utasitasnak, a zenének, a ritmusnak, a sok ismétlésnek.

A fejlesztés soran a csoportos foglalkozasokon torekedni kell a megfeleld motivacid
fenntartasara, a csoportban az egymashoz valé kdzeledésre, az egymas melletti tevékenykedés
fejlesztésére.

2.6. Beszédfogyatékos gyermek: nyelvfejlddési és beszédzavarok dvodaskorban

Beszédfogyatékos gyermek esetén a receptiv vagy expressziv beszéd/nyelvi képességrendszer
szervezddésének fejlodési eredetli vagy szerzett zavara miatt az anyanyelv elsajatitas folyamata
akadalyozott, a gyermek életkoratol eltérd. A beszédfogyatékos gyermek szenzoros, motoros
vagy szenzomotoros problémdja (expressziv diszfazia, receptiv diszfazia, kevert tipust
diszfazia, a folyamatos beszéd zavarai, logofobia, centrédlis eredetii szerzett beszédzavarok,
orrhangzos beszéd), illetve a beszédproblémakhoz tarsuldé megismerési nehézségek és
viselkedés zavarok miatt eltérden fejlodik.

Beszédfogyatékos az a gyermek, akit a szakértdi bizottsdg a komplex vizsgalata alapjan annak
mindsit.

A nyelvfejlédési és beszédzavarok az anyanyelvi fejlettség alacsony szintjében a beszédértés
¢és észlelés nehézségében, kifejezOkészség nehézségében (szegényes szokincs, grammatikai
fejletlenség), a beszédszervezddés nehézségében (mondatalkotdsi készség nehézsége,
Osszefiiggd beszéd kialakulatlansaga), a beszédszervi miikddés gyengeségében, a
beszédhangok tiszta ejtésének hianyaban, az irott nyelv elsajatitdsanak nehézségeit eldjelzd
kognitiv képességzavarban (fonologiai tudatossag, taktilis, vizudlis észlelés, verbalis emlékezet
zavarai), a verbalis tanulés lassu fejlédésében nyilvanulhatnak meg.

A beszéd- ¢és nyelvi problémdak sulyos zavara mell¢ tarsulhatnak részképességzavarok
(diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia veszélyeztetettség) és magatartds problémak, amelyek
nehezitik a gyermek beilleszkedését.
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A fejlesztés az anyanyelvi nevelést kdzéppontba allitd, az aktiv nyelvhasznalatot segitd,
specialis terapidkat alkalmazé fejlesztési kornyezetben valosulhat meg a gyermek komplex
allapotfelmérése alapjan. A gyermek egyéni képességeihez igazodo intenziv fejlesztdmunka
soran fontos, hogy az ismeretszerzést sokoldali tapasztalatszerzést biztositd6 moddon,
cselekvésbe agyazott jatékos modszerekkel tegyiik lehetdvé, amely segiti a tarsas kapcsolatok
kialakulasat €s a személyiség fejlodését is.

Az 6vodai nevelés, fejlesztés egész idétartama alatt kiemelt feladat az aktiv nyelvhasznalat és
kommunikécid kialakitasa, az értelmi fejlesztés, a mozgas és észlelési funkciok, valamint a
vizuomotoros koordinacios készség javitasa, az érzelmi élet fejlesztése, specialis eszkozok €s
modszerek alkalmazasaval egyéni és kiscsoportos fejlesztési formaban. A specidlis nevelés
keretében biztositott fejlesztés segiti az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségi szint elérését. A
gyermek fejlédésérél a sziiloket folyamatosan tajékoztatni kell, a gyermek fejlesztése a
sziilokkel val6 egylittmiikddés keretében, egyéni fejlesztési terv alapjan valosulhat meg.
Azokndl a beszédfogyatékos gyermekeknél, akiknél tobb beszédprobléma egyiittesen fordul
eld, vagy a beszédfogyatékossaghoz a testi érzékszervi- és pszichés fejlodés zavara tarsul, az
eredményes fejlesztés a logopédia és a tarsuld fogyatékossdg modszereinek kombinacidjaval
valdsulhat meg.

2.7. Az autizmus spektrum zavarral kiizdé gyermek

Az autizmus spektrum zavarok meghatarozé jellegzetessége a tarsas viselkedést, a
kolcsonosséget igényld kommunikéciot €s a rugalmas viselkedésszervezést megalapozo
kognitiv készségek mindségi karosodasa, amely jellegzetes viselkedési tlinetekben nyilvanul
meg. Az éallapot hatterében az idegrendszer fejlodési zavara all. Az autizmus spektrum zavarral
kiizd6 gyermekre jellemz6 a kdlcsondsséget igényld tarsas helyzetek megértésének és azokban
valo részvételének zavara, a beszéd szintjéhez képest karosodott kdlcsonds kommunikacid, a
rugalmatlan, sztereotip viselkedés, a viselkedésszervezés és kivitelezés zavara és az egyenetlen
képességprofil. Autizmus spektrum zavar minden értelmi szinten eléfordul, ami azt jelenti,
hogy jelen lehet atlagos (vagy étlag feletti) intelligencia mellett épp ugy, mint értelmi sériiléssel
egylitt jarva. A fejlodési zavar atlagos, vagy atlag feletti intelligencia esetében is jelentdsen
befolyasolja, athatja a gyermeki fejlddést, megvaltoztatja a megismerés folyamatat és a tarsas
viselkedés fejlodését, ezért sériilés-specifikus fejlesztésre minden érintett gyermeknek joga és
szliksége van. Autizmusban a beszédfejlddés gyakran megkésik, sulyos esetekben nem alakul
ki beszélt nyelv. A kdzponti probléma azonban nem a nyelv hidnya, vagy megkésett fejlédése,
hanem a funkcionalis, kolcsonds kommunikéacio sériilése. Az alapvetd problémdak kozé
tartozhat a nyelvhaszndlat szinvonalatol fliggetleniil, hogy hidnyozhat a kommunikaci6 ¢és a
beszéd hasznanak, hatalmanak megértése, vagyis hidnyozhat annak megértése, hogy masok
érzéseit, gondolatait, tetteit kommunikacio Gtjan befolyésolni lehet.

Az autizmus spektrum zavarral kiizdé kisgyermek lehetd legkordbbi diagnézist kdvetd
habilitacids terapiaja megeldzheti egyes tiinetek kialakulasat, enyhitheti a fejlodés deviancidjat.
Ennek eredményeként a nem beszéld, vagy megkésett beszédfejlodésti gyermek (ha mentalis
szintje megengedi) 6vodaba lépéskor mar rendelkezhet korlatozott mennyiségii, de célszeriien
hasznalt augmentalt — vizualisan segitett — kommunikacids eszkoztarral. A gyermek a szocialis
interakcid csecsemokori fejlodési szintjének megfeleld egyes képességeket segitséggel
hasznalhat, és a kolcsondsséget igényld tarsas viselkedési helyzetekben, illetve kdrnyezetében
az egyéni fejlesztéshez sziikséges viselkedéselemekkel képességeitdl fiiggden rendelkezhet.
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A korai specidlis terapia hidnyaban ezek lesznek az dvodai fejlesztés f6 céljai, kiegészitve a
korai elemi készségek kialakitasaval (szobatisztasag, ragas-evés, Onkiszolgalas) fejlesztésének
elemeivel.

A jo értelmi képességekkel rendelkezd, jol beszéld autizmus spektrum zavarral kiizdd
kisgyermekek szamara is a kommunikacids, szocidlis €s kognitiv habilitacids terapia az 6vodai
nevelés elsddleges feladata. Ennek érdekében az 6vodai nevelés, illetve idedlisan a sziilokkel
valo egylittmikodés eredményeképpen az egész €bren toltott ido — kiilondsen a természetes
¢lethelyzetek — hasznalanddak a fejlesztésre. Az Ovodai fejlesztés alapja minden esetben
pszichologiai képességmérés. A fejlodési szint és szocidlis alkalmazkodas kovetése egyéni
felméréssel torténik, specidlis eszkdzok és modszerek hasznalataval, egyéni fejlesztési
helyzetben megalapozva. A gyermekek sziikségleteinek megfeleld fejlesztéséhez az 6vodai
kornyezet megfeleld kialakitdsa, és a specialis modszerekben képzett szakember vagy fejlesztd
asszisztens jelenléte sziikséges.

2.8. A fejlédés egyéb pszichés zavardval (sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozas zavarral) kiizd6 gyermek

A sajatos nevelési igényll gyerekek e csoportjat a kiillonbozd stilyossagu és komplexitasu — az
ismeretelsajatitast, a tanulast, az Oniranyitas képességeinek fejlodését nehezitdé — részképesség-
zavarok, vagy azok halmozott el6fordulasa jellemzi. Az érintett gyermekek az atlagnal
nehezebben viselik el a varakozas és a kivaras okozta fesziiltségeket, a varatlan zajokat.
Aktivacids szintjik erdsebben ingadozik, nyugtalanabbak. Fokozottabban igénylik a
tevékenységet meghatarozo allandd kereteket, szabalyokat, valamint a pozitiv visszajelzést, a
sikeres teljesitmények megerdsitését, a dicséretet. A kognitiv, az emocionalis-szocialis
képességek eltérd fejlodése a sikeres beilleszkedést, az iskolaba lépésre valo felkésziilési
folyamatot késleltetheti.

Az 6vodai nevelés és fejlesztés soran kiemelt feladat: a gyermek szakértdi bizottsagi
véleményében foglaltakra alapozva a részképesség-zavarok egyéni fejlesztési terv szerinti
korrekcidja és kompenzalasa tudomanyosan megalapozott szakmai modszerek alkalmazasaval.
A fejlesztés szakmai teamben, €s a sziilo aktiv bevonasaval torténjen. Tovabbi feladat
megeldzni a teljesitménykudarcokra ¢épiilé masodlagos zavarok, inadaptiv viselkedés
kialakulasat, és megalapozni az eredményes iskolai elémenetelhez sziikséges késziiltséget.

Az egyéni fejlesztési terv célkitlizéseinek megvaldsulasat idészakosan, az litemezési fazis
befejezését kovetden ellendrizni kell, €s amennyiben sziikséges, a fejlesztés tovabbi menetét
erre alapozva kell meghatarozni.

Az egészségligyi €s pedagogiai célu habilitacio, rehabilitacio a pszichés fejlddési zavar jellegét

megallapitd, komplex — pedagodgiai-gydgypedagogiai, pszicholdgiai és orvosi — szakértdi
véleményben foglaltak alapjan torténik.

34


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

6.A gyermeki tevékenységrendszerek
6.1.A jaték

a) A jaték a kisgyermekkor legfontosabb ¢€s legfejlesztobb tevékenysége, s igy az ovodai
nevelés leghatékonyabb eszkoze. A jaték — szabad képzettarsitdsokat kovetd szabad
jatékfolyamat — a kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete, melynek mindennap
visszatérd modon, hosszantartéan ¢és lehetdleg zavartalanul ki kell elégililnie. A
kisgyermek a kiilvilagbol és sajat belsé vilagabdl szdrmazo6 tagolatlan benyomasait
jatékaban tagolja. gy valik a jaték kiemelt jelentéségii tajékozodo, a pszichikumot, a
mozgast, az egész személyiséget fejlesztd, élményt ado tevékenységgé.

b) A kisgyermek els6 valodi jatszotarsa a csaladban, az 6vodaban is a felndtt — a sziild
¢s az dvodapedagogus.

¢) Az o6vodapedagdgus utdnozhatd mintat ad a jatéktevékenységre, majd amikor a szabad
jatékfolyamat mar kialakult, bevonhato tars marad, illetve segitové, kezdeményezové
lesz, ha a jatékfolyamat elakad. Az 6vodapedagdgus jelenléte teszi lehetdvé a
gyermekek kozotti jatékkapesolatok kialakulasat is.

d) A jatékhoz megfeleld helyre és egyszerli, alakithatd, a gyermeki fantazia
kibontakozasat segité anyagokra, eszkdzokre, jatékszerekre van sziikség. Az dvoda és
az ovodapedagogus feladata, hogy megfeleld csoportlégkort, helyet, idot, eszkozoket
¢s élményszerzési lehetdségeket biztositson a kiillonbozd jatékformakhoz, a gyakorld
jatékokhoz, a szimbolikus jatékokhoz, konstrudlo jatékokhoz, a szabalyjatékokhoz.

e) A jaték folyamataban az dvodapedagogus tudatos jelenléte biztositja az élményszerd,
elmélyliilt gyermeki jaték kibontakozasat. Mindezt az 6vodapedagogus feltételteremtd
tevékenysége mellett a sziikség és igény szerinti egyiittjatszasaval, tamogato,
serkentd, 6sztonzd magatartdsaval, indirekt reakcioival éri el.

f) Az 6vodéaban el6étérbe kell helyezni a szabadjaték talsulyanak érvényesiilését. A
jaték kiemelt jelentdségének az dvoda napirendjében, idébeosztasdban, tovabba a
jatékos tevékenységszervezésben is meg kell mutatkoznia.

Az ovodapedagogus fo feladatai:

e A szabad jat¢k folyamatossaganak megteremtése.

o A feltételek (€lmény, hely, 1d6, eszkdz, amit a gyerekek készthetnek) biztositdsa mellett,
elengedhetetlen a nyugodt 1€gkor megteremtése.

e A nyugodt 1égkdr feltétele a magatartasi formak, szabalyok kialakitasa. A gyerekeknek
helyzetekhez kell igazitaniuk viselkedésiiket, ami az alkalmazkod4s magasabb formaja.
(PL: mese vagy vers hallgatdsa alatt keriilni kell a jatszoknak az erds zorgést,
hangoskodast).

e Szabdlyokat kell megtanulni, azokhoz alkalmazkodni, 6nalléan betartani, mert az
ovodapedagdgus csak indirekt modszerrel tud figyelni a jatszokar, mig a tanulast
iranyitja.

e A parhuzamosan zajlo tevékenységek koziil a jaték az alaptevékenység, a tanulds
szervezése, a tanulds maga nem zavarhatja az elmélyiilten jatszokat, de a jatszok sem
zavarhatjak a nyugodt tanulast.

e Minden gyermek azt a tevékenységet végzi haboritatlanul, melyet dnként valasztott.

o Egyiittjatszas a gyerekkel mindig abbol kiindulva, hogy a jatszocsoportnak mire van
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sziiksége.

o Az egyiittjatszas nem lehet beavatkozas, nem korlatozhatja a gyermek onallosagat.

e Az egyiittjatszas nagy jelentOségli, mivel az Ovodapedagdgus magatartasa,
viselkedése, kommunikacids reagaldsa, egész személyisége modell a gyermek
szamara. Nem kiviilallo kiils6, hanem a jatékélménybe beépiilé belsd6 modell, ami
segiti a mintaval vald azonosulast.

e Az dvodapedagogus altaldban nem irdnyitd szerepet vallal, nem korlatozza a téma és
eszkozvalasztést.

o Az egyiittjatszas arra is lehetdséget ad, hogy az dvodapedagogus beliilrdl segitse a
gyerekek elképzeléseinek megvalositasat, megértse a gyerek viselkedését, megtalélja a
mélyen rejt6z0 okokat, segitsen a fesziiltségek onmegoldo levezetésében.

e Az egyiittjatszasi igény fokozottabb a kiscsoportban, majd a szabalyjatékokban

a nagycsoportban.

e Az oOvodapedagdgus iranyitd, oOtletadd szerepe mindig a jatszok igényeihez
igazodjon.

e Az iranyitds nem valhat dllando6 fegyelmezéssé, a gyerekek zaklatasava.

o Kiilonbozo fejlettségli gyerekek egylittjatszasanak segitése.

e A jaték folyamatdban az 6vodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az élményszer,
elmélyiilt gyermeki jaték kibontakozésat.

e Mindezt az 6vodapedagdgus feltételteremtd tevékenysége mellett a sziikség és igény
szerinti egylittjatszasaval, tdmogatd, serkentd, 0Osztonzé magatartasaval, indirekt
reakcioval éri el.

o Elodtérbe kell helyezni a szabadjaték tulsulyanak érvényesiilését.

A fejlodés varhato jellemzoi ovodaskor végére:

o Kellg tapasztalatok és élmények birtokaban 6nalldan tervezik meg a kozos jatékot,
kivalasztjak az eszkozoket, szerepeket.

e  Megértik ¢€s elfogadjak egymas otleteit

e A nyugodt 1égkor eredménye, hogy kialakulnak a megfeleld magatartasi formak /
csendben vannak mese, vers hallgatasa kozben/

e Betartjak a szabalyokat

e  Tudnak egyszeriibb eszkdzoket késziteni és azokat hasznaljak a szerepjatékban ( pl.:
dobozokbdl, flakonokbol, természetes anyagokbdl — autok, hazak)

e  Tudnak hosszl ideig figyelni, elmélyiilten jatszani

e Az egyiittjatszds a gyerekekkel jO eredményt hoz, mert a jatékban az 6vond
magatartdsa, kommunikacids reagalasa a gyerekek megnyilvanulasara egész személyisége
modellé valik a gyermek szemében, ez segiti a munkaval valé azonosulast

o Az egyiittjatszas segitd otletadd szerepe altal nd a tanulasi vagyuk, onallosaguk

e A siker érzése, a jaték orome Ujra tevékenységre 0sztonzi dket.

6.2.A jaték szerepe az epochalis tanulasi folyamatban

A gyermek a jatékban tanul a legintenzivebben. Amikor jatszik a gyermekben emodciok
zajlanak, erdsddnek, képességek aktivizalodnak, melyek egész személyisége fejlodésének
rugdja. A jatékban a gyermek altalaban aktiv, belsé motivaciobol eredd érdeklédése hosszi
1deig megmarad. Képes sokaig figyelni, tevékenységére kitartas, elmélyiilés jellemzd. A jaték
O0rome, a siker érzése Ujra és Ujra tevékenységre 6sztonzi. Ebbdl a felismerésbdl is kovetkezik,
hogy az oOvodaskorban a pedagdgiai értelmezésti tanuldst a gyermek szdmara jatékokon
keresztiil kell megszervezni, hogy a tanulasban is aktivizalhatéak legyenek a fenti folyamatok.
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Az epochalis rendszerli tanuldsi folyamat erre épiil. A gyerekek az 6vodapedagdgus altal
tervezett elkészitett szabalyjatékokon keresztiil ismerkednek a matematikdval, dolgozzék fel a
kornyezetrél szerzett tapasztalatokat, ismereteket. Egyértelmiien el kell kiiloniteni a
jatékiddben jatszott €s a tanulasi folyamatban felhasznalt jatékot.

Az epochalis tanulési folyamatban alkalmazott jaték az idegrendszer 0sszerendezését segiti és
minden esetben magaban hordozza a muveltség-, ¢és tudastartalmat, melyet megértetni,
elsajatittatni, gyakoroltatni kivanunk a gyerekekkel. Ez mindig egyéni képességekhez tervezett
jaték, amely arra szolgdl, hogy az adott gyermek képességeit fejlessze Ontevékeny
részvételével. Ezek a jatékok a képességfejlesztés eszkozei és modszerei is egyben. Olyan
eszk6zok, amelyek egylittesen magukban hordozzék a jaték és a tanulds pozitivumait is. Az a
cél, hogy a szenzoros és motoros rendszerek fejlédési €s dsszerendezddési folyamatat — szin és
alaklatas, rész-egész Osszefliggések helyes felismerése, formaészlelés /forma, mérte, feliilet,
nagysag/ motoros fejlodés / szem, kéz koordinacid/ finommotorika fejlodése, a taktilis
felismerés, tér észlelés — a jatékon keresztiil segitsiik, hiszen az alapfeltétele a magasabb rendi
megismerd folyamatoknak, a sikeres iskolai tanuldsnak. A jatékok a gondolkodasi miiveletek
gyakoroltatasa, az emlékezet, a beszéd és a figyelem fejlesztését szolgaljak. A tanulési
folyamatban a jatékok, jatékos feladatok vonzova teszik a tanulast a gyermekek szédmara,
onként, bels§ motivacié hatasara vesznek részt a folyamatban. Novelik a gyermekek
intellektudlis aktivitasat, kivancsisdgat, megtartjdk érdeklédését, fokozzdk tudasvagyat,
er6feszitését, kitartasat, a siker reménye Ujra és Gjra probalkozasra 6sztonzi. A vonzoé jatékok
gyakorlasa, 1) megoldasok keresésére sarkalljak. A tevékenység, a jaték 6rome, az Ontevékeny
részvétel a tanuldsban, a tudas sziilte sikerélmény pozitivan befolyasolja a gyermek viszonyat
a tanulashoz, kikiiszo6boli a tanuldsban a kudarcot, iskoldhoz wvald viszonyalakitdsa
szempontjabol rendkiviil fontos.

7. A tanulasrdl, a tanulas szervezeti formai

A tanulas 6vodaskorban elsdsorban jatékos cselekvésben megy végbe. Az eredményes
tanulds alapja a megismerd folyamat és a tevékenység-cselekvés O0sszekapcsolasa. A 3-
4éveseknél a cselekvések, tevékenységek bemutatdasa, 5 év koril a bemutatds és a
magyardzat egylittesen, mig késébb mar a magyarazat is hatékonyan 0sztonoz
tevékenységre, eredményez tanuldst.

Az 6vodaskoruak tanuldsaban jelentds szerepe van a modellkdvetésnek, utanzasos és belatasos
tanuldsnak. Ez fokozza a felndttek felelosségét, hisz minden tevékenységiink,
megnyilvanuldsunk minta a gyermek szamdara. Tudjuk, hogy a gyermek utdnozza az
ovodapedagdgus tevékenységhez vald viszonyat is. A beszéd fontos eleme a tanulasnak. A
valosdgos kommunikécios helyzetek — beszélgetés, kérdezés, spontan kozlés — eldsegitik a
gondolkodas fejlodését, a tanulds eredményess€gét. A spontan tanulas mellett sziikség van az
ovodapedagdgus altal szervezett tervszerli tanuldsra is.

A program szerinti tanulds eltér a hagyomanyos tanuldstol. Ennek egyértelmii igazoldsa az
epochdlis rendszer ¢és az egyéni fejlesztés kozéppontba allitdsa. A  program
gyermekszemléletével nem egyeztethetd dssze a kotelezd foglalkozasok — kivétel a testnevelés
foglalkozas — szervezése. A kotelezdség, az ebbdl eredd tomeges jelenlét, a gyakori kudarc, az
onérvényesitési igény, egyéni sziikséglet hattérbe szoritja dvodaskorban a belsébdl eredd
kivancsisagot, érdeklddést, gatolja az autondm Oniranyitds dnszabalyozas kialakitasat.
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Nem hasznalhatdo a kezdeményezés sz6 sem, mert a tanulds szervezéséhez, a
gyermekérdeklddésének felkeltéséhez semmilyen mesterséges motivacié nem sziikséges. Az a
szerencs€s ¢s kivanatos, hogy ha maga a tevékenység vonzza a gyermeket, a tanulds 6rome,
¢lménye, sikere motivalja, nem valamilyen kiilsé felhivéd inger. A tanulast kotetlen tanulési
folyamatnak nevezziik, ami annyit jelent, hogy a gyermek szamara a részvétel onkéntes, az
ovodapedagodgus pedig mindig a megfelelé idoben megteremti a tanulds feltételeit, minden
felhivo jelleget melldzve, szervezo, elokészité munkat végez.

Az ovodai tanulas elsddleges célja az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztése,
tapasztalatainak bovitése, rendezése. Az 6vodapedagdgus a tanuldst tdmogatd kornyezet
megteremtése soran €pit a gyermekek eldzetes élményeire, tapasztalataira, ismereteire. A
tanulas lehetséges formai az vodaban:

o az utdnzasos minta- és modellkdvetéses magatartas és viselkedéstanulas, szokasok
alakitasa,

e aspontdn jatékos tapasztalatszerzés;

e ajatékos, cselekvéses tanulas;

e agyermeki kérdésekre, valaszokra €piild ismeretszerzés;

e az ovodapedagdgus altal irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés;

e a gyakorlati problémamegoldas.
Az dvodapedagogus a tanulds irdnyitasa sordn, személyre szabott, pozitiv értékeléssel

segiti a gyermek személyiségének kibontakozasat.

7.1. Az epochalis tanulasi rendszer

A epochaélis tanulés olyan rendszer, amelyben:

e atestnevelés kivételével minden tervezett tanulas kotetlen, mert ez az a szervezeti forma,
amelyben a 3-7 éves koru gyermekek képességei jobban aktivizalhatok, amelyben
megOrizhetik autonomiajukat.

e Onként, de maximum 8 gyermek vehet részt

o clkeriilhetd, hogy legyenek olyan gyerekek (tankdtelesek), akik az Onkéntesség miatt
esetleg rendszeresen nem vesznek részt a szervezett tanuldsi folyamatban. A tanulési
tevékenység szervezése epochakban torténik

e Kornyezetismeret, kornyezetvédelem, munka, illem ,matematika epochak vannak, melyek
helyét €s idejét a tanévben az aktualitas (pl.: évszak) hatdrozza meg. Ez azt jelenti, hogy a

38


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

kornyezeti €s matematikai tanulés ciklusosan rendezddve kovetik egymast. Egy epochaba
sorolt témakor (pl.: 6sz) anyagéval tobb hétig (2-3 akar 4 hétig is) lehet foglalkozni
folyamatosan.

e A naponta ismétlddo feldolgozas megteremti a folyamatos gyakorlas feltételeit, de azt
is eredményezi, hogy a témakor feldolgozéasa mindig az egészbdl indul ki, majd a részek
egymasra épitésével az egészhez tér vissza.

e Epochalis feldolgozas eredményeként megsziint az ismeret €s tapasztalatszerzés
mozaikolasa, foglalkozésokra szétszedése.

e A témakor feldolgozasanak mélységét mindig az epochalis tanulasban résztvevo
gyermekek egyenkénti fejlettsége hatarozza meg.

e A gyerekek Ontevékenyen vesznek részt a tanulasban, a folyamatos, egymasra €piilo,
fokozatosan gazdagod6, koncentrikusan bdviild tapasztalatszerzés eredményeként
1épésrol-1épésre  felfedezik az oksagi viszonyokat, Osszefiiggéseket, képesek
azonossagok, kiillonbozdségek meglatasara, altalanositasra, konkretizalasra és adott vagy
valasztott szempont szerint osztalyozasra.

e Az epochakat témakoronként kell kialakitani, hozzakapcsolva lehet6ség szerint
komplexen a zenei-, €s mese, vers anyagot, abrazolo technikat, testnevelést.

e Az epochdk idétartama (az hogy hany hétig tart) a feldolgozandé témakortdl fiigg, ettdl
eltérés csak kiscsoportban van. A 3-4 éves korcsoportban a ciklusok kéthetesek. A
matematika és kornyezet ciklusok kozott igynevezett pihend hetek vannak, ami azt jelenti,
hogy ezeken a heteken nincs ciklus, de van minden mas tanulds, mese, vers, ének,
abrazolas ¢és testnevelés.

e A témakdr anyagit hetekre kell bontani ugy, hogy a feldolgozasuk kovesse a
tapasztalatszerzes és vilaglatas altalanos elveit, az altalanostdl indulva, a részeken at vissza
az egészlegességig.

e Az O6vodapedagogusok kotetlen, mikrocsoportos — osztott €és osztatlan életkoru
csoportokban egyarant egyéni fejlodésre, fejlesztésre koncentrald tanulasi tevékenységet
szerveznek, maximum 8 gyerek részvételéve, négy napon keresztiil azonos témaval,
egyénre szabott feladatokkal, modszerekkel, €s eszkozokkel.

e  Arészvétel négy napon at a gyermekek szdmara lehetdség, eldonthetik, melyik napon vagy
a héten hanyszor vesznek részt a tanulasi tevékenységben. A negyedik napon az
ovodapedagdgus tanulni hivja azokat a gyerekeket, akik addig 6nként nem vettek részt és
5-7 évesek.

e A bevonas minden tevékenységre vonatkozik (mese, ének-zene, dbrazolas, matematika,
kornyezet). Helyes, ha az 6vodapedagdgus arra is figyel, ha egy négy éves soha nem vesz
részt a tanuldsban és igyekszik megtalalni az okokat

e A tanulasi tevékenységet jatékidoben, jol elkiilonitett, a tanulasnak fenntartott helyen,
naponta, megkozelitdleg azonos iddben szervezziik. Az ovodapedagogusnak ki kell
alakitani a nyugodt tanulas feltételeit

o elmélyiilten jatszé gyermekcsoport,
o jol atgondolt szokasrendszer (pl.: halk beszéd, tapintatos viselkedés)
o célszeriien berendezett csoportszoba, viszonylag elkiilonitett tanulohellyel.

39


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

7.2. Az epochalis tanulasi rendszer jellemzoi

A matematika ¢és kornyezetismeret epochat a csoportokban  dolgozé
ovodapedagdgusok osszak meg maguk kozott. Mindkét tanulasi tevékenységet
tervezz¢ék meg egy évre. Egy epochan beliil le kell bontani a tevékenységeket egy
hétre ahhoz mérten, ahogyan azt a gyermekek fejlodése megkivanja. Emellett az adott
epochdhoz kivalasztja a — lehetdleg — aktudlis mesét, verset, ének-zenét, abrazolasi
témat és technikat, valamint a testnevelés feladatat és témajat.

A csoportokban a fejlesztés az egyéni fejlettségre épiil. Bels6 motivacid és nem kiilsé
kényszer hatasara vesznek részt a gyerekek egy sajatos megismerd folyamatban, kivéve
azokat, akik onként nem kapcsolddnak be és tankdteles kortiak. Szdmukra esetenként
kotelezové valhat a részvétel, hisz nem maradhatnak ki rendszeresen a szervezett
tapasztalatszerzésbol.

Egyszerre kevés gyerek vesz részt a szervezett tanulasban (6-8 £0), az 6vodapedagogus
minden gyermek tevékenységét kiilon-kiilon figyelemmel kiséri, kikiiszoboli a
sikertelenséget, kudarcot, ndvelve a gyermek Onbizalmat, mely fokozza aktivitasat,
teljesitményét. Segitséggel vagy Onkorrigalassal javitja a hibat, ravezet a sikeres
megoldasra, az iskoldba mendket fokozottan 6nellendrzésre buzditja.

Fontos, hogy a gyerekben pozitiv viszony alakuljon ki a megismerés, ezen beliil a
tanuldshoz, azaz szeressenek, akarjanak tanulni. A kudarc, a sikertelenség azt a
kivancsisagot, érdeklodést oltja ki a gyermekbdl, ami az 6vodaskor oly szembetiind
jellemzdje, ha megfeleld tanulési feltételeket teremtiink szdmukra. Ezért a tanuldsban —
nem a szocializacids folyamatban — a gatld kudarcok kikiiszobolésére kell torekedni,
mert a siker Onmaga motivdlja a gyereket az Tjabb Oromteli megismerd,
tapasztalatszerz6 tevékenységre, Onmaga fejlodésének rugodjava valik. Az
ovodapedagdgusnak pontosan tudnia kell, hogy az adott gyermeknek milyen feladatot
adhat ahhoz, hogy erdfeszitések aran sikerélményhez jusson, vagyis a tevékenység
elvégzésének eredményeként képességei fejlddjenek.

Az 6vodapedagogus mindig meggydzddik arrdl, hogy a gyermek érti-e a neki adott
feladatot, megoldasra sztondz, kitartasra, Gjabb probalkozasra buzdit. Ertékelésével
erdsiti a gyermekben a reélis onbizalmat, ami fokozza a biztonsagérzetiiket, emocionalis
stabilitast eredményez.

Az epochalis tanulasi folyamatban megsokasodott a beszédhelyzetek szama, fokozodik
a gyerekek beszédkedve.

A tanulds iddtartama nem behatarolt, a gyerekek érdeklodésétdl fiigg. Epochalis
rendszerben egy héten akar négyszer is részt vehetnek a tanulasi tevékenységben,
folyamatos gyakorlasra van lehetdség.

A gyermekek altaldban mas-mas feladatot kapnak, esetenként lehet azonos is vagy
masik gyermek el6zd jatékat is megkaphatjak, ha az 6vodapedagédgus sziikségesnek
tartja, vagy a gyermek kéri.

Az epochdlis tanulasi folyamatban (matematika, kornyezet benti feldolgozéasa) a
gyermekek az 6vond altal tervezett jatékokon, jatékos feladatokon keresztiil szerzik
meg, gyakoroljak, alkalmazzak ismereteiket.

7.3 Kotetlenségrol

A kotetlenség a gyermek szamara Onkéntességet, valasztasi lehetdséget jelent a
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tevékenységek koziil.

Eldontheti, hogy:
e részt vesz-e a tanuldsi tevékenységben, vagy inkabb tovabb jatszik
e ahét melyik napjan veszt részt és egy héten hanyszor

A kisebbeknek azt is jelenti, hogy felallhatnak az asztaltdl, vagy a tevékenység helyérdl €s
elmehetnek, ha akarnak- természetesen, csak akkor, ha a kapott vagy valasztott feladatukat
befejezték- tigy, hogy a tobbieket nem zavarjak. Az 5-7 évesek - akik tankotelessé valnak - csak
akkor mehetnek el, ha elvégezték a feladatokat, amit az 6vodapedagogus nekik tervezett. Az 6
esetiikben kovetelmény az Onfegyelemre €piilé szdndékos figyelem, kitartds, feladattudat,
feladattartas, szabalytudat erdsitése, mint az iskola megkezdéséhez sziikséges magatartas. Az
ovodapedagdgus szamara tudatosan tervezett tanulasi helyzet megteremtését is jelenti, naponta
megkozelitdleg azonos idében ¢és helyen. A tanuldsi folyamatban az o6vodapedagdgus
felelossége, nevel6i kompetencidja, dontéshozd helyzete miatt megnd. A ciklusra hétre
meghatarozott keretanyagbol neki kell eldonteni, hogy melyik gyereknek milyen nehézségii
jatékot, feladatot ad. /A gyerek kivansagat is figyelembe veszi, ha 6k egymas jatékat kérik/.
Alternativak koziiliik kell valasztania a gyermeknek aktualis teljesitményéhez, érdeklédéséhez
igazodva. Birtokaban kell lennie az egész éves tematikus tervnek, mert egyéni eltérések ¢és a
fejlesztés kovetkezményeként vannak olyan gyerekek, akiknek heti anyag jelenti az 1j
ismeretet, vannak olyanok, akikkel az elsd ciklus anyagahoz kell visszatérni, €s olyan gyerekek
is vannak, akik joval elébbre tartanak az ismeret-€s tapasztalatszerzésben. Igaz, az osztott és
osztatlan életkoru csoportok esetében is.

7.4.Moédszerek, eszkozok, munkaformak

Modszerek
e Szabalyjatékok

e Természetes kornyezetben és valosagos targyakon torténd szemléltetés, bemutatds,
iranyitott megfigyelés 6-8 fovel, egyéni fejlettség szerinti szempontokkal, differencialas

e Gyakorlas, ismétlés, ellendrzés, értékelés, hibajavitas
e Kooperativ technikdk alkalmazasa, mozgas, zene
Eszk6zok

Az epochalis tanulas eszkdze maga a kdrnyezd valosag, természetes kornyezet, a valosagos
targyak, ¢él6lények (allatok) és azok makettjeibdl, képeibdl, rajzokbdl készitett jatékeszk6zok,
jatékos feladatok. A valosagbol szerzett tapasztalat alkalmazasahoz készitett kornyezeti jatékok
képei, rajzai, makettjei élethiiek, szinesek, nem tartalmaznak mesés elemeket. A matematikai
feladatokhoz felhasznalt formak valtozatosak, szinesek. Kovetelmény, hogy az eszk6z ne csak
ismereteket, tapasztalatok megszerzését, alkalmazasat szolgaljadk, hanem a gyerekek esztétikai
érzékét is fejlesszek.

Munkaformak
e Az epochdlis tanuldsi rendszerben a mikro csoportos, egyéni munkaformat
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kell alkalmazni rendszeresen.
e Frontalis munkaformat ritkan, helyzethez igazitottan /testnevelés, ének/ szabad
alkalmazni.
o Csoport és paros munkaforma alkalmazasa esetenként indokolt, pl.: koz0s rajz, festés
éneklés, mese hallgatasa, vagy két gyermek old meg egy szabalyjatékot.

8.Az ovodai heti rend

Kiscsoport:

Altalaban kéthetes ciklusokat kell tervezni kornyezetbdl és matematikabol, egymast valtva. A
ciklusok kozé pihendhetet kell beiktatni, amikor kornyezetismeret, matematikai
tapasztalatszerzés nincs, de van abrazolas, ének, mese, vers és testnevelés.

Kozépso csoport:

Egymast valtd kornyezetismeret, kdrnyezetvédelem, munka, illem és matematika epochéakat
kell tervezni. Iddtartamuk 2-3-4 hét, amelybdl nagyobb részt a helyszini tapasztalatszerzés
kapjon, kisebb részt a csoportszobabeli feldolgozas. Egy epochan beliil a témat hetekre le kell
bontani.

Nagycsoport:
Nagycsoportban az epochdkat hasonl6 modon kell tervezni, hetekre lebontani — mint a

kozépsd csoportban. A nagycsoportban az epocha nagyobb részét kell forditani a termi
feldolgozasra, és kisebb id6tartamot a helyszini tapasztalatszerzésre. A testnevelést mas
napokon kell tervezni a csoport heti rendjében, hogy a testneveléshez sziikséges eszk6zok
rendelkezésre alljanak — pl.: hétfon és csiitortokon

8.1. Kornyezetismeret, kornyezetvédelem, munka, illem epocha

HEto Kedd Szerda Cstitortok Péntek
Mese-vers Mese vers Mese-vers Mese-vers Mese-vers
Kornyezet Kornyezet Kornyezet Kornyezet Munka

Testnevelés Testnevelés
/kotelez6/ /kotelezo/
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8.2.Matematika epocha

HEétto Kedd Szerda Csutortok Péntek
Mese-vers Mese vers Mese-vers Mese-vers Mese-vers
Matematika Matematika Matematika Matematika Munka
Testnevelés Testnevelés
/kotelezd/ /kotelezo/

9.Az 6voda napirendje

Az 6voda napirendjének kialakitdsanal azt vettiik figyelembe, hogy az rugalmas legyen, a
gyerekek biztonsagérzetét, kiegyenstlyozott életritmusat szolgalja. A folyamatos napirend jobban
igazodik a gyermekek életkori sajatossagaihoz, novekszik a jatékra forditott idd, megfeleld keretet
ad az epochalis tanulasi rendszernek. E napirend végrehajtasa feltételezi a csoport célszertien és
megfeleléen kialakitott szokasrendszerét. Minden csoportban a szeptember, a szokasrendszer
megalapozasanak honapja, amikor a gyerekek elsajatitjak a higiéniai és egyiittélési normakat,
szabalyokat, ezaltal biztonsdgosabban mozognak csoportjukban, hiszen tudjak, hogy mit varnak
toliik a felndttek és a gyerekek egyarant.

A folyamatos ¢€s rugalmas napirend lehetévé teszi, hogy onfegyelmiik erésédjon, jobban
figyeljenek egymasra, alkalmazkodjanak egymas igényeihez, sziikségleteihez, a kiillonb6zd
tevékenységeket egymas mellett végezhessék, minden gyermek a maga tempodjaban ¢€s
teljesitOképessége szerint. A nap folyaman figyelje meg az 6vond, hogy melyik gyermek
milyen szinten végzi az 6nkiszolgalo munkat, miben kell segiteni 6t ennek fejlodése érdekeében.
Az 6vond a gondozasi feladatokat /kiscsoport/ elébb egyiitt végezze a gyermekkel, késébb a
gyermek oOntevékeny kozremiikodésével a sajat maga ¢és sziikségleteivel kapcsolatos
munkakban egyre nagyobb onallosagot biztositson szamdara. Fontos, hogy a gyermek érezze az
ovond gondoskodo, 6vo szeretetét e tevekenységek alatt is. Az 6voda adottsagai miatt a
napirend ebédig folyamatos, ebéd utan az eddig alkalmazott napirend szerint torténik

Ebéd /12 6ra/ utan j6 1d6 esetén jaték az udvaron 13-13:15-ig, (rossz id6 esetén anyanyelvi
jatékok, mozgasos szabalyjatékok), délutani pihend; felkelés 15 érakor, a nagycsoportban
14:30-kor, aki nem alszik, felkelhet €s csendesen jatszhat, 15:15-kor uzsonna és jaték 16
oraig

43


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde

4163 Szerep, Kossuth u.10.

tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Napirend
7:00 Gyiilekezés, jaték
8:30 Tizorai
9:30 Jatek, tanulds, mindennapos testnevelés, szabad levegon tartozkodas
12:00 Ebéd, fogmosas, jaték
13:00-13:15 Délutani pihend kezdete
14:30 Nagycsoportosok felkelése
15:00 Kis-, k6zEépso csoportosok felkelése
15:15-16:00ig Uzsonna, jaték

10. Az 6vodapedagogusok tervezési feladatai

Az o6vodapedagdgusok a tanuldsi folyamat tervezését kiilon naploban, ciklusosan ¢€s heti
lebontasban végezzék. Egy cikluson beliil meg kell tervezni az ehhez kapcsolodo jatékokat,
minden gyermek szdmara kiilon, fejlettségének megfeleld fokozatban. Amikor a matematika,
kornyezet epochak keretanyagat megtervezi, az ehhez kapcsolodd mese-vers, ének, abrazolas,
munka, illem és testnevelés anyagat is meghatarozza.

Az epocha anyagat hetekre le kell bontani, hogy az a gyermekek fejlédési liteméhez,
igényeihez igazodjon. A feladatok egymasra épiiljenck ¢és mindig az el6z0 hét
eredményeibdl, ill. hidnyossagaibdl induljon ki.

44



tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

11.Tanulasi tevékenységek

A Kkiilsé vilag tevékeny megismerése

1. A gyermek aktivitdsa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a sziikebb és tagabb
természeti-emberi-targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél. A valosag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotdsokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

2.A gyermek, mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a
kornyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek.
Megismeri a sziil6fold, az ott él6 emberek, a hazai tdj, a helyi hagyomanyok ¢&s
néphagyomanyok, szokasok, a k6zosséghez valo tartozas €¢lményét, a nemzeti, csaladi és a
targyi kultura értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét.

3. A gyermek a kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak,
ismereteknek is birtokaba jut és azokat a tevékenységeiben alkalmazza. Felismeri a mennyiségi,
alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul itéléképessége, fejlodik tér-, sik- ¢és
mennyiségszemlélete.

4. Az o6vodapedagdgus feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szamara a kornyezet
tevékeny megismerését. Biztositson elegendd alkalmat, iddt, helyet, eszkdzdket a spontan és
szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitasara. Segitse el0 a gyermek 0©nallo véleményalkotasat, dontési
képességeinek fejlodését, a kortars kapcsolatokban és a kornyezet alakitasdban, tovabba a
fenntarthat6 fejlédés érdekében helyezzen hangsilyt a kornyezettudatos magatartasformalas
alapozasara, alakitasara.

Kornyezetismeret, munka, illem

A kornyezettel valdo megismerkedés az ovodai nevelés egészében érvényesiild folyamat.
Altala a gyermekek az Sket koriilvevé és tagabb természeti, tarsadalmi kornyezetrél olyan
tapasztalatokat szereznek, amelyek az életkoruknak megfeleld, biztonsadgos eligazodashoz
nélkiilozhetetlenek. Fejleszti megfigyeld képességiiket, képzeletiiket, gondolkodasukat,
emlékezetiiket. A kornyezettel vald ismerkedés kozben alakul a gyermek tarsas magatartésa.
Eldsegiti a targyi és emberi kornyezethez fiz6d6 kapcsolat, kedvezd alakulasat. A gyerekek
a természeti és emberi kornyezetben érzékelik a szépet, a kdrnyezetvédelem, a kdrnyezet
higiéné szerepét. Tovabba az 6vodapedagogus a fenntarthatd fejlodés érdekében helyezzen
hangsulyt a kornyezettudatos magatartasformalés alapozéasara, alakitasara.

Az epochdlis tanulds olyan rendszer, amelyben a testnevelés kivételével minden tervezett
tanulés kotetlen, mert ez a szervezeti forma, amelyben a 3-7 éves koru gyermekek képességei
jobban aktivizalhatok, amelyben meg0rizhetik autonémidjukat, és melyben, Onként, de
egyszerre maximum 8§ gyermek vehet részt. A tanulési tevékenység szervezése epochdkban
torténik, kornyezetismeret, munka, illem és matematika tanulds epochak vannak, melyek
helyét €s idejét a tanévben az aktualitas /pl.: évszakok/ hatdrozza meg.

A HETIREND az 6vond altal szervezett fejlesztd tevékenységek napjat hatarozza meg,
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kivéve az abrazolast és az ének-zenét.

11.1. Kornyezetismeret, kornyezetvédelem, munka, illem epocha

A tanulasi tevékenységekben tehat maximum 8 gyermek vehet részt, négy napon

keresztiil, azonos témaval, egyénekre szabott feladatokkal, médszerekkel, eszkozokkel.

A négy napon at a gyermek szamara a részvétel lehetdség, 0k dontik el, hogy melyik

napon vagy egy héten hanyszor vesznek részt a tanulési tevékenységekben. Az utolso

napon az é6vodapedagdgus tanulni hivja azokat, akik addig 6nként nem vettek részt.

e A tanulas f6 forrdsa a gyermek sajat tapasztalata, mely 6sszekapcsolando a konkrét
vildggal, mert az igazi megismeréshez az sziikséges. Kiinduldopontja az egyéni
fejlettség, célja az egyéni képességfejlesztés.

e Alapelv, hogy tervezetten csak olyan témakorokkel lehet foglalkozni, amelyek
helyszinen, természetes kornyezetben feldolgozhatok, megmutathatok a gyerekeknek

e Ot témakér, epocha feldolgozasara van lehetdség, ezek lehetnek: 6sz /emlékezés a
nyarra/ tél, kozlekedés /utazasok végcéljaként ismerkedés a tagabb kornyezettel/
allatok, tavasz, nydr és csaldd. A témakorokhoz szervesen kapcsolodnak a
természetvédelmi feladatok, a munka és az illem.

e Kiscsoportban csak kinti, helyszini tapasztalatszerzést szabad szervezni. A ciklus
mindig kéthetes, és nem koveti termi feldolgozas. Cél, hogy a gyermekek kevés
cselekvésbe agyazott kdzvetlen érzéki-észleleti uton szerezzenek tapasztalatokat.

o Ko6zEpsd csoportban a témakorok feldolgozasa 2-3 hét helyszini és 1 hét benti,
termi felosztassal torténik.

e Nagycsoportban minden ciklusban egy hétig helyszinen elevenitik fel

tapasztalataikat, ismereteiket, majd 2-3 hétig benti tanulds kovetkezik, amely

alkalmas az ismeretek alkalmazdséara, gondolkodési miiveletek gyakorldséra, az
alkalmazoképes tudas, képességfejlodés megtigyelésére jatékokon keresztiil.

I, Evszak epochdk

/emlékezés nyarra, Oszre, télre, tavaszra/

Kiscsoportban:
o  Sétak alkalmaval figyeljék meg, vegyék észre a természet valtozasait.
e Iddjaras és 0ltozkodes osszefiiggéseinek felfedeztetése.
e Tudjanak gyonyorkddni az évszakok szépségeiben.

K6z€psd csoport:

/1. hét/ Id6jaras hatasa az emberre
e  Séta alkalmaval figyeljék meg a természet valtozésait, az emberek 6ltozkodésében
észrevehetd valtozasokat.
e Idojaras és 0ltozkodes osszefiiggéseinek felfedeztetése.

e Beszélgetés kozbeni szokincsbovités /borongos, széles, valtozékony, esds, szél-dzseki
stb./

Illem:

e Séta kdzben tligyeljenek a helyes viselkedési szokasokra.
e A jarda belsd oldalan kozlekedjenek, halkan beszélgessenek.
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e Udvozoljék az ismerdsoket.

/2. hét/ 1ddjaras hatasa ndvényre, allatra. Sétak alkalmaval figyeljék meg a fakat, a
természetben tortént valtozasokat /esd, ho, sz¢&l megfigyelése/.
Evszakra jellemzé:
e Fak, bokrok, levelek megfigyelése.
e  Gylimdlcs /alma, korte, dio stb./ zoldség / burgonya, répa stb./ virag / hovirag,
Oszirdzsa stb./ felismerése, megnevezése.
e Termések gytijtése /pl.: dsszel gesztenye, makk, falevelek stb./.
e Betakaritasi munkak / sziiret stb./

Allatra jellemz6:
e  Tudjédk, hogy melyik évszakban milyen madarak maradnak és koltoznek el az id6jaras
hatasara. /pl.: 6sszel a koltoz6 madarak fészkeinek meglatogatasa, az itt maradok (pl.:
cinege) megfigyelése/
e Allatok lakhelyének megnevezése.
e Madarvédelem.

[llem:
e (Csoportszobaba érkezéskor kdszonjenek az ott tartdzkodo felndtteknek, gyerekeknek.
o Jatek kozben és a mindennapi életben is alkalmazzék az illemszabalyokat. /pl.: ha
valamire sziikségiik van, kérjék, koszonjék meg azt/

/3. hét/ Tantermi feldolgozés
e Evszakok felismerése, megnevezése a legjellemzébb jegyek alapjan /évszakok
tarsasjaték, évszak fa/.
e Az adott évszakra jellemz0 iddjaras, 61tozkodés Osszefliggéseinek felismerése.
e Az adott évszak hatisa a novényekre.
e Novények felismerése, megnevezése sokoldalu érzékelés alapjan /tapintas, illat, iz stb./
e Az évszak hatasa az allatokra, madarakra. Allatok lakhelyének megnevezése, etetésiik
madja, {6 taplalékuk.
e Jaték /tarsas, kirako/

[llem:
e Megbizatasok teljesitésekor alkalmazzak a megismert illemszabalyokat /kopogas,
koszonés/.
e Bemutatkozés gyakorlésa.

Nagycsoport:
/1. hét/

e Az iddjaras megfigyelése, az évszak szépsége, hatasa az emberre.
e Séta alkalmaval a kiilonb6z6 szinek megcsodalasa, emlékezés az el6z6 évszakokra.
e Aziddjarasban fedezzék fel a valtozasokat /melegszik a levegd, hosszabb ideig siit a
nap ¢és melegebben stb./ PL.: harmat, sz¢l fhj, valtozékony jelenségek megfigyelése,
jelentéstartalmanak megbeszélése.
o Iddjaras és oltozkodés Osszefiiggése
o Testrészek védelme, betegségek megeldzése /pl.: esernyd, esOkabat, megfazas, natha,
mandulagyulladés/
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e Az orvos gyogyitdo munkdjanak fontossaga, gyogyszerek.
/2. hét/

e  Séta alkalmaval figyeljék meg a természetben tortént valtozasokat /pl.: tavaszi riigyezo
fak vagy Oszi, téli fakat/

e Az évszakban valo gyonyorkodés pl.: tavasszal /hovirag, ibolya, aranyeso, barka/

o Té¢li megfigyelések: jégesap, zizmara, dér, madaretetés stb.

e Kiilonféle munkak megfigyelése a kiskertekben, ill. az 6voda kis veteményes
kertjében.

e  Madarak, allatok folyamatos megfigyelése pl.: tavasszal a kolt6z6 madarak fészkeinek
megfigyelése /visszatértek a golyak, fecskék/ Osszel tires a golyafészek, elrepiiltek a fecskék
is messze Afrikaba.

Mlem:
e Séta alkalmaval iigyeljenek a helyes viselkedési szokasokra.
e Halkan besz¢ljiink, kdszontlink az ismerésoknek.
e A jarda belsd szélén haladunk.

/3. hét/

Termi feldolgozas:
o Az ¢vszakok felismerése a legjellemzdbb jegyek alapjan.
e Az adott évszakra jellemz6 1d6jaras, 6ltozkodés dsszefliggéseinek felismerése.
/évszakok tarsasjaték/
e Az évszak hatdsa a novényekre, novények felismerése, megnevezése sokoldalu
érzékelés alapjan /illat, tapintas, forma (valogatas névények vilaga kartyaibol)/
e Az ¢évszak hatasa az allatokra, a madarak lakhelyének megnevezése, {6 taplalékuk,
kicsinyeik. /Valogatés, csoportositas allatok vilaga kartyaibol./

Mlem:
e  Megbizatasok teljesitésekor alkalmazzak a megismert illemszabalyokat /kopogas,
koszonés, koszondm szépen, szivesen stb./
e A csoportba érkezd felndtteknek koszonjenek, kinaljak hellyel.
e Bemutatkozas gyakorlasa.

1I, Kozlekedeés epocha:

Kis csoport:
e Séta alkalmaval gyakoroljak a gyalogos kozlekedés szabalyait.

e Figyeljék meg az utcan kozlekedd jarmiiveket.
e Nevezzék meg a leggyakrabban latott kozlekedési eszkozoket.

Ko6zépsd csoport: /1.

hét/
e Gyalogos kozlekedés, kdzvetlen kornyezet /helyszini/
e  Séta kozben beszéljék meg és gyakoroljak a gyalogos kozlekedés szabdlyait /zebra,
jelzélampa/
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/2. hét/
e Jarmuvek, utazasok, ismerkedés a tdgabb kdrnyezettel /helyszini/
e Figyeljék meg a személy, ill. teherszallitasra alkalmas jarmiiveket.

/3. hét/
e Gyalogos kozlekedés gyakorlasa, utazasok /helyszini/

/4. hét/
Termi feldolgozas
e A kozlekedésrdl szerzett ismeretek gyakoroltatasa
e Tudjak a teher, ill. személyszallitasra alkalmas jarmiiveket 6sszehasonlitani,
csoportositani.
e Jatek: Barkochba

Nagycsoport:
/1. hét/

e Gyalogos kozlekedés, kdzvetlen kornyezet /helyszini/
e Gyakoroljak a helyes gyalogos kozlekedést. /Latogatés a vasutallomasra,
buszmegall6hoz./

/2. hét
e Jarmivek, utazasok, ismerkedés a tagabb kornyezettel /helyszini/
e Figyeljék meg a megkiilonboztetett jelzésti jarmiiveket a kdzlekedésben /pl.: mentd,
tlizolto/ ismerkedjenek a kozlekedési dolgozok munkdjaval.
e Hasonlitsanak 0ssze teher-, ill. személyszallitasra alkalmas jarmiiveket

/3. hét/
e Gyalogos kozlekedés gyakorlasa /helyszini/

/4. hét/
Termi feldolgozas:
o A kozlekedésrdl szerzett ismeretek gyakoroltatasa
e Tudjak a személy-, ill. teherszallitasra alkalmas jarmiiveket 6sszehasonlitani,
csoportositani /terepasztal/
e Hasonlitsak 0ssze a szarazfoldi /1égi, vizi/ kozlekedési, ill. szallitéeszkozoket.
o Jaték: lefedéses jaték
e  Minem illik a sorba?
e Kétjarmi 6sszehasonlitasa

I1I, Haziallatok epocha:

Kiscsoport:

Az allatok megfigyelése a haz koriil /helyszini/

Ismerkedjenek meg néhany héziallattal /pl.: kutya, macska, tyuk, kakas/
Figyeljék meg kiilso jellegzetességeiket, hangjukat

Lehetdség szerint vegyenek részt a kornyezetiikben €16 allatok etetésében
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Ko6zE€pso csoport:

/1-2. hét/

e Allatok megfigyelése a haz koriil

e Ismerkedjenek meg a valdsagban a kutyaval, macskéval, néhany héaziszarnyassal és
kicsinyeikkel

e Ismerkedjenek meg a sertéssel, a szarvasmarhaval és kicsinyeikkel

e Beszéljenek az allatok kiilso jellegzetességeirdl, hasznukrol, etetésiikrol

o Lehetdség szerint vegyenek részt az allatok etetésében

/3. hét/
Termi feldolgozas:

e Vilogasd ki a hazi allatokat, rakd kiilon a vadon €16 éllatokat /miianyag allatok, haz,
fak/

e Helyezd az éllatokat oda, ahol laknak

e Az ember munk4janak, gondoskodasdnak kiemelése mas jatékban is

Nagycsoport:

/1. hét/
o Az allatok megfigyelése a hdz koriil
e Ismerkedjenek meg a hazidllatok /pl.: kutya, macska, sertés, szarvasmarha/ kiils6
jellegzetességeivel, hangjaval
e Beszeéljenek arrdl, hogy kinek milyen héziallata van otthon. Miért tartjak? Hasznos
vagy karos? Ki eteti? Mit eszik?

/2. hét/
e Ismerkedjenek meg a haziszadrnyasokkal, kiils¢ jellegzetességeikkel, hangjaval
,kicsinyeikkel

e Batran mondjak el az allatokkal kapcsolatos élményeiket

e A haziszarnyasok haszna, etetése
/3. hét/

e Ismerkedjenek meg a hdzinyullal, hasznaval. Miért tartjuk?
e Mit eszik? Miért kell r4 kiilonosen iigyelni? Milyen betegséget kaphat? Stb.
e Elményeiket batran mondjak el

e Beszéljenek a nyul vadon €16 rokonair6l
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/4. hét/
Termi feldolgozas:
e Csoportositsak az dsszes ismert allatot, aszerint hol élnek:

°
Egyesek a haz koriil élnek és az emberek gondoskodnak réluk

©  Egyesek az ember szaméra hasznosak, masok nem

© Vannak, amelyek vadon élnek /erdd, mezd, viz/

Hasonlitsak 0ssze az altaluk ismert allatok kornyezetét, ¢letmaodjat

Fedezzék fel a haziszarnyasok €s a tobbi madar kozotti hasonlosagokat, kiillonbségeket

e Bovitsék az allatokrol szerzett ismereteiket /erdok, mezok madarai; hazai erdok, vizek
allatai; allatkertben €16 allatok/

e Jaték: allat, lakhely parositasa
o Lefedéses jaték /csoportositas, 0sszehasonlitas/

e Fedd le csak az allatokat /négylabl/; csak a madarakat; csak azt takard le, amelyik
allatnak toll, sz6r fedi a testét stb.

e Barkochba

Az 60vodapedagogus feladatai:

e Helyszini foglalkozéasok szervezése, lebonyolitasa
e Termi feldolgozaskor egyénre szabott feladatok kivalasztasa, elokészitése

o Kisérje figyelemmel az egyes gyerekek fejlodését, differencialt feladatok elokészitése

A fejlodés varhato jellemzoi ovodaskor végére:

e A gyermekek elemi ismeretekkel rendelkezzenek. Tudjak neviiket, sziiletési helyiiket
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¢s idejiiket, lakcimiiket, sziileik nevét és foglalkozasat

A gyermekek tudjanak tdjékozodni kdrnyezetiikben
Felismerik a napszakokat
Az évszakokat felismerik a legjellemzobb jegyek alapjan

Ismerik a haziallatokat, vadallatokat, madarakat, bogarakat. Tudjak azokat

csoportositani

Ismerik a kozlekedési eszkozoket, tudjak azokat csoportositani
Ismerjék a gyalogos kozlekedés szabalyait

Ismerjék meg testrészeiket, érzékszerveiket, azok funkcidjat
Targyak, jelenségek kozotti feltiing 0sszefiiggést felismernek

Ismert targyakat, jelenségeket kiilsd jegyeik, rendeltetésiik szerint 6sszehasonlitanak

11.2.Matematika

A  matematika a kornyezd vilag azon targyainak tulajdonsagaival torténd
megismerkedést szolgélja, amelyekkel a gyermekek nap mint nap taldlkoznak,
kapcsolatba keriilnek jatékuk vagy maés tevékenységiik kozben. Matematikai tanulassal
a cél, megteremteni annak a lehetdségét, hogy tevékenykedések, cselekvések soran
fejlodjenek képességeik, alakuljon ki benniikk pozitiv viszonyok a késObbi
matematikdhoz ugy, hogy kozben tobbszor megélhetik, atérezhetik a felfedezés,
ratalalas, felismerés, a tudds oromeét. A spontan helyzeteken kiviil, rendszeresen
szervezni kell matematika tanulést, ahol lehetdség van a hatékony ¢és tudatos egyéni
képességfejlesztésre. A gyerekek feladataikat matematikai jatékokkal, jatékos
feladatokkal oldjdk meg. A jatékok szinesek, esztétikusak legyenek, a gyerekek
szivesen dolgozzanak veliik.

Ez a matematika eltér a régi matematikatdl abban, hogy a feldolgozand6 anyag mennyisége
Iényegesen kevesebb, de tartalmabol sokkal mélyebb, tobb iddt biztosit az egy témaban,
egy szituacidban vald elmélyiilésre, gyakorlasra. Eltér a régiektdl abban is, hogy
rugalmasan kezelhetd, egy adott témaban nincsenek meghatirozva részfeladatok, nem
kotott az irany, az 6vond a gyerekek érdeklddésétol, aktivitasabol képességeiktdl fiiggden
mélyiil el a témadban. A témakordk feldolgozasanal kitlinik, hogy nem ismerettomeget
szeretnénk zuditani a gyermekre, hanem megteremtjiik annak lehetdségét, hogy sok
tapasztalatot szerezhessenek, valtozatos forméaban felfedezhessenek, a kiilonb6zd
jatékok soran fejlédjenek képességeik, formalodjon globalis vilagképiik.

A matematika ciklusok szervezése, az epochdk témakoreinek meghatarozasara, hetekre
bontasa kdzéps6-és nagycsoportban azonos. /Négy epocha kialakitasra van lehetdség/
Kiscsoportban is van matematika tanulds, a ciklusok kéthetesek. A kiscsoportos
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matematika anyag a kozvetlen kdrnyezet targyainak tulajdonsagaival torténd ismerkedést
szolgalja, kozvetlen tapasztalas tjan. /Négy epocha kialakitasra van lehetdség

Matematikai ciklusok kiscsoportosok részére

I. Epocha /2 hét/
Tapasztalatszerzés kornyezetiink targyair6l
1. hét
e acsoportszoba targyainak, berendezéseinek mérése, megnevezése
2.hét
e atargyak szine és egyéb tulajdonsagai
I1. Epocha /2 hét/
Tapasztalatszerzés kornyezetiink targyairol
1. hét
e kisebb, nagyobb, ugyanakkora
2. hét
e tobb, kevesebb /pl.: tobb a szék, mint az asztal a csoportszobaban/
I11. Epocha /2 hét/
Téri viszonyok tapasztalasa
1. hét
e testséma, ismerkedés a testrészekkel, mozgéasok
2. hét
e alacsony, magas, hosszabb, rovidebb
IV. Epocha
A tapasztalatok komplex gyakoroltatasa.

e Az eddig szerzett tapasztalatok, ismeretek gyakoroltatasa a korabbi
ciklusokban méar hasznalt és 0jabb jatékokon keresztiil.

Matematikai ciklusok kozépsd és nagycsoportosok részere

1. Epocha /4 hét/

Tapasztalatszerzés a kornyezet targyairol, azok jellemzd tulajdonsagairol
Folyamatos tevékenykedés, tapasztalatszerzés

Kiilonbozo képességfejlesztd jatékok soran ismerkedjenek meg a kornyezetiikben
fellelhetd targyak tulajdonsagaival

Erzékelés, észlelés, Osszehasonlitas fejlesztése soran pontos legyen szinismeretiik,
formalatasuk, nagysagérzékelésiik és anyagismeretiik

1. hét

e rendszerezés, valogatés soran keriiljenek problémahelyzetekbe
o keressenek valogatasi, rendszerezési, osztalyozasi szempontokat és
hozzanak 1étre azonos tulajdonsagokkal rendelkezd csoportokat
(halmazokat)
53


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

e tevékenykedés soran allandoan beszéljenek, tapasztalataikat fogalmazzak
meg, keressék a megoldast széban

Jatékok:

Mi van a zsakban?
Barkochba jaték
Igaz-hamis jaték

2. hét

e atudatos képességfejlesztés soran legyen modjuk alaposan megismerkedni a
szinek vilagaval
Jatékok:

Szindominé /a domind elvén miikddik, azonos szin keresése/

Szines torony €pitése /Van-e benne z61d? Mutass ra!/

Szinmozaik /a kiilonb6z6 szinii, szinarnyalata négyzetekkel kel feladni a tablat, miutan
megkereste az ugyanolyan szin{it/

Pélcajaték /A szamolopalcikaval megegyezd szinli vonalak vannak az alaplapon, fedd le
azokat megfeleld szinti palcikaval/

Szines ceruzéak szétvalogatasa

3. hét
e valtozatos formaban érzékeljék /14tas, hallds, tapintas, mozgas/ a kiillonbozo targyak
nagysagbeli eltéréseit, azonossagait
e -legyen pontos ismeretiik a kisebb, nagyobb, ugyanakkora fogalmakrol

Jatékok:

Kezemben egy targy, keress ettdl nagyobbat, kisebbet

Bohoc /a bohoc arcardl, kalapjarol, nyakkenddjérdl kivagott kordket kell e gyerekeknek
helyesen visszatenni

4. hét
e a valogatasok sordn szinte mindig nyiljon mod parositasra, szamlalasra,
ugyanannyi sokiranyu felfedezésére, bizonyitasara
e Bontas, potlas, relacios jel biztonsagos alkalmazéasa

Jatékok:

Egy talban gyiimolcsok vannak, tedd el két tivegbe, ahogy te akarod. Melyikben van tobb,
kevesebb?

Jaték kockakkal, szamkartyaval stb.

1I. Epocha /3 hét/

Téri viszonyok tapasztalasa, ebben a ciklusban elsddleges feladat a térérzékelés fejlesztése, a
testséma, térbeli mozgasok, iranyok.

1. hét

e az 6vonok igyekezzenek valtozatos jatékok soran a gyerekekkel megismertetni az
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onmagahoz mért teret
e szerezzenek tapasztalatot sokszor valtozatos forméaban az:

Alatt — folott

Elott — mogott

Mellett — kozott

Kiviil — beliil

Jobb — bal viszonyokrol

Jatékok:

Onmaga felismerése, azonositasa tiikdrben

Barkochba, kire gondoltam?

Oldalisag gyakorlasa

A test eliilso €s hatulsé részének és fiiggéleges zondjanak megismerése /pl.: a karikat
helyezd magad elé, a hatad mogé/

Targyakhoz viszonyitott testhelyzetek gyakorlasa

2. hét

e legyen lehetdség a téri viszonyok tapasztaldsa mellett, ugyanezek sikban valo
érzékelésére, irdnyok megnevezésére

o a fejlettebb gyerekek ne csak 6nmagukhoz mérten tapasztaljak meg e viszonyokat,
hanem mas pontokhoz, tarsaikhoz mérten is.

e ajaték soran figyeljék meg mindezeket tiikorben /olyan tiikdrben, melyben teljesen
latja magat/ fedeztessiik fel a tiikorkép érdekességeit

Jatékok:

Iranyjaték /a képeket helyezd a nyilnak megfeleléen/

Képalkotas utasitas szerint /pl.: két fa kozott egy bokor, lombos fa alatt egy piros virag, a
fa 4gan tarka macska stb./

Allatok képei vannak kirakva /pl.: elefant, tyiik, egér, medve stb./ Rendezd az allatokat
Tiikorkép jatek

. hét

o fedezzék fel, hogy a sorozatok olyan rendszerek, amelyek életiink soran is
felfedezhetdek

e hozzunk létre valtozatos jatékokban perioditast

o ¢rzékeltessiik a gyerekkel mindezt, szinek sorozatanak létrehozasaval, hangokkal,
mozgassal

e tapasztalhatjuk a sorozatok és a tiikorkép érdekességeit

Jatékok:

Jaték a hanggal, 6 gyermek jatszik, egyik dobbant, masik tapsol, dobbant, tapsol. Dobbant
Csigavonal jaték — koronggal /piros, kék/; virag-alma; négyzet-kor-haromszog

Epitkezés /idérendi sorozat/pl.: haz, hoember

Harom gyerek — hdrom szék; Hanyféle modon tud leiilni harom gyerek harom székre?

III. Epocha /3 hét/

Kiterjedések térben és sikban
Feladatunk a kornyezetiink targyainak, jelenségeinek jellemzé tulajdonsagainak
tapasztaltatasa
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1. hét
e az¢letiinket koriilvevo jelenségek koziil ismerjék meg és szerezzenek tapasztalatot az
alacsony, magas, ugyanolyan fogalmarol, azok sorba rendezésérol
e hozzanak létre kiilonb6z6 magassagokat, becsiiljék meg, mérjék meg, tegyck
ugyanolyan magassa
e hozzanak létre szamlépcsot

Jatékok:

A gyerekek sorba alldsa magassag szerint

Kivagott figurdk sorba rendezése /haz, asztal, baba stb./

Epités miianyag kockakbol ugy, hogy az elsé legyen a legkisebb
Epités szines rudakbol

2. hét
e valtozatos jatékok, jatékos feladatok soran tapasztaljadk meg tobbféleképpen a
hosszabb, rovidebb, ugyanolyan hosszui-t
e alakuljon ki pontos ismeretiik, tudjak ezt alkalmazni
e hozzunk létre kiilonb6z6 hosszusagokat, tegyék ugyanolyan hosszuva, becsiiljék meg
a kiilonb6z6 hosszusagokat
e bizonyitsak becsléseiket méréssel
fedeztessiik fel az egyenes, gorbe formakat
hozzunk 1étre kiillonb6z6 hossziusagokat egyenes, gorbe viszonylatban
érzékeltessiik, hogy a legrovidebb 1t az egyenes
potlasok, mérések soran szamoljanak, gyakoroljak a tobb, kevesebb, ugyanannyi
felismerését
e tdszamnevek, sorszamnevek gyakorlasa

Jatékok:

Labdaguritas, kié gurult messzebbre?

Szines gombolyagok, melyik lehet a leghosszabb /becslés, méres/
Hosszlsagok bejarasa mozgassal /széktdl-ajtoig/

Labirintusjaték /melyik Gton induljon el a kiralyfi?/

3. hét

o fedezzék fel, hogy kornyezetiink targyainak sulya is van
érzékeljék kiilonbozo anyagok sulyat
fedezzek fel a stily és nagysag kozotti viszonylagos kapcsolatot
ismerjék meg a konnyli, nehéz kifejezés tartalmat
igyekezziink ne csak a targyak stlyat érzékeltetni, hanem a ,,természet
alkotéelemeinek™ stlyat is érzékelhessék /pl.: viz, fold, vizes fold, fa stb./

Jatékok:

Boltos jaték

Kiilonb6z6 sulyt labdak /gumilabda, teniszlabda/

Mi van zsédkban? Melyik konnyebb, nehezebb? Rakd sorba ke
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1V. Epocha /4 hét/
Tapasztalatszerzés tér-, és sikmértani formakrol és egyéb torvényszertiségekrol

1. hét
e  Viltozatos jatékok soran szerezzenek tapasztalatokat gombdlyti és szogletes
formakrol, érzékeljék ezt testiikon, jatékokon, kiillonbozd targyakon
o végezzenek sokiranyu érzékelést /latas, hallés, tapintds, mozgas/

Jatékok:

Szétvalogatas /gurul, nem gurul/

Mi van a zsakban? /szogletes, nem szdgletes/
Szembekotos jaték

Tarsasjaték gombolyl testekkel, targyakkal stb.

2. hét
e szerezzenek tapasztalatokat kiilonb6zd szabalyos €s szabalytalan siktani formakrol
e keressék meg helyiiket kiilonb6z6 feliileteken
o fedezzEk fel a rész-egész viszonyat
e hasznaljak biztonsaggal a logikai jatékot, épitsenek, kozben folyamatosan
szamoljanak, csoportositsanak

e jatékos formaban szerezzenek tapasztalatokat a t6-, és sorszamnevek kozotti
kiilonbségekrol

Jatékok:

Sikidomok  valogatdsa, = megnevezése

Logikai jaték elemeinek szétvalogatasa

Kivagott sikmértani formabol épités /sikban/ pl.: robot, haz, fa
Sikidomok helyének megkeresése a lapjukra lefedéssel Hidnyos
alma

Allatok testrészei /probald kirakni/

Farsangra mennek az allatok, ki a sorban az elsd?

Szinhézas jaték /hanyadik sor, hanyadik szék?

3-4. hét

¢ az eddig megszerzett tapasztalatok, ismeretek gyakoroltatasa, a korabbi ciklusokban mar
hasznalt és ujabb jatékokon keresztiil

Bontas, potlas gyakoroltatasa

Parositas, parkeresés

Tobb, kevesebb, ugyanannyi

Kombinatorika

Alacsony, magas

Iranyok

Szamlépcso

Az ovodapedagogus feladatai.
Az epochdk megtervezése, a feladatokhoz sziikséges eszkozok elokészitése Az
egyes gyermekekre lebontva, differencialt feladatok, jatékok kivalasztasa A
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helyszini tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasa

A fejlodés varhato jellemzoi dvodaskor végére:
Tudjanak szamlalni legalabb 21-ig
Ismerje ¢€s kiilonboztesse meg a to-, és sorszamneveket
e  10-es szamkorben tudja alkalmazni a bontés, potlas és parositas fogalmat
e Ismerje ¢és alkalmazza helyesen a relacios jeleket
e Ismerje és nevezze meg a szineket, néhany szinarnyalatot
e Alak, forma, nagysag, szin szerint tudja rendszerezni, valogatni a kiilonb6z6 targyakat,
alkosson sorozatokat
Ismerje €és nevezze meg a térbeli viszonyokat, iranyokat.
Jobb, bal differencialasa alakuljon ki
Legyen pontos ismeretiik kisebb, nagyobb, ugyanakkora fogalmakrol
Tér és sikmértani forméakat ismerje, nevezze meg
Ismerjen néhany mértékegységet /kg, 1, m/
Ismerjék és értsék a téri viszonyokat
Ismerjék a szimmetria fogalmat

12. Munka

1. A személyiségfejlesztés fontos eszkoze a jatékkal és a cselekvo tapasztalassal sok
vonatkozasban azonossagot mutaté munka €s munka jellegii jatékos tevékenység — az
Onkiszolgalas, a segités az 6vodapedagogusnak €s mas felndtteknek, a csoporttarsakkal
egylitt, értiik, késdbb 6nallo tevékenységként végzett alkalmi megbizasok teljesitése, az
elvallalt naposi vagy egyéb munka, a kdrnyezet-, a névény- és allatgondozas.

2. A gyermek-munkajellegii tevékenysége: — 6rommel és szivesen végzett aktiv tevékenység;
— a tapasztalatszerzésnek €s a kornyezet megismerésének, a munkavégzéshez sziikséges
attitidok és képességek, készségek, tulajdonsagok, mint a kitartas, az 6nallosag, a feleldsség,
a céltudatossag alakitdsanak fontos lehetdsége; — a kzosségi kapcsolatok a
kotelességteljesités alakitdsanak eszkoze, a sajat és masok elismerésére nevelés egyik
formadja.

3. A gyermeki munka az 6vodapedagogustol tudatos pedagdgiai szervezést, a gyermekkel
vald egyiittmiikddést és folyamatos konkrét, redlis, vagyis a gyermeknek sajat magahoz
mérten fejlesztd értékelést igényel.

Célja

Altala sokszinii tapasztalatot szerezzenek a kornyezetrél. Akarati tulajdonsagok
kialakulasat, fejlesztését szolgalja, mint kitartas, felelosségérzet, fegyelmezettség,
er6feszitésre vald késztetés, a motoros képességek sokoldalu fejlesztése.

Az 6vodapedagogus a munkat ugy tervezze és szervezze, hogy:

e agyermekekben tudatosuljon, hogy munkavégzésiik hasznos tevékenység
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szivesen kapcsolddjanak be

tanuljak meg a munkavégzés pontos menetét

becstiljék meg masok és sajat munkajukat

a k6zos tevékenység alatt tanuljanak meg alkalmazkodni egymashoz

tapasztaljak meg, hogy a munka hasznos tevékenység, Gjra és ujra el kell végezni

A 6vodaban végezhetd munkafajtak:

Onkiszolgdldo munka
a mindennapi élettel kapcsolatos munkak
heti munkanap

a kornyezeti ciklushoz kacsol6dé munkak

Onkiszolgdlé munka

étkezés, 01tozkodes, testapolas

A mindennapi élettel kapcsolatos munkak
a jatszohely rendbetétele
teremberendezés

konyvek, jatékok javitasa

megbizatasok teljesitése

3.Heti munkanap

Hetente egyszer, mindig ugyanabban az idében az 6vodapedagogus elokésziti a

szlikséges eszkozoket €s munkéhoz 14t

A gyerekek csatlakozhatnak
Aki bekapcsolodik, annak a munka fazisait pontosan kell elvégeznie

Es csak akkor hagyhatja abba, ha a vallalt munkat elvégezte
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Munkafajtak:
e takaritas /elsdsorban jatékeszk6zok/
e mosas /az altaluk hasznalt kotények/

e virdggondozas /locsolds, levelek lemosasa/

4. Kornyezet ciklushoz kapcsol6édd munkak
. tanulashoz kototten tervezziik

.Az 6vodapedagogus feladatai:

e amunkdhoz sziikséges eszkdzok, anyagok eldkészitése
o személyes példaadas, a munka tevékenységek megszerettetése

e azelvégzett munka értékelése

Fejlédés varhato jellemzoi 6vodaskor végére:

e A gyermekek tudjak, mikor végeznek hasznos, eredményes, épitd tevékenységet

e Szivesen kapcsolddjanak be, onként vallaljadk a munkéban valo részvételt, tanuljak
meg a munkavégzés pontos menetét

o A kozos tevékenység alatt tudnak egymashoz alkalmazkodni
e  Megtanuljak megbecsiilni egymas munkajat
¢ A munkahoz valo pozitiv viszony kialakul

o Megtapasztaljak, hogy a munka rendszeresen ismétlodo tevékenység, amit Gjra és Gjra
el kell végezni

13.Beszédfejlesztés

Az 6vodaskor egyik legfontosabb alapképessége a kommunikaci6. Legfontosabb feladatunk,
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hogy elsdsorban a kommunikald képességet, a besz¢l0 magatartast kell kialakitani. A
beszélokedv, a beszédhelyzet, a beszéld lehetdség, a csaladi kornyezet /élmények,
ingergazdagsag/ ¢€s az 6vodai modell /6vond, felndttek, gyermektarsak egylittesen hatnak a
gyermek beszédfejlodésére. Az Ovodaban fokozodik a beszédaktivitasa a boviild tarsas
kapcsolatok és a valtozatos beszédhelyzetek hatasara. A beszédfejlesztés az egész dvodai
nevelést atfogo feladat. Az 6vodapedagogus figyelje és ismerje meg a gyermek beszédallapotat
a kovetkezd szempontok szerint:

e Beszédhang-hallas
Relécios szokincs
Beszédértés
Hangok vizsgélata
Mondatszerkesztés

e Osszefiiggd beszéd
A gyermek beszédtanuldsanal dont6 tényezd az érzelmi alapon megvalosuld utdnzas, ezért az
ovodapedagogus beszéde legyen nyelvtanilag kifogastalan, egyszeri és kifejezo. Figyeljen
arra, hogy:

e A gyermek kérdésére mindig valaszoljon

e Tegyen fel 6 is kérdéseket

e Tapintatosan segitse a beszédhibas gyermek fejlodését

e Forditson figyelmet a gatlasos gyermekre, empatiaval torekedjen a szobeli

aktivizalasra

e Alkalmazza a nyelvi jatékokat

13.1.Mesélés, verselés

1. A tobbnyire jatékos mozgasokkal is 6sszekapcsolt mondokak, dudolok, versek hozzajarulnak
a gyermek érzelmi biztonsdgahoz, anyanyelvi neveléséhez. Ezek ritmusukkal, a mozdulatok és
szavak egységével a gyermeknek érzéki-érzelmi élményeket nydjtanak.

2. A magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai hagyomanyok, gazdag és j6 alkalmat, erds alapot
kinalnak a mindennapos mondokéazasra, verselésre. A mese a gyermek érzelmi, értelmi, erkodlcsi
fejlodésének és fejlesztésének egyik legfobb segitéje. A mese - képi és konkrét formaban,
esetlegesen a babozas és dramatizalas eszkozeivel - feltarja a gyermek el6tt a kiilvilag és az
emberi belsd vilag legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.
3. A mese kiilonosen alkalmas az 6vodas gyermek szemléletmodjanak és vilagképének
kialakitasara. Visszaigazolja a kisgyermek szorongésait, s egyben feloldast és megoldast kinal.
A targyi vilagot is megelevenito, atlelkesitd szemléletmodja, és az ehhez tarsulo, a szigoru ok-
okozati kapcsolatokat feloldo magikus vilagképe, csodakkal és atvaltozasokkal raébreszt a
mélyebb értelemben vett pszichikus realitdsra és a kiilvilagra irdnyitott megismerési
torekvésekre.

4. A meseldvel valo személyes kapcsolatban a gyermek nagy érzelmi biztonsagban érzi magat,
s a jatéktevékenységhez hasonldan a mesehallgatas elengedett intim allapotaban eleven, bels6
képvilagot jelenit meg. A belsd képalkotasnak ez a folyamata a gyermeki élményfeldolgozas
egyik legfontosabb forméja.

5. A gyermek sajat vers- és mesealkotdsa, annak mozgassal €s/vagy abrdzolassal torténd
kombindlédsa az onkifejezés egyik modja.

6. A mindennapos mesélés, mondokazas és verselés a kisgyermek mentélis higiénéjének
elmaradhatatlan eleme.

7. Az 6vodaban a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagaihoz igazoddéan a népi - népmeseék,
népi hagyomanyokat felelevenitd mondokak, rigmusok, a magyarsag torténelmét feldolgozéd
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mondavilag elemei, meséi -, a klasszikus és a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.

Mesét, verset /egy hétig ugyanazt/ a hét minden napjan halljanak a gyerekek, megkozelitdleg
azonos idében. Szoveghiien, szemléltetd eszk6zok nélkiil mesélnek az 6vodapedagdgusok,
hogy a tv-hez szokott képet pozitivan befogadd gyermekek képesek legyenek a belsd
képalakitasra. A mesén valo részvétel a gyermekek szamara mindig onkéntes. A mesék,
versek komplexen /hangulatban, témaban/ kapcsolédjanak mas tanuldsi tevékenység
tartalméhoz p.: évszakhoz, innepekhez, egyéb aktualitasokhoz. A mesélés jatékidon beliil
torténik. A gyermekeknek ismerniiik kell a mese alatti szabalyokat, szokasrendszert. A
mese-vers anyag 0sszeallitdsanak szempontjai:

e Osztott ¢letkoru csoportok 1évén a mese, vers kivalasztasakor elétérbe keriilnek az
¢letkori sajatossagok

e A mesék dontd részét a népmesékbdl valogatja ki az o6vodapedagdgus, de vegye
figyelembe a gyerekek kivansagait is.

e A nemzetiség és migrans gyerekek részére valasszon mesét, verset, mondokat sajat

kultardjukbdl is.

e A versek egyiittes gyakorldsa csak par gyermeket érintsen egy-egy alkalommal

e A gyerekek ne ,,szavaljanak” kérusban, egyenként mondjék el a verset

Kiscsoport

A duadolok, csiklandozok, hocogtetdk, tapsoltatok, rovid mondokak jo szolgélatot tesznek a
beszoktatas sordn. Ezeket kovesse az allathangutanzo és felelgetds mese-mondokak, halmozo
¢és lancmesék, rovid versek, verses mesék. Ezeket nem csak ilyen sorban, hanem a gyerekek
kivansdganak megfeleloen, nagyon sokszor kell ismételni a kiscsoportban is, és nagyobb
/kdzépsé ¢és nagycsoportban/ korukban is. A mesék nagy részét a népmesék adjak,
kiscsoportban elsdsorban az allatmesék. 10-12 mesét ismerjenek a gyerekek, alvéas elott
ugyanebbdl vagy mas mesékbdl mondjon az 6vodapedagodgus.

A versek kivalasztasa kiscsoportban elsdsorban mozgasos és énekes jatékhoz kapcsolddjon. A
versek, mondokak ismétlése a nap barmely szakaban kezdeményezhetd. A tanév folyaman 8-
10 mondokat, verset tanuljanak meg a gyerekek, de ugyanennyit meghallgatas végett mondjon
el az ovodapedagogus. Jatékidoben nézegessenek képeskonyvet, a konyvek hasznalatat,
védelmét lassak és tanuljak meg a gyerekek.

Ko6zépso csoport

A kiscsoportban tanult mondokadk, versek, mesék mellett kornyezetiikrél szolo
mondokakat, verseket, meséket /novények, évszakok, allatok/ ismerjenek meg. A népi
mondoka, vers, mese mellett legjobb koltdink gyerekek vald, rovid, tobbnyire
népkoltészeti ihletésli verseibdl, verses mes€ibdl is valogasson az 6vond. Legyen vidam,
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humoros, vers és mese is.

A tanév folyaman 3-4 kiolvasot, 7-8 verset tanuljanak és ismételgessenek, de ugyanennyit még
meghallgatas, szorakoztatds céljabol is mondjon az é6vodapedagogus. A mesék kozott legyen
allatmese, lancmese, de egyszerii tiindérmese is. A tanév soran 12-14 mesét ismerjenek jol
meg a gyerekek. Mondjon az O&vodapedagogus egyszerli torténeteket, hasonlé koru
gyermekekrol, allatokrol, allatkolykokrdl. Legyen alkalom arra, hogy a gyermekek kedvenc
meséiket Ujra kérhessék. A kedvenc versiiket, meséjiiket /ha ez arra alkalmas/ babozassal,
dramatizalassal tegyék még €lvezetesebbé.

Nagycsoport

A kis és kozépsé csoportban megismert versek, mesék, elbeszélések ismétlésére legyen
lehetdség ¢s alkalom nagycsoportban is. A kiszamoldkat, labdaztatokat, parvalasztokat,
felelgetds és tréfas mondokakat az ezekhez kapcsolodd mozgassal egyiitt tanitsa meg az
ovodapedagogus. A 10-15 vers témadja kibdviilhet, de mindig a gyermekek élményvilagdhoz
kapcsolddjon. A nagycsoportos is halljon allatmesét, tréfas mesét, rovid elbeszéléseket, de a
mesék tobbségét a tiindérmesék adjak. A mesék dramaisaga, a csodak, a mesehdsok jellemének
kiszinezése, az ismétlodé helyzetek, szovegrészek, az atvaltozasok mind-mind Oriasi
oromforras ¢és élmény a gyermek szdmara.

A tlindérmesék parbeszédei, kiillonbozd helyzetei, a szereplok atvaltozasai egyre tobb
lehetdséget adnak az egylitt babozasra ¢és dramatikus jatékokra. Az e tevékenységhez
sziikséges eszkdzok alljanak mindig rendelkezésre /térben és idoben/ a gyermek szdmara.
12-15 mesét ismerjenek €s ugyanennyit hallgassanak meg szoérakoztatasul. A kedvenc
mese, vers elmondasara kapjon lehetdséget a gyermek, amely az 0sszefliggd beszéd
fejlodését szolgalja.
Az 6vodapedagogus feladatai:

e az epochahoz kapcsoldddan kivalasztja a verset, mesét, a csoport fejlettségének

megfelelden

e Dbaratsagos, nyugodt 1égkdrt biztosit a meséléshez

e agyermekek szokincsének folyamatos bovitése anyanyelvi kultarajanak fejlesztése

e mesedramatizalashoz sziikséges eszkdzok, szervezési feladatok el6készitése

A fejlodés varhato jellemzoi ovodaskor végére:

e ismerjenek 15-20 népmesét, miimesét

e tudjanak 10-15 verset, mondokat
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probaljanak 6nalloan mesét mondani

e tudjanak folyamatos, 6sszefliggd mondatokat alkotni
e képesek 6nallo torténet elmondéséra

e batran beszélnek, szokincsilik gazdag

e kiilonbséget tud tenni a mese €s a valdsag kdzott

o fejlodjon szovegértésiik, probaljak megfogalmazni a mese tanulsagat, mondanivaldjat

14. Mozgas

»A mozgas az 6vodaskoru gyermek lételeme”

1. A rendszeres egészségfejlesztd testmozgés, a gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez
igazodd mozgasos jatékok ¢és feladatok, a pszichomotoros készségek ¢és képességek
kialakitasanak, formalasanak és fejlesztésének eszkozei. Az dvodaskor a természetes hely-,
helyzetvaltoztatd és  finommotoros mozgaskészségek tanuldsdnak, valamint a
mozgaskoordinaci6é intenziv fejlodésének szakasza, amelyeket sokszinli, véltozatos ¢&s
oromteli, érzelmi biztonsagban zajloé gyakorlasi formékkal, jatékokkal sziikséges eldsegiteni.
Ezzel biztosithaté a mozgas és az értelmi fejlodés kedvezd egymasra hatasa.

2. A mozgasos jatékok, tevékenységek, feladatok rendszeres alkalmazasa kedvezden hatnak
a kondicionalis képességek koziil kiillondsen az erd és az alloképesség fejlodésére, amelyek
befolyasoljak a gyermeki szervezet teherbird képességét, egészséges fejlodését. Fontos
szerepiik van a helyes testtartdshoz sziikséges izomegyensuly kialakuldsaban, felerdsitik,
kiegészitik a gondozas, és egészséges életmodra nevelés hatasait.

3. A spontan, a szabad jaték kereteiben végzett mozgasos tevékenységeket kiegészitik az
irdnyitott mozgéasos tevékenységek. A komplex testmozgéasok beépiilnek az 6vodai élet
egyéb tevekenységeibe is, mikdzben egyiitt hatnak a gyermek személyiségének — a pozitiv
énkép, onkontroll, érzelem szabalyozas, szabalykovetd tarsas viselkedés, egyiittmiikodés,
kommunikécid, problémamegoldd gondolkodés —fejlddésére.

4. A spontan — a jatékban, azon beliil a szabad jatékban — megjelend mozgésos
tevékenységeknek, az egészségfejlesztd testmozgasnak az 6vodai nevelés minden napjan,
az egyéni sziikségleteket ¢és képességeket figyelembe véve, minden gyermek szamara
lehetdséget kell biztositani. Torekedni kell a gyermekeket legjobban fejlesztd, kooperativ
mozgasos jatékok széleskorii alkalmazasara, a szabad levegd kihasznélésara.
Az 6vodai testnevelés feladatainak teljesitésére az 6voda a testnevelés két formajat
hasznalja fel:
e anaponta szerzett un. mindennapi frissitd 2x10-es testnevelést
e  ¢s heti két alkalommal kotelezd testnevelés foglalkozast.
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Kiscsoportban heti egy alkalom.

14.1. A mindennapos testnevelés

A mindennapi testnevelés megalapozza azt az igényt, hogy mindennap rendszeresen
mozogni jo és sziikséges. A déleldtti és a délutani napirendben szerepld kotelezd
tevékenység (2x7-10 perc, melyre mindharom korcsoportban naponta keriiljon sor. A
délelotti tevékenység a folyamatos tizérai miatt az egész csoportra kiterjedd elsd
tevékenység elott szervezhetd. Délutan pedig alvas utan keriiljon sor a mozgasra. A
mindennapi testnevelés a rendszeresen ismétlédo hatasok egylittesével eredményesen
szolgalja a kotelezo testnevelési foglalkozasokat. Ezért fontos, hogy a gyerekek aktivan
vegyenek részt benne. A mindennapi testnevelés altalaban jarassal kezddodik. Ez
torténhet alakzatokban ¢€s azok valtoztatasaval, kiilonbozé feladatokkal, specialis
labboltozat erdsitd jardsokkal. A labstatika rendellenességeinek megeldzése, ill.
korrekcioja érdekében sziikség van rendszeres labboltozat erdsitd gyakorlatokra is.
Ehhez kapcsolodik a futds sokféle valtozata. A gimnasztika anyaga foleg
torzsgyakorlatokbol all, mert ezek a helyes testtartas kialakulasat segitik eld.

Kedveltek a gyerekek korében a szabad-, tarsas-, kéziszer-, és padgyakorlatokbol allo
Osszeallitasok is. A mindennapi testnevelés kozéppontjaban természetesen a jaték all. A
mozgasos jaték a gyermekek szdmdra az aktiv pihenés egyik formdja. A jaték tobbszor
ismételhetd, idoaranyaiban is a leghangsulyosabb tevékenység. Utolsd és egyben befejezo
gyakorlatai a jaras és a 1égzés gyakorlatok. Ez a levezetés a gyerekek megnyugtatasat
szolgalja. A mindennapi testnevelés néhany egyszeriibb gyakorlatat délutan énekszora, zenére
is végezhetik a gyerekek.

A heti testnevelési foglalkozasok anyaga korcsoportok szerint:

A tevékenység megszervezéséenek modszerei 3-4 éves korban

Az 6vodapedagogus Osszel, alkalmas idOben kezdeményezzen a gyerekekkel mozgasos
jatékokat. Az elsd hetekben ezek a jatékok alkotjak a mindennapi testnevelés anyagat is. A
szerepes futdjatékok utdn, a szabdlyjatékokat ismerik meg a gyerekek. A kotelezd és a
mindennapi testnevelés frissitd jatékait egymasra €piti az 6vond. A kicsiknél kezdetben a
szerep hatdrozza meg a teenddket, ez ad értelmet a cselekvésnek. Utdnozni lehet a csikot, a
vonatozast, a repiildgépet, a korhintat, a gblyat és még sorolhatnank. A kotott testnevelési
foglalkozasokra a kicsiknél hetenként egyszer, oktobertdl kezdve kertil sor.

A tevékenység megszervezéséenek modszerei 4-5 éves korban

e Az 6vodapedagdgus mar az elsé hetekben felidéz mar ismert és kedvelt jatékokat,
gyakorlatokat. A heti két testnevelés foglalkozason az 6vond megallapitja a csoport
el6z6 évben elért mozgasfejlettségét. A foglalkozéasok idétartama kezdetben 15
perc, majd a terhelés emelkedésével fokozatosan ndvekszik 25 percre.
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A 3-5 évesek tevékenységei azonosak, a fejlodés a gyakorlatok nehézségi fokaban
¢s a végrehajtas mindségében van. Az 6vodapedagdgus a gyerekektdl itt mar szebb
mozgast var, pontosabb végrehajtast igényel. A foglalkozasokon tovabbra is a
jatékon, jatékossagon legyen a hangsuly. A feladatok megoldasa soran
érvényesiiljenek a gyerekek sajat elgondoléasai, oOtletei is. A kordbban ismert
futojatékok a foglalkozasok elején jol alkalmazhatok. A szabalyjatékokat a
fogyakorlatok kozben alkalmazza az Ovodapedagdégus, mert ezek a jatékok a
gyerekektél mar fejlettebb egylittmiikodést igényel. A jatékokat tobbszor is
eljatsszak. A jatékok fokozatosan 1) szabalyokkal boviilnek. A gyakorlatok
egyontetli végrehajtdsara ennél a korosztilyndl nincs sziikség. A gimnasztikai
alapformakat valtozatossag jellemzi. Egy alkalommal 6-10 féle, féleg torzs — kar és
1ab gyakorlatok szerepelnek, amelyek kiilonb6z6 testhelyzetekben végezhetdk, ill. a
jaras, a futas, €s az egyéni versenges révén is szinesebbé tehetjiik.

A gimnasztikai gyakorlatik kozben ,rejtett formdban” jelentkezzenek az
egyensulyérzéket fejlesztd feladatok. Paros gimnasztikai gyakorlatokra csak
kivételesen keriil sor. Az alapformakbol alkotott gimnasztikai gyakorlatok két
mozdulatot tartalmazé, kétiitemti feladatot adnak a gyerekeknek. Iddtartamuk 3-4
perc, javasolt alakzat a kor, szétszort alakzat vagy a két szembenallds sor.

4-5 éves korra a természetes jaras harmonikusabbd valik, igy a gyerekek atveszik

a helyes 1épésritmust. A gyerekek a gyors €s az alloképességet kivano futast is
szivesen végzik. Versenyeknél iigyel az Ovodapedagogus, hogy a kisebb
teljesitményti gyermekek dnbizalma ne sériiljon, nagyobb teljesitményre képesek,
pedig ne éreztessék tarsaikkal folényiiket.

A gurulas, a gurul6 atfordulas és a kézallas a tamaszgyakorlatok el6gyakorlatai.
Ezeket a talajtorna elemeket a cstiszas, a kuszas, maszas révén sajatitjak el a
gyerekek, ebben a korcsoportban 0j elem a padon cslszds. Ez egészen Uj
technikat, hiizast és tolast igényel.

A sorozatugras 4-5 akadaly folyamatos atugrasat jelenti paros labbal vagy egy labon.
Tavolugrasnal a szabadban nekifutassal 8-10 [épés utan egy labrol ugranak a gyerekek.
Magasugrasnal nekifutassal, 6-8 1épéssel futnak neki a lécnek. Gyakorldo magassag 20-
25 cm. A mélyugras padrol vagy zsamolyrol torténik. A célba dobas 100cm széles sdvba
vagy korbe. Az ugrasgyakorlatokhoz az egylittes €s a csoportos végrehajtast egyarant
végezziik.

A gyerekek megtanuljak a dobas menetét, az eszkdzok 0sszegyiijtését is.

A labdagyakorlatok igen valtozatosak.

A tevékenység megszervezéséenek modszerei 5-6-7 éves korban

Az oOvodapedagogus az oktoberben kezdddd testnevelési foglalkozasokat hetente két
alkalommal szervezi meg. A foglalkozasok idétartama 25-35 perc. A foglalkozasok anyaga az
eléz6 évek gyakorlataira épiil, a végrehajtdsban azonban mar magasabb szinten. Az
ovodapedagdgus tovabb fejleszti a kordbban kialakult kezdeményezd kedvet, onalldsagot,
batorsagot, kitartast, egymas segitését, az alkalmazkodd képességet, masok sikereinek
elismerését. A bemelegitésre a futd, a fogojatékok és helycserés sorversenyek johetnek
szamitasba. A labdat mar jol tudjak, guritani, dobni, megfogni és tudnak vele célozni is, ezért
kedvelik a labdajatékokat.
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Az 5-6-7 éveseknél mar bizonyos vezényszavak hasznilunk. Oncélu rendgyakorlatokra
nincs sziikség. A nagyok allando Osszetételii, négy kis csoportban torténd sorakoztatasa
megkonnyiti a jatékok és a fogyakorlatok szervezését. A gimnasztikai gyakorlatok
Osszeallitasanal a hangsuly a testtartas érdekében a torzsgyakorlatokra helyezddik at.
Kiilonosen fontos a hatizmok 6sszehuz6do mukodtetésére €s fejlesztésére.

Els6sorban a szabalygyakorlatokat végzik a gyerekek kototten, szamolasra, valtogatva
szavakkal vagy tapssal. A gimnasztikai gyakorlatok egy részét bordasfalon is végzik a
gyerekek. Szervez az dvodapedagogus gimnasztikat két és tobb vonalban, korben, kettds
korben is. IdOtartama 4-6 perc. Az 0j alakzatok tanitdsa az ismert alakzatokhoz kapcsolddik.
Korben jarast mar mindkét irdnyban hasznaljadk. A specialis jarasgyakorlatok a labfejek
nyujtasaval és hajlitdsaval, tovabba labfejkorzéssel boviilnek.

Ebben a korban elvéarhato, hogy kb. 24-32 iitemen keresztiil a gyerekek rugalmasan,
egyenletesen jarjanak, dsszehangolt kar és labmunkéval, megfeleld 1épéshosszal. Ennek
hossza altalaban 30-40cm. Lépéseiket zenére is végre tudjak hajtani 8-16 1épésenként a
természetes jarassal valtakozva. A futdverseny eldsegiti az egyéni adottsagok felszinre
keriilését és a legtobb gyermeknek sikerélményt nyujt. A rajtszavak ,,Vigyazz!”, ,,Rajt!”.
Egyiittes futdsok mellett a gyerekek mar 4-es, 6-0s csoportban is képesek futni. A nagyok
szivesen talicskdznak, a kézallas még ritkdn pontos, de a l1abak 0sszezarasat az
ovodapedagdgus nem is erdlteti. A fliggést €s a lengést érintdmagas szeren végzik.

A természetes, egyensulyoz6 jaras padon fordulattal, tarskeriiléssel nehezithets. A
mélyugrasnal a repiilés ive magasabba valik. A tadvolugras néhany 1épés nekifutdssal homokba,
minél tdvolabb torténik, a magasugras szintén nekifutassal homokba 30-50cm-es magassagban
folyik.

Gyakoroljak a nagyok a kétkezes also €s fels6 dobast, valamint a kislabda dobast. A t6liik
varhato tavolsag 6-10 méter. Ebben a korban a legnehezebb feladat a labdavezetés. El8szor
egyenes irdnyba, majd szétszort alakzatban torténd haladéassal, majd futas kozben gyakoroljak.
Helyben torténd labdavezetésnél a gyerekek szamoljak a letitéseket. Az atadas parokban, a
szemben levo tarsnak 2-3 méterrdl torténik tetszés szerintimodon, csak a labda megfogasa a
feladat.

A csoportfoglalkoztatas lehet:

e cgylttes

e csoportonkénti

e egyenkénti
annak megfelelden, hogy ugyanazt a mozgasfeladatot a gyerekek egyszerre, vagy
csoportonként egymads utani valtassal, illetve egyenkénti valtassal hajtjak-e végre.

Ovodéankban a gyerekek szivesen mozognak, 6rommel vesznek részt a testnevelési
foglalkozasokon. Ha az iddjaras engedi, minden nap tartdzkodnak a gyerekek minimum
30-50 percet a szabadlevegdn. /Nyaron természetesen ennél sokkal tobbet/ Az 6voda
udvara elég nagy zold teriilet révén megengedi a gyerekek szabadlevegon valo
foglalkoztatasat.
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Az 6vodapedagdgus feladatai:

e A 3-6-7 éves korban tervezhetd jatékok 0sszedllitasa
e A kiilonboz6 szervezeti formak megteremtése a gyermekek mozgassziikségletének
differencidlt kielégitése érdekében

A tevékenység célja:

o A gyermekek harmonikus mozgasanak, testi képességeinek fejlesztése jatékos
forméban

o A gyermekek tajékozodasanak, alkalmazkodd képességének, valamint a személyiség
akarati tényezoinek fejlesztése ugy, hogy megmaradjon a gyermekek mozgaskedve

A fejlédés varhatd eredménye az 6vodaskor végére:

Alakuljon ki testséma ismerete /ismerje fobb testrészeit, azok funkciojat/
Legyenek kitartdak a mozgasos jatékokban, szeressenek mozogni

Tartsak be a szabalyokat a kiilonb6z6 versenyjatékokban

Ismerjék az irdnyokat, tudjanak a térben tdjékozodni

Tudjanak titemtartassal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan végezni
Szeressenek futni, legyenek képesek 50-100 métert kocogni

Tudjanak helyben labdat vezetni

Tudjanak célba dobni egykezes felsddobassal

Legyenek képesek valtozd tempdju, ritmusq, irdnyl mozgasra /mozgasgyorsasag/

15. Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

1.A rajzolas, festés, mintdzas, épités, képalakitas, a kézi munka, mint az abrazolas kiilonb6z6
fajtai, tovabba a mualkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, szokasokkal, hagyomanyokkal,
nemzeti szimbolumokkal, az esztétikus targyi kornyezettel valo ismerkedés is fontos eszkoze a
gyermeki személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotds a bels6 képek gazdagitasara épiil.
Torekedni kell a gyermeki alkotasok kozosségi rendezvényen vald bemutatasara és a tehetségek
batoritasara.

2. Az 6vodapedagogus az abrazolo tevékenységekre az egész nap folyaman teret, valtozatos
eszkozoket biztosit. Maga a tevékenység, s ennek 6rdme a fontos, valamint az igény kialakitasa
az alkotasra, a kreativ onkifejezésre, a kdrnyezet esztétikai alakitasara és az esztétikai élmények
befogadasara.

3. Ezen tevékenységek az egyéni fejlettséghez és képességekhez igazodva segitik a képi-

plasztikai kifejezoképesség, komponald-, térbeli tajékozddo- és rendezdképességek alakulasat,
a gyermeki élmény ¢€s fantaziavilag gazdagodasat és annak képi kifejezését: a gyermekek tér-
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forma ¢s szin képzeteinek gazdagodasat, képi gondolkodasuk fejlodését, esztétikai
érzékenységiik, sz¢&p iranti nyitottsaguk, igényességiik alakitasat.

4. Az 6vodapedagogus feladata megismertetni a gyermekeket az eszk6zok hasznalataval, a
kiilonb6zé anyagokkal, a rajzolas, festés, mintdzds és kézimunka kiilonbdzo technikai
alapelemeivel és eljarasaival.

Az abrazolas az 6nmegvalositas, az onkifejezés eszkdze. A gyermekek izlésének, alkotod,
nevelést szolgalja. A gyermekek legtobbszor 6nallo elgondolas alapjan dolgozhatnak, a
témavezérlés ritka, alkalmakhoz kotédik. A hét minden napja sziikséges ahhoz, hogy a
gyermek a tevékenység gazdagsagaért, sokszinliségéért, Onmaga belsd latdsmodja
kifejezéséért vegyen részt az abrazolo tevékenységben.

Az abrazolasi tevékenység soran minden héten j vagy mas technikat mutatunk be. Az Uj
technika alkalmazasa lehetdség a gyermeknek - mivel az el6zéleg megismert technikak
allanddan eltéréek a gyermek szdmara - ezért azt a technikat alkalmazhatjak, amellyel
legjobban ki tudjadk fejezni, ill. izlés és képzeletvilaguknak legjobban megfelel.
Tevékenységet 6-8 gyermek vélaszthatja egyszerre, a 1étszam a technikétol is fiigg. Igy
megvalosithatd az, hogy minden gyermek személyre szolo segitséget kap és az
ovodapedagogus kovetni tudja szin, forma, technikai ismeretiik, eszkozhasznalatuk
fejlodését.

Fontos, hogy a gyermekek naponta lassdk, tapasztaljak, megismerjék az altaluk hasznalt
anyagok sokszinli tulajdonsagat. Dolgozzanak gyakran természetes anyagokkal: agyag,
homok, ho, kavicsok, textil, gyertya, termések, levelek, dgak, burgonya, alma, répa stb. A
kiilonb6z6 anyagok formazhatésagan til a rajzolés, festés, tépés, vagas, ragasztas, karcolas,
hajtogatas, flizés, fonés, szovés, nyomathagyasos technika, babkészités, kiillonboz6 targyak
készitése, batikolas, stb. mind-mind 0jabb alkalom és lehetdség onmaguk kifejezésére.

Az abrazold tevékenység tervezésénél ne a csoport életkorat, hanem a gyerekek fejlodési
itemét vegyiik figyelembe. A kifejezési mod kialakuldsara, kiforradsara idot kell hagynunk.
Alapvetd célunk az, hogy a gyermek ugy abrdzolja a vildgot, ahogy 6 latja. A sajat
tapasztalatra, ¢lményre tamaszkodva dolgozzanak a gyerekek, bar az utanzasos tanulas is
jelentds szereppel bir.

Az abrazolo tevékenységben az dvodapedagodgus is részt vesz minden nap. Munkdjaval
Osztonzi a technik4jahoz illeszkedd témavalasztast, beszélgetéssel segiti a gyermek
szubjektiv élményeit megjeleniteni. Sajat dbrazold tevékenysége kdzben mutatja be az Uj
technikat, segitséget, tamogatast, buzditast ad a visszahuzodd gyermeknek. Munkajaban
tartsa mindig szem el6tt, hogy ha a gyermek szabadon szarnyald latdsmodjat nem
korlatozzuk, ,,foldhozragadt” tételekkel, akkor Otletgazdag, széles és szines fantazidval
rendelkezé emberekké valnak. Az abrazolasi tevékenység alatt és utan, a gyermek érezze,
hogy az 6vodapedagogus értékeli, megbecsiili munkajat.

A Kkiscsoport technikai:
e lenyomatkészités: levél, alma, burgonya, répa, keziik, gylirt papir

e  kivagott papiralakzatok ragasztasa valamivé, diszités
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e  kivagott alakzatok festése
o flizés természetes anyagokbol és gyongy, gomb
e  ¢pités, homokbol, hobol, kockakbdl, dobozokbdl stb.

o festékfoltok létrehozasa, (tobbféle festékfolt 6sszefolyasaban vald gyonyorkodes, mire
hasonlit?)

e agyagozas- gyurkalas

o firkalds homokba, aszfaltra, papirra

Ko6zépso csoport technikai
A kiscsoportban megismert technikakon tul:

e Targyak, éllatok, ndvények, ember alakjainak agyagozasa, mintazasa kavicsok,
termések, levelek segitségével valo kialakitasa

¢ [ enyomatok készitése agyagra, lisztgyurmadra, papirra, textilre

e Nagy feliiletre valo rajzolas, festés (egyéni szin hasznalattal) szines ceruza, zsirkréta,
filctoll, tempera, gombfesték, fehér és szines kréta

o Uj szinek kikeverése, kiprobalasa

¢ Egyszerii ajandéktargyak készitése termésekbdl, textilbol, gyongyok, fonalak,
boérdarabkdk felhasznéalasaval

e A dramatikus jatékokhoz, bdbozashoz, szerepjatékok kiegészitd eszkozeinek készitése

A nagycsoport technikai:
A kis és kdzépsd csoportban megismert technikakon tal:

Képalakitas:

Foldre, homokba, aszfaltra, papirra, textilre

Egyéni és kozos kompoziciok rajza, festése kisebb €s nagyobb méretben
Mesék, mesehdsok, torténetek szerepldinek elképzelése, képi dbrazolasa:
papir-gytirés €s sodras,

batikolas,

agyag plakettek,

zsirkréta és festékkarcolasa,

kevert festékkel és festékfoltokkal,

vagéssal, ragasztassal,

flizéssel és fondssal kombinalva

Plasztikai munkak:
e Emberalakok, allatok, targyak térbeli kompozicidban valé megjelenitése
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e  Modellek, jatékok, babok, kiilonb6z6 ajandékok készitése mintazassal, szovéssel,
fonassal, hajtogatdssal, varrassal, lehetéleg természetes anyagokbol

Epz’tés, konstrualas:

o Ko6z0s €és egyéni €épités homokbdl, hobol: var, alagit, barlang, 6voda, falu ,,a mi
hazunk”

o Nagy elemekbdl dsszeallitott térrészek, buvohelyek, satrak, hazak épitése

e Kiilonb6zo alakzatok kialakitasa a csoport gyermekeibdl

e  Makett épitése: utkeresztezddés, kiilonbozd utszakaszok, allatkert, gazdasagi
udvar, meseszinhely épitése

Az 6vodapedagogus feladatai:

e A gyermeki alkot6 — alakito tevékenység feltételeinek megteremtése hetente

megujulé technikdk alkalmazasaval

e A 3-6-7 éves korban tervezhetd alkotd — alakito tevékenységek tartalmanak,
mindségének differencialt fejlesztése

A tevékenység célja:
e A gyermek élmény és fantaziavilaganak képi, szabad onkifejezése
e A gyermekek tér, forma, szin képzetének gazdagitasa
o  Esztétikai érzékenységiik, sz€p iranti nyitottsdguk és igényességiik alakitasa

A fejlédés varhato eredménye az 6vodaskor végére:

e Képalkotasaikban egyéni modon jelenitsék meg €lményeiket, elképzeléseiket,
jelenjenek meg egyéni fantaziara utalo jelek, jegyek

e Alkotésaikra legyen jellemzd a részletes formagazdagsag a szinek varialasa,
szinhaszndlatukban érvényesitsék kedvenc szineiket

Tudjak megkiilonboztetni a szinarnyalatokat

Oriiljenek alkotasaiknak és a kozosen elkészitett kompozicioknak
Csodélkozzanak ra a sz€p latvanyra, tudjanak gyonyorkddni benne
Ugyeljenek az esztétikai megjelenésre

Ertékitéletiiket fogalmazzak meg, az alkotasokrél tudjanak beszélni
Tudjék rendezni élményeiket a megjelenitésben (a téma, idérendiség, realitas,
irrealitas sorrendjében)

Legyen kitart6, 6nall6 a tevékenység befejezéséig
e Fogadja el a tevékenység sikerét, kudarcat (a kritikat(

e Alakuljon ki a kézdominancia (jobb, ill. balkezesség)
e Emberabrazolasa legyen részletes
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16. Enek, zene, énekes jaték, gyermektianc

1. Az o6vodaban a kornyezet hangjainak megfigyelése, az olbeli jatékok, a népi
gyermekdalok, az éneklés, az énekes jatékok, a zenélés Gromet nyujtanak a gyermeknek,
egyben felkeltik zenei érdeklodését, formaljak zenei izlését, esztétikai fogékonysagat. Az
¢lményt nyujtd kozos ének-zenei tevékenységek soran a gyermek felfedezi a dallam, a
ritmus, a mozgas szépségét, a kozos éneklés 6romét.

A népdalok éneklése, hallgatasa, a gyermek-, néptancok és népi jatékok, a hagyomanyok
megismerését, tovabbélését segitik. Az dvodai ének-zenei nevelés feladatainak eredményes
megvaldsitdsa megalapozza, el0segiti a zenei anyanyelv kialakulasat.

2. Az énekes népi jatékok és az igényesen valogatott kortars miivészeti alkotdsok
fontos eszkoziil szolgalnak a gyermek zenei képességeinek (az egyenletes liiktetés,
ritmus, éneklés, hallas, mozgas) és zenei kreativitdsanak alakitasaban.

3. A zenchallgatasi anyag megvalasztdsanal az ovodapedagogus figyelembe veszi a
nemzetiségi nevelés esetében a gyermekek nemzetiségi hovatartozasat is.

4. Az éneklés, zenélés a gyermek mindennapi tevékenységének részévé valik a
felnott minta spontan utanzasaval.

A témakorokhoz kidolgozott epochdkhoz szorosan, lehetdség szerint komplexen kapcsolodik
a zenei anyag. Az ének-zenének nincs meghatarozott idépontja és napja. A hét minden napjan,
jatékidon beliil, egy masfajta jatéklehetdség a gyermekek szamara. Mivel a részvétel onkéntes
¢és a résztvevok valtozok, ezért fontos, hogy a hét barmely napjan lehetdséget biztositsunk az
énekes jatékra.

A zenei anyag zOmét a népi mondokak és a dalos jatékok adjak. Az ének-zenében egy héten
at ugyanaz a zenei anyag, a zenei feladatokat is egy hétre kell lebontani. K6tetlen tanulés soran
valosul meg az 0 dal megtanulasa, dalos jatékok ismétlése, a zenei képesség fejlesztése, és a
zenehallgatas. Naponta annyi id6t kell szanni az éneklésre és annyi feladatot kell gyakorolni,
amennyit a gyerekek érdeklddése lehetdvé tesz. Az a fontos, hogy az adott hétre tervezett
feladatok a hét folyaman megvaldsuljanak.

A kiilonboz6 zenei képességek fejlesztésével feladatokat fokozatosan egymasra kell épiteni. A
gyerekek egyéni fejlettsége hatdrozza meg, a képességfejlesztés fokozataibol

torténd személyre szolo valasztast. A képességfejlesztés fokozatait addig gyakoroljuk,
jatsszuk, amig a gyermek tokéletesen nem tudja, csak utdna 1épiink tovabb a kovetkezd
szintre és idénként visszatériink 1d6t hagyva az érési folyamatra.

Az egyenletes liiktetés érzékeltetése, gyakorlasa, kifejezése kiilonboz6 formaban, minden hétre
tervezendd feladat. Osztott csoportban a hasonld €letkor nem jelent azonos fejlettséget, azonos
feladatokat. A tervezésnek a fejlettségb6l adodo kiilonbségeket tiikroznie kell. Az
ovodapedagogus kiemelt figyelemmel kiséri az egyes gyerekek zenei fejlodését. A gyengébb
képességli vagy gatlasosabb gyermek nem keriil perifériara, nem reked meg a fejlodés egy
szintjén, hanem lehetdséget kap a kibontakozasra.

A zene, a dal élményt ad szamara. A zene az Onkifejezés eszkozévé valik azaltal, hogy ki tudja
fejezni sajat érzéseit, jokedvét, szomorusagat, oromet a dal, a zene, a hangok altal.
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Kiscsoport:
3-4 évesek

A beszoktatast megkdnnyiti az 6vodapedagogus szép éneke, hangszerjatéka. A felnottek
jatékai olbeli gyermekkel. Jatéktipus alkalmazasa altal, bens6séges kapcsolat alakithaté ki
gyermek és dvodapedagogus kozott.

A dalanyag 5-7 mondoka, 10-14 jatékdal és 2-3 miidal. A monddkék hossza 2-4 motivum, a
dalok hossza 8-12 iitem legyen. A hangterjedelem 3-5 hang, a dallam a magyar beszéd
hanglejtésének megfelelé fordulatokbol alljon. A dalokban az ismétlddé mozgasnak megfeleld
2/4 itemen beliil az egyszerli negyed €s paros nyolcad ritmusok valtakoznak. Dalokat a sz6-mi,
1a-sz6-mi, mi-ré-do, szo-mi-ré-do, do-1a-sz hangkészletbdl valasztjuk. Szovegiik jatékos legyen
sok ismétléssel.

Eneklési készség fejlesztése:

Az 6vodaban az éneklési készség alakuldsa a gyermek utdnzasi vagyan alapul. Tiszta,
pontos utanzashoz, pontos hallasképzet sziikséges. Az éneklési készség fejlédéséhez a
sokszori ismétlés és gyakorlds nélkiilozhetetlen. A tiszta éneklést segiti, ha kis
hangterjedelmii dalokat valasztunk, illetve ha megfelel6 hangmagassagban énekliink.
Kiscsoportban ez a D-H hangterjedelmet jelenti. Tempotartas kb. 66-80 liiktetéssel, az
ovono segitségével. A 3-4 évesek korében az 6vond minden zenei tevékenységet egylitt
végez a gyermekekkel.

Halldsfejlesztés:

1. hangszinérzék fejlesztése

Azokbol a megfigyelésekbdl indulunk ki, amelyeket a gyermek magaval hozott, de
rendszeres megfigyelésekkel igyekezziink tapasztalatait tudatossd tenni. Tudatosan
iranyitsuk a gyermek figyelmét a kornyezet hangjaira. Az esd, a sz¢él hanghatdsainak
megfigyeltetése. Hangszinérzékelés levelek, termések hullasakor, guritaskor, 6sszetoréskor.
A ropog6d ho hangja, a recsegd jég hangjanak megfigyelése. Az allatok hangjainak
megkiilonboztetése, utanzasa. Zorejhangok felismerése, a zorejt keltd targyak alapjan: fa,
tiveg, fémtargyak, papir stb.

Ritmushangszerek: dob, triangulum, cintdnyér hangjainak megismerése az 6vond jatékan
keresztiil, majd a hangszerek megismerése, megnevezeése hangjuk utan. 3-4 éves korban 2-
3 egymastol eltérd hangszint szemléltessiink, majd kiilonboztessiink meg egymastol.
Torekedjiink arra, hogy a latott-hallott €s megnevezett hangokat csak halléas alapjan, vizualis
inger nélkiil is felismerjék és megnevezzék a gyermekek.

2. a halk-hangos érzékeltetése

A hang egyik fontos jellemzdje a hangerd. A halk és hangos kiilonbségét mindig
egymashoz viszonyitva, hallhatd6 moddon kell érzékeltetni. Pl.: prozai beszéddel,
mondokaval, énekléssel, hangszeren, zorejekkel.
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Fontos, hogy a hangerdvaltozas ne jarjon tempovaltassal. Az erds €s gyenge hang jellegének
kidomboritasara hasznaljunk babokat. A hangos €s a halk éneklés helyét kézzel is mutatjuk.

Ritmusérzék fejlesztése

A gyermekek az egyenletes liiktetést, éneklés, monddka kozben, a dalhoz kapcsolodo jatékos
mozdulatokkal fejezik ki. A 3-4 éves gyerekekkel a ,,felnéttek jatékain” keresztiil, éreztetjiik
meg az egyenletes lliktetést. A tapsoltatobol vezetjiik tovabb az egyenletes tapsolast és tlitdgetést,
a jarni tanité vagy sétaltatd jatékbol az egyenletes jarast. Folyamatosan egyiitt jatszunk a
gyerekekkel, igy latasuk és hallasuk utjan érzékelhetik a liiktetést. A liiktetés folyamatossagat
éneklés kozben a mozgas erdsiti meg. A gyermek utdnzéasi kedvét azzal fokozhatjuk, ha az
ismétl6d6 mozdulatoknak jatékos értelmet adunk.

Az 6vodapedagogus olyan jatékos mozdulatokat talaljon ki, amelyeknél a gyermekek teste
nyugalmi allapotban van. A karlenditésnek, hajlongasoknak, tapsolasnak az egyes jatékokban
tobbféle jelentése is lehet.

Zenei emlékezoképesség fejlesztése

A zenei emlékezOképesség alapja a daltanulas. A gyermek globélisan tanulja az énekes
jatékokat: dallam, szoveg, ritmus, jatékos mozgas szamara egyiitt jelenti a megtanult
anyagot. Felidézhetjiik a jatszas modjat, a jatékban felhasznalt eszkozoket, a szoveg egy
részletét.

Visszhangjatékok: nem a megtanult jatékra kell visszaemlékeznie a gyermeknek, hanem a
kétlitemnyi motivumot emlékezetbdl azonnal visszaénekelni. Ezeket a jatékokat mar 3-4

¢éves korban elkezdjiik, hogy fejlessziik a gyermekek utanzokészségét, felébressziik a
tanulasi kedviiket.

A zenehallgatas anyaga

A zenehallgatas anyaga - hangterjedelme korlatozas nélkiil - kiilonbozo jellegli, egyszerii
népdalok, miidalok énekes vagy hangszeres eldadasban.

A zenehallgatds anyagédnak kivélasztasakor vegyiik figyelembe, hogy a dal mind
tartalméanal, mind hangulatanal fogva kapcsoldédjon a mindennapi élményekhez ¢és a
gyermekek érdeklédéséhez.

A nemzetiségi és migrans gyerekek szamara sajat kultirajukbol is valasszunk
zenehallgatasi anyagot.

A beszoktatds idején altatodallal és egyéb helyzetbe ill16 dallal kezdjiik a zenehallgatast. Az

eldadott dal szovege lehet jatékosan értelmetlen vagy kapcsolddhat eddigi élményeikhez, ami
a gyermekeket éppen foglalkoztatja.
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Ko6zépso csoport
4-5 évesek

4-6 mondoka, 4-6 motivum terjedelemben, 12-15 magyar népi jatékdal és 3-4 midal 12-16
item terjedelemben.

A ta és ti-ti ritmusértékek mellett a szinkopa és a dal vagy monddka végén a negyed sziinet is
eléfordulhat. Az énekes anyag hangterjedelme terc, kvart és kvint hangkoz. (A gyengébb
képességli gyermekek fejlodése érdekében tovabb kell gyakorolnunk az el6z6 évi anyagot is).
A hangkészlet féhangjai a pentaton hangsor hangjai.

A népzenei anyagban azonban lefutd pentacord zarlat is el6fordulhat.

2-3 sz6-mi, 1a-sz6-mi, mi-sz06-do, és sz6-mi-ré-do hangkészletii dalok mellett 1-2 do-1a-sz0,
mi-ré-do-14, hangkészletli dalt valasszunk.

A sz6-mi, la-sz6-mi hangkészlet mellett a mi-ré-d6 és a sz6-mi-ré-dd6 hangkészlet ad
lehetdséget a mi-ré-dé hangkombinacid elmélyitésére. 4-5 éveseknél a hangzok tiszta
ejtésére, begyakoroltatasara, helyes szovegkiejtésre kell torekedniink. Az adott csoport
fejlettségétdl fliggden énekes jatékaink szerepvalto, parcseréld, kiforduld, leanykérd,
korjatékok, kiilonféle vonulo és tancos jatékokkal gazdagodnak.

Vonulasi formak: paros vonulas, kapu alatt atvonulés, a kdr mozgésaval ellentétes iranyu
jéras és hullamvonal.

Tanclépések: oldalazd 1épés egy irdnyban, dobbantas, forgds, sarokemelés, egymas
megkertilése. Az 6vodapedagdgus az elsé hetekben a korabbi élményekre €s az elért szintekre
tdmaszkodjon. A nap folyamén elevenitse fel az ismert dalok anyagat, ismételje a jatékokat.
Az 6vodapedagogus a 4-5 évesek dalanyagara fokozatosan térjen at. A 4-5 éves gyerekek zenei
jatékaiban mar bizonyos foku biztonsig tapasztalhato. Eneklésiik kozepes hangerdvel
konnyedén és tisztan szol az C’ - C” hang k6zotti oktdvon beliil. A tisztasdg a dallamon ¢és a
szovegmondason egyforman megfigyelhetd.

Hallasfejlesztés

1. magas mély hang kiilonbsége

Magasabb ¢és mélyebb hangok megkiilonboztetése térben mutatassal — oktavon beliil — kisebb
tdvolsdgokon a mar ismert hangkészlet korében. Magas és mély hang kiilonbségének
érzékeltetése, bemutatasa ének, beszéd, hangszer segitségével torténhet. A dallam fel vagy
lemend irdnyat, a koriilbeliili dallamvonalat jol ismert dal segitségével és egészen lassan
énekelve kell mutatni. A gyermekek igy nem egymast gépiesen utanozzak, hanem sajat
hangjukra figyelnek.

4-5 éves kortol kezdve tanuljak meg a gyermekek éneklés kozben a dallam haladasi irdnyanak
folyamatos levegdbe rajzolédsat. Eleinte nagyobb hangkozok kiemelésével. Hangnem valtas
soran, két szomszédos kezd6hanggal végezziik a gyakorlast. 4-5 éveseknél altalaban elég a
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kezdé motivumot megadni az j hangnemhez. /Hangnem valtas gyakorldsat megeldzi a
bemutatas, hangszeren és énekelve.

2. halk és hangos kiilonbsége

Hangos — halk monddkazas, éneklés kozben mélyitjiik a fogalom par viszonyat. Rovid
mondokat, ill. dalt végig hangosan, majd végig halkan mondjuk. A hangos kissé emelt, de nem
kiabal6o hang, a halk pedig valamivel visszafogottabb a szokasosnal. A mondoka, ill. a dal
kozepénél valtunk dinamikat. Ertelem szerint osztjuk fel hangos-halk vagy halk-hangos részre
a dalokat, mondokakat. Az 6vodapedagogus kézjele szerint valtanak dinamikét a gyerekek /a
valtas modja: a valtas eldtti liiktetésen nagyobb intd jellegli mozdulattal kozelitjik, ill.
tavolitjuk tenyeriinket/.

Folyamatosan figyeliink kornyezetiink hangjaira, halk, hangos kiilonbségek

felfedezésére /pl.: tavoli, kozeli kidltdsok, madarak hangjai, vizcsobogas, az erdd
hangjainak 6sszehasonlitasa/.

3. dallamfelismerés, zenei emlékezet fejlesztése

A mar jol ismert teljes dal felidézése szoveg nélkiil. A dallam felidézése dudolassal, lalazassal,
hangszeres megszolaltatassal. Dallamos visszhangjaték motivumait valasszuk a népi jatékdal
motivumok és gyermek miidalok koziil. Dallamosithatunk koszontést, bemutatkozast és egyéb
mondatokat. Ritmusvisszhang jaték sordn ritmusba szedhetiink jokivansagokat,
koszontéseket, kéréseket stb.

Egyéni fantazidjuknak, rogtonz6 kedviiknek megfelelden valaszolni probalnak az 6vond
ritmustapssal kisért jatékos kérdéseire.

4. hangszinérzék fejlesztése

e Hasonl6 zorejhangokat keltd hasznalati targyak megnevezése hallas utan.

e Ezek a targyak, eszk6zok késziilhetnek mindségiiket tekintve hasonld vagy
azonos anyagbol.

e Egymas hangjanak felismerése jaték keretében.

e Az egyes évszakok hangszineinek megfigyelése a természetben, hangok
utanzasa.

e Allatok hangjainak felismerése elzetes élmények alapjan.

e Séta kozben az utca zajainak megfigyelése.

e Hangforrés irdnyanak, tavolsaganak, kozeled6 vagy tdvolod6 hangoknak a
megfigyelése.

5. zenehallgatas

e A zenehallgatds akkor jelent igazi élményt a gyerekeknek, ha ¢l eldadas
76


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

kozvetiti, és az eldado maga is teljes mértékben atéli a darab mondanivalojat.

e A hangszeres zenehallgatast ismert jatékdalok eldadasaval kezdjiik, az énekes
zenehallgatassal parhuzamosan. A kivalasztott dalnak tartalmanal és hangulatanal
fogva kapcsolodnia kell a mindennapi ¢élményekhez ¢és a gyermekek
érdeklédéséhez.

e Nagyobb lélegzetli jatékdalokat, miidalokat, tobb szakaszos népdalokat, énekes
meséket, rokon népek dalait is bemutatjuk.

Ritmusérzék fejlesztése:

1. egyenletes liiktetés érzékeltetése

Egyenletes kopogas mutatd ujjal széken, asztalon. A zene egyenletes liiktetését kovetik a
jatékok eredeti mozgésai: a kiolvasés, a karlendités, a kalapalas, a jaras, a tapsolés stb.
Meérdiitések kiemelése ritmushangszerek dob, réztanyér, triangulum segitségével, ill.
ritmushangszereket utanzo jatékokkal. Jaras valtozatosabb térformakkal: korben jaras egymas
mogotti vallfogassal kapcsolodas nélkiil, egymas mogott kézfogéassal, paros korben jaras
iranyvaltoztatassal, kigyovonalban. A zene liiktetését kovethetjiik tdncmozdulatokkal pl.:
kilépés labujjal aztan talpra ereszkedés egyik majd masik labbal negyed értékekre, paros
sarokemelgetés allva, oldalzaré 1épéssel.

2. dalok, mondokak ritmusanak Kiemelése

e A ritmuskiemelést soronként ismétlédé ritmusképletekkel kezdjiik, majd a
negyed ¢s nyolcad értékek ardnyosan valtozzanak.

e A dal és mondokaritmus kifejezésének lehetOségei: tapsolas, kopogas
ritmuspalcakkal  és  fakockakkal,  dobolds  dobbal, cipdtalppal,
ritmushangszerek helyettesitése kézmozgassal.

e Az oOvodapedagdgus segitségével a gyermekek maguk is készithetnek
egyszerli hangszereket, amelyekkel az énekiiket kisérik. A ritmustapsolast
visszhangjaték formajaban egyszerii motivumokkal kezd;jiik. Teljes mondokat,
teljes dalt akkor tudnak a gyermekek végigtapsolni, amikor a részleteket mar
szabalyosan meg tudjdk szolaltatni. A dalok ritmusat akkor kezdjiik
megéreztetni, amikor a gyermek teljes biztonsaggal érzi az egyenletes
liiktetést.

3. tempoérzék fejlesztése

A 4-5 éves gyermekek énekl6 és mozgastempdja 80-92. Az dvodapedagogus segitségével
tempoOt tartanak éneklés, mondoka és jaték kozben, majd az 6vond elinditja a dalt és a
gyerekek tovabb éneklik jo tempdtartassal az 6vono segitsége nélkiil. Amikor pontossa valik
a tempotartés, akkor keriilhet sor a tempdvaltasra. A tempovaltas alapja a lassu-gyors
viszonyanak érzékeltetése egyszerii jatékos mozgassal, énekléssel. Gyors-lassu gyakorlasa
pl.: rovid mondokaval egyszer végig lassabb, egyszer végig gyorsabb egyenletes liikktetd
mozgas kiséretében.

Nagycsoport:
5-6-7 évesek

4-6 monddka 6-12 motivummal, 16-20 magyar népi jatékdal, 2-3 mas népek dalaibol,
77


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

figyelembe véve a kisebbségi ¢s migrans gyerekeket és 5-6 mudal. A dalok 12-16-18 iitem
terjedelmiiek legyenek. A ritmusanyag a belsd motivum végén eléforduld negyed sziinettel
boviil, ill. a mondokak ritmusigénye szerint tizenhatod is szerepelhet. A dalok hangterjedelme
ne Iépje tul a do-14, sz6-mi tavolsagokat. A gyengébb képességli és eloszor dvodaba 1€pd
gyerekek zenei fejlodése érdekében a kisebb hangterjedelmii dalokat tovabb gyakoroljuk.

A hangkészlet f6 hangjai valtozatlanul a pentaton hangsor hangjai. A népi jatékokban azonban
tobbszor eléfordulhat a lefuté pentachord, hexachord motivum. A hangkészlet szerint igy
oszlik meg az énekes anyag: sz6-mi, la-sz6-mi, sz6-mi-dd, mi-ré-do, la-sz6-mi-ré-do
hangkészletii dalok adjék a dalanyag 70%-at, kisebb szammal szerepel a mi-ré-do-14, mi ré do-
14-dz6, ré-do-a-sz6 hangkészlet. A dalszovegek a gyermekekhez kozel all6 barmilyen témaval
boviilhet.

Az ¢énekes jatékok mozgasanyaga valtozatos térformakba rendezddik: csigavonal, két
csoportban hullimvonal, két kor halad egymdson beliil ellentétes irdnyban, paros sor és paros
kor. Tancmozdulatok: sarokkoppantas 1ab el6tt valtott 1abbal, forgas, mindez egyediil és paros
labbal.

Eneklési készség fejlesztése:

A csoport 6nallo és tiszta éneklése, a megszokott hangmagassagon, és tempdban. Egyéni
tiszta éneklés valasztott dallal, motivumok pontos visszaéneklése.

Eneklésiinkén megjelenik a dal jellegének kifejezése. Dalaikat az C’ - D” kozotti
hangtavolsagon beliil éneklik. Az anyagbdl 10 dalt képesek olyan biztonsaggal énekelni, hogy
azok csoportban és egyénileg is tisztak, és a gyermekek maguk is el tudjak kezdeni,
ovodapedagogusi segitség nélkiil. Visszhangjatékaik csoportosan és egyénileg is
folyamatosak

16.1. Hallasfejlesztés:

magas és mély hang kiilonbsége

Térben mutatjak az ismert dallamokat, motivumok dallamvonalat. A magas-mély viszonyt
oktav, kvint és terc kiilonbségben is hasonlitsdk 6ssze. Enekeljenek harom szomszédos kezdé
hang szerint. Jatékdalban, népdalokban el6forduld kvintugrasokat figyelhetiink meg,
énekhangon és hangszeren is bemutatva a motivumokat. A gyermekek kézjellel mutatjak mikor
hallottak magas hangot, mikor mélyet. Magas-mély ellentétpar terc kiilonbséggel: sz6-mi, vagy
mi-do kiilonbséget hasonlitunk ossze.

2. halk és hangos kiilonbsége

Dinamikavaltas: hangos-halk-hangos €s halk-hangos-halk valtasa értelem szerint. Hangos-halk
¢és gyors-lassit kombinaciojanak gyakorldsa, annak érzékeltetésére, hogy ami halk az nem
okvetleniil lassu €s viszont. Szemléltetésiil énekelhetiink rovid dalt ugyanabban a tempoban
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egyszer halkan, egyszer hangosan jarassal egylitt, majd lassu tempoban hangosan és gyors
tempodban halkan. Dinamikai valtasok eldtt célszerli egyenletes hangerdvel végig énekelni a
dalt. A gyermekek az elébb emlitett dinamikai valtozasokat az 6vond segitségével tudjak
megvalositani.

3. Dallamfelismerés, zenei emlékezet fejlesztése:

5-6-7 éveseknek a dal kezdé motivumat, kezdo sorat, majd jellegzetes belso részletét adjuk eld
a felismeréshez. A belso részletnél kiilondsen fontos, hogy csak arra a dologra legyen jellemzo.

Visszhangjaték: A motivumokat énekelhetjiik szoveg nélkiil, jatékos szdtagokkal,
folytathatunk énekes parbeszédet, azonos motivumokkal a feleletekben, de lehet a valasz
dallama a kérdésétol eltérd is. A motivumalkotas feltétele, hogy négyliiktetésnyi egységbe
beleférjen a mondanivald. Dalok felismerése ritmusrol.

4. A belso hallas fejlesztése dallambujtatas:

A belso éneklésre fokozatosan neveljiik ra a gyerekeket. E16szor a zene egyes alkotoelemeit
bujtatjuk el, magunkban gondoljuk végig 6ket: a dallamot dudoljuk, a ritmust tapsoljuk,
doboljuk, mig a dalt és a szoveget elképzeléssel gondoljuk hozza.

A dallambujtatas 1ényeges része a tagolas. Kozvetlen el6készitdje a halk-hangos éneklés, az
énekes parbeszéd, illetve két gyermekcsoport valtozo éneklése. Egy darabig a belsé éneklést
még néma szdjmozgassal is segitik a gyerekek.

A dallambujtatas szabalyait mindig figyelembe kell venni. Tébb rovid dal elbujtatasa utdn
harom sorra bonthatdé dalok ¢és monddkak kozépsd részét bujtatjuk el. Késdbb rovid
kétiitemnyi belsé részletet bujtatunk el. Ezt koveti a hosszabb részletek bujtatdsa. A
fokozatossagot az egyenletes liiktetés érzékeltetésekor is be kell tartani.

5. Hangszinfelismerés, hangszinérzék fejlesztése

A kornyezet zorejhangjainak megfigyelése és megnevezése pl.: eso, szél, égzengés kozel és
tavol, jarmiivek méret esetleg tipus szerint. Gazdagithatjuk &llathang ismeretiinket a
lehetdségek szerint. A csoporttarsak €s az 6vond énekhangjanak felismerése. Emberi hangok
utanzasa kiilonboz0 érzelmi tartalommal.

Megfigyelhetjiik a hangforrasok anyagat, nagysagat és hangszinek elkdvetkezo eltéréseit.
Kornyezet hangjainak megfigyelése pl.: madarhangokra valdsagban, s zenében és
hangutanzassal.

6. Zenehallgatas:

Zenehallgatasra egymastol eltéré hangulata jatékdalokat és multikulturalis, interkulturalis és
magyar népdalokat adhatunk eld énekes és hangszeres formaba egyarant. A nap barmely
szakaszaba megszolalhat egy dal, néhany gyermek vagy az egész csoport kérésére. Feltétele
azonban a nyugodt 1égkor €s a gyermekek érdeklddése.
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Ritmusérzék fejlesztése

Egyenletes liiktetés gyakorlasa kiillonb6z0 formaban: jarassal, tapsoléssal,
ritmushangszerekkel, hangszerjaték utdnzasaval.

Jaras valtozatos térformakkal pl.: kor szlikitése és tagitasa, két kor ellentétesen mozog,
parok szétvalnak, majd ismét talalkoznak, csigavonal, hullamvonal stb. Az egyenletes
liiktetés és dobritmus mellett gyakorolva.

Ritmuskiemelés: pl.: tapssal, iitogetéssel, kopogdssal, hangszerek utdnzasaval,
ritmusvisszhang-jatékkal stb. Egyenletes liiktetés és dobritmus Osszekapcsolasa. A negyed
sziinet jelzése mozdulattal tapsolas kdzben, hangszerjatékban. Dobritmus hangoztatasa jatékos
mozdulatokkal, tanccal. A dalokhoz alkalmazva dob, haromszog, cintanyér valtozatos
hasznalata

Az 6vodapedagégus feladatai

e  Motivécio, hely, id6, eszk6zok biztositasa.

e A gyermekek életkoranak, képességeinek, aktualitasoknak megfeleld zenei anyag
valasztasa.

o A tevékenység differencialt {egyéni képességek figyelembevételével} szervezeti
formainak biztositasa.

e A gyermekek nyelvi képességeinek, szolokincsének fejlesztése mondokakkal,
gyermekdalokkal és zenei képességfejleszto jatékokkal.

A tevékenység célja

o A ko6z0s éneklés, a kozds énekes jaték oromének megéreztetése.
e Formalodjon a gyermekek zenei izlése, esztétikai fogékonysaga.

A fejlédés varhato eredménye 6vodaskor végére
e Szivesen vallalnak szerepet, vesznek részt kozos éneklésbe, dalos jatékban.
Ossze tudjak kapcsolni a dallamot, ritmust, mozgast.
Szivesen énekelnek jatékiddben is.
Sajat maguk szorakoztatasara rogtondznek ritmust, mozgast, dallamot.
Megkiilonboztetik a zenei fogalomparokat (halk-hangos, magas-mély, gyors-hangos)
Képesek dalt felismerni jatékrol, dallamarol.
Erezzék az egyenletes liiktetést, dalok ritmusat.
Ismerjék €s hasznalni tudjak a dobot, cintdnyért, zenei hdromszoget.
Legalabb 10-15 mondokat, 20-25 dalos jatékot, dalt ismerjen.

17.Az 6voda iinnepei
Ovodai szinten megtartandé hagyoméanyos és nemzeti iinnepeink

e télapo,
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e  karacsony,

e farsang,

e gyermeknap,
e  marcius 15,

e  oktober 23.

Szilok részvételével tartando:
e  Anydk napja

e Nagycsoportosok bucsuztatdja

18.Az 6voda kapcsolatai

1. Az d6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését. Ennek
alapvetd feltétele a csaladdal valod szoros egylittmiikodés. Az egyiittmiikodés formai
valtozatosak, a személyes kapcsolattol a kiilonboz6 rendezvényekig magukban foglaljak
azokat a lehetdségeket, amelyeket az 6voda, illetve a csalad teremt meg.

Az ovodapedagogus figyelembe veszi a csalddok sajatossdgait, szokdsait, az
egylittmiikddés soran érvényesiti az intervencios gyakorlatot, azaz a segitségnyujtas
csaladhoz illesztett megoldasait.

2. Az 6voda kapcsolatot tart azokkal az intézményekkel, amelyek az 6vodaba 1épés elott
(bolcsddék és egyéb szocialis intézmények), az 6vodai élet soran (pedagogiai szakszolgalat
intézményei, gyermekjoléti szolgalatok, gyermekotthonok, egészségiigyi, illetve
kozmiivelddési intézmények), és az 6vodai ¢élet utan (iskoldk) meghatarozé szerepet toltenek
be a gyermek ¢életében. A kapcsolattartds formai, mdodszerei alkalmazkodnak a feladatokhoz
¢s a sziikséglethez. A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartasdban az dvoda nyitott €s
kezdeményezd.

A nemzetiséghez tartozd gyermekeket is neveld Ovoda kapcsolatot tart az érintett
nemzetiségi onkormanyzatokkal, szervezetekkel.

A Karpat-medence magyar nyelvil intézményei kozotti oktatasi tér kialakitasa érdekében az

ovoda a kiilhoni magyar évodakkal kapcsolatépitésre torekszik, és - lehetOségei szerint -
szakmai kapcsolatot tart fenn.

18.1.Gyermekvédelem, egyiittmiikodés az iskolaval, sziilokkel
Gyermekvédelem
Ovodankban fontos feladat a gyermekvédelem, mivel a gyermekek 95%-a hatranyos

helyzetli csaladban €l. A sziil6k nagy részére jellemz0, hogy a gyermekek nevelését teljes
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egészében az 6voda feladatanak tekinti. A gyerekek nagy része reggeli nélkiil érkezik az
o6vodaba. A HHH-s gyerekek érdekében 2009. szeptember 1-t6] gyermekvédelmi feleldst
biztunk meg és egylittmikodési megallapodast kotottiink a plispokladanyi Segitd Kezek
Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalattal.
Fobb feladatok:

e Jelzérendszer miikodtetése

e Rendszeres esetmegbeszélések

e Ko6z0s csaladlatogatas az ovoda gyermekvédelmi felelosével

Célunk:

A téarsadalmi kiillonbozdségekbdl adodd hatranyos megkiilonboztetés kialakuldasanak
megeldzése.

Feladataink:
e  Pozitiv érzelmi kapcsolat kialakitdsa 6vono és gyermek kozott
e A gyermek redlis megismerése utan egyénre szabott nevelési eljarasok alkalmazésa
e Olyan elfogado légkdort teremteni, ahol a hatranyokat kompenzalni lehet
e Problémak, veszélyeztetettség felismerése, jelzése a gyermekjoléti szolgalat

munkatarsainak, jegyzonek
18.2.Egyiittmiikodés az iskolaval

Az eddig kialakult j6 kapcsolat, az egymas munkdjanak tiszteletben tartdsa ezutan is a célunk.
A kolcsonds latogatasokat, kozds programokat, szakmai kapcsolatokat az elkdvetkezendd
évekre is tervezziik, hogy ez altal gyermekeink beilleszkedése az iskolai életbe kdnnyebb
legyen

Az egylittmiikodés formai:
e  Emberi és szakmai kapcsolatok folyamatos dpoléasa
e Felndttek latogatasai kdlcsonds formaban /6vodai munka, orak, tevékenység
latogatéasa/
Eszmecserék, szakmai tanacskozas latogatasa
Gyermekek kolcsonos latogatasa
A gyermekek beilleszkedésének kozos kovetése, segitése o
Segitségnyujtas, timogatas sziikség szerint
Erdeklddés egymas munkaja, problémai, eredményei irant
o Aziskolaval k6zos 6voda — iskola atmenetet segitd program kidolgozasa a HHH-s
gyermekek sikeres iskolakezdésének érdekében.
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18.3.Kapcsolattartas egyéb nevelési, szakszolgalati intézményekkel

e Pedagogiai szakszolgélatok

e Nevelési tandcsado, pszichologus, logopédus, fejleszté pedagogus

e  Gyogypedagogiai Szakértdi és Rehabilitacios Kozpont

e  Gyermekjoléti szolgalat

e  Orvos, védond

Gyermekvédelemmel, egészségiigyi ellatassal, szocialis segitségnyujtassal kapcsolatos

munka

Kiemelt szempont

|Fejlesztés iranya

IFeladatok, tevékenységek

kezdeményezése illetve

Szervezese

oyiijtése, szervezése,
kirandulasok,
taborozasok, programok

Szervezese

Egészségiigyi Fejlodés nyomon Hely biztositasa, sziikség

szirdvizsgalatok lkovetése, sziikség esetén esetén a gyermekek elkisérése

kezdeményezése, szakorvosi vizsgalat A vizsgalatokra.

szervezese lkezdeményezése

Orvosi, védénoi Mint egylittmiik6do Rendszeres megbeszélések,

tanacsadas partnerekkel k6zos védond latogatasa az
programok kialakitasa Ovodaban.

Gyermekjoléti Ruha, jatek, Szervezés, hely, 1d6

szolgaltatasok konyvadomanyok biztositasa

A szocialis
ellatorendszerrel valo

aktiv egylittmiikodés

Egyetlen gyermek se
maradjon ki az 6vodabol

a sziilok szegénysége

miatt

Jelzérendszeri tanacskozason
valo részvétel, problémajelzo
adatlap kiildése. Rendszeres

kapcsolat a szocialis irodaval,
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sziilok felvilagositasa a

szocialis tamogatasi

lehetdségekrol,
segitségnyujtas a kérvények
megirasahoz.
Egyiittmiikodések kialakitasa
Kiemelt szempont IFejlesztés iranya IFeladatok,
tevékenységek
Gyermekjoléti, Sziilok tamogatasa, JelzOrendszer
csaladsegitd szolgalat eroforrasainak mukodtetése, rendszeres
feltarasa esetmegbeszélések, kdzos
csaladlatogatas az 6voda
gyermekvédelmi
felelosével
Védono A gyermekek dvodai A tanév sordn naprakész
beiratdsdnak tdmogatasa, a7 egylittmiikodés a
korai vedondvel.
képességgondozassal

kapcsolatos tanacsadas

Szakmai szolgaltatok:
-Pedagogiai Szakszolgalat
Piispokladany

-Tanulasi Képességeket
Vizsgalo Szakértdi és
Rehabilitacios Bizottsag

Debrecen

Konzultaciok a gyermek
fejlodésérol, kozos
fejlesztési tervek,
szolgéltatasok szervezése,

biztositasa

A vizsgalatkérd lapok,
jellemzések elkészitése,

elkiildése.
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Ovoda-iskola Atmenet tAmogatisa

Kiemelt szempont IFejlesztés iranya IFeladatok,

tevékenységek
[skolaérettség elérését Tanulasi képességek Fejlesztd pedagogus,
tamogato pedagdgiai megalapozasa, tanuldsi és logopédus

telepiilés iskolajaba.

munka cgyeb részképesseg Fejleszto foglalkozasok
zavarok megeldzése, biztositasa, differencialas
monotonia tirés,
megoldasi késztetés,
alkotasvagy,
figyelemkoncentracio
[skolavalasztas Sziilok meggydzése, hogy Tanité néni meghivasa az
tamogatasa ne vigye a gyermeket mas Ovodai sziil6i

tajékoztatora, kozos

programok.

Az iskolaval k6zos 6voda
- iskola 4tmenetet segitd

program kidolgozasa

DIFER 4 éves kortol,
tanév elején €s végén,
hospitalas, szakmai
program, k6zos
programok, miihely,

esetmegbeszélések

K6z0s 6voda-iskola
atmenetet segitd projekt
kidolgozasa,

megvalositasa

A gyerekek fejlodésének
utankovetése legalabb az
altalanos iskola els6

évében

Ovoda-iskola atmenet
program kozos

tevékenységek.

Terv késziil a

kapcsolattartasra
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18.4. Sziilokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikodés
Egyiittmiikodés a csaladdal

e (Csaladlatogatas

e Nyiltnap

e Fogaddora
e Sziildi értekezletek
o Faliﬁj sagra kifiiggesztett informéciok
e Irasos iizenetek
e Sziil6k bevonasa az 6voda mindennapi életébe
e  Személyes kapcsolat kialakitdsa minden sziildvel
Kiemelt szempont Fejlesztés iranya Feladatok,
tevékenységek
Személyes kapcsolat (Csaladlatogatasok, Nyilt nap, jatszodélutan
[kialakitdsa minden Erdekeltté tenni a nyilvanos iinnepélyek
szilovel szliloket. Segitd partnert fogado orak
l[asson benniink. Bizalom csaladlatogatas
erdsitése. 571161 értekezletek
faliujsagra kifliggesztett
irasos lizenetek
5z1il0k bevonasa az dvoda
mindennapi életébe
A gyermekek egyénre Sziilok jelenléte a Biztositva van
szabott beszoktatdsanak oyermekek igényei szerint
biztositasa
Rendszeres napi, vagy Egyéni fejlesztési naplo, Napi beszélgetések,
heti tajékoztatas bejegyzések [rasos iizenetek,
megbeszélése, Erdeklédés felkeltése,
foglalkozasokon val6 részvétel novelése
részvétel biztositasa,
munkak elemzése

86



tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde

4163 Szerep, Kossuth u.10.

tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Egyéni beszélgetések

Csalad szokasainak,
crtékrendjének
megismerése, nézetek

kicserélése

Napi szinten
 csaladlatogatas, sziiloi

crtekezlet, fogadoorakon

Sziiloi kozosségek Rendezvények k6zos Sziilok bevonasa
kialakitasa szervezeése programok
megvalositasaba
Partnerkdzpontiu miikodés Sziiloi igények Folyamatos sziildi
kiszolgalasa tajékoztatas
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JEGYZEK
a nevelési-oktatasi intézmények kotelez6 (minimalis) eszkozeirdl €s felszerelésérol

I. HELYISEGEK

Az egyes helyiségek és az udvar jellemz6 adatait (alapteriilet, belmagassag, 1égkobméter,
belsé burkolat,megvilagitds) a hatalyos ¢&pitészeti, egészségiigyi, munkavédelmi &s
tlizvédelmi jogszabalyok tartalmazzak

A B IC
2.
[Eszkozok, felszerelések rendeletben el6irt mennyiség [Tényleges mennyiség
S  conortszoba ermekesonortonként 1 D csoportszobank alapteriilete nem felel
P 24 P Imeg a 2 m2/gyermek el6irasnak
4. . PRy
oyermekagy/fekteto tarold 3 B
helyiség
5. tornaszoba 1
fornaszoba, sportszertarral pvodanként 1 kportszertar nincs
- ogopédiai foglalkoztato, egyéni | incs
fejlesztd szoba
7.
bvodapszichologusi helyiség Il nincs
3.
atszéudvar 1 1
- s i Clelmezésvezetdvel kozos
ntézményvezetdi iroda 1
10. ha az 6vodaban | incs
intézményvezetd-helyettesi iroda intézményvezetd-helyettes
plkalmazasa kotelez6 1
11.
heveldtestiileti és konyvtarszoba pvodanként 1 hincs
12. |
pltalanos szertar/raktar pvodanként 1
13. [Obbcélu helyiség (sziil6i [ incs
fogadasra, targyalasra, innepek vodanként 1
Imegtartasara alkalmas helyiség)
14. D
yermekolt6zo yermekcsoportonként 1
15. .
. . oyermekcesoportonként 1 (WC —
oyermekmosdo, WC helyiség hemenkent 1) D
16.
felndtt 61t6z6 bvodanként 1 1
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17.
felndtt mosdo ovodanként 1 1

18.
feln6tt WC helyiség bvodanként 1 1

19.
feln6tt zuhanyzo ovodanként 1 1

20. .
mosé, vasalé helyiség bvodanként 1 1nes

21. .
kzarito helyiség ovodanként 1 [1nes

22. |
felnétt étkezo vodanként 1

23.
f6z6konyha ovodanként 1 1

24. |
(alalo-mosogatd ovodanként 1

25.
kzarazaru raktar ovodanként 1 1

26. |
Cléskamra Pvodanként 1

27. hincs
karbantarto miihely vodanként 1

28. |
Etelhulladék tarolo Ovodanként 1

II. HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGY AL

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithetOk az adott eszkoz, felszerelés funkcidjat kivalto, korszerti eszkozzel,

felszereléssel

1.
1. Csoportszoba

2.pvodai fektetd yermeklétszam szerint 1 66
3 foyermekszék (ergonomikus) yermeklétszam szerint 1 75
4 foyermekasztal 14 17

hblakonként, az ablak lefedésére

hblakonként, az ablak lefedésére alkalmas

fovabbi 1

5. [fényvédo fliggony  Ikalmas méretben Iméretben

byermekcsoportonként, a padlo yermekcsoportonként, a padlo egy6todének
6.5z6nyeg eyotodének lefedésére alkalmas efedésére alkalmas méretben

méretben

oyermekcsoportonként 2, sajatos R
7 jatéktarto szekrény vagy polc hevelési igényll gyermek esetén psoportonként 2

oyermekcsoportonként 1

1

—

zekrény

oyermekcsoportonként 1

8.konyvespolc yermekcsoportonként 1
9 Elosarok allvany yermekcsoportonként 1 pincs

texti!.térf)lé s’:s foglarlkozési yermekesoportonkent 1 oyermekcsoportonként 1
10.feszkdztarold szekrény

kdény- és evOeszkoz-tarold bvodanak 1

kzeméttarto
127

oyermekcsoportonként 1

eyermekcsoportonként 1
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131
2. Tornaszoba
2
| 4-t01'1]21pzld 2
. 1
| 5 fornaszonyeg 1
&
bordasfal D
16
mozgaskultirat, mozgasfejlodést |
17 segitd, mozgasigényt kielégitd 1
fkészlet
s . i . - két gyermek egyidejii foglalkoztatasdhoz
egyéni fejlesztést szolgald harom gyermek egyidejii =7 = ©
18 ppecialis felszerelések foglalkoztatasahoz
19 B. Logopédiai foglalkoztato, egyéni fejleszté szoba
. . IV kayéni fejlesztdszoba nincs ,a fejlesztést a
fogyatékossag tipusanak 8 . L
A s . fornaszobaban végzi a szakember
2 megfelelo, a tanulasi képességet
“ejleszté eszkozok
o1 ikor (az asztal szélességében) 1
Asztal 1 :
22177
23 [Sz¢k u P gyermek szék,
[Sz6nyeg 1 :
240
jatéktarto szekrény vagy konyvek | nincs
25 jaroldsara is alkalmas polc
syermeklétszam szerint ines
. . PE— syermeklétszam sz
26.H. 6vodapszicholégusi szoba . ’
nincs
27‘Asztal 1
nincs
28‘S7ck |
nincs
SN
29'S7onygg 1
nincs
Konyvek, iratok tarolasara is |
30.jalkalmas polc
31.5. Jatszoudvar
. . nincs
39 kerti asztal oyermekcsoportonként 1
. , nincs
1 kerti pad oyermekcsoportonként 2
, . nincs
34 Babahaz oyermekcsoportonként 1
. , , ovodaban 1
15 1dvari homokoz6 oyermekcsoportonként 1
JJ.

90



tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Takarohalo
A homokozo hasznalaton kiviili . i nincs
N S homokozonkként 1
36 Jlefedéséhez.
oyermekcsoportonként a gyermekek 15%-
mozgaskultirat, mozgasfejlodést pyermekcsoportonként a gyermekek anak megfelelé mennyiségben
37 kegité, mozgasigényt kielégitd 30%-anak megfelelé mennyiségben
eszk 620k
flelmezésvezetdvel kozos
38.J6. Intézményvezetdi iroda
iroasztal és szél 1-1 -l
3 froasztal és szék -
. . . hincs
argyaloasztal, székekkel 1
40,
[Telefon 1 :
41
Fax 1 1
42]°
i . nincs
., [Konyvszekrény 1
43
[ratszekrén 1 :
ratszekrény
44f" Y
Elektronikus adathordozd I nincs
45 kzekrény
szamitogep, internet . . 1
e r s 1 felszerelés
46 Jhozzatéréssel, perifériakkal
P X , nincs
47 szamitogeépasztal és szEék 1-1
nincs
48J7. Intézményvezeté-helyettesi iroda
403 felszerelések feladatellatas szerint helyezhetok el)
| X , nincs
- [roasztal és szék 1-1
50
. nincs
51 [ratszekrény 1
59 [Telefon 1 [K6z0s vonallal is miikodtethetd.
AP . . nincs
53 szamitogépasztal és szék 1-1
szamitogép, internet 1 nincs
54 Jhozzéaféréssel, perifériakkal
nincs
558. Nevelétestiileti szoba
fiokos asztal, ami egyben eszk6z , o . nincs
- PO R pedagoguslétszam szerint 1
56.pl6készitd munkaasztal is
. e nincs
57 Sz¢k pedagoguslétszam szerint 1
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konyvtari dokumentum

500 nincs
58|Az dvoda-pedagdgusok i
felkésziiléséhez.
[Konyvszekrény Legalabb otszaz 5 .
. L e 2 nincs
59 fkonyvtari dokumentum tarolasdhoz
hlkalmas legyen.
Fénymasold 1 roddban |
60 Y™
- nincs
Tiikor 1
61 |Fikor
nincs
62.9. Tobbcélu helyiség
argyaloasztal székekkel 1 nes
63
berendezése, felszerelése a
64J10. Orvosi szoba, elkiilonitével vonz}tkozé jogszabalyban eldirtak nincs,de nem kotelezd
szerint
65 J11. Gyermekoltozo
66 pltozorekesz, ruhatarold, fogas gyermeklétszam figyelembevételével 12
A IS Iy 12
67 O1t6z6pad gyermeklétszam figyelembevételével
0 /.|
63 12. Gyermekmosdé, WC
helyiség
69 [Toriilkozotartd gyermeklétszam figyelembevételével
70‘Faliti’1k(5r 10 b
. - . . I Y nincs
71 ekeszes fali polc (fogmosotarto) gyermeklétszam figyelembevételével
II1. TISZTALKODASI ES EGYEB FELSZERELESEK
A B IC
bayéni tisztalkodo szerek oyermeklétszam szerint 1
1, oyermeklétszam szerint 1
f¢sii, fogkefe, fogmosopohar
isztalkodo felszerelések ruhakefe, L ) , S
- . , o mosdonkeént 1,szappantartd megfeleld
2 koromkefe, szappantartd mosdokagylonként 1 L
szamu
et . soportonként 1
3 JFéstitartd csoportonként 1 [Fooportonien
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et felnétt és gyermeklétszam szerint s i .
4 [Tortlk6zo = £ felnott és gyermeklétszam szerint 2-2
5.JAbrosz asztalonként 3 asztalonként 2
6 |lakaro oyermeklétszam szerint | loyermeklétszam szerint 1
7 pgynemiihuzat, lepedd oyermeklétszam szerint 3-3 loyermeklétszam szerint 2-2

IV. A FELNOTTEK MUNKAVEGZESEHEZ SZUKSEGES ESZKOZOK

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés funkciojat kivaltd, korszerl eszkozzel,
felszereléssel

A B IC
s . L nincs
1 kzennyes ruha tarold yvodanként 1
2 Jmosott ruha tarold ovodanként 1 ovodanként 1
3 Mosogép ovodanként 1 ovodanként 1
. . , L nincs
4 Centrifuga ovodanként 1
. s 1
5 [Vasalo yvodanként 1
R, . i nincs
6.[Vasaldallvany yvodanként]
7 [Szaritoallvany yvodanként 1
8 JTakaritoeszk6zok ovodanként 1 ovodanként 1
erti munkaeszk6zok, szerszamok
9.pso, kapa, gereblye, kerti ovodanként 1 ovodanként 1
ocsolokanna
o . i nincs
10 Hiitogép bvodankeént 1
o i 1
. Porszivo ovodanként 1

V. A NEVELOMUNKAT SEGITO JATEKOK ES EGYEB ESZKOZOK

L. Jatékok, jatékeszkozok (mennyiség eszkozfajtanként)

kiilonféle jatékformak (mozgasos
jatekok, gyakorlo, szimbolikus,
szerepjatékok, épitd-konstruald

4tékok. szabalyidtekol oyermekcsoportonként a loyermekcsoportonként a gyermekek 20%-
atekok, szabalyjatekok, L o) 4. o falalR o o fl AR iy
Liramatizilas, babozas, barkacsolds) oyermekek 30%-anak megfeleld inak megfeleld mennyiségben
O, marhaan, TR mennyiségben

kszkozei
csoportszobai és udvari eszkozok
i1on-kiilon

mozgaskultirat, mozgasfejlodést
segitd, mozgasigényt kielégitd
feszkozok, csoportszobai és udvari
szk6zok kiilon-kiilon

oyermekcsoportonként a

P s ovodanként 1
oyermeklétszam figyelembevételével °

W
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4 Enek, zene, énekes jatékok gyermekcsoportonként a oyermekcsoportonként a gyermeklétszam
eszkozei oyermeklétszam figyelembevételével figyelembevételével
z anyanyelv fejlesztésének, a oyermekcsoportonként a .
yanyewv ? '_l . N - p o) ’ i oyermekcsoportonként a gyermekek 20%-
5 kommunikacios képességek oyermekek 30%-anak megfeleld : - n .
- . . . hinak megfelel6 mennyiségben
fejlesztésének eszkozei mennyiségben
Ertelmi képességeket (érzékelés, . .
. . . . i loyermekcsoportonként a gyermekek 30%-
Kszlelés, emlékezet, figyelem, oyermekcsoportonként a . a .
. LS ’ 0/ » o n hinak megfelelé mennyiségben
6.képzelet, gondolkodas) és a oyermekek 30%-anak megfeleld
reativitast fejlesztd anyagok, Imennyiségben
szk6zok
7 abrazolo tevékenységet fejlesztd oyermekcsoportonként a loyermekcsoportonként a gyermeklétszam
‘kszkozok oyermeklétszam figyelembevételével figyelembevételével
1 természeti-emberi-targyi .
N . TSR gyermekcsoportonként a - AP .
8 kornyezet megismerését elosegitd e Iy hz 6voda pedagogiai programja szerint
- © oyermeklétszam figyelembevételével
kszk6zok, anyagok
. . . yyermekcsoportonként a yyermekcsoportonként a gyermekek 30%-
Imunka jellegii tevékenységek = p 0 o > S0P 38y !
g'cszkézéi oyermekek 30%-anak megfeleld Jinak megfelel6 mennyiségbe
mennyiségben
10.2. A nevelomunkét segit egyéb eszkozok
(o R 1
1 [Televizio ovodanként 1
N o . X harom csoportonként 1
12 magnetofon/CD lejatszoé/hangfalak harom csoportonként 1
. o . . P diavetito 1
13 diavetité vagy projektor ovodanként 1 ¢
P . s nincs
14 etitdvaszon Svodanként 1
1 5 [rangszer (pedagdgusoknak) ovodanként 1 nincs
oyermekcsoportonként, a . o
0 i loyermekcsoportonként, a gyermekek 10%-
hangszer (gyermekeknek) oyermekek 30%-anak megfeleld : i L
16 ° © N - © Jinak megfelelé mennyiségben
mennyiségben
P , s ermekcsoportonként a
gyéni fejlesztést szolgalo = P 0 o
T o oyermekek 30%-anak megfeleld
17 ppecialis felszerelések -
mennyiségben
. s o nincs
18 projektor vagy irasvetitd 1
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I. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESENEK TOVABBI SPECIALIS ESZKOZEI

Az e pont alatt felsorolt eszkdzok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés funkciojat kivalto, korszerti eszkozzel,

felszereléssel

1.
1. Beszédfogyatékosok

csoportonként 1

‘képi megjelenitésére alkalmas

klektronikus informaciohordozo

h gyermekek szama nem éri el a
kizenotot, az eszkoz hasznalata
megoldhatd masik kdznevelési
int¢zménnyel torténd egylittmiikodés

2 jikor 120 X 180 cm csoportonként 1
e . . hincs
3 Jlogopédiai alapkészlet csoportonként 1
4, . .
2. Hallasi fogyatékosok
. , hincs
5 |Dallamir6 csoportonként 1
ovodanként 1
hbban az esetben, ha az 6voda a
kajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai nevelését a tobbi gyermekkel
P IO hzonos 6vodai csoportban latja el és
hallasvizsgalo ¢és hallokésziilek SOp 1y .
6, i . h gyermekek szama nem éri el a hincs
keszteld felszerelés . . . ,
ftizenharmat, az eszkoz hasznalata
jmegoldhato masik koznevelési
intézménnyel torténd egyiittmikodés
keretében
rezetékes vagy vezetek nélkiili s
7 pgyéni, illetve csoportos ad6-vevd oyermeklétszam szerint 1 ‘
késziilék
ovodanként 1
hbban az esetben, ha az 6voda a
e . A kajatos nevelési igényi gyermekek
h kiilonboz6 nyelvi kommunikacios sajatos neve es1 1genyu gyermeke
. e vodai nevelését a tobbi gyermekkel
, bzinteknek megfeleld kifejezések . . L . .
izonos 6vodai csoportban latja el, és incs
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keretében

O

nyelvi kommunikacio6 vizualis,

. puditiv megjelenitésének

kllenérzésére alkalmas eszk6z

ovodanként 1

bban az esetben, ha az 6voda a
sajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai nevelését a tobbi gyermekkel
izonos 6vodai csoportban latja el, és
h gyermekek szdma nem éri el a
tizenotot, az eszkoz hasznalata
megoldhatd masik kdznevelési
intézménnyel torténd egylittmiikodés
keretében

10.

szurdologopédiai eszkdzok

, nincs
csoportonként 1

.B. Latasi fogyatékosok

nincs ilyen gyermek

Olvasotelevizio

oyermeklétszam

12. figyelembevételével
hatrekeszes doboz, gombas tabla, L, .
N , P oyermeklétszam szerint 1
13.pzoges tabla, csorgd labda

VIIL. EGESZSEG- ES MUNKAVEDELMI ESZKOZOK

la kozegészségiigyi eléirasok szerint

A B C
1] étel-mintavétel (iivegtartaly) készlet ovodanként 1 ovodanként 1
2 Elssegélylada 6vodankent 1 6vodankeént 1

(98]

| gyogyszerszekrény (zarhatd)

. L nincs
ovodanként 1

amennyiben a betdltott

Jmunkakdrben a viselete eldirt, vagy

javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

amennyiben a betoltott

Jmunkakdrben a viselete eldirt, vagy

javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

Jttizolto késziilék

az érvényes tlizvédelmi szabalyok szerint
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ZARO RENDELKEZESEK: Jelen pedagbgiai programot az 6voda nevelGtestiilete fogadja
el, amely az Ovodavezetd jovahagyasaval valik érvényessé. A sziildi kozosséget
véleményezési, a fenntartot egyetértési jog illeti meg, amennyiben a moddositds utdn a
fenntartora tobbletkotelezettség harul. A hatalyba 1épett programot meg kell ismertetni az
ovoda azon alkalmazottaival is, akik nem tagjai a neveldtestiiletnek.

Elfogadta a neveldtestiilet:

Szerep, 2020. 08.14. ﬁﬂ' ::J:,: ‘:%x
|£° qﬁ%}%' P ' al |
\ %1 f / & s Labz ,n__;}.. g
\{ L Pernyés Laszloné
‘?'.t eTE ?__.-""

Intézményvezetd-helyettes

Jovahagyta az intézmény vezetdje:

Szerep, 2020. 08.14. AT
-L';é:_..r. . | '
e s - . L
. ‘%'q % 3 ::-I| G b e Co o ol
! s/ b4, ., A
"ﬂ{ ) ‘6'5’ Galgbcziné Gyanyi Edit
f2erep” Intézményvezetd

A Sziil6i Kozosség képviseldivel tartott megbeszélésen a helyi pedagdgia program ismertetésre kertilt.

A Sziil6i Kozosség véleményezési jogaval élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértett.

Szerep, 2020. 08.14.

| Bagdiné Gali Mariann

SZMK vezetdje

97


tel:54/476-515

Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzat

SZMSZ

SZEREPI KELEMEN HETPETTYES OVODA
ES MINI BOLCSODE

OM:202 288



Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Tartalom
1. AHAIANOS FENAEIKEZESEK ...............coocveeeeeeceeeeeeeeeeeesseesees s sessaes s e saes s ss s sesaes s sasssss s snsanssessans 3
1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja ................ccccoeiininins 3
1.2 A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése........................ 5
1.3 A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatdlya .................ccccoooiniiniinnene 6
2. Azintézmény feladat-ellatasi rendje..............coooooiiiiiiiiiiiiiiiii e 6
Ovoda — Mini boles6de FRlAdAtai ..............c..oovovveveeeceeeeeeeeceee et sees e 8
4. Az intézmény szervezeti fEl€PItése ..............ccoooiiiiiiiiiiiiiiii 9
4.1 AZ INtEZIMENY VEZELOJE ......coueeeneieiieiiiiiiiti ettt ettt ettt sttt b e b e e saeeeaeeeneees 9
4.1.2 Az intézményvezeté akadalyoztatasa esetén érvényes helyettesitési rend......................... 10
4.1.3 Az intézményvezet6 altal atadott feladat- és hataskorok..............ccccoooeviniiniiniinninnne, 11
4.2 Az intézményvezetd kozvetlen munKkatarsai ............cccooveeiiiiiiiiiiiiie 11
4.3 Az intézmény szervezeti felEPitese ...............cocoriiiiiiiiiiiii e 12
4.4 A pedagdgiai munka ellenfrzése...............c..cooiriiiiiiiiiniii e 12
5. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok..............ccoceeviiiiiniiiiiiniinneenne. 13
6.AZ intézmény MUNKATENde...........ccccoiiiiiiiiiiiii e 17
7.AZ intézmény nevelotestiilete. ............cocoiiiiiiiiiiiiiiii s 26
8. Az intézményi kozosségek, a kapcsolattartas formai és rendje............cccooveiiniiiniiiiniinniinnn. 28
9. A gyermekek iigyeinek kezelésével kapcsolatos szabalyok.............cccccooeiviiiiniiiniiiiniinnieeeen. 33
10. Az intézményi hagyomanyok APOLASA.............ccceeviiiriiiiiiiiiiiiee et 34
11. ZAro rendelKeZESEK...........c.coveiiiiiiiiiiiiicee e e e 35
IMEEIIEKIETEK: ..ottt sttt e e bt s r e e b bt s re e s re e es 36

Melléklet: 1. Adatkezelési Szabalyzat
2. Munkakori leirds mintak
3. Panaszkezelési Szabalyzat

Fiiggelék:  Munkaruha Szabalyzat


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A koznevelési intézmény milkddésére, belsé és Kkiilsé kapcsolataira vonatkozo
rendelkezéseket a szervezeti és miikodési szabalyzat hatdrozza meg. Megalkotdasa a Nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 25. §-ban foglalt felhatalmazas alapjan torténik.
A szervezeti és miikddesi szabadlyzat hatarozza meg a koznevelési intézmény szervezeti
felépitését, tovabba a miikédésre vonatkozo mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly
nem utal mas hatdskorbe.

A szervezeti és milkddési szabdlyzat a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenység-
csoportok és folyamatok dsszehangolt miikodését, racionalis €s hatékony kapcsolati rendszerét

tartalmazza.

A szervezeti és miikodési szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények,

kormanyrendeletek ¢s miniszteri rendeletek:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

e 1999. évi XLII. térvény a nemdohdnyzok védelmeérdl

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

e 229/2012. (VIHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

o A 44/2007.(XIL.29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és polgéri védelem

feladatair6l A 2011. évi CXC. térvény a Nemzeti Koznevelésrol

o 2012. évi CXXIV. térvény a Nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény modositasarol

e 20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol,
valamint a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl €s a

kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
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intézményekben torténd végrehajtasarol

e 229/2012. (VIIL28.) Kormany rendelete a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

e 2012. évi L torvény, Munka torvénykonyve

e 201211 torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési

nyilvantartasi rendszerrdl

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informdciés Onrendelkezési jogrol ¢és az

informacioszabadsagrol
e 1992. évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasarol (Kjt.)

e 15/2013.(I.26.) EMMI rendelet A pedagdgiai Szakszolgalati intézmények

mukodésérol

e 17/2013.(IIL.1.) EMMI rendelet A nemzetiségi  6vodai

nevelésének iranyelve €s az iskolai oktatasnak iranyelve.

e 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol

e Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének iranyelve kiadasarol

e 1997.¢vi XXXIL.Torveny a gyermekek védelmérdl €s
gyamiigyi igazgatasrol (Gyvt)

e 1999.¢vi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérél ¢és a dohanytermékek

fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

e A 44/2007.(XI1.29.) OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés és polgari védelem

feladatairol

e 83/2012.(IV21.) Korm. rendelet a szabalyozott elektronikus iigyintézési

szolgaltatasokrol €s az allam altal kotelezden nyljtando szolgaltatasokrol

e Az Emberi Eréforrasok miniszterének, mindenkori rendelete a tanév rendjérdl
e 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol
o 227/1997.(XIL.22.) kormanyrendelet a pedagogus tovabbképzésrdl, a pedagogus

szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarol sz616 363/2012. (XII. 17.) Korm.
rendelete

37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-
egészseégligyi eldirasokrol

Bolcsodei tevékenységre vonatkozo szabalyok

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény.
A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények
feladatairdl és mitkodésérdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM-rendelet.

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérél és a szocidlis
szakvizsgardl szol6 9/2000. (VIIL 4.) SZCSM-rendelet.

A személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak muikodési nyilvantartasarol
sz616 8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM-rendelet.

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi d4gazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatésagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol
15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik

feltételeirol

1.2 A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

Jelen szervezeti és milkddési szabalyzatot a neveldtestiilet fogadja el, kikérve az alkalmazotti

¢s sziil61 munkako6zosség véleményét, €s az intézményvezetd hagyja jova.

Jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatot a gyermekek sziilei, a munkavdallalok és mas

érdeklodok megtekinthetik az ovodavezetoi irodaban, munkaidoben.
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1.3 A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

A szervezeti és miikddési szabalyzat és a mellékletét képezd szabalyzatok, vezetdi utasitasok
betartdsa az intézmény valamennyi munkavallaléjara, az 6vodas és bolcs6dés gyermekekre
és sziileikre —nézve kotelez6 érvényii. A szervezeti ¢s miikkodési szabalyzatot a neveldtestiilet

fogadja el, és hatarozatlan idére szol.

2. Az intézmény feladat-ellatasi rendje

Az intézmény adatai:

Neve: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
Cim: 4163 Szerep, Kossuth u. 10.

Torzskonyvi azonosito szam: 644721

Adészam: 16729311-2-09

KSH statisztikai szamjel: 16729311-8510-322-09
OM azonosito: 202 288

Telefonszam: 54/476-515

Szamla szama: 60600297-11093008

Az intézmény tipusa: 6voda-bolcsdde

Ovodai csoportok szama: 3

Mini bolesddei csoport szama: 1

Felvehet6 maximalis 1étszam:

66 6 — 6voda (fenntartoi engedéllyel +20%)
7 16 — bolcséde (ha minden gyermek betdltotte a 2. eletévét)

Kozalkalmazottak 1étszdma: 11 f6 6vodai ellatas + 3 {6 bolcsddei alkalmazott, 7 f6 intézményi

étkeztetés
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Az intézményi szakfeladatok
Alapitasanak médja: jogeldd nélkiili alakulés

Alapitasanak éve:1994.06.13.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészam
1 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
) 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai
nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
3 091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai
4 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
5 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési
intézményben
6 104031 Gyermekek bolcsdédében és mini bolcsddében
torténd ellatasa
7 104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében,
fogyatékosok nappali intézményében
3 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
9 104060 A gyermekek, fiatalok ¢és  csaladok
életmindségét javitd programok

Alapité neve, székhelye: Szerep Kozségi Onkormanyzat

4163 Szerep, Nagy u.53.

Iranyité szerv neve, székhelye: Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
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4163 Szerep, Nagy u.53.
Fenntarté: Szerep Kozségi Onkormanyzat, 4163 Szerep, Nagy u.53.
Feliigyeleti szerve: Szerep Kozségi Onkormanyzat, 4163 Szerep, Nagy u.53.

Ovoda — Mini bolcséde feladatai

A pedagdgiai munka, folyamatos fejlesztésével, a sziilokkel egyiittmiikddve biztositja a 2-8
éves korosztaly nevelését, a gyermekek személyiségének fejlesztését.

Az intézmény egyiittmiikddik az iskolaval, keresi az intézmények kozotti atmenet legjobb
modjait. Egytittmiikodik a Pedagogiai Szakszolgalattal, a gyermekek szakszolgalati ellatasa
érdekében.

Gondoskodik a szocidlisan hatranyos helyzetli gyermekek fejlesztésérdl. Ellatja a tobbi
gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli, valamint a tanuldsi nehézsége,
magatartdsi zavara miatt, kiilonleges gondozast kivané gyermekek integralt fejlesztését.
Feltarja a bolcsdde, az 6voda és az iskola egymadsra épiilésének moddjait, gondoskodik a

tehetségek fejlesztésérdl és a gyermekek képességeinek maximalis kibontakoztatasarol.

3. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

3.1 Az intézmény, gazdalkodassal kapcsolatos jogkore:

e Onalléan miikddd intézmény, szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, mely
felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi joggal €s feleldsséggel bir, szakmai
alapfeladatai ellatasdhoz sziikséges operativ gazdalkodasi feladatokat a Piispokladanyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el

o Foglalkoztatasi jogviszonyok: munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony, megbizasi

jogviszony, kozfoglalkoztatéasi jogviszony

Az intézmény székhelyét képezo épiilet és telek vonatkozasaban a tulajdonosi jogokat

Szerep Kozség Onkormdnyzata gyakorolja.

3.2 Az intézmény gazdalkodasi feladatainak ellatasa
e Az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a Plispokladanyi K6zos

Onkormanyzati Hivatal latja el.
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e Az intézmény Onalléan rendelkezik a koltségvetés kiemelt eldirdnyzatai felett —
személyi juttatdsok, munkaadokat terheld jarulékok, dologi kiadasok, felhalmozasi,
felujitasi kiadasok — vonatkoztatasaban.

e Az intézmény vezetdjének dontése ¢és a munkavallalok munkakori leirdsdban
meghatarozottak alapjan, az élelmezésvezetd a téritési dijak beszedésére, a hazipénztar
kezelésére jogosult, mely tevékenységét a Piispokladanyi Kozds Onkorményzati
Hivatal Pénziigyi osztalya jogosult ellendrizni.

e Azintézmény kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik; ellenjegyzésre a Piispokladanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jogosult.

o Ellenjegyzési jogaval élve aldirasaval igazolja, hogy a kiemelt eldiranyzatok feletti
rendelkezés, gazdasagi szempontbol jogszertii, valamint a teljesitéséhez sziikséges

anyagi fedezet rendelkezésre all.

3.3 Az intézményi étkeztetés biztositasa

Az intézmény sajdat konyhdt miikodtet. Az élelmezési nyersanyagnormat a fenntart6 allapitja
meg. Az étkezési téritési dijat — az étkezési nyersanyag-norma alapul vételével —fenntartd
rendelete vagy hatarozata rogziti, az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével.

4. Az intézmény szervezeti felépitése

4.1 Az intézmény vezetoje

4.1.1 A koznevelési intézmény vezetdje — a Kdznevelési torvény eldirasai szerint — felelds az
intézmény szakszerii és torvényes miikodéséert, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban, minden olyan iigyben,
amelyet jogszabdly nem utal mas hatdskorébe. A munkavallalok foglalkoztatisara, élet- €s
munkakoriilményeire vonatkozd kérdések tekintetében, jogkorét jogszabalyban eldirt
egyeztetési kotelezettség megtartdsaval gyakorolja. A nevelési-oktatdsi intézmény vezetije
felel a pedagogiai munkaért, az intézmény belso ellendrzési rendszerének miikodtetéséert, a
gyermek ¢és ifjisagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a neveld és oktaté munka
egészséges ¢€s biztonsdgos feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbalesetek

megeldzéséért, a gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalatanak megszervezéséért.
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A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili id6jaras,
jarvany, természeti csapds vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a nevelési-oktatdsi intézmény
mikddtetése nem biztosithatd, vagy az intézkedés elmaradasa jelentds veszéllyel, illetve
helyrehozhatatlan karral jarna.

Intézkedéséhez be kell szerezni a fenntartd egyetértését, illetve, ha ez nem lehetséges, a
fenntartot haladéktalanul értesitenie kell.

A Koznevelési intézmény vezetdje jogosult az intézmény hivatalos képviseletére.

Jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott korében az intézmény mas munkavallaldjara
atruhazhatja.

Az intézményi bélyegzok hasznalatara a kovetkezo beosztasban dolgozok jogosultak:
Intézményvezetd ¢és  helyettese, élelmezésvezetd, neveldbmunka dokumentumain

o6vodapedagogus, kisgyermekneveld.

Seerepi Kelemen Heérpettyes Ovoda
éa Mini Bilcsbde
4163 Szerep, Kossuth . 10.
AdGszém: 16729311-2-09
Telefon: 54/476-515

Az intézmény bélyegzdinek lenyomata:

Kerek bélyegzo: g g*‘; ".|
£ 1,
a |

4.1.2 Az intézményvezeté akadalyoztatasa esetén érvényes helyettesitési rend
Téavollétében, akadalyoztatds esetén az intézményben a vezetd-helyettesi megbizassal

rendelkezd dvodapedagdgus, a mini bolcsddében a szakmai vezetd kisgyermekneveld jogosult
eljarni. Hataskore az intézményvezetd helyettesitésekor — sajat munkakori leirdsdban
meghatarozott feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényld dontések meghozatalara, az
ilyen jellegli feladatok végrehajtasara terjed ki. Az intézményvezetd dontési és egyéb jogait
(részben vagy egészben) atruhazhatja a neveldtestiilet mas tagjaira. A dontési jog atruhazasa

minden esetben, irasban torténik.
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4.1.3 Az intézményvezet6 altal atadott feladat- és hataskorok
Az intézményvezetd a jogszabdlyok dltal szamadra biztositott feladat- és hatdskoreibol dtadja

az alabbiakat.
e az ¢lelmezésvezetd szamara — a szobeli egyeztetést kovetden — az élelmiszerszallitasi
szerz6dések megkotését,
e az ebédld és konyha bérleti szerz6dések megkotését
e mini bolcsddei kisgyermekneveld, a bolcsddébe jard gyermekekkel kapcsolatos

szakmai dokumentaciot

4.2 Az intézményvezeto kozvetlen munkatarsai
Az intézményvezetd feladatait kozvetlen munkatarsak, kozremiikodésével latja el.

Az intézményvezetd kdzvetlen munkatarsai

e az intézményvezetd-helyettes

e az élelmezésvezetl,

e mini bolcsdde kisgyermekneveldje
Az intézményvezetd kozvetlen munkatarsai munkajukat munkakéri leirasuk, valamint az
intézményvezetd kozvetlen irdnyitiasa mellett végzi, az intézményvezetonek tartoznak
kozvetlen feleldsséggel és beszamolasi kotelezettséggel.
Az élelmezésvezeté szakiranyu képesitéssel rendelkezd személy, hataskore és feleldssége
kiterjed a munkakdre és munkakori leirasa szerinti feladatokra. A konyhai alkalmazottak
munkajat iranyitja. Tavolléte esetén helyettesitése, az intézményvezetd €s a szakacs egyiittes
feladata.
A mini bolcsdéde kisgyermekneveldje, a mini bdolcsddében folyd szakmai munkat iranyitja,

vezeti a kotelez6 szakmai dokumentaciot.

Az intézmény dltal kibocsatott dokumentumoknak, hivatalos leveleknek, kibocsatott
iratoknak és szabalyzatoknak aldirdsdra az intézmény vezetdje egy személyben jogosult.
Az intézmény cégszerli aldirdsa, az intézményvezetd aldirdsaval, az intézmény pecsétjével

ellatva érvényes.
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4.3 Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését a szervezeti diagram tartalmazza.

IntEzmenyvareto

Intézmenyvezreti
helyettes

I —

Kisgyermekneveld Ovodapedagogus

B g — _ — !

‘ flelmezésveretd

Srakdcs Biilcsdde dajka Pedapopial

! Konyhai kisegita asszisziens Ui

4.4 A pedagogiai munka ellenérzése

Az intézményben folyd pedagodgiai munka belsd ellendrzésének megszervezése, a szakmai
feladatok végrehajtdsanak ellendrzése az intézményvezetd ¢€s helyettesének feladata. Az
intézményben az ellendrzés az intézményvezetd kotelessége €s felelossége. E rendszer alapjait
az e szabalyzatban foglaltak mellett az intézmény pedagdgusainak munkakori leirasa, valamint
a belso ellendrzési szabalyzat teremti meg.

A munkavallalok munkakori leirasat az érintettel ala kell iratni, az alairt példanyokat vagy azok

masolatat a dolgoz6 személyi anyagéaban kell drizni.
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A nevelési év soran végrehajtando ellendrzési teriileteket, a feladatokkal adekvat modon kell
meghatarozni. Az ellendrzési teriiletek kijelolésekor a célszerliség és az integrativitas (kozds,
altalanosan elfogadott szempontok alapjan torténd) a meghatarozo elem.
Minden nevelési évben ellenorzési kotelezettséggel birnak a kovetkezo teriiletek:

e Foglalkozasok ellendrzése

e azigazolt és igazolatlan gyermeki hidnyzasok ellendrzése,

e az SZMSZ —ben eldirtak betartdsanak ellenérzése az Ovodapedagogusok,

kisgyermekneveld intézkedéseinek folyaman,

e dokumentacid

5. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

5.1 A torvényes miikodés alapdokumentumai és egyéb dokumentumai

Az intézmény torvényes miitkodését az aldbbi — a hatdlyos jogszabalyokkal sszhangban 4llo
alapdokumentumok hatarozzak meg:

e az alapit6 okirat

e aszervezeti és miikodési szabalyzat

e az 6vodaban a pedagogiai program

e mini bolcsdde szakmai programja

e ahazirend
Az intézmény tervezhetd és elszamoltathaté miikodésének részenként funkciondlnak az alabbi
dokumentumok:

e anevelési év munkaterve (kiegészitve az éves beszamoldkkal),

e cgyeb belso szabalyzatot

5.1.1. Az alapito okirat
Az alapit6 okirat tartalmazza az intézmény legfontosabb jellemzéit, biztositja az intézmény
nyilvantartasba vételét, jogszerii miikodését. Az intézmény, alapitd okiratat a Fenntartd

késziti el, illetve — sziikség esetén — modositja.
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5.1.2 Az 6vodaban a pedagdgiai program tartalma

A koznevelési intézmény pedagdgiai programja képezi az intézményben folyé nevelé-oktato
munka tartalmi, szakmai alapjait. Pedagogiai programjanak megalkotasdhoz az intézmény
szamara a Koznevelési torvény 24. § (1) bekezdése biztositja a szakmai onallésagot.

Az 6voda az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan pedagogiai programot készit, vagy

az ily moédon készitett pedagdgiai programok koziil valaszt.

Viélasztott program: Epochalis nevelési program

Az 6voda pedagogiai programja meghatarozza

a) az 6voda helyi nevelési alapelveit, értékeit, célkitiizéseit,

b) azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjdk a gyermek
személyiségének fejlodését, kozosségi €letre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekek egyéni fejlesztését, fejlodésének segitését,

¢) a szocialis hatranyok enyhitését segit6 tevékenységet,

d) a gyermekvédelemmel 6sszefiiggd pedagodgiai tevékenységet,

e) a sziild, a gyermek, a pedagogus egylittmitkddésének formait,

f) az egészségnevelési és kdrnyezeti nevelési elveket,

g) a gyermekek esélyegyenlOségét szolgald intézkedéseket,

h) a neveldtestiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket.

A felsorolt tevékenységek szabalyozdsa a pedagogiai program hataskorébe tartozik, igy az

érdekldddk a fenti témakkal kapcsolatban ott taldlnak részletes informéciokat.

5.1.2/1. A mini bolcséde szakmai programja

A szakmai program kotelezo tartalmi elemeit az NM rendelet4/A. § (1) bekezdés tartalmazza,
amely szerint:

A gvermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, intézmény szakmai programjanak tartalmaznia
kell

a) a szolgaltatd, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;

b) az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoit;
c) a szolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy kiilondsen
ca) a megvalositani kivant program konkrét bemutatasat, a 1étrejovo kapacitasok, a nyujtott

szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,
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cb) az intézményen beliili és mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés mod;jat,

d) a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatdsok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgéltatasi tipusnak megfelelden a gondozasi, nevelési, fejlesztési
feladatok jellegét, tartalmat, modjat;

e) az ellatas igénybevételének modjat;

f) a gyermekjoléti szolgaltatd, intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi modjat;

g) az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyokat;

h) a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak modjat, formait.

A mini bolcséde szakmai programjat és az 6vodai pedagogiai programot a neveldtestiilet
fogadja el, és az intézményvezet6 hagyja jova.

A Dbolcsdde szakmai programja és az 6voda pedagdgiai programja megtekinthetd az
intézményvezetdi iroddban. Az intézményvezeté vagy helyettese munkaidoben barmikor

tdjékoztatassal szolgal a programmal kapcsolatban.

5.1.3 Az éves munkaterv

Az éves munkaterv az intézmény hivatalos dokumentuma, amely a hatalyos jogszabalyok
figyelembe vételével az intézmény pedagodgiai programjanak, a bodlcséde szakmai
programjanak alapul vételével tartalmazza a nevelési célok, feladatok megvaldsitdsdhoz
szlikséges tevékenységek, munkafolyamatok idore beosztott cselekvési tervét a feleldsok és
a hataridék megjelolésével.

Az intézmény éves munkatervét a neveldtestiilet késziti el, elfogadasara a nevelési évnyitd
értekezleten keriil sor. A nevelési év helyi rendje a munkaterv részét képezi, ennek
elfogadasakor be kell szerezni, a sziil61 szervezet véleményét. Az éves munkaterv egy példanya

a nevelotestiilet rendelkezésére all.

5.2 Az elektronikus és az elektronikus uton eldallitott nyomtatvanyok kezelési rendje

5.2.1 Az elektronikus uton eloallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje
Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Koézoktatasi Informacios Rendszer (KIR) révén
tartott  elektronikus  kapcsolatban  elektronikusan eloallitott,  hitelesitett és  tarolt

dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet eldirasainak
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megfeleléen. A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagt elektronikus alairast kizardlag az
intézmény vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus rendszer
hasznalata soran feltétlentil ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni az alabbi
dokumentumok papir alapii masolatat:

e az intézménytdrzsre vonatkozo adatok modositasa

e az alkalmazott pedagdgusokra, 6raadd tanarokra vonatkozé adatbejelentések

e az 6vodai jogviszonyra vonatkozo bejelentések

e az oktober 1-jei 6vodapedagogus, kisgyermekneveldk és gyermek lista
Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével €s az
intézményvezet aldirasaval, hitelesitett formaban kell tarolni.
Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irdsbeli tdarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az 6voda informatikai haldézatdban egy kiilon e
célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valdé hozzaférés jogat az informatikai
rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizarélag az intézményvezetd altal felhatalmazott személyek

férhetnek hozza.

5.2.2 Az elektronikus uton eléallitott, papiralapti nyomtatvanyok hitelesitési rendje

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a gyermek igazolt és igazolatlan napjainak szdmat, az
ovodavaltas vagy az 6vodai jogviszony mds megsziinésének eseteiben, s az intézmény

pecsétjével és az intézményvezetd aldirdsaval hitelesitett forméaban kell tarolni

5.3 Teend6k bombariado és egyéb rendkiviili események esetére

A rendkiviili események (tovabbiakban: ,bombariado”) esetére a 20/2012. (VII1.31.)

EMMI rendelet 4. § (1)/n szakasza végrehajtisdra a kovetkezd intézkedéseket Iéptetjiik életbe.
A rendkiviili események megeldzése érdekében az intézmény vezetdje esetenként, az 6voda,
konyha, takarité személyzete a mindennapi feladatok végzésekor kételes ellendrizni, hogy az
éptiletben rendkiviili targy, bombara utald targy, szokatlan jelenség nem tapasztalhato-e.
Amennyiben ellenérzésiik sordn rendellenességet tapasztalnak, haladéktalanul kotelesek

személyesen vagy telefonon az illetékeseknek jelenteni.
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Bombariado esetén a legfontosabb teendok az alabbiak:

5.3.1 Ha az intézmény munkavallaldja az épiiletben bomba elhelyezésére utalo jelet tapasztal,
vagy bomba elhelyezését bejelentd telefon iizenetet vesz, a rendkiviili eseményt azonnal
bejelenti az intézmény vezetdjének Az értesitett vezetd vagy adminisztracios dolgozd a
bejelentés valosagtartalméanak vizsgalata nélkiil koteles elrendelni a bombariadot.

5.3.2 A bombariad¢ elrendelése a tlizriadohoz hasonldan hangjelzéssel torténik.

5.3.3 Az intézmény épiileteiben tartdzkod6 gyermekek és munkavallalok az épiiletet a tlizriado
tervnek megfeleld rendben azonnal kételesek elhagyni. A gyiilekezésre kijeldlt teriilet — ezzel
ellentétes utasitds hidnyaban -az oOvoda udvara. A feliigyeld &6vodapedagogusok,
kisgyermekneveld, a naluk 1évé dokumentumokat mentve kotelesek a csoportokat sorakoztatni,
a jelen lévo és hianyzo gyermekeket haladéktalanul megszamolni, a gyermekek kiséretét és
feliigyeletét ellatni, a csoportokkal a gyiilekezd helyen tartdozkodni.

5.3.4 A bombariadét elrendeld személy a riadd elrendelését kdvetden haladéktalanul koteles
bejelenteni a bombariad6 tényét a rendérségnek. A renddérség megérkezéséig az épiiletben
tartdzkodni tilos!

5.3.5 Ha a bombariadd bejelentése telefonon tortént, akkor az iizenetet vevd munkavallalo
torekedjék arra, hogy a fenyegetdt hosszabb beszélgetésre késztesse, igyekezzék minél tobb
tényt megtudni a fenyegetéssel kapcsolatban.

5.3.6 A bombariado lefijasa folyamatos szobeli kdzléssel torténik.

6.Az intézmény munkarendje

6.1 Az intézményvezet6 munkarendjének szabalyozasa

Az intézmény vezetdjének, vagy helyettesének az intézményben kell tartozkodnia abban az
id6szakban, amikor a bolcsddében vagy az oOvodaban gyermekek tartozkodnak. Az
intézményvezetd esetleges tavolléte idején a halasztast nem tlird esetekben, az 6vodaban vezetd
helyettesi megbizassal rendelkezé 6vodapedagdgus, a mini bolcsddében a kisgyermekneveld

intézkedhet.
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6.2 A pedagogusok munkaidejének hossza, beosztasa

Az intézmény pedagogusai heti 40 Oras munkaidokeretben végzik munkdjukat. A heti
munkaid6 els6 napja mindenkor a hét els6 munkanapja, utolsé napja a hét utols6 munkanapja.
Az 6tnél kevesebb munkanapot tartalmazé hetek heti munkaideje a munkanapok szaméaval
aranyosan szamitandé ki. Szombati és vasarnapi napokon, linnepnapokon munkavégzés csak
irasban elrendelt esetben lehetséges. Munkanapokon a rendes munkaidd hossza legalabb 5 ora,
de nem haladhatja meg a 9 6rat.

Az 6vodapedagdgusok heti kotelezO oraszama 32 ora. Az értekezleteket, fogadoorakat hétfoi
napokon tarjuk, ezért ezeken a napokon hosszabb munkaiddre kell szamitani. A munkaltat6 a
munkaidére vonatkozd eldirdsait a napi munkaid0 beosztasban hatarozhatja meg, mely
kifiiggesztésre keriil az dvoda irod4jaban. Az ettdl eltéré6 munkaidd-beosztas szoban keriil

meghatarozasra.

6.2.1 A pedagogusok munkaidejének kitoltése

Az 6vodapedagdgusok teljes munkaideje a kdtelezd 6rakbol, valamint a neveld, illetve oktatd
munkaval vagy a gyermekekkel, a szakfeladatanak megfeleld foglalkozassal Gsszefliggd
feladatok ellatasdhoz sziikséges idobol all. A pedagdgus-munkakorben dolgozok munkaideje
tehat két részre oszlik:

a) a kotelezd oraszamban ellatott feladatokra,

b) a munkaidd tobbi részében ellatott feladatokra.

6.2.1.1 A kotelezo oraszamban ellatott feladatok az alabbiak

A kotelezé oraszamot teljes egészében az ovodas gyermekekkel valé foglalkozasra kell
forditani.

A pedagoégusok kotelezd oraban ellatandé munkaidejébe nem szdmit be a munkavégzéshez
kapcsolodo elokészito és befejezé tevékenység idOtartama. (ElOkészitd és befejezd
tevékenységnek szamit a foglalkozasok el0készitése, adminisztracios feladatok, sziilokkel vald
megbeszélés, egyeztetési feladatok, stb.)

A munkaid6-beosztas készitésekor elsdsorban a gyermekek érdekeit kell figyelembe venni.
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Az 6vodapedagogusok kéréseit az intézményvezetd rangsorolja, lehetdség szerint figyelembe

veszi.

6.2.1.2 A munkaido tobbi részében ellatott feladatok kiilonosen a kovetkezok

a) a foglalkozasokra valo felkésziilés,

b) a gyermekek fejlédésének rendszeres értékelése,

¢) halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek fejlesztése érdekében miikddtetett ovodai
fejlesztdprogramban (IPR) vald aktiv részvétel, megbizasban meghatarozott feladatok végzése
d) a dokumentalas

e) aktiv részvétel az 6vodai IPR munkacsoportok munkéjaban

f) csaladlatogatasok

g) az ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

h) sziil6i értekezletek, fogadoorak megtartasa,

1) részvétel neveldtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

J) részvétel a munkaltato altal elrendelt tovabbképzéseken,

k) kirandulésok, tinnepségek és rendezvények megszervezése,

1) intézményi iinnepségeken €s rendezvényeken vald részvétel,

m) tanitds nélkiilli munkanapon az intézményvezetd altal elrendelt szakmai jellegii
munkavégzés,

n) részvétel az intézmény belsd szakmai ellendrzésében,

0) ovodai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalatdban valé kdzremiikodés,

crer

6.2.1.3 Az intézményben illetve azon kiviil végezhet6 pedagdgiai feladatok

meghatarozasa

A pedagogusok a kotelez6, foglalkozasokkal le nem kotott részében az aldbbi feladatokat az
6vodaban kotelesek ellatni:

o a foglalkozasok el6készitése,

o sziilokkel valo megbeszélés,

o cgyeztetési feladatok,
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o sziil6i értekezletek, fogaddordk megtartasa

o részvétel neveldtestiileti értekezleteken, megbeszéléseken

e a kiegészitd illetménnyel jard feladatok ellatasa (pld: IPR mitkodtetésével kapcsolatos
feladatok)

e az ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

Az intézményen kiviil végezhet feladatok:

a foglalkozasokra valo felkésziilés,

e a gyermekek fejlodésének rendszeres értékelése,

a dokumentalas

csaladlatogatasok

6.3 Pedagogusok munkarendjével kapcsolatos elirasok

6.3.1 Az 6vodapedagégusok napi munkarendjét, az intézményvezetd allapitja meg. A
konkrét napi munkabeosztasok Osszeallitdsandl az intézmény feladatellatdsanak, zavartalan
miikodésének biztositasat kell els6dlegesen figyelembe venni. Az intézmény vezetdségének
tagjai, valamint a pedagogusok a fenti alapelv betartdsa mellett javaslatokat tehetnek egyéb
szempontok, kérések figyelembe vételére.

6.3.2 A pedagogus koteles legalabb 10 perccel foglalkozasi beosztasa elott a munkahelyén
(illetve a nevelés nélkiili munkanapok programjanak kezdete el6tt annak helyén) megjelenni.
A pedagogus a munkabol valo rendkiviili tavolmaradasat, annak okat lehetdleg el6z6 nap, de
legkésdbb az adott munkanapon 7.20 oraig koteles jelenteni az intézmény vezetdjének, hogy

helyettesitésérdl intézkedhessen.

6.3.3 A pedagdgusok szamara — a kotelezd oraszamon feliilli — a nevel6—oktatdé munkaval
Osszefliggd rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy Kkijelolést az

intézményvezeto adja.
6.3.4 A pedagogus alapvetéo kotelessége, hogy a gyermekek fejlodését rendszeresen

értékelje, valamint sziileik szadmara visszajelzéseket adjon elérehaladdsuk mértékérdl, az

eredményesebb fejlddés érdekében elvégzendd feladatokrol.
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6.3.5 A pedagogusok munkaidejének nyilvantartasi rendje

A hatalyos jogszabdlyok alapjan a pedagdgusok munkaideje az intézmény altal elrendelt
kotelezd és nem kotelezo orakbol, elrendelt egyéb foglalkozdasokbél, valamint a neveld-oktato
munkadval osszefiiggo tovabbi feladatokbol all.

Az elrendelt, foglalkozasok konkrét idejét a heti rend, és az éves munkaterv tartalmazza, igy
ezek iddpontja és id6tartama az 6vodai dokumentumokban rogzitett. Az intézményen kiviil
végezhetd feladatok idétartamanak és idodpontjanak meghatarozasa a nevel6-oktaté munkaval
Osszefiiggd egyéb feladatok ellatasdhoz elismert heti munkaido-atalany felhasznalasaval
torténik. Ennek figyelembe vételével a nem kizardlag az intézményben elvégezhetd feladatok
ellatasakor a pedagogus munkaidejének felhaszndlasarol maga dont, igy ennek idétartamarol
— ezzel ellentétes irasos munkaltatdi utasitas kivételével —munkaidé-nyilvantartast nem kell
vezetnie.

Az intézmény vezetdje a pedagodgusok szamara azokban az esetekben rendelheti el a munkaido
nyilvantartasat, amikor a teljes munkaidé fentiek szerinti dokumentalasa vélhetéen nem
biztosithatd. Ebben az esetben a munkaidé-nyilvantartas szabalyai a kovetkezok:

e A pedagdégusok munkaidejének nyilvantartasara szolgaldé adatlapot — a mindenkor
hatalyos jogszabalyi eldirasok kovetésével — az intézményvezetd késziti el.

e Minden pedagdgus koteles napi gyakorisaggal pontosan vezetni sajat munkaidd-
nyilvantartd lapjat, a honap utols6 napjan az aldirt nyilvantartd papirokat az
intézményvezet6hoz koteles eljuttatni.

e A heti munkaidd minden teljes allasban kinevezett pedagdgus szdmara 40 6ra, ennek
tulteljesitésére €s alulteljesitésére sincs lehetdség.

e A hatdlyos belsd rendelkezések szerint munkaidOkeretben dolgozunk, tehat a napi
munkaidének nem feltétleniil kell minden napon 8 o6rdnak lennie, de a heti munkaidd
Osszegzéseénél 40 oranak kell kijonnie.

e A munkaltatéi szabdlyozds szerint a napi 20 perc munkasziinet nem része a
munkaidonek! A4 Mt szerint biztositanunk kell 20 perc munkasziinetet minden
kolleganak, aki munkakezdésétol legalabb 6 orat munkaban télt. Ebben az esetben a

napi 20 perc munkasziinet kiaddsa és igénybe vétele kotelezo.
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6.4 Az intézmény nem pedagégus munkavallaléinak munkarendje

Az intézményben a nem pedagégus munkavallalok munkarendjét a jogszabalyok betartasaval
az intézmény zavartalan mikodése érdekében az intézményvezeto allapitja meg. Munkakori
leirasukat az intézményvezetd késziti el. A torvényes munkaid0 és pihendidd
figyelembevételével az élelmezésvezetd €s a vezetd tesznek javaslatot a napi munkarend
osszehangolt kialakitasara, megvaltoztatasara, ¢s a munkavallalok szabadsaganak kiadésara.
A nem pedagégus munkakorben foglalkoztatottak munkarendjét az intézményvezeto
hatarozza meg. A napi munkaidé megvaltoztatasa adminisztrativ és technikai dolgozok

esetében az intézményvezeto szobeli vagy irasos utasitasaval torténik.

6.4.1.

A mini bolcsdde személyi feltételei, munkarend

A gyermekek ellatasat 1 6 kisgyermekneveld és 2 f6 bolcsddei dajka végzi.

A mini bdlcsddében a kisgyermekneveld heti 1 6rdban dokumentacios feladatokat lat el. A
kisgyermeknevel6i munkakdrben alkalmazott személyt az alapszabadsag mellett évi 25 nap
neveldi potszabadsag illeti meg, valamint a mini bolcsddei csoportban napi 7 6rat kell eltoltenie.
Bolcsddei dajka munkakorben az a személy alkalmazhatd, aki eredményesen elvégzi a
bdlcsddei dajka képesitési kovetelményeit tartalmazo rendeletben eldirt tanfolyamot.

A kisgyermekneveldnek és a bolcsddei dajkanak érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal kell
rendelkeznie.

A fenntartonak Ugy kell megszerveznie a teljes nyitva tartas idejére a gyermekellatast, hogy az
biztonsagos legyen. A bolcsddei dajka munkakdr ellatast, napi nyolcords munkarendben kell

megszervezni

6.5 Munkakaori leiras

Az intézményben minden munkavadllalonak, feladataihoz szabott munkakori leirdasa van,
amelyet az alkalmazast kovetd néhany napon beliil megkap, atvételét alairasaval igazolja.
(Munkakori leiras mintak mellékletben csatolva)

6.6. Az intézmény nyitva tartasa, az intézményben tartézkodas rendje

Az dvodaban, szorgalmi idében reggel 7.00 6ratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig, de

legalabb 16.00 o6raig van nyitva. Az évodat szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon —
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rendezvények hianyaban — zarva kell tartani. A szokédsos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre
— eseti kérelmek alapjan — az intézményvezeto ad engedélyt.

A koznevelési intézménnyel munkavallaloi és az intézménnyel jogviszonyban nem allok
(kivéve a bolcsddébe ¢és az dvodaba jardo gyermekek sziileit és a fenntartd képviseldit) —
vagyonbiztonsagi okok miatt csak kisérdvel, és csak az elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak
az épliletben.

A mini bolcsdde nyitvatartasi idejét a csaladok sziikségleteinek figyelembevételével hatarozta
meg a fenntartd. A mini bolcsddei ellatas keretén beliil a gyermekek napi gondozasi ideje

legalabb 4 6ra, azonban a 12 6rat nem haladhatja meg a.

A mini bolcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartonak kell jovahagynia. A nyari zaras
id6tartama 5 hétnél nem lehet tobb. Aprilis 21-¢, a Bolcsédék Napja minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Ha aprilis 21. a heti pihendnapra esik, akkor az azt kovetd
munkanap a nevelés-gondozas nélkiili munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja
a mini bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nyari nyitva tartas rendjérdl, a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprél minden évben februar
15-¢ig tajékoztatni kell a sziildket. A nevelés-gondozas nélkiili munkanapokon sziiléi kérés

esetén, a fenntartonak biztositania kell a gyermek feliigyeletét és étkezését.

6.6.1 Az intézmény épiiletét cimtablaval kell ellatni. Az épiileten ki kell tlizni a nemzeti
lobogot.
Az intézmény minden munkavallaldja felelds:

e atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,

o akozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megdrzéséért,

e az intézmény rendjének, tisztasdganak megdrzéséeért,

e az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,

e atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
6.6.2 A gyermekek az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak oOvodapedagogusi

feliigyelettel hasznalhatjak. A foglalkozasokat kovetéen — a foglalkozast tartd6 pedagogus

feliigyelete mellett — lehetdség van az 6voda minden felszerelésének hasznalatara.
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Nevelési id6 utan csak szervezett foglalkozasok keretében tartozkodhatnak az intézményben

gyerekek.

Az alkalmazottak helyiséghasznalata

Az intézmény valamennyi dolgozdjanak és bolcsddes, ovodas gyermeknek kotelessége, hogy
az ¢épiilet allagat, berendezését megovja. Ha az intézményi alkalmazott a nyitvatartdsi idon
tulmenden igénybe kivanja venni az intézmény helyiségeit, ezt az intézményvezetdjének be kell
jelentenie.

A helyiségek bérbeadasa:

Az intézmény épiiletét, helyiségeit az intézmény vezetdje kérelemre bocsathatja a bérbevevod
rendelkezésére.

A bérleti dijat és a megallapodas feltételeit irasba kell foglalni.

A bérleti dijat minden év janudrjaban allapitja meg az intézmény fenntartoja.

Intézményi dolgozdoknak a bérleti dij 50%-at kell megfizetni.

6.6.3 Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak

az intézményvezetd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

6.7 A dohanyzassal kapcsolatos eléirasok

Az intézményben szigoruan tilos a dohanyzas.

Az intézmény munkavallaloi, az intézményben tartdzkodd vendégek szamara a dohanyzas tilos.
A nemdohényzok védelmérdl szol63 torvény 4.§ (8) szakaszdban meghatérozott, az intézményi

dohédnyzas szabalyainak végrehajtasaért felelds személy, az intézményvezeto.

6.8 A gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok

Balesetvédelmi oktatast kell tartani a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével, minden nevelési év elején

Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a gyerekek szamara minden
olyan esetben, amikor a megszokottol eltéré korilmeények kozott végeznek valamely
tevékenységet (pl. kirandulds, munkavégzés, stb.). A tdjékoztatast a foglalkozast vezetd

ovodapedagogus, kisgyermekneveld koteles elvégezni.
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A gyerekbalesetek bejelentése az Ovodapedagogusok és a bolcsddei dolgozdk szamara
kotelezd. Az a pedagogus, bolesddei dolgozo, aki nem jelenti a csoportjaban tortént balesetet,
mulasztast kovet el. A balesetek nyilvantartasat és a korméanyhivatalnak torténé megkiildését
az intézményvezetd végzi digitalis rendszer alkalmazasaval.

A pedagogusok és egyéb munkavallalok szamara minden nevelési év elején tliz-, baleset-,
munkavédelmi tdjékoztatot tart az intézmény munkavédelmi feleldse. A munkavédelmi felelés
megbizasa az intézmény vezetdjének feladata. A tajékoztatd tényét és tartalmat dokumentalni
kell. Az oktatason valo részvételt a munkavallalok alairasukkal igazoljak.

A pedagogusok altal készitett nem technikai jellegli pedagogiai eszk6zok a foglalkozasokon

korlatozas nélkiil hasznalhatok.

6.9.0v6-véd6 rendelkezések

A gyermek az intézménybdl csak gondviseld kiséretében tdvozhat. Az o6ltozok szik
alapteriiletére valo tekintettel kérjiik a sziiloket, hogy 1 gyermeket csak egy gondviseld kisérjen.
A nagyterem 06lt6z6jében egyszerre 3 sziilénél tobben ne tartézkodjanak.

A csonka csaladban ¢é16 gyermeket annak a sziilonek adjuk at délutan, aki reggel is hozza, ill.
ahol a gyermek elhelyezésérdl birosagi végzés dontdtt. Az a sziild, aki ilyen birdi végzéssel
nem rendelkezik, kérjiik, ne latogassa napkozben az intézményben, gyermekét.

Az intézménybe a gyermek behozhatja a kedvenc jatékat, alvashoz sziikséges eszkdzét, naponta
egy darabot. A behozott jatékot mas gyermeknek is oda kell adni. A jatékok épségéért
felelosséget nem vallalunk.

Az intézménybe sziro, vago, tlizgyljtasra alkalmas targyat vagy mas balesetveszélyes eszkozt
nem hozhatnak a gyerekek.

Kérjiik a sziiloket, lehetdleg ne hozzanak édességet az intézménybe, amennyiben mégis
vasarolnak gyermekiiknek ilyen terméket, akkor a gyermek azt, még az intézménybe vald

beérkezés eldtt fogyassza el. (cukor, csoki, rago, stb.)

e A gyermeket a sziil6 reggel az 6vodapedagogusnak/ kisgyermeknevelonek adja at,
és délutan is az 6 tudtukkal vigye haza.
e A gyermek sziiletésnapjara bontatlan csomagolasii édes vagy sos kekszet,

gylimdlcslevet hozhatnak- a csoporttarsak megkinalasara.
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Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy az OltozOkben halkan beszéljenek- ezzel a
gyermekek nyugalmat, lelki egészségét 6vjak.
Kérjiik a sziiloket, hogy az intézménybe érkezés €s tdvozas soran az ajtokat €és az utcai

kaput csukjak be!

6.10 Unnepélyek, megemlékezések rendje, hagyomanyapolassal kapesolatos feladatok

Az intézmény iinnepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv
tartalmazza.

A versenyeken valo részvétel a gyermekek képességeinek kialakitasat és fejlesztését
célozza. A kozségi, kistérségi versenyeken vehetnek részt, 6vodapedagodgusi
felkészitést igénybe véve.

A tanulmanyi kirandulas az 6vodai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlddésének
szerves, potolhatatlan része. Ezért az 6voda mindent megtesz a kirandulasok igényes €s

egyben olcsd megszervezése és problémamentes lebonyolitasa érdekében.

7.Az intézmény neveldtestiilete

7.1 Az intézmény neveldotestiilete

7.1.1 A nevelGtestiilet — a koznevelési torvény 70. § alapjan — a nevelési—oktatasi intézmény

pedagbdgusainak kozossége, nevelési és oktatdsi kérdésekben az intézmény legfontosabb

tanacskozo és hatirozathozd szerve. A nevelOtestiilet tagja a nevelési-oktatasi intézmény

valamennyi pedag6gus munkakdrt betoltd munkavallaloja, valamint a neveld és oktaté munkat

kozvetleniil segitd egyéb felsdfoku végzettségili dolgozoja.

7.1.2 A nevelési és oktatasi intézmény nevelOtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben a

nevelési — oktatasi intézmény miikodésével kapcsolatos tigyekben a koznevelési torvényben €s

mas jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként pedig véleményezd €s

javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

7.2 A nevelotestiilet értekezletei

7.2.1 A nevelési év soran a neveldtestiilet az alabbi alland6 értekezleteket tartja:

a nevelési év, nyitd és zaro értekezlet,
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o félévi és év végi értekezlet,

o tadjékoztatd és munkaértekezletek (sziikség szerint),

e nevelési értekezlet (évente legalabb két alkalommal),
e rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

e Bolcsédében minden év aprilis 21. nevelés nélkiili munkanap (tovabbképzés, szakmai

nap)

7.2.2 Rendkiviili nevelotestiileti értekezlet hivhatd 0Ossze az intézmény Ilényeges
problémainak (fontos oktatasi kérdések, kiilonleges nevelési helyzetek megitélése, az 6voda
¢letet atalakitd, megvaltoztatd rendeletek ¢és utasitasok értelmezése céljabol, ha azt a
nevelOtestiilet tagjainak legalabb 50%-a, vagy az intézmény vezetdje sziikségesnek latja. A
nevelOtestiilet dontést igényld értekezletein jegyzokonyv késziil az elhangzottakrol, amelyet az
értekezletet vezetd személy, a jegyzOkonyv-vezetd, valamint egy az értekezleten végig jelen
1évo személy (hitelesitd) ir ala.

7.2.3. A nevelGtestiilet dontéseit €s hatarozatait — a jogszabalyban meghatarozzak kivételével —
nyilt szavazassal ¢s egyszerii szotobbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban meghatarozott
személyi ligyeket, amelyek kapcsan titkos szavazéassal dont. A szavazatok egyenldsége esetén
az intézményvezetd szavazata dont. A dontések és hatarozatok az intézmény iktatott
iratanyagéba kertilnek.

7.2.4 Augusztus végén nevelési évnyito értekezletre, juniusban az intézményvezetd altal kijelolt
napon nevelési évzdaro értekezletre keriil sor. Az értekezletet az intézményvezetd vezeti.
Félévkor és nevelési év végén — a vezetd altal kijelolt iddpontban —értekezletet tart a
nevelQtestiilet.

Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevo jogat az intézmény valamennyi
dolgozojat érintd kérdésekben gyakorolja, akkor munkavallaléi értekezletet kell 6sszehivni.

A neveldtestiileti értekezletre — tanacskozasi joggal — meg kell hivni a targy szerinti egyetértési
joggal rendelkezd kozosség képviseldit is. A nevelbtestiileti értekezleten a neveldtestiilet
minden tagjanak részt kell vennie. Ez aldl — indokolt esetben — az intézményvezetd adhat

felmentést.
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8. Az intézményi kozosségek, a kapcsolattartas formai és rendje

8.1 Az 6voda- mini bolcséde kozosség
Az 6voda, mini- bolcsdde kozosség az intézménybe jard gyermekek, azok sziileinek, valamint

az intézményben foglalkoztatott munkavallaloknak az 6sszessége.

8.2 A munkavallaloi kozosség
A neveldtestiiletbdl €s az intézményben munkavallaloi jogviszonyban all6 adminisztrativ és
technikai dolgozokbol all.
— Az intézményvezetd a valasztott képviselok segitségével, az alabbi kozosségekkel tart
kapcsolatot:

e sziildi munkakdzosség,

e (¢vodai csoportok.

e mini- bolcsddei csoport
8.3 A sziil6i munkakozosség
Az intézményben mikddo sziildi szervezet a Sziil6i Munkakozosség (a tovabbiakban:
SZM). Dontési jogkorébe tartoznak az alabbiak:

e sajat szervezeti és miikodési rendjének, munkaprogramjanak meghatarozasa,

e a képviseletében eljard személyek megvalasztasa (pl. a sziildi munkako6zdsség elnoke,

tisztségviselodi),

e aszil6i munkakozosség tevékenyseégének szervezése,
A SZM vezetdségevel torténd folyamatos kapcsolattartdsért, az SZM véleményének a
jogszabadly altal eldirt esetekben torténd beszerzéséért az intézmény vezetdje felelds.
A Sziil6i Munkakozésségnek véleményezési joga van a kdvetkezd kérdésekben:

e intézmény atszervezése esetén

e aszervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasakor vagy modositasakor

e jogszabalyban meghatarozott kérdésekben,

e ahazirend elfogadasakor,
A Sziil6i Munkakozosségnek véleményezési joga van az intézmény miikodését érintd dsszes
kérdésben. A Sziil6i Munkakozosséggel vald kapcsolattartds az intézményvezetd és az
ovodapedagdgusok, valamint a mini-bdlcsdde szakmai vezetdjének feladata.
8.4 A sziil6k, érdeklodok tajékoztatasanak formai

8.4.1 Sziiloi ertekezletek
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A csoportok sziildi értekezletét a csoportvezetd Ovodapedagogus, bdlcsédében a
kisgyermekneveld tartja, nevelési évenként legalabb két alkalommal Ezen tal a felmeriild
problémék megoldasa céljabol az intézményvezetd, csoportvezetd oOvodapedagogus, a
kisgyermekneveld vagy a sziil6i munkako6zosség elndke rendkiviili sziildi értekezletet hivhat

ossze. Osszevont sziildi értekezletet az intézményvezetd hivhat dssze.

8.4.2 Ovodapedagdgusi fogadodrak

Az 6voda valamennyi pedagogusa nevelési évenként — az intézményvezeto altal kijelolt
idopontban — harom alkalommal tart fogaddorat. A fogadoorak idétartama legalabb 90 perc.
Ha a pedagdégusnak nem sikeriilt minden sziilével megbeszélést folytatnia, a fogaddora
id6tartama az intézményvezetd dontése alapjan maximalisan 30 perccel meghosszabbithato.
Amennyiben a sziil6, gondviseld a fogaddoran kiviili idépontokban kivan konzultalni gyermeke
ovodapedagodgusaval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy

elektronikus levél utjan torténd idépont-egyeztetés utan keriilhet sor.

8.4.3 A sziilok irasbeli tajékoztatasa

Az intézmény vezetdi, az dvodapedagogusok félévente, a halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekekr6l haromhavonta készitendd szoveges értékeléssel tesznek eleget tdjékoztatasi
kotelezettségliknek. A sziilovel valo kapcsolatfelvétel telefonon vagy tajékoztato levél kiildése,
e-mail utjan torténhet.

Az 6vodapedagdgus tajékoztatd levél kiildése utjan tdjékoztatja a sziildket, a fogadoorak, a
sziil6i1 értekezletek idOpontjardl és mas fontos eseményekrdl lehetdleg egy héttel, de legalabb

0t munkanappal nappal az esemény elott.

8.4.3.1. Bolcsddés gyermekek estében kapcsolattartas a sziilokkel
A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kolcsonosen tdjékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodéseérdl; ez alapvetd fontossagut a személyre sz6ld6 bolcsddei gondozas-nevelés
kialakitasaban, és a csalddokat is segiti gyermekiik nevelésében.
A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai
szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.
A kapcsolattartdsnak, tajékoztatasnak tobb formaja van. Mivel mindegyik mas-mas szerepet
tolt be, a cél minél tobbet alkalmazni koziiliik:

- beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor,

- sziil6i értekezletek: - hagyomdanyos értekezletek,
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- szlil6csoportos beszélgetések
- hirdet6tabla,
- Uizeno fiizet,
- irasos tajékoztatas, naplo,
- nyilt napok,
- idépont-egyeztetés utan egyéni beszélgetés,

- szervezett programok.

Csaladlatogatas bolcs6dés gyermek esetén
Célja: a csaladdal valdé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben valo
megismerése. Az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése eldtt kertiljon sor.
A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka
e ismerje a csaladlatogatas jelent0ségét,
e a csaladlatogatason hivatasanak megfelelden viselkedjen,
e a sziilok fel¢ hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatas elényds a gyermek

szempontjabol.

8.4.4 Az intézményi dokumentumok nyilvanossaga
Az intézmény alapvetd dokumentumai az alabbiak:

e Alapito Okirat,

e Pedagdgiai Program,

e Mini Bolcséde Szakmai Programja,

e Szervezeti és Miikddési Szabalyzat,

e Hazirend.
A fenti dokumentumok nyilvanosak, azok az intézményvezetdi iroddban szabadon
megtekinthetdk. A fenti dokumentumok tartalmardol — munkaidében — az intézményvezetd vagy
az 6vodapedagogus/ kisgyermekneveld adnak tajékoztatast. A hazirendet minden intézménybe
jar6 gyermek és sziilei szamara a beiratkozaskor illetve a hazirend lényeges valtozasakor

atadjuk.
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8.5 A kiils6 kapcsolatok rendszere és formaja
A mini bolcséde ¢és az 6voda (az 6vodai fejlesztéprogram mikodtetetése kapcesan
egylttmiikodési megallapodasban rogzitett éves terv szerint) kapcsolatot tart az alabbiakkal:

o sziildi kozosség

e Szerepi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

e védonod

e héaziorvos

o Segitd Kezek Szocialis Szolgaltato Kozpont és Gyermekjoléti Szolgalat

e Szerepi Kelemen Janos Altalanos Iskola

8.5.1 Az elézbéekben emlitett szervezeteken kiviil az intézmény rendszeres munkakapcsolatot
tart fent a gyermekek iskola-egészségiigyi ellatasat biztositdo szervezettel. Az iskola-
egészségligyi ellatast Szerep Kozség Polgarmesteri Hivatalanak tdmogatasaval a fenntartod
biztositja. Az iskola-egészségiigyi szolgalat szakmai ellenérzését az Allami Népegészségiigyi
¢és Tisztiorvosi Szolgalat végzi. A kapcsolattartast az intézményvezetd biztositja az alabbi
személyekkel:

e ahaziorvos,

e védono

8.5.1.1 Az intézményvezet6 és az iskolaorvos kapcsolatanak rendszere

Az iskolaorvos feladatait a Koznevelési torvény, és az annak végrehajtasat tartalmazo
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet, az iskola-egészségligyi ellatasrol sz616 26/1998. (IX.

3.) NM-rendelet szerint végzi.

Az iskolaorvos elvégzi a hatalyos torvények és jogszabalyok alapjan az dévodas gyermekek
rendszeres egészsegligyi feliigyeletét €s ellatasat (a Koznevelési torvény 25.§ (5) bekezdése
alapjan). Az iskolaorvost feladatainak ellatasadban segiti az intézményvezetd, a kozvetlen segitd

munkat a csoportvezetd dvodapedagdgusok végzik.

8.5.1.2 Az iskolaorvos minden nevelési évben elvégzi a kovetkezo feladatokat
e Az 6vodas gyermekek folyamatos egészségiigyi feliigyelete, évente egy alkalommal
torténd szlirdvizsgalata (a Koznevelési torvény 46. § (6)/d bekezdése, valamint a 25.§

(5) bek. eldirja az 6vodas gyermekek rendszeres egészségiigyi ellendrzését).
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A vizsgélatkor talalt koros elvaltozasok esetében az 6vodas gyermekek gondozésba
vétele a 26/1998. (IX. 3.) NM- rendelet alapjan.

Végrehajtja a sziikséges €s esedékes véddoltasokat, ellendrzi az elrendelt jarvanyiigyi
intézkedések végrehajtasat.

Stirgdsségi eseti ellatast végez.

Gondoskodik az 6vodas gyermekek egészségiligyi allapotarol  tanuskodo
dokumentumok vezetésérdl, a védond kézremiikodésével rendszeresen ellendrzi, hogy
az o6vodas gyermekek a sziikséges szakorvosi vizsgalatokon részt vegyenek.

A sziikséges vizsgalatokra beutaldt biztosit az 6vodas gyermekeknek, Oket a
legsziikségesebb gyogyszerekkel ellatja.

Az 6vodés gyermekek szilirését kovetden kapcsolatot tart az dvodapedagogusokkal,

veliik konzultal a tapasztalatair6l, felhivja figyelmiiket a tapasztalt rendellenességekre.

8.5.1.3 A védono feladatai

A védéné munkijanak végzése soran egylittmiikodik a héaziorvossal. Eldsegiti a
munkdjat, a sziikséges szlirdvizsgalatok iitemezését. Figyelemmel kiséri a bolcsddés és
az ovodas gyermekek egészségi allapotanak alakuldsat, az eldirt vizsgalatokon vald
megjelenésiiket, leleteik meglétét. Elvégzi a szlir6vizsgalatokat megel6z6 ellenérzd
méréseket (vérnyomds, testsuly, magassag, hallasvizsgélat stb.).

Védond szoros munkakapcsolatot tart fenn az intézményvezetdvel.

Figyelemmel kiséri az egészségiigyi témaju filmeket, konyveket, folyoiratokat, azokat
mindennapi munkdjaban felhasznélja.

Kapcsolatot tart a segitd intézményekkel (Pedagogiai Szakszolgéalat, Csaladsegito-
Gyermekjoléti Szolgalat, stb.).

8.5.1.4. Mini bolcsodében kapcsolat a haziorvossal és védéndvel

A bolcsdde orvosi feladatait a haziorvos latja el, heti egy 6rdban, illetve sziikség szerint
telefonon hivhatd A haziorvos és a védond segitségével allithatd 6ssze a mini bolcsdde
alap gyogyszerkészlete. A gyermek egészségiigyi torzslapjanak vezetésében a gyermek
védondjének, orvosanak kozremiikodését kell kérni. Sajatos nevelési igényt, illetve
korai fejlesztésre, gondozésra jogosult gyermek mini bolcsddében torténd nevelésének,

gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével az intézmény
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orvosa, gyogypedagogusa, kisgyermekneveldje, valamint a csalad- és gyermekjoléti
kdzpont munkatarsanak véleménye alapjan az intézmény vezetdje és a sziilok kdzosen

dontenek a gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

8.5.2 Az intézmény figyelemmel kiséri a bolcs6dés ¢és az Ovodas gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzésével €és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Az
ifjisagvédelem az intézmény Osszes dolgozdjanak alapvetd feladata. 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet 69.§.

(2)/f bekezdésében meghatarozott gyermek- és ifjusagvédelmi felelés feladatok ellatasa az
intézményvezetd feladata, kapcsolatot tart, a fenntart6 altal mikddtetett Gyermekjoléti
Szolgélat szakembereivel, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddo feladatokat ellatd
mas személyekkel, intézményekkel és hatosdgokkal. Az intézménybe jar6 gyermekek anyagi
veszélyeztetettsége esetén az intézmény vezetdje inditson eljarast rendszeres vagy rendkiviili

gvermekvédelmi tamogatds megallapitasa érdekében.

9. A gyermekek iigyeinek kezelésével kapcsolatos szabalyok

9.1 A gyermekek hidnyzasanak igazolasa

A hidnyzéssal kapcsolatos szabalyozas a hazirend feladatkdre. Szabalyzatunkban a hianyzasok
¢és késések egységes elbiralasa érdekében eljarasi szabalyokat rogzitiink az alabbiakban.

9.1.1 A gyermek gondviseldje koteles a tavolmaradasat a hazirendben meghatarozottak
szerint igazolni. Az igazolasokat a csoportvezetd ovodapedagdgus, a kisgyermekneveld a
nevelési év végéig kiteles megdrizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezo esetekben:

a) a szllo eldzetes kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat,

c) a gyermek hatdsagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni.
Igazoltnak kell tekinteni a késést:

Rendkiviili esetben, ha a gyermek hibéjan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili

iddjaras, jarvany stb.).
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9.1.2 A sziil6 a tavolmaradast sziiloi igazolassal utélag nem igazolhatja. Az 6vodas gyermek
szamara eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziil6 irdsban kérhet. Az engedély megadésarol az

intézményvezetd dont, a csoportvezetd 6vodapedagogus véleményezése alapjan.

9.2. Tajékoztatas, a sziil6 behivasa, értesitése
A sziil6k tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésének

eldirasai szerint torténik.

9.2.1. Ovodakételes és halmozottan hatranyos helyzetii gyermek esetében:
e clsd igazolatlan nap utan (HHH gyermek esetében): a sziild irasban torténd értesitése a
tizedik igazolatlan nap utdn: a sziil§ iktatott levélben torténd értesitése
e a 10. igazolatlan nap utén: a tartdzkodasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési
hatdsagként eljard jarasi hivatalt.(a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni)
e Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan

mulasztas kovetkezményeire

10. Az intézményi hagyomanyok apolasa

10.1. A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai
Az intézmény hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztése és bovitése a kozdsség minden
tagjanak joga és kotelessége. A hagyomanyok apoldsaval kapcsolatos aktudlis feladatokat,
id6pontokat, valamint feleldsoket a neveldtestiilet az éves munkatervében hatarozza meg.
10.2. Az intézmény hagyomanyos kulturalis és {innepi rendezvényei
o A legjelentdsebb torténelmi eseményekrdl valdé megemlékezés (oktober 23, marcius
15.) minden esztend6ben megtorténik. Ezekre az évforduldkra a gyermekcsoportok
verset, dalt tanulnak, zaszlot készitenek.
e Télapd és Fenydiinnepélyt valamint Farsangot rendeziink a bolcs6dés és az dvodas
gyermekek ¢és sziileik valamint egylittm{ikodo partnereink részvételével.
e Unnepélyes keretek kozott tartjuk az anyak napjat és a ballagast.

e Ballago6 nagycsoportosok megkoszoruzzak az 6voda alapitdo emlektablajat.
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11. Zaro rendelkezések

11.1 Jelen szervezeti és miikodési szabalyzatot (SZMSZ) csak a nevel6testiilet modosithatja,
a szlil6i munkako6zosség véleményének kikérésével.

112 Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikodtetéséhez sziikséges tovdabbi
rendelkezéseket — mint pl. a belso ellendrzés szabalyzatat, ¢lelmezési szabalyzat, gyakornoki
szabalyzat ,— onallo szabalyzatok tartalmazzak. E szabdlyzatok, mint intézményvezetoi

utasitasok jelen SZMSZ valtoztatasa nélkiil modosithatok.

Szerep, 2020.szeptember 1.
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Mellékletek
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1. sz. Melléklet

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Boleséde
ADATKEZELESI SZABALYZAT

Altalanos rendelkezések

1. Az adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja
Az alkalmazottak, valamint a gyermekek adatainak nyilvantartasa, kezelése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, intézményi rendjének megallapitisa, s ezekkel Osszefliggd

adatvédelmi kovetelmények szabalyozésa.

2. A Szabalyzat alapjat képez6 jogszabalyok

e aszemélyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo

e 1992.¢vi LXIIIL Torvény

e 2011.évi. CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. Torvény20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény

végrehajtasarol

3.A Szabalyzat hatilya

3.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény vezetdjére, minden kozalkalmazottjara,
tovabba az intézmény gyermekeire.
3.2.A szabdlyzat szerint kell ellatnia

e a kozalkalmazotti alapnyilvantartast, valamint a kozalkalmazott személyi iratainak és

adatainak kezelését (tovabbiakban egyiitt: kozalkalmazotti adatkezelés), tovabba
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e a gyermekek adatainak nyilvantartasat, tovabbitasat, kezelését (tovabbiakban:
gyermekek adatainak kezelése).
3.3.A Szabdlyzatot megfeleléen kell alkalmazni a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése
utan, illetve e jogviszony létesitésére iranyuld eldzetes eljarasokra.
A gyermekekkel kapcsolatos titoktartasi kotelezettség fiiggetlen a kézalkalmazotti jogviszony

fennallasatol, hiszen az annak megszlinése utan hatarido nélkiil fennmarad.

1. rész

A kozalkalmazottakra vonatkozo adatkezelés

1. Felelosség a kozalkalmazotti jogviszonnyal dsszefiiggo adatok kezeléséért.

1.1 Az intézményben a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd adatok kezeléséért
felelosséggel tartozik:

- az intézmény vezetdje

- a személyiigyi adatkezelésben barmilyen forméaban kdzremikddo kozalkalmazott

- a kbzalkalmazott a sajat adatainak kozlése tekintetében

1.2 Az intézményvezetd €s az adminisztraciot végzo személy feleldsek az illetményszamfejtés
korébe tartoz6 adatok intézményen beliili feldolgozasa €s tovabbitasa soran az adatvédelmi

rendelkezések betartasaért.

2. Az alkalmazottak nyilvantartott adatai

2.1.A kdznevelési torvény alapjan nyilvantartott adatok:

A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés
informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgylijtési program
keretében eldirt adatokat szolgaltatni.

A koznevelési intézmény nyilvantartjia a pedagégus oktatdsi azonositd szamat,
pedagogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya idGtartamat és heti munkaidejének mértékét.
(3) A koznevelési feladatokat ellatd intézmény nyilvantartja a kozalkalmazottak:

a) nevét,
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b) sziiletési helyét, idejét,

c) nemét,

d) lakohelyét, tartézkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonositd szamat

Az adatok tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek, a birdsagnak, renddrségnek,
igyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgélatnak.

A koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, a
juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari
jogok ¢és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a koznevelési
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelel6 mértékben,
célhoz kototten kezelhetik. Az NKT. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott
pedagbdgusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagogusigazolvany kiallitasahoz sziikséges
valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a pedagdgusigazolvany elkészitésében kozremiikoddk

részére tovabbithato.

2. A kozalkalmazotti adatkezelésben kozremiikodok feladatai.

2.1. Az intézmény kozalkalmazottainak adatkezelését az intézményvezetd végzi.

2.2. A magasabb beosztasu intézményvezetd tekintetében a kozalkalmazotti adtakezelést a
munkaltatdi jogokat gyakorlo fenntart6 szerv latja el.

2.3. Az adatkezelés soran gondoskodni kell arrol, hogy:

- a kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggd adat és megallapitas az adatkezelés teljes
folyamatban megfeleljen a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.

- A személyi iratra csak olyan adat illetve megallapitas keriilhessen, amelynek alapja kdzokirat
vagy a kozalkalmazott irasbeli nyilatkozata, irasbeli rendelkezése, birdosdg vagy mas hatdsag
dontése, jogszabalyi rendelkezés,

- A kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd adat helyesbitésre és torlésre keriiljon, ha a
személyi iraton szerepld adat a valosagnak mar nem felel meg,

- A kozalkalmazott irasbeli hozzédjarulasanak beszerzése az dnkéntes adatszolgaltatas korébe

tartoz6 adatok nyilvantartdsat megel6zden torténjen meg.
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3. A kozalkalmazotti alapnyilvantartas vezetése az adatok tovabbitasa.

3.1. A kozalkalmazotti alapnyilvantartas szadmitogépes modszerrel is vezethetd.

Ez esetben - a kovetkez0 kivételekkel - papir alapt adatlapot nem kell vezetni. A szamitégéppel
vezetett adatokat ki kell nyomtatni:

- a kozalkalmazott adatainak elsd alkalommal torténd felvételekor, hogy az aldirasaval igazolja
az adatok valodisagat,

- a kozalkalmazott athelyezésekor,

- a kozalkalmazotti jogviszony megsziinése esetén,

- a betekintési jog gyakorlojanak erre iranyul6 kiilon kérelmére azokat az adatokat, amelyekre
betekintési joga kiterjed.

3.2. A 4.1 pont alapjan készitett iratokat személyligyi iratként kell kezelni.

3.3. A szamitdégépes modszerrel vezetett alapnyilvantartdsbol a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinése €s végleges athelyezés esetén azonnal és véglegesen torolni kell a kozalkalmazott
személyazonositd adatait. Statisztikai célokbdl a személyazonositasra alkalmatlan adatok
tovabbra is felhasznalhatok.

3.4. Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, megsemmisités,
jogosulatlan tovabbitds és nyilvanossagra hozatal ellen. A szamitogépen vezetett
kozalkalmazotti alapnyilvantartas technikai védelmére vonatkozé szabalyokat az informatikai
szabalyzat tartalmazza.

3.5. A kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai koziil a munkaltatd megnevezése, a
kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdeki, ezeket az adatokat a
kozalkalmazott eldzetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

3.6. A kozérdekii adatokon kiviil a kézalkalmazott nyilvantartott adatairdl — 4.4. pont szerinti
adattovabbitas kivételével — tajékoztatas nem adathatd. A kozalkalmazott személyi anyagat az
athelyezéshez kapcsolodo eset kivételével kiadni nem lehet.

3.7. Az intézmény a nem nyilvanos személyes adatokat csak torvényben meghatarozott
esetekben ¢€s célokra, illetve az érintett kozalkalmazott erre irdnyul6 irasbeli hozzajaruldsaval
hasznalhatja fel vagy adhatja at harmadik személynek.

3.8. Az adattovabbitas a 4.4. pontban felsoroltak irdsos megkeresésére postai uton, ajanlott
kiildeményként, kézbesités esetén dtadokonyvvel torténhet.

Intézményen beliil papir alapon zart boritékban.

3.9. Az adattovabbitasra az intézmény vezetdje jogosult. Az illetményszdmfejtd hely részére

torténd adattovabbitasban az intézményvezetd vagy 6vodatitkar miikddik kozre.
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4. A kozalkalmazott jogai és kotelezettségei.

4.1. A kozalkalmazott a sajat személyi anyagaba, az alapnyilvantartasba, illetve a személyes
adatait tartalmazd egyéb nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil betekinthet,
azokrol madsolatot vagy kivonatot kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat.
Téjékoztatast kérhet személyi anyagdnak mas szervhez torténd megkiildésérol.

4.2. A kozalkalmazott az éaltala szolgaltatott adatai helyesbitését ¢és kijavitasat az
intézményvezetotdl irasban kérheti. Felelos azért, hogy az altala a munkaltatd részére atadott
bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek €s aktudlisak legyenek.

4.3. A kozalkalmazott az adataiban bekdvetkezett valtozasokrdl nyolc napon beliil koteles
irasban tdjékoztatni az intézményvezetdt, aki 6t napon beliil koteles intézkedni az adatok
aktualizalasarol.

4.4. Az intézmény a nem nyilvanos személyes adatokat csak torvényben meghatarozott
esetekben ¢€s célokra, illetve az érintett kozalkalmazott erre iranyuld irasbeli kérelmére

hasznalhatjak fel, vagy adhatjék 4t harmadik személynek.

5. A személyi irat.

5.1. Kozalkalmazotti szempontbol személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban ¢és
barmilyen eszkoz felhasznéalasaval keletkezett — adathordoz6, amely a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésekor fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kovetden keletkezik és a
kozalkalmazott személyével Osszefliggésében adatott, megallapitast tartalmaz.

5.2. A kozalkalmazotti allashelyekre kiirt palyazatokra (allashirdetésekre) beérkezett, valamint
az elbirdlas soran keletkezett iratokat személyi iratként, de mas tigyiratoktol elkiilonitve kell
iktatni és kezelni.

5.3. A személyi iratok korébe az aldbbiak sorolandok:

- a személyi anyag iratai

- a kbzalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiiggd egyéb iratok

- a kozalkalmazottnak az alkalmazotti jogviszonyaval Osszefliggd madas jogviszonyaival
kapcsolatos iratok (addbevallés, fizetési letiltas),

- a kozalkalmazott sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott, adatokat tartalmaz¢ iratok.
5.4. Az iratokban szerepld személyes adatokra a személyes adatok védelmérol és

a kozérdekili adatok nyilvanossagrol szolo torvény rendelkezései vonatkoznak.
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6. A személyi irat kezelése.

6.1. A személyi iratokba betekinteni jogosult szervek és személyek: a Kjt. 83/D §-aban
meghatarozott személyek.

Az intézményben keletkezett személyi iratok kezelése jelen szabalyzat, valamint a 229/2012.
(VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szerint
torténik

6.2. A kozalkalmazotti jogviszony létrehozasanak elmaradasa esetén a kozalkalmazotti
jogviszony létrehozasat kezdeményez6 iratokat vissza kell adni az érintettnek.

6.3. A személyi anyag tartalma

- a kbzalkalmazotti alapnyilvantartés

- a palyazat vagy a szakmai O6néletrajz

- az erkdlcsi bizonyitvany

- az iskolai végzettséget és szakképzettséget tantisitdo oklevél masolata

- a tovabbképzés elvégzését sz616 tanusitvany masolata

- iskolarendszeren kiviili képzésben szerzett bizonyitvany mésolata

- a kinevezés és annak maddositasa

- a vezetdi megbizas és annak visszavonasa

- a cimadoményozas

- a besorolas iratai kozalkalmazotti, jogviszonnyal kapcsolatos iratok

- az athelyezésrdl rendelkezd iratok

- a teljesitményértekelés

- a kozalkalmazotti jogviszonyt megsziintetd irat

- a hatalyban 1év0 fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat

- a kozalkalmazotti igazolds masolata

6.4. A 6.3. pontban felsorolt iratokat (személyi anyagként) minden esetben egyiittesen kell
tarolni.

6.5. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor a kozalkalmazotti alapnyilvantartassal egyiitt
Ossze kell allitani a kozalkalmazott személyi anyagat. Torvény eltérd rendelkezésének
hianyaban, a személyi anyagban a személyi iratokon kiviil mas irat nem tarolhato.

6.6. A személyi iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében az

e célra személyenként kialakitott iratgylijtében kell érizni.
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Az elhelyezett iratokrol tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az iktatoszamot €s
az uigyirat keletkezésének idépontjat is.

6.7. A személyi anyagnak egy betekintési lapot is tartalmaznia kell, amelyen jelolni kell a
személyi anyagba torténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi alapjat és
id6pontjat, a megismerni kivant adatok korét, a betekintd alairasat. A betekintési lapot a
személyi anyag részeként kell kezelni.

6.8. A kozalkalmazott személyi anyagiba, egyéb személyi irataiba, illetve az
alapnyilvantartasba a Kjt. 83/D §-dban felsorolt személyek a ,,Betekintési lap” kitoltését
kovetden jogosultak betekinteni, kivéve a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6ld 1995. évi
CXXV. Torvény 42.§-aban foglalt eseteket.

6.9. A kozalkalmazotti jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket és a betekintési lapot
le kell zarni és a személyi anyagot irattarazni kell. A kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése
utan a kozalkalmazott személyi iratait az irattarazasi tervnek megfeleléen a kdzponti irattdrba
kell elhelyezni. Az irattarba helyezése elott az iratgyljto tartalomjegyzékén fel kell tiintetni az
irattarazas tényét, idopontjat és az iratkezeld alairasat.

6.10. A személyi anyagot — kivéve azt, amelyet athelyezés esetén atadtak — a kézalkalmazotti

jogviszony megsziinésétol szamitott 50 évig kell megdrizni.

1I. rész

A gyermekek adatainak kezelése és tovabbitasa

1. Felel6sség a gyermekek adatainak kezeléséért

1.1. Az intézmény vezetdje felelds a gyermekek adatainak nyilvantartasaval, kezelésével,
tovabbitasaval kapcsolatos jogszabalyi rendelkezések és a Szabdlyzat -eldirasainak
megtartasaért, valamint az adatkezelés ellendrzéséért.

1.2. Az intézményvezetd, az ovodapedagdgusok munkakorével Osszefiiggd adatkezelésért

tartoznak feleldsséggel.

2. A gyermekek nyilvantarthato és kezelheté adatai.

2.1. A gyermek személyes adatai a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése cé€ljabol, pedagodgiai c€lbdl, pedagodgiai célt habilitacids és
rehabilitacios feladatok ellatasa céljabol, gyermekvédelmi célbodl, egészségiigyi célbdl, a célnak

megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelhetdk.
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2.2. A koznevelési torvény alapjan a nyilvantartds tartalmazza a gyermek:
e neveét,
e nemeét,
e sziiletési helyét és idejét,
e tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,
e oktatasi azonositdo szamat,
e anyja nevét,
e lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
e allampolgarsagat,
e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,
e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy, tankdteles-e,
e jogviszonya szlinetelésének kezdetét €s befejezésének idejét,
e jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
e nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
e jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladatot,

e nevelésének, oktatasanak helyét,

3. Az adatok tovabbitasa

Adattovabbitasra a koznevelési intézmény vezetdje €és — a meghatalmazas keretei kozott — az
altala meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

Az dnkéntes adatszolgaltatasra vonatkoz6 sziildi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell
tartani.

3.1. A tanuléi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kivil —csak a tanuloi
jogviszonyhoz kapcsolodd juttatds jogszerll igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithatod a szolgaltatast nyljté vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott
részére, valamint a személyi adat- €s lakcimnyilvantartds kézponti szerve részére. A KIR
adatkezeldje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adatait €s
lakcimét azonositds céljabol elektronikus uton megkiilldi a személyi adat- ¢és
lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres azonositast kovetden a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti szerve kapcsolati kddot képez, amelyet azonositds céljabol
megkiild a KIR adatkezeldjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartds kozponti szerve az

azonositott természetes személy természetes személyazonositd adatainak és lakcimének a
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személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekdvetkezett valtozasarol a kapcsolati kodon értesiti
a KIR adatkezeldjét. A KIR adatkezelje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejii értesitésével hivatalbol vezeti at. A
tanul6i nyilvantartasban adatot a tanuldi jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstol
szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az 1d0 alatt az érintettet ismét bejelentik
a nyilvantartasba.

3.2.A gyermek adatai a kdznevelési torvényben meghatarozott célbdl tovabbithatok az
intézménybol:

a) fenntartd, birésdg renddrség, Tlgyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgdlat részére valamennyi adat,

b) sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, magatartasi rendellenességre vonatkozé
adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, illetve onnét vissza,

c) az 6vodai fejlodéssel, iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséggel kapcsolatos adatok a
szlilének, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskoldknak,

d) a gyermek felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett intézményhez

e) az egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségiligyi allapotanak
megallapitasa céljabol,

f) a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermekvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol.

3.3. Nem sziikséges az adattal kapcsolatosan rendelkezésre jogosult beleegyezése az
adattovabbitashoz, ha az intézmény vezetdje a gyermek védelmeérdl szolo torvény rendelkezése
alapjan azért fordul a gyermekjoléti szolgalathoz, mert megitélése szerint a gyermek — més vagy
sajat magatartasa miatt — silyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt.

A pedagdgust, a neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanulo feliigyeletének az ellatasdban, hivatdsanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuldval €s csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, tanuloval,
sziildvel vald kapcsolattartds sordn szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinése utan is hatdridé nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem
terjed ki a nevelbtestiilet tagjainak egymas kozti, a tanuld fejlédésével Osszefiiggd

megbeszélésre.
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4. Az adatkezelés intézményi rendje

4.1. Az intézményben adatkezelést végzd személy (vezetd, oOvodapedagdgus stb.) az
adatfelvételkor tajékoztatja a sziil6t arrol, hogy az adatszolgaltatas kotelez6-e vagy dnkéntes.
A kotelezo adatszolgaltatas esetében kozolni kell az alapjaul szolgalo jogszabalyt.

Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziild6 figyelmét arra, hogy az
adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelezd, amelyet az iraton a sziild aldirasaval egyiitt fel
kell tiintetni. A sziil6t kiilon kell tdjékoztatni arrol, ha kiilonleges adatrdl van sz6, amelynek
kezeléséhez a személyes adtok védelmérdl szolo torvény az €rintett irdsos hozzajarulasat, irja
eld. Az dnkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozé adatok gylijtésérdl az intézményvezetd hataroz.
4.2.A felvételi eldjegyzési naploba az adatokat a jelentkezéskor a sziil6tdl az intézményvezetd
veszi fel. A kdznevelési torvény alapjan a nyilvantarthatd adatok korébe nem tartozd onkéntes
adatszolgaltatashoz a sziild irasbeli nyilatkozatat kell kérni. A felvételi eldjegyzési naplo
biztonsagos Orzésérdl az intézményvezetd gondoskodik.

4.3. Az ovodaba felvett gyermekek nyilvantartasara szolgald felvételi és mulasztasi naplot
gyermekcsoportonként 6vodapedagogusok vezetik.

4.4. Az 6vodapedagogus csoportjarol naplot vezet.

4.5.A felvételi és mulasztasi, valamint a csoport naplo, a gyermek Ovodai fejlddésével
kapcsolatos adatok, a beilleszkedési, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek
rendellenességére vonatkozd adatok, a gyermekvédelem korébe tartozo adatok biztonsagos
kezelésérol és 6rzésérdl a csoportot vezetd dvodapedagogus gondoskodik, az iratokat az e célra

rendelkezésre allo iratszekrényben tarolja.

4.6. A gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok kezelésében kdzremiikddik az 6vodapedagdgus.
4.7.A jogszabalyban biztositott kedvezményekre valo jogosultsag megallapitasdhoz sziikséges
adatok kezelésében kozremiikodik az élelmezésvezetd

4.8. Az adatkezelési id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idOot. Az irattari 6rzési
1dék naplok esetében, valamint a pedagdgiai szakszolgalati iratok és a gyermek ellatasa,
juttatdsai,

4.9. A gyermekek személyes adatai kezelésének célhoz kotottsége kovetkeztében gondoskodni
kell arrél, hogy az adtakezelés céljanak megsziinésekor a gyermekrdl tarolt személyes adatok
torlése vagy megsemmisitésre keriiljenek.

4.10. A gyermekre vonatkoz6 minden adat tovabbitdsa az intézményvezetd aldirasaval

torténhet. Akadalyoztatasa esetén helyettesitési rend szerint kell eljarni.
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5. Titoktartasi kotelezettség

5.1. Az intézményvezet6t, az 6vodapedagdgust, a bolcsddei neveldt- gondozot, tovabba azt, aki
esetenként kozremiikodik a gyermek felligyeletének ellatasaban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekekkel és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényre, adatra, informacidra vonatkozoan, amelyrdl a gyermekkel,
szlildvel valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast.

5.2. A gyermek sziilgjével kdzolhetd minden gyermekével 6sszefliggd adat, kivéve, ha az adat
kozlése sulyosan sértené, vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

5.3. Az adat kozlése akkor sérti stlyosan a gyermek érdekét, ha olyan koriilményre
(magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi értelmi, érzelmi vagy
erkolcsi fejlodését gatolja, vagy akadalyozza, és amelynek bekovetkezése sziiléi magatartdsra,
kozrehatasra vezethetd vissza.

5.4. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiileti értekezleten a nevelOtestiilet
tagjainak egymas kozti, a gyermek fejlodésével osszefiiggd megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a neveldtestiileti értekezleten.
5.5. A titoktartési kotelezettség aldl a sziild irdsban felmentést adhat. A felmentés megadésat
az intézményvezetd kezdeményezheti irasban.

A kezdeményezésre az intézményvezetd részére javaslatot tehet a kisgyermekneveld, az
6vodapedagogus.

5.6. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermek adatainak a kdznevelési torvényben
meghatarozott nyilvantartasra €s tovabbitasra. Az adatok nyilvantartasat €s tovabbitasat végzok
¢s abban kozremiikodok azonban betartjdk az adatkezelésre vonatkoz6 eldirasokat.

5.7. A koznevelési torvényben meghatarozottakon tilmenden a gyermekekkel kapcsolatban

adatok nem kozolhetoek.

Szerep,2020 szeptember 1.
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Galgocziné Gyanyi Edit

intézményvezetd
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Fiiggelék

Adatallomany: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsol6do technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl €s eszkoztol, valamint az
alkalmazas hely¢tol.

Feldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely adatkezeld megbizasabol - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténé megbizast is — személyes adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége (gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, Gsszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndlasanak megakadalyozéasa). Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy fizikai
jellemzdk (ujj vagy tenyérnyomat stb.) rogzitése is.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre vonatkozd dontéseket meghozza és végrehatja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja

Adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazdé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové teszik.
Adattorlés: az adtok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes

adatok — teljes korli vagy egyes muveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
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Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydzOodésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a karos szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozé adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato. A személy kiilondsen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t — kdzvetlen vagy kozvetve — név, azonosito jel, illetleg egy vagy tobb
fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagéra jellemzd tényezd

alapjan azonositani lehet.
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Melléklet az adatkezelési szabalyzathoz.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkorei a Kjt.5. szami melléklete szerint
A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

A kozalkalmazott

L

- neve (lednykori neve)

- szliletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosito jele

- lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

1L

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakor betoltésére jogositod okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

1.

- a kordbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott iddtartamok
megnevezese,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés mddja, idépontja

V.

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- dllampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszdmitasanak alapjaul szolgald id6tartamok
V.

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete
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- a kozalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idOpontja, vezetdéi beosztasa,
FEORszama

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

- a mindsitések idOpontja €s tartalma

VL

- személyi juttatasok

VIL

- a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogecime és idOtartama

VIIIL

- a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideji

athelyezés idopontja, modja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére irdnyuld egyéb jogviszonyaval 0sszefliggd adatai [41. §

(1)-(2) bek.].
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2.sz.Melléklet

Munkakori leiras mintak

MUNKAKORI LEIRAS

Intézményvezet6- helyettes

MUNKALTATO: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdje
NEV: o

2011.évi CXC torvény szerint: magasabb vezetd

MUNKAKOR

Beosztasa: Intézményvezetd helyettes

Megbizott felelés vezetdként segiti az intézményvezetd munkavégzését, tervezi, irdnyitja,
ellendrzi és értékeli intézményében a neveld-oktatd munkat segitd alkalmazottak munkajat, a
jogszerli mitkddeést.

Kozvetlen felettese: Az intézményvezetd

Helyettesitési eldiras: SZMSZ eldirasai szerint: meghatarozott hataskoron belill az

intézményvezetd tavollétében teljes feleldsséggel végzi a vezetési feladatokat.

Foglalkoztatas: Teljes munkaidd

MUNKAVEGZES

Helye: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

Heti munkaid6 40 ora

Munkaidd beosztas: Nevelési évenként a munkatervben rogzitettek szerint

Kotelez6 oraszam: heti 24 ora

KOVETELMENYEK

Szakiranyt felséfoku iskolai végzettség és szakképzettség.

Korszerii szakmai ismeretek, a kozoktatas, a munkaligy, az igazgatas szakmai és jogi szabalyai,

belsé szabalyzati rendszer.
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Sziikséges képességek: A jogszabalyok gyakorlati megvaldsulasanak, és szabalytalansagoknak
a felismerése, megfeleld intézkedések alkalmazasa, dontések hozatala.

Erzékenység a munkatéarsak egyenletes terhelésére

Személyes tulajdonsagok: Elhivatottsag, kiegyensulyozottsag, hatarozottsag, magabiztossag, jo

kapcsolatteremt6 és konfliktus feloldo képesség, kulturaltsag

ALAPVETO FELELOSSEGE, KOTELESSEGE

A vezet0 helyettes intézményében felelOs:

*a nevelomunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak iranyitasaért, tevékenységiik ellendrzéséért
¢s értékeléséért,

*a pedagdgusok szakmai munkdjanak ellendrzésében valo részvételéért

+a sziildi szervezet milkddésének segitéséért

*a helyettesitési beosztas elkészitéséért

*a pedagogus és neveldomunkat kozvetleniil segité alkalmazottak munkaidé nyilvantartasanak
vezetéséért, elszamolasaért

*szabadsagok iitemezéséért €s naprakész nyilvantartasaért

*a HACCP rendszer miikodtetéséért

az intézmény mukodéséhez sziikséges jogszabalyban eloirt belsé szabalyzatok elokészitéséért,
*a gyermekbalesetek megeldzéséért,

*a pedagogusok éves beiskolazasi tervének elokészitéséért.

«a gyermekek érdekeinek elsObbségéért, az egyenld banasmod megkoveteléséért,

«a gyermek ¢&s ifjusdgvédelmi feladatok ellatasaért

*a pedagdgiai program megvaldsitasaért, a szinvonalas neveldmunkaért,

«az alkalmazotti kozosség értekezleteinek eldkészitéséért, vezetéséért,

*a neveld oktatdo munkat segitd alkalmazottak munkajahoz sziikséges dontések (allasfoglalasok)
végrehajtdsanak megszervezéseért és elokészitéséért,

*az intézményi vagyon kezeléséért €s megorzéséért

*a rendelkezésre allo koltségvetés alapjan a neveld oktatd munkat segitd alkalmazottak
munkdjahoz sziikséges targyi feltételek biztositasaért, az ésszerli és takarékos gazdalkodasért,
*a helyi sziil61 k6zosség miikddtetésének segitéséért,

*a méltanyos és humanus tligykezelésért és dontésekert.
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Koteles:

'munkdjat politika semlegesen, torvényesen, korszerli szakmai ismeretek alkalmazasaval
végezni

*a vonatkozd rendelkezéseket €s a munkafegyelmet megtartani és a munkakorébe tartozo
feladatokat legjobb tudésa szerint elvégezni,

sszervezett vagy onképzés keretében szakmai és jogszabalyi ismereteit gyarapitani,

*a vezetd altal atruhazott hatdskorben az intézményt képviselni, jo hirét fenntartani, a szolgalai
titkot, informaciét megdrizni, s ezt beosztottjaival betartatni,

*megtervezni, iranyitani €s ellendrizni a neveld-oktatdo munkat kdzvetleniil segito alkalmazottak
szakmai munkajat

+a rendkiviili eseményt haladéktalanul az intézményvezetdnek jelezni.

satruhazott hataskorében az o6voda SzMSz-ében szabdlyozottak alapjan, helyettesitési

feladatainak ¢és beszamolasi kotelezettségének eleget tenni

FELADATKOROK:

o Kotelez6 oraszamban elldtando dvodapedagogusi feladatok.

e akotelezd oraszamon felill ellatando feladatok
o pedagdgiai hataskorébe utalt
o munkaiigyi hataskorébe utalt
o gazdalkodasi hataskorébe
o taniigy-igazgatasi feladatok
FELADATKOROK RESZLETESEN:
Koételez6 o6raszamban ellatando feladat:
scsoportjaban, heti 24 6raban, a gyermekek nevelése, fejlesztése az érvényben 1€vo pedagogiai
alapdokumentumok alapjan
Kotelez6 oraszamon feliil ellatando feladatok:
*a munkakori leirdsahoz kapcsolodo adminisztrativ teenddk ellatasa
*a munkakori leirdsdhoz kapcsolddo ellendrzési, értékelési, munkaiigyi, taniigyi feladatok
ellatasa
e Pedagogiai feladatkor:
*A pedagogiai program figyelembevételével a pedagodgiai munkat segité alkalmazottak
munkéjanak tervezése, irdnyitdsa, ellendrzése, értékelése, az értékelési rendszer mitkddtetése.
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«Javaslat tovabbképzésekre, a szakmai innovacié koordinalasadban valo részvétel.

*Pedagogiai palyazatok irdsa, irdsdnak 6sztonzése a neveldtestiilet kdrében.

*A helyi hagyomanyoknak megfelel6en intézményi szinten, és telepiilési szinten az iinnepek,
jeles napok méltd szervezésében valo aktiv részvétel.

*A sziilokkel, a sziil6i kozosséggel valo egyiittmiikodés €s a kapcsolatrendszer miitkodtetése.

e Munkaiigyi feladatkor:
«Javaslattétel alkalmazashoz, mindsitéshez, jogviszony megsziintetésé¢hez.
*Sziikség szerint a munkakori leirasok modositasanak kezdeményezése (személyre szoloan), az
egyéb feladatok meghatarozasa az éves intézményi munkatervben (feladattervben), feladataik
ellatasanak ellendrzése, koordinalasa.
*Az iranyitasa ala tartoz6 nevel6-oktatdo munkat segité dolgozok szabadsaganak engedélyezése,
a zokkendmentes feladatellatds megszervezése.
*A dolgozdok munkafegyelmének folyamatos ellendrzése.
+Osszehangolt munkarend kialakitésa.
*A helyettesitési beosztas elkészitése, tilmunka elrendelése, ktelezo nyilvantartasok vezetése.
Elszamolasok hataridére torténd tovabbitasa.
«Ertekezletek, belsd tovabbképzések szervezése az iranyitasa ala tartozé nevelé-oktaté munkat
segitd az alkalmazottak részére.
*A 277/1997. (IV.22.) Kormanyrendelet figyelembevételével az 6vodapedagdgusok kotelezd
tovabbképzésének megtervezésében vald részvétel —az intézményvezetdvel torténd
egyeztetéssel. Az éves beiskolazasi terv elokészitése nevelbtestiileti dontésre.
+Javaslat addsa az intézményvezetdnek az anyagi elismerésre, kitlintetésre, érdekképviselet
véleményének kikérése.
*A balesetek megeldzésével kapcsolatos feladatok iranyitdsa a neveld oktatdé munkat
kozvetleniil segitd alkalmazottak korében, a megtortént balesetekkel kapcsolatos intézkedés, a
vonatkoz6 szabalyoknak megfelelden.
*A dolgozok egészségiigyi szlirdvizsgalatainak nyomon kovetése, végrehajtasanak ellendrzese,
mindezért (szabalytalansagok feltarasa esetén) anyagi felel0sségvallalas.

*Elvégzi az irdnyitasa ala tartozo alkalmazottak teljesitményértékelését, mindsitését.

e (Gazdalkodasi feladatkor:
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*A pedagdgiai programnak megfeleléen a neveld oktatd munkdt kozvetleniil segitd
alkalmazottak munkéjdhoz sziikséges targyi feltételekr6l vald6 gondoskodds, az
intézményvezetdvel torténd egyeztetés alapjan.

*Az 6vodai eszk6zok és targyak selejtezési €s leltarozasi folyamataban felelds részvétel.

*A miikodés miiszaki sziikségleteinek jelzése az intézményvezeto felé.

*A koltségvetés elkészités¢hez gazdalkodasi, fejlesztési, terv készitése a munkakorében

megjelenitett feladatok alapjan

e Tanligy igazgatasi feladatkor:
*Eleget tesz a munkakoréhez kapcsolddo adatszolgéltatasi kotelezettségnek.
«Atruhazott hataskorében biztositja az tigyiratok hataridds igyintézését, részt vesz az iigyiratok
selejtezésében.
*Részt vesz a gyermekek eldjegyzésében.
*A munkakoréhez kapcsolodo taniigy igazgatési feladatok ellatdsa, informdacios kotelezettség
betartdsa az intézményvezeto felé.

*Az Ovodai Torzskonyv szabalyos vezetése a vezetd utasitasainak megfelelden.

JOGKOR, HATASKOR:

*Dontési  hatdskore a kozvetlen beosztottak irdnyitdsa, ellendrzése, értékelése, az
intézményvezetdvel tortént egyeztetés alapjan.

*Véleményezési, javaslattételi jogkore van az 6voda miikodeésének egészére, dontési jogkore az
iranyitasa ala tartozo alkalmazottak korében

*Képviseleti joga a helyettesitési rend szerint, és az 6vodavezetd megbizasa alapjan képviseli

az intézményt kiilsd szervek elott.

MUNKAKORI KAPCSOLATOK:
Belsd: Kapcsolatot tart az intézmény dolgozoival, az intézmény vezetdjével.
Kiilsé: Kapcsolatot tart a sziild1 szervezettel, fenntartoval

Feleldsség:

Feliigyeli és ellendrzi az irdnyitdsa ala tartozo alkalmazottak
*munkaidd beosztasat, munkafegyelmét

*adminisztracids tevékenység tartalmat (HACCP), vezetésének helyességét

56


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

'munkavégzésének mindségét a beosztottak munkakori leirdsanak megfeleléen

Munkavégzéssel kapcsolatos egyiittmiikodési kotelezettségek:

Bizalmas informéciok: A személyiségi jogokat érintd, adatvédelem ala es6, vagy hivatali
titoknak mindsiild informaciokkal a torvény szellemében jar el, bizalmas informaciokat /
dolgozoi, gyermeki, sziili / csak a sziikséges mértékben —az intézmény vezetdjének
utasitasara tarhat fel.

Az intézmény belso €letére vonatkozo értesiiléseit koteles hivatali titokként megdrizni.
Ellendrzés foka: Munkajat a torvényesség €és az intézmény alapdokumentumai /PP, SZMSZ,
KSZ, HAZIREND stb./ 4ltal megfogalmazott célkitiizések, a miitkodési rend betartasa alapjan
végzi.

A fenti dokumentumokban eldirtakat az alkalmazottakkal is betartatja. Ha barmely teriileten
hianyossagot tapasztal, errdl értesiti az intézményvezetot.

Az intézményvezetd altal meghatdrozott munkabeosztds és szabalyok betartdsaval, a
mindenkor hatalyos jogszabalyok szellemében, az SZMSZ , Kozalkalmazotti Szabalyzat
alapjan végzi.

EGYEB FELADATOK, MEGBIZASOK

Minden nevelési évben az 6voda munkatervében keriil meghatarozasra, személyre szoldéan az

egy¢éb feladat és megbizas.

ZARADEK
Ezen munkakori leiras 20 .szeptember 01-t6l 1ép €letbe.
A munkakori leirds modositasanak jogat a koriilményekhez igazodva a munkaltatod fenntartja.

A munkakori leiras a visszavondsig vagy modositasig érvényes.

intézményvezetd dolgozo
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Ovodapedagégusok munkakori leirasa

Az 6vodapedagogus munkaltatdja a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
vezetdje

Munkaideje heti 40, kotelez6 draszama heti 32 ora + 4 6ra (Nkt.62.§)

Az 6vodapedagoégus feladatai:

¢ Feladata a rabizott gyerekek nevelése és fejlesztése, a legjobb tudasanak megfelelden, minden
teriiletre kiterjedden.

e Feladatait a koznevelési torvényben meghatarozottak szerint, az orszagos és helyi pedagogiai
program alapjan végzi 6nalldan és feleldsséggel.

e Részt vesz az 6vodai fejlesztd program (IPR) megvalositasban.

e A neveldtestiilet tagjaként gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyet a
vonatkoz6 jogszabalyok hataroznak meg.

o Alkotd mddon egyiittmiikddik a nevelémunka fejlesztése, a neveldtestiileti egység kialakitasa
érdekében.

e Feladata az egyiittmlikodés valtozatos €s célszerli formajanak kialakitasa.

e Koteles megtartani a pedagogusetika kovetelményeit, valamint a munkafegyelem ¢és
kozosségi egylittmiitkodés normait.

e Az 6voda miitkddésével, a neveldtestiilet tagjaival és munkdjaval, a gyermekek egészségiigyi
¢s csaladi koriilményeivel kapcsolatos hivatali titkot koteles megdrizni

o Eletszemléletében torekedjen a pozitiv beallitottsagra, miikodjon egyiitt a j6 munkahelyi
1égkor megteremtésében!

Alaptevékenysége:

e Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyerekekkel.

Munkaidejét és kotelezd draszamat a mindenkor érvényben 1évo jogszabaly alapjan hatarozza

meg az 6voda vezetdje.
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e Felelds a rabizott gyermekek szellemi és testi fejlodéséért, neveldtevékenysége keretében
gondoskodjon a gyermekek testi ¢épségének megdvasarol, erkodlecsi  védelmérodl,
személyiségének fejlodésérdl. Az ismereteket sokoldaluan és targyilagosan kozvetitse. A
humanista pedagégia elveivel ellentétes biintetési eljarasokat nem alkalmazhat (példaul: testi
fenyités, megfélemlités, csoporttol vald eltavolitas, alvasra, vagy étel elfogyasztasara valo
kényszerités).

e Minden 6vondnek hivatasabol eredd kotelessége, hogy fejlessze szakmai és altalanos
muveltségét, tokéletesitse pedagdgiai munkdjat. Ennek érdekében hasznalja fel az 6nképzésben
¢s a szervezett tovabbképzésben biztositott lehetdségeket.

e Az érvényben 1évo alapdokumentum eldirasai, €s ajanlasai szerint megfelelden felkésziil a
tervszerti nevelomunkara. Alkalmazza a gyermekek tevékenységéhez sziikséges szemléltetd
eszkozoket, segédanyagokat. Ellatja a szakmai munkéval kapcsolatos ligyviteli teenddket.

e Folyamatosan ellendrzi, méri, értékeli a gyermekek teljesitményét, fejlodését, és errdl a
fejlédési naploban feljegyzést készit.

e A csoportszobaban és a kozds helyiségekben teremtsen esztétikus kornyezetet, amely
harmonizal az 6voda tobbi helyiségével!

e A kiils6 vildg tevékeny megismeréséhez gondoskodjon biztonsagos, kiilsé helyszinekrdl,
kiséretrdl.

¢ Az intézményi Onértékelésben aktivan vegyen részt.

e Villaljon és végezzen feladatokat az 6vodai fejlesztd program megvalositasaban.

e Kapcsolatot tart a sziilokkel, pedagogiai és egészségligyl felvilagositd teveékenységével
hozzajarul az dvodai és a csaladi nevelés egységének kialakitdsdhoz.

o A gyermekek és a sziilok emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartja. Részt vesz az
o6voda sziiléi értekezletein, megszervezi €s vezeti azt, a sziikségleteknek megfeleléen
fogaddorat €s nyilt napot tart.

o A sziil6ket folyamatosan érdemben t4jékoztatja az 6vodaban folyd neveldmunkardl, a
kisgyermek fejlodésérdl.

J Csaladlatogatast végez, melyrdl feljegyzést készit. Kozremiikodik a gyermek- és
ifjisagvédelmi feladatok ellatasdban, a gyermek fejlodését veszélyeztetd koriilmények
megeldzésében, feltardsdban, megsziintetésében.

¢ A nevelés folyamatossaganak biztositasa érdekében kapcsolatot tart az iskolai neveldkkel. Az
iskolaérettség megallapitasadhoz szakvéleményt készit. Vegye igénybe (amennyiben sziikséges)

a Pedagogiai Szakszolgalatok segitségét.
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e Tamogatja az orvos, a védond, a gyermekjoléti szolgalat munka;jat.

e Felelds a rabizott gyerekek testi épségéért, csoportjat nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

¢ A gyermekek egészségiigyi allapotardl, magatartasarol, viselkedésérdl, értelmi képességeinek
fejlodésérdl a sziilét érdemben rendszeresen tajékoztatja. Egyiittesen gondoskodnak a
kulturalt étkezés, a nyugodt pihenés és gondozas feltételeinek biztositasarol.

e A gyermek ¢letkoranak, fejlettségének figyelembevételével -elsajatittatia a kozosségi

egylittmikodés magatartasi szabalyait, torekszik azok betartdsara.

¢ Naprakészen vezeti a csoportmunkahoz kapcsolédo adminisztracids feladatokat

(mulasztési napld, csoportnapld, fejlddési naplok).

e Alapvetd feladata a rabizott gyermek egyéni differencidlt nevelése, a gyermekkozosségek

alakitasa, fejlesztése. Vegye figyelembe a gyermek egyéni képességeit, tehetségét, fejlodési

iitemét, szociokulturalis helyzetét, atlagtol eltérd kiilonbozoségét. Biztositsa a gyermekek

részére az etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket. Feladata a tehetséggondozas,

felzarkoztatas, a preventiv nevelomunka.

e Koteles a balesetveszélyt elharitani, megeldzni, a sziikséges intézkedéseket ennek érdekében

megtenni.

e Az Ovoddban, olyan id6pontban jelenjék meg, hogy munkaidejének kezdetekor

munkavégzésre, rendelkezésre alljon. Ha munkajat betegség, vagy egyéb ok miatt nem kezdheti

meg, tavolmaradasat jelezze vezetdjének, kollégajanak, hogy helyettesitésérdl idoben

gondoskodhassanak.

e Munkaidd alatt csak a vezetd engedélyével hagyhatja el az 6vodat.

e A pedagdgiai munkaval, az 6voda tlgyvitelével és mitkddésével kapcsolatos — kotelezo

oraszamon kiviili — rendszeres, vagy esetenkénti teenddket a vezetd itmutatisa szerint végzi.

e Ovja az 6voda berendezési és felszerelési targyait. A csoportszobaban elhelyezett leltari

targyakeért és az altala hasznalt eszkozokeért leltari felelosséggel tartozik. A munkaviszonyabodl

eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

e Munkaidében csak a legsziikségesebb esetben hasznaljon telefont, maganiigyeit gyorsan, a

neveldmunka zavarasa nélkiil intézze el.

o Az elbirt egészségligyi vizsgalatokon, tiiz-¢s munkavédelmi oktatason koteles részt venni.
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Az 6vodara harulé feladatokbdl az 6vodapedagogus koteles az alabbi részfeladatokat

”

ellatni a vezet6é utmutatasa szerint

Helyettesités

Sziil6i értekezlet tartasa

Eldadas, beszamolo, gyakorlati bemutaté tartasa
JegyzOkonyvvezetés

Az o6vodai munkatervben szerepld rendezvények,
megszervezése a heti 40 6ras munkaiddn feliil is
Palyéazatirasban valod részvétel

Ovodai fejlesztdprogramban (IPR) valé aktiv részvétel

a intézményi elvaras-rendszer meghatarozasaban;

szabadidds

az adatgylijtéshez sziikséges kérdések, interjik osszedllitasaban;

az éves terv €s az otéves program elkészitésében;

az aktualisan érintett kollégak tajékoztatasaban;

az értékelésbe bevont kollégak felkészitésében, feladatmegosztasaban;

az OH informatikai timogat6 feliiletének kezelésében.

¢s az intézményi onértékelési munkéaban.

Szerep, 20....ooiiiiiii

intézményvezet6
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Az élelmezésvezeto munkakori leirasa

Kozalkalmazott: ....c.coovveieerenienenneenennee
Munkakore: élelmezésvezetd.
Munkaltaté: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

Munkiltatéi jogkor gyakorléja: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

intézményvezetdje

A munkakor FEOR szédma: 2155

A munkakorhdz tartozo allashelyek szama: 1
A szervezeti egység megnevezése: Etkeztetés

Kozvetlen felettes: Galgocziné Gyanyi Edit intézményvezetd

I. Képzettséggel kapcsolatos kovetelmények:
1.) Iskolai végzettség: kozépiskolai érettségi

2.) Egyéb: élelmezésvezetoi szakképzettség

11. Kozalkalmazott feladatkorében:
1.Jogallasa:

Tevékenységét a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde Konyha szervezeti

keretében latja el.
Munkaideje heti 40 6ra, naponta 6.40-15 6-ig tart, amely tartalmazza a 20 perc ebédsziinetet.
Munkajat kozvetleniil a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

intézményvezetdje iranyitja.
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2.0perativ feladatai:

Gondoskodik az intézmény élelmezési feladatainak zavartalan ellatasarol,

Gondoskodik az ¢élelmezési anyagok beszerzésérdl, atvételérdl, szabalyszer

tarolasarol, nyilvantartasarol,

Legkésdbb a targyhetet megel6z6 hét kozepére Osszeallitja a heti étlapot, melyet az
intézmény vezetdjével, illetve annak kijeldlt megbizottjaval egyeztet.

Jovahagyas utan a heti étlapot elkiildi a Segité Kezek Szocialis Szolgaltatéo Kozpont
Szerepi Elethazba, illetve kifiiggeszti azt az ebédldben és az Ovodaban, mini
bdlcsddében erre kijeldlt helyre.

Naponta nyersanyag-kiszabatokat készit,(korcsoportoknak megfeleléen) kiadja a

szakacsnak a napi f6zéshez sziikséges ¢lelmiszereket.

Irdnyitja a konyhai dolgozok munkédjat, ellendrzi az ételadagok mennyiségi és

mindségi megfeleldségét
Felel az egészségligyi rendszabalyok megtartasaért.

A konyhai dolgozdk orvosi vizsgalatait az egészségiigyi konyvek alapjan
nyilvantartja, tdjékoztatja az intézményvezetdt a rendszeres orvosi vizsgéalatok

elvégzésének sziikségességé valasarol.

Elvégzi az elkésziilt ételek mindségi és mennyiségi ellendrzését.
Elkésziti a konyhai dolgozok munkaidd beosztasat, szabadsagolasi tervét.
Gondoskodik az €¢lelmezési nyersanyag koltségek betartasarol.

e (Gondoskodik az étkezési téritési dijak hataridére torténd beszedésérdl és azt a
befizetés napjan befizeti a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde

héazipénztaraba .
Felfekteti az étkezok nyilvantartasat, gondoskodik folyamatos, naprakész vezetésérol.

Az étkezOk nyilvantartdsiban vezeti az étkezOk tényleges befizetéseit, esetleges

talfizetést, hatralékot.
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A hatralékos étkezokrdl negyedévente jelentést készit, &s azt atadja tovabbi intézkedés

céljabol az intézményvezetonek.

Jol elkiilonithetden vezeti a gyermekétkeztetésben ingyenesen étkezo és az étkezési
téritési dijat fizetd gyermekeket, tanulokat, a felndtt étkezdket a napi étkezési

nyilvantartasban.

A gyermekek, tanulok ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek
fennallasat igazolo szililéi nyilatkozatokat és hatarozatokat Osszegyujti, téarolja,

figyelemmel kiséri érvényességi idejiiket.

Figyelemmel kiséri a korcsoportoknak megfeleld tapanyagtartalom és nyersanyag
biztositasat, betartva a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi

eldirasokrol szold 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendeletben eldirtakat.

Biztositja a tdplalkozastudomany elvardsainak megfeleld korszerii, véltozatos

étkeztetést.
Gondoskodik az ételmaradékok miel6bbi eltavolitasarol, hasznositasarol.

Megrendeli, és elkiilonitetten nyilvantartja a konyha és az 6vodai intézményegység

tisztitoszereit.

Elkésziti és a targyhot kovetd honap 5. napjaig leadja a ho végi élelmezési

elszamolasokat és az ¢lelmezési napok jelentését a Piispokladanyi Kozdos

J

Onkorményzati Hivatal Szerepi Kirendeltsége 4ltal kijellt pénziigyi ligyintézének.
Negyedévente leadja a készletértékeket az intézményvezetonek.

A leltarozasi iitemtervnek megfelelen részt vesz a leltarozasban, elvégzi az ezzel

kapcsolatos adminisztracios feladatokat.
Részt vesz a sziikséges selejtezésben.

Felelés — az ANTSZ és a HACCP el6irasainak megfeleléen — a konyhai tisztasagaért
a higiéniai eldirasok betartasaért, a HACCP kézikonyvben eldirt dokumentéacio

naprakész vezetéséért.

Felelds az élelmezés ligyviteléért és a dokumentaciok (bevételezés- kiadas) pontos,

naprakész vezetéséért.
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o Felelds az intézmény tulajdondnak megdrzéséért, védelméért. Biintetdjogi feleldsséggel
tartozik a raktarkészlet mennyiségi és értékbeli kezelésének pontossagaért és a
mindenkori készpénzkezelésért. (Etkezési téritési dijak, ellatmany)

e Felelds az ¢élelmezéssel kapcsolatos jogszabalyok, rendelkezések betartasaért.

e Elkésziti az élelmezéssel kapcsolatos tajékoztatokat, beszamoldkat.

e Részt vesz a felujitasi, korszertiisitési, bovitési munkak eldkészitésében.
3.Ellendrzési feladatai:

EllenOrzi :

az ételminta és annak megorzését.

e akiadott élelmezési anyagok szabalyszerli felhasznalésat.

e az ételek mindségét, mennyiségét, technologiai betartdsat.

e ahelyben tarolés, felszolgdlés rendjét.

e akiszallitasra keriilé étel mindségét, szallitasi koriillményeit.

e amunka ¢és véddruha hasznalatot.

e FElvégzi a havi, negyedéves, alkalmankénti raktarellendrzéseket.

e Alkalmankénti taskaellenOrzést tart.

4. Iranyitasi feladatai:

e Irényitja a konyha munkajat.
e Irényitja a konyhai dolgozokat.
o Irényitja az élelmezéssel kapcsolatos panaszok kivizsgélasat, lezarasat
e Iranyitja a kisegité személyek (ebédldben teritést, takaritast végzd személyek)
munkajat.
5. Munkarenddel kapcsolatos feladatai:

e Legyen segitségére az intézményvezetdnek abban, hogy a konyhai dolgozok
munkaidejét ésszerlien €s hasznosan ossza be.

e Munkahelyére 15 perccel a munkaidd kezdete eldtt érkezzen, hogy a munka
megkezdésére készenlétben alljon.

e Munkahelyét csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el.

e Munkahelyén munkaruhat koteles viselni, melyben nem Iéphet ki az intézmény

rom

teruletérol.
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e Ha munkédjat nem tudja elkezdeni, értesitse az intézményvezetot.

6. A munkakorhoz tartozo hataskorok:

A konyhai dolgozok kdzvetlen felettese: az élelmezésvezetd

e szakacsok
e konyhai kisegitok
o kisegitd személyek (ebédlében)

A felelosségi kor meghatarozasa:

e a munkakorhdz tartozo operativ feladatok ellatasa, feleldsség vallalas
e hozza beosztott dolgozok iranyitasa

o cllendrzési feladatok végrehajtasa, dokumentalasa
A kapcsolattartas terjedelme és modja:
Kozvetlen szobeli kapcsolat a munkaltatdi jogkor gyakorldjaval

Tavolléte alatt helyettesiti: intézményvezetd, szakacs

Zaradék:

Ellat minden olyan tevékenységet, melyre a munkaltatoi jogkor gyakorloja utasitast ad, és az

jogszabalyokkal nem ellentétes.
Szerep20......... e e
intézményvezeto

A munkakori leiras egy példanyat atvettem, az abban foglaltakat megértettem és magamra

nézve elfogadom

Szerep, 20. ...ooviiiiiiii

¢lelmezésveztod
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Anvagi felelosségvallalasi nyilatkozat

Alulirott, .........ccccoviiiiin.. , a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
¢lelmezésvezetdi munkakort ellato kézalkalmazottja, tudomasul veszem, hogy az altalam kezelt

raktarkészletért, készpénzért és értékekért teljes anyagi felelésségért tartozom.

Jelen nyilatkozat kdzalkalmazotti kinevezésem és munkakori leirdsom mellékletét képezi.

SZErEP, 20. . e e

kozalkalmazott alairasa
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Pedagogiai asszisztens

Munkavallalo NeVe: .....oooere e,

Munkaltatdja a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdie

Kozvetlen felettese: A csoport 6vodapedagogusa

Munkaideje heti 40 6ra, napi 8 6ra

Fo feladatai:

A kijelolt 6vodai csoport feliigyelete, kisérése gondozasa, jaték és szabadidos,
tevékenységek szervezése.

Munkaidejében a gyerekekkel valé kozvetlen foglalkozast 1at el, segit az 6vodai
tevékenységek eszkozeinek elOkészitésében, feladata a teremrendezés. A
tevékenységek alatt, az Ovodapedagoégus Utmutatdsa alapjan, egyéni
felzarkoztatassal, segiti a gyermek eredményességét, az dvodai csoport
étkezéseit, ligyel a személyi és kornyezeti higiéniai szabdlyok betartdsara, a
helyes szokéasok kialakitdsara. Részt vesz a gyermekekkel kapcsolatos
gondozasi feladatok ellatasaban.

D¢élutani pihenés alatt feliigyeli a rdbizott gyermekcsoportot

A bolesddében, a kisgyermekneveld esetleges tavolléte idején ellatja a
helyettesitési feladatokat.

Aktivan részt vesz az intézményi ¢€s intézményen Kkiviili programok,
rendezvények  elOkészitésében, szervezésében, segiti a programok
megvalositasat, lebonyolitasat

Szerepet vallal a szervezett kulturalis programokban.

Részt vesz a csoport sziildi értekezletein, fogadd ordkon

Gondoskodik a gyermekek testi, erkodlcsi védelmérdl, személyiségiik
fejlesztésérol, a balesetek megeldzésérdl, ovja a gyermekek jogait, emberi
meéltdsagat tiszteletben tartja.

Az 6vodapedagogus Utmutatasai alapjan kozremiikodik a jaték- és egyéb
tevékenységekhez szilikséges eszkdzok elokészitésérol, elpakolasarol.
Munkavégzése kozben aktivan egyiittmiikodik a dajkaval.

Pontosan vezeti a rabizott nyilvantartasokat, elvégzi adminisztracios feladatait.
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e Harmadik személlyel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
annak csalddjaval, munkahelyén torténtekkel kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot illetden, melyrdl az intézményben tudomast szerzett.

e A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiilet tagjainak egymas
kozotti, a gyermekekkel kapcsolatos megbeszélésére.

e A gyermek fejlodésérdl még sziiloi kérésre sem adhat felvilagositast, ilyen
jellegi kérdések esetén irdnyitsa a sziilét, érdeklddét a csoport
ovodapedagodgusaihoz

e Munkahelyére 15 perccel a munkaidd kezdete elétt érkezzen, hogy a munka
megkezdésére készenlétben alljon.

e Munkaideje alapjan napi 30 perc munkakozi sziinet illeti meg.

e Evente 20 nap alapszabadsag és 25 nap potszabadsag illeti meg.

e Munkahelyét csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el.

¢ Hamunk4jat nem tudja elkezdeni, haladéktalanul értesitse az intézményvezetot.

Hataskor, jogkor, feleldsségi kor:
o Hataskore kiterjed teljes tevékenységére
e Gyakorolja a munkavallald jogszabalyokban biztositott jogait, feleldssége kiterjed
munkakorére és tevékenységére
Feleldsségre vonhato:
o Feladatai hataridejének be nem tartdsaért, vagy hianyos elvégzéséért
o Felettese utasitasaitol eltérd feladat végrehajtasaért
e A vagyonbiztonsag ¢s a higiénia veszélyeztetéséért
Zaradék
e A munkakori leirds visszavonasig érvényes.
e A munkakori leirds modositasa a munkaltatd jogkore.
e A munkakori leirdsban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének tekintem,

annak egy példanyat atvettem.

Kelt: Szerep,20

intézményvezet6 dolgozo
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Dajka

Munkaltatéja: a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde vezetdje
Kozvetlen felettese a csoportvezetd oOvodapedagdgus, munkajat az Ovodavezetd altal
meghatarozott munkarendben, a csoportvezetd ovodapedagogus iranyitasa alapjan végzi.
Munkaideje: heti 40 ora.
Pedagogiai munkat segit6 feladatai:
Az 6vond altal meghatarozott napirend szerint segit a gyermek gondozasaban, 6ltoztetésében,
tisztalkodasi teenddk ellatasaban.
A mosdoban, WC-ben feliigyel a gyermekekre.
Az 6vond mellett a nevelési tervnek megfelelden aktivan részt vesz a gyermekcsoport életében.
Vigyéz a gyerekek testi épségére, lelki egészségére. Empatids képességekkel rendelkezzen.
Munkaja soran biintetési modszereket nem alkalmazhat.
A sziildknek a gyermek fejlédésérdl, 6vodai magatartasarol felvilagositast nem adhat.
Alkoté mdédon miikodjon egyiitt az 6vodapedagdgusokkal és munkatarsaival.
Sziikség esetén feliigyel a gyermekcsoportra, ez 1d6 alatt mas tevékenységet nem végezhet.
Tiirelmes, kedves hangnemmel segiti a neveldmunkét, a gyermekek szokasrendjének
alakulasat.
A gyermekekrdl pedagogiai informacidt, az dvoda belsé életérdl, gazdasagi helyzetérdl
felvilagositast nem adhat.
Napi feladatai:
o Az étkezések kulturdlt lebonyolitdsaban aktivan kozremiikodik, talal, segit az
ételek osztasaban, edényeket visszaviszi a konyhdra.
e A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat.
e Pedagogiai asszisztenssel feliigyeli a gyermekeket a délutdni pihenés
alkalméval.
e Igény szerint atrendezi a csoportszobat, gondoskodik a terem szelldztetésérol.
e (Gondoskodik arrél, hogy a gyerekek szamdra az ivoviz allandoan rendelkezésre
alljon.
e Naponta takaritja a csoportszobat €s a hozzatartozo helyiségeket, a butorokrol
letorli a port.
o Segit a gyermekek feloltoztetésében és levetkdztetésében, a raszoruld

gyermeket atoltozteti.
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Naponta felsepri az 6voda el6tti és az udvaron 1évé jardat.

Ellatja a kézbesitési feladatokat.

Takaritds miatt a gyermeket jatéktevékenységében, sziikségletei kielégitésében
nem korlatozhatja!

Zaraskor ellendrzi az ajtok, ablakok bezarasat, bekapcsolja a riasztot.

Az dvoda kulcsaiért teljes feleldsséggel tartozik.

Idoszakos feladatai:

Havonta, vagy amikor sziikséges ablakot, ajtot tisztit, falat porol, lemossa a berendezési

targyakat.

Hetente porszivozik, fertdtleniti a jatékeszkozoket, a gyermekek féstiit, fogmoso

poharat (sziikség estén gyakrabban is).

Gondozza a szobandvényeket, és az 6voda viragoskertjét.

Nyari nagytakaritds alkalmaval, festés-mazolds utdn minden helyiséget kitakarit, a

berendezést, jatékokat fertdtleniti.

Munkarendjével kapcsolatos jogai és kotelességei:

Minden évben koteles egészségiigyi €s munkavédelmi oktatdson részt venni.

Ovja az 6voda vagyonat, tiiz-és vagyonvédelmi eléirasokat tartsa be.

Munkaideje kezdete el6tt negyedoraval jelenjen meg munkahelyén.

Ha munk4jat nem tudja megkezdeni, koteles az 6vodavezetdnek jelenteni.

Jaruljon hozza az 6voda j6 munkahelyi légkorének kialakitdsdhoz.

Munkahelyét csak az 6vodavezetd engedélyével hagyhatja el.

Munkaid6ében védoruhat koteles hordani.

Az 6voda teriiletén nem politizalhat.

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy

példanyat atvettem.

Szerep,20

intézményvezetd dolgozé
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Név: .

Szakacs

Munkaltatdja: a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde vezetdje, kozvetlen

felettese az élelmezésvezeto.

Munkaideje heti 40 ora.

Napi feladatai:

Felel6s azért, hogy a kiadagolt nyersanyag maradéktalan felhasznalasaval, megfeleld
konyhatechnikaval, az étkezést igénybevevok életkoranak megfeleldé mindségben és
mennyiségben készitse el az ételt.

Felelds az ételféleségek iddbeni pontos elkészitésért, az étkezési normaknak megfeleld
szétosztasaért.

A szabalyoknak megfeleld ételmintak tarolasaért teljes felelosséggel tartozik.
Feliigyeli és iranyitja a konyhai kisegitOk munkajat.

Felelds a konyha és a hozzatartoz6 helyiségek tisztasdgaért, a kozegészségligyi
kovetelmények betartasaért.

Az élelmezésvezetdvel egyiitt felelés a nyersanyagok elhelyezéséért és szakszerli
tarolasaért.

Munkaideje alatt véddruhat, kenddt €s csuszdsmentes cip6t viseljen.

A munkdjéhoz sziikséges egészségiigyi vizsgalatokon, oktatasokon koteles részt venni.
FelelOs azért, hogy a konyhéaban illetéktelen személyek ne tartozkodjanak.

A munka, tiiz és rendvédelmi szabdlyokat tartsa be €s tartassa be munkatarsaival, a
konyhatechnikai eszkdzdket, gépeket, berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalja,

hasznaltatja

Heti feladatai:

Az ¢élelmezésvezetdvel egyiitt ellendrzi a raktarban 1évd nyersanyagok szavatossagi
idejét és az aruféleségek allagat.

Iranyitja a konyhai kisegitdk heti nagytakaritasi munkajat.

Idészaki feladatai:

Iskolai sziinetek alatt, iranyitasaval a konyha dolgozoi takaritjdk és fertStlenitik a

konyha berendezési targyait, edényeit, falait és nyilaszarait.
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Munkarenddel kapcsolatos feladatai:

e Legyen segitségére az intézmény- €s az ¢élelmezésvezetdnek abban, hogy a konyhai
dolgozdok munkaidejét ésszertien €s hasznosan ossza be.

e Munkahelyére 15 perccel a munkaidé kezdete elott érkezzen, hogy a munka
megkezdésére készenlétben alljon.

e Munkahelyét csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el.

e Ha munk3djat nem tudja elkezdeni, értesitse az intézményvezetot.

o Sziikség esetén (ideiglenesen) helyettesitse az ¢lelmezésvezetot.

e Munkahelyén politikai semlegességet tanusitson.

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy

példanyat atvettem.

intézményvezetd dolgozé
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Konyhai kisegit6

Munkaltatdja: a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcs6de vezetdje, kozvetlen
felettese az élelmezésvezeto.

Munkaideje heti 40 ora.

Napi feladatai:

o Felelds a szakacs altal rabizott konyhatechnoldgiai feladatok elvégzéséért.(zoldség
tisztitas, vagas, apritas, husdaralds, mosogatas, takaritas, stb.) a konyhatechnikai
eszkozok, gépek, berendezések rendeltetésszeri hasznalataért

e Felelds a konyha és a hozzatartozo helyiségek tisztasagéaért, a kozegészségiigyi
kovetelmények betartasaért.

e Munkaideje alatt védéruhat, kendét €s csuszdsmentes cipot viseljen.

e A munkdjahoz sziikséges egészségiigyi vizsgalatokon, oktatdsokon koteles részt venni.

o Felelds azért, hogy a konyhaban illetéktelen személyek ne tartozkodjanak.

e A munka, tiz és rendvédelmi szabélyokat tartsa be €s tartassa be munkatarsaival.

Heti feladatai:

e A szakdcs iranyitasaval végzi a heti takaritasokat (ablak, bitorok, stb.)

Iddszaki feladatai:
Iskolai sziinetek alatt, ill. takaritasi sziinet idején, a konyha dolgozoéival takaritjak és

fertdtlenitik a konyha berendezési targyait, edényeit, falait €s nyilaszaroit.

Munkarenddel kapcsolatos feladatai:
e Legyen segitségére a szakacsnak.
e Munkahelyére 15 perccel a munkaid6 kezdete elott érkezzen, hogy a munka
megkezdésére készenlétben alljon.
e Munkahelyét csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el.

e Ha munkdjat nem tudja elkezdeni, értesitse az intézményvezetot.
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e Munkahelyén politikai semlegességet tantsitson

e A szakmai titoktartas szabalyai szerint kezeli a birtokaba jutott informacidkat.

A munkakori leirdsban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy

példanyat atvettem

intézményvezetd dolgozoé
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Intézményi takarito és kisegité munkakori leiras

Munkaltatéja: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde intézményvezetdije.
Munkaideje: heti 40 6ra, napi 8 ora.
Feladatai
Mosas
e mossa, vasalja és javitja az 6voda, mini bolcsdde, és a konyha textiliait.
e takaritaskor, és amikor sziikséges, kimossa a gyermekek takargjat, parnajat
e lemossa a fektetoket
e amosast, vasaldst csak a kijeldlt helyen és idében végezheti.
e a helyiségeket, melyekben munkajat végzi, rendszeresen takaritja.
Terités ¢és takaritds az ebédldben: 11 6ratol 15 oraig
e az ebédlében 11.30-ra megteriti az asztalokat, elhelyezi a sziikséges evOeszkozoket,
biztositja a kulturalt étkezés lehetdségét mind a didkok, mind a felndttek szdmara.
e c¢béd utan kitakaritja az ebédldt és a hozzatartozo helyiségeket (WC, folyoso stb.),
fertdtleniti az ajtokat
o figyelemmel kiséri a higiénikus wc hasznalat, kézmosas feltételeinek meglétét, sziikség
esetén poétolja a hidnyzo eszkozoket (szappan, wc papir, torolkozo), takaritja a
helyiségeket
e hetente fert6tleniti, lemossa csempét, falat, kilincseket
e havonta lemossa, megtisztitja az ebédldben és a hozzatartozo helyiségekben, az ajtokat,
ablakokat
e rendszeresen locsolja, apolja a névényeket
o sziikség esetén konyhai kisegitdi feladatokat is ellat

Dokumentacio

o A takaritasi naplokat (ebédld, szocialis helyiségek) naponta, folyamatosan vezeti.

Dajkai feladatok ellatasa:

o Sziikség estén (betegség, szabadsag) helyettesit, besegit a dajkai feladatok ellatasdban
15 6ratol 16 oraig

o segit a fektetok elrakasaban, sziikség esetén a gyerekek gondozasi feladatainak

ellatdsdban (uzsonnaztatas, 6ltoztetés)
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e csoportszobak és kiszolgald helyiségek (WC, mosdo, gyermekoltdzd, stb.)
takaritasaban.
Munkarenddel kapcsolatos rendelkezések:
e munkahelyére 15 perccel a munkaid6 kezdete el6tt érkezzen meg.
e az altala hasznalt targyakért, eszkozokért, berendezésekért felelosséggel tartozik.
e munkavégzés soran munkaruhat és munkacip6t hordjon
e munkahelyét csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el.
e ha munk4jat nem tudja megkezdeni, értesitse az intézményvezetot
e munkijahoz sziikséges egészségligyi vizsgalatokon, oktatasokon koteles részt venni
e amunka- tiiz és rendvédelmi szabalyokat tartsa be
A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezének tekintem, annak egy

példanyat atvettem.

intézményvezetd dolgozo alairasa
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Bolcsodei kisgyermeknevel6

Munkakor megnevezése: Kisgyermekgondozo-neveld

Munkaltatoja: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdje.

Heti munkaideje: 40 o6ra, amelybdl 35 orat kell a kozvetlen munkateriileten eltdlteni, a

fennmaradod 5 6raban dokumentacids feladatokat lat el.

Iranyitja és végzi a csecsemo- €s kisgyermek sziikségleteit figyelembe vevd gondozasi és

nevelési tevékenységet, valamint irdnyitja a bolcsddei dajkak munkajat.

A bolcsddei kisgyermekgondozé-neveld, legyen képes:

Feleldsséget vallalni a gyermekek fejlodéséért, testi, lelki épségéért a gondozo-

nevelémunka, a szolgaltatasok szakmai szinvonalaért

Segitséget nyujtani gondozasi-nevelési kérdésekben, tanacsot adni kozvetlen

munkatarsainak és a sziiléknek

Figyelemmel kisérni az egészséges csecsemo ¢és kisgyermek testi fejlédésének menetét

¢s az azt befolyasolo tényezdket

Felismerni a gyermekek egyéni sziikségleteit, €s azokat figyelembe véve gondozni és

nevelni a rabizott csecsemoket és kisgyermekeket

Alkalmazni a csecsemd ¢és kisgyermek taplalasanak alapelveit, korszerli

kovetelményeit, mindségi, mennyiségi és etetéstechnikai vonatkozasban,
Alkalmazni a gyermekek pszichés fejlodésérdl szerzett Gjabb ismereteit
Kiszamitani a fejlodési mutatokat, és a tapasztalatokat a gyakorlatban felhasznélni

A nevelési, gondozasi tapasztalatait elemezni, értékelni, az 6sszefiiggéseket feltarni, és

a munkaszervezés, a gondozas mindségeének javitasa érdekében felhasznalni

Alkalmazni a kisgyermek személyiségfejlodését eldsegitd kiilonbozo eszkozoket (jaték,

mese, ének-zene stb.)
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Felderiteni az atlagostol eltérd fejlodésiitemti, illetve a viselkedésli gyermek

problémainak okait és eldsegiteni a problémak megoldéasat
Felismerni a gyermekek érzelmi allapotat, kifejezni egyiittérzését s tdmogatni dket

Elésegiteni a gyermeki ¢én-tudat kibontakozasat, az Onallosagi torekvések

megvalosulasat

Elésegiteni a gyermeki beszéd fejlédését, mint a kornyezettel vald kapcsolat fontos

feltételét

Atlatni a csecsemd és a kisgyermek szocialis érzelmi fejlédésének fobb mozzanatait,

megfigyelni a felndttekkel vald egylittmitkddését, az onallosdganak fejlodeését

Figyelemmel kisérni és segiteni a tarskapcsolatok fejlodését az egylittléttol az

egylittmiikodésig

Eldsegiteni a helyes viselkedési szabdlyok megtanuldsat, interiorizalasat (6sztondssé

valasat)
Felismerni a viselkedési zavarokat, segitséget adni megsziintetésiikh6z

Megszervezni a bolcsdde egészének napi munkdjat,a Mini bolcséde Szakmai Programja

alapjén .

Kialakitani a nyugodt csoportos életet biztositd napirendet, ezeken beliil a specialis

programok beépitését.

Segiteni az optimalis munkahelyi 1égkor, a harmonikus munkatarsi kapcsolat

kialakulasat
Megszervezni, levezetni a sziildi értekezleteket,

Biztositani a mindségileg és mennyiségileg megfeleld jatékeszkozoket, illetve ilyen

igényét jelezni az intézményvezetdnek

Folyamatosan biztositani a balesetmentes kornyezetet, megszervezni a baleset
elharitasat
Felismerni a hdrom éven aluli életkorban leggyakrabban eléforduld betegségek jellemzé

tiineteit, megeldzésiik lehetdségeit
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Betegség esetén megfeleld tiineteket felismerni, és az orvos vagy a sziild megérkezéséig

tiineti kezelést alkalmazni
Felismerni az akut ¢életveszélyes allapotokat, és elsdsegélyt nyujtani

A gyermekek harmonikus fejlédése érdekében egylittmiikddni a sziilokkel, és illetékes

szervezetekkel

Segitséget adni a gyermeknek és sziileinek a gyermek életében bekovetkezett

valtozasok, a csalad és az intézmény eltérd neveldi 1€gkorébdl adodod problémak esetén

Szervezni €s segiteni a mini bolcsddei csoportban a felvételt elokészitd €s a beszoktatasi

munkat, a sziilokkel val6 egylittmiikddeést,
Ismeri a mini bdlcsddére vonatkozé hatalyos torvényeket és rendeleteket

A mini bolcsédére vonatkozo dokumentaciot elkésziteni, rendszeresen vezetni az
igénybevevOi nyilvantartast elektronikusan (KENYSZI-TEVADMIN) és papiralapon

is.
Ellendrizni és értékelni a mini bolcsddei dokumentaciot

Rendszeresen megfigyelni a gyermeki tevékenységet, annak kiséré megnyilvanulasait

rogzitent,
Vezetni a gyermekekre vonatkoz6 intézményi dokumentaciot,

A szakmai titoktartas szabdalyai szerint kezeli a birtokdba jutott informaciokat.

Szerep,20.......ccceeiinnin

intézményvezeto dolgozo alairasa
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Csecsemo- ¢s kisgyermekneveld gondozond

NV e e

Munkaltatoja: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde vezetdie.

Munkdjaban figyelembe veszi az orvos, az intézményvezetd szakmai Gtmutatasat.

Munkaideje heti 40 ora (napi 8 ora)

Az egészséges csecsemO ¢és kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagogiai, pszicholdgiai, egészségligyi ¢és
gondozastechnikai ismeretei birtokaban segiti a gyermek harmonikus fejlodését az aktivitas,

a kreativitas és az 0nallosag alakulasat.

Szakszertien, az érvényben levé modszertani elvek figyelembevételével gondozza, neveli a

rabizott gyerekeket.
Gondoskodik arrdl, hogy a gyermekek az iddjarasnak megfelelden legyenek feloltoztetve.
Biztositja a gyermekek rendszeres levegdzését.

Figyelemmel kiséri, hogy a butorok és a jatékok a gyermek fejlettségi szintjének és

biztonsaganak megfeleldek legyenek,

Csoportjaban vezeti, az eldirt nyilvantartasokat. Munkaja befejeztével szoban vagy irasban

beszamol kollégandjének a csoportban torténtekrol.

A sziilokkel egyiittmiikodve csalddlatogatasi tervet készit és megvaldsitja azt.
Részt vesz a sziiloi értekezleteken,
Betartja a higiénés kovetelményeket.

Ha egy gyermek megbetegszik, jelenti a mini bolcs6de szakmai vezetdjének és értesiti a
bolcsdde orvosanak. Az orvos utasitasa szerint ellatja a beteg gyermeket. Segédkezik a

vizsgalatoknal.

Ismeri a mini bolcsédére vonatkozo hatalyos torvényeket €s rendeleteket,
Részt vesz a munkaértekezleteken €s tovabbképzéseken.

Felel6sséggel tartozik a csoportjaban elhelyezett leltari targyakeért.
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. A szakmai titoktartds szabalyai szerint kezeli a birtokaba jutott informaciokat.

intézményvezet6 dolgozo

82


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

Bolcsodei dajka

Munkaltatoja: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde vezetdje.

A mini bolcséde szakmai vezetdjének iranyitasaval dogozik, munkéjaban figyelembe véve a

haziorvos, az intézményvezetd szakmai utmutatasat.

Munkaideje heti 40 6ra (napi 8 ora), melyet valtott miiszakban, munkaidd beosztdsa szerint

koteles ledolgozni.

Az egészséges csecsemO ¢€s kisgyermek testi és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére és értékelésére alkalmas pedagogiai, pszicholdgiai, egészségiligyi ¢és
gondozastechnikai ismeretei birtokaban segiti a gyermek harmonikus fejlodését az aktivitas,
a kreativitas és az onallosag alakulasat.

Szakszertiien, az érvényben levé modszertani elvek figyelembevételével gondozza, neveli a
rabizott gyerekeket.

Gondoskodik arrdl, hogy a gyermekek az iddjarasnak megfelelden legyenek feloltoztetve.

Biztositja a gyermekek rendszeres levegdzését.
Figyelemmel kiséri, hogy a butorok és a jatékok a gyermek fejlettségi szintjének és
biztonsaganak megfeleldek legyenek

Csoportjdban vezeti, az eldirt nyilvantartdsokat. Munkaja befejeztével szoban vagy irdsban
beszamol kollégandjének a csoportban torténtekrol.

Részt vesz a sziiloi értekezleteken,
A HACCP szabdlyainak figyelembevételével betartja a higiénés kovetelményeket.

Ha egy gyermek megbetegszik, jelenti a mini bolcsdde szakmai vezetdjének.
A gyermekekrol pedagogiai informaciot, az 6voda belso életérol, gazdasagi helyzetérol
felvilagositast nem adhat.

Napi feladatai:

o Az étkezések kulturalt lebonyolitasaban aktivan kdzremukodik, talal, segit az
ételek osztasaban, mosogat, edényeket visszaviszi a konyhara.

e A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat.

e Igény szerint atrendezi a csoportszobat, gondoskodik a terem szelldztetésérol.

e Gondoskodik arrél, hogy a gyerekek szaméra az ivoviz allanddan rendelkezésre
alljon.

e Naponta takaritja a csoportszobat €s a hozzatartozo helyiségeket, a butorokrol
letorli a port.

e Segit a gyermekek feloltoztetésében és levetkdztetésében.

e Naponta felsepri a bolcsdde elétti és az udvaron 1€vé jardat.
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o Ellatja a kézbesitési feladatokat.

o Takaritds miatt a gyermeket jatéktevékenységében, sziikségletei kielégitésében
nem korlatozhatja!

e Zaraskor ellendrzi az ajtok, ablakok bezarasat.

e A bolesdde kulcsaiért teljes felelosséggel tartozik.

Idoszakos feladatai:

Amikor sziikséges ablakot, ajtot tisztit, falat porol, lemossa a berendezési targyakat.
Porszivozik, fertdtleniti a jatékeszkozoket, a gyermekek féstit, fogmosd poharat
(szlikség estén naponta is).

Gondozza a szobandvényeket.

Nyari nagytakaritds alkalméval, festés-mazolas utdn minden helyiséget kitakarit, a
berendezést, jatékokat fertitleniti.

Munkarendjével kapcsolatos jogai és kotelességei:

Minden évben koteles egészségiigyi €s munkavédelmi oktatdson részt venni.
Ovja az intézmény vagyonat, tiiz-és vagyonvédelmi eléirasokat tartsa be.
Munkaideje kezdete el6tt negyedoraval jelenjen meg munkahelyén.

Ha munk4jat nem tudja megkezdeni, koteles az intézményvezetdnek jelenteni.
Jaruljon hozza az intézmény j6 munkahelyi 1égkorének kialakitdsdhoz.
Munkahelyét csak az intézményvezeto engedélyével hagyhatja el.
Munkaiddben véddruhat koteles hordani.

Az intézmény teriiletén nem politizalhat.

A munkakori leirasban megfogalmazottakat magamra nézve kotelezonek tekintem, annak egy

példanyat atvettem

intézményvezet6 dolgozo
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3.melléklet

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda
¢s Mini Bolcsode

Panaszkezelési Szabalyzata 2020.
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A panaszkezelési rend az intézményben

Az intézmény gyermekeit ¢és sziileiket, gondviseldiket, valamint az intézmény dolgozoit
panasztéeteli jog illeti meg. Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az
ovoda koteles illetve jogosult intézkedésre. A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos
koriilményeket az intézmény vezetdje koteles megvizsgalni, jogossdga esetén az ok
elharitasdval kapcsolatban intézkedni, vagy az intézmény fenntartd testiileténél intézkedést
kezdeményezni.

A ,,Panaszkezelési Szabalyzat”-r6l az 6vodaba/ bolcsédébe 1épéskor a hazirenddel egyiitt

minden sziilt, és minden 0j dolgozot tajékoztatni kell.

1. A panaszkezelés 1épcsofokai

1. Konkrét esetben eljar6 személy kezeli a problémat, vagy az oOvodapedagdégushoz/
kisgyermeknevel6hoz viszi,

2. Az 6vodapedagogus/ kisgyermekneveld kezeli a problémat, vagy az intézményvezetohoz
fordul,

3. A panasztevd kozvetleniil az intézményvezet6hoz fordul.

2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel0 felé a panasztevok panaszaikat megtehetik:
e személyesen
o telefonon (54/476-515)
e irasban (4163 Szerep, Kossuth u. 10.)

e clektronikusan a szerepovi@gmail.com e-mail cimen

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggéen — az 6vodapedagdgus/ kisgyermekneveld,

vagy az intézményvezetd hataskorébe tartozik.

3. Panaszkezelés partner (sziilo, gyermek) esetében

e A panaszos problémajaval az 6vodapedagogushoz/kisgyermeknevel6hoz fordul.

e Az o6vodapedagdgus /kisgyermekneveld aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz

jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.
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Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus/ kisgyermekneveld egyeztet az érintettekkel.

Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatoéan lezarul.

Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus/ kisgyermeknevelé nem tudja megoldani a

problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az intézményvezeto felé.
Az intézményvezetd 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban v. irasban rogzitik

¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam

utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a

fenntarto felé.

Az intézmény vezetdje a fenntarté bevonasaval 15 munkanapon beliil megvizsgalja a

panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A folyamat gazddja az intézményvezetd, aki a nevelési év végén ellendrzi a
panaszkezelés folyamatat, 0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot

az adott Iépésnél, €s elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az intézményben torténd munkavégzés soran

esetlegesen felmeriil problémakat, vitdkat a legkorabbi idopontban a legmegfeleldbb szinten

lehessen feloldani, megoldani.

Az alkalmazott panaszat szoban vagy irdsban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a feleldse

annak a teriiletnek, ahol a probléma felmertilt.

A felelds megvizsgalja 3 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos,

akkor a felelds tisztdzza az ligyet a panaszossal.
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. Ha a panasz, jogosnak mindsiil, akkor a felelds 5 munkanapon beliill egyeztet a

panaszossal.

e  Ezt kovetden a felelds €s a panaszos az egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik és
elfogadjdk az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéoan lezarult,
amennyiben a panasz megoldasdhoz tlirelmi 1d6 sziikséges, 1 honap iddtartam utdn kdzdsen

értékeli a panaszos és a felelds a bevalast.

e Ha a tiirelmi id6 lejartdval a probléma nem oldddott meg se a felelds, se az

ovodavezetd kozremukodésével, akkor az 6vodavezetd a fenntarto felé jelez.

. 15 munkanapon beliil az intézmény vezetdje a fenntartd képviseldjének bevondsaval

megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesz a probléma kezelésére irasban is.

e  Ezutdn, a fenntarté képviseldje, az intézményvezetd egyeztetnek a panaszossal, a
megallapodast irasban rogzitik. Amennyiben tlirelmi id6 sziikséges, 1 honap idétartam utan
kozosen értékelik a bevalast. Ha ekkor a probléma megnyugtatéan lezarult, a megoldast

irasban rogzitik az érintettek.

e  Haapanaszos eddig nem fordult problémdjaval a munkatigyi birésaghoz, akkor most

mar csak oda fordulhat. Az eljarast térvényi szabalyozok hatarozzak meg.

e A folyamat gazd4ja az intézményvezetd, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés
folyamatat, 0sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciokat az adott
1épésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

5. Dokumentacios eloirasok

A panaszokrol az intézményvezetd ,, Panaszkezelési nyilvantartas -t kételes vezetni, melynek

a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

1. A panasz tételének idépontja
2. A panasztevl neve

3. A panasz leirdsa (amennyiben a panasz tétele irasban tértént, az irott dokumentum)
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4. A panaszt az intézmény nevében fogado személy neve, beosztasa
5. A panasz kivizsgalasanak modja, eredménye

6. Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye
7. Az intézkedés végrehajtasaért felelés személy neve

8. A panasztevo tajékoztatasanak idépontja

9. Ha a t4jékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma

10. Irasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tdjékoztatisban foglaltakat
elfogadja, illetve ennek hianyaban jegyzokonyv indokléssal arrdl, hogy nem fogadja el.

11. Ha a panasztevo a tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyz6konyv utdirataként
feljegyzés a tovabbi teendd (k)rdl.
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6. Zaro rendelkezések

A szabalyzat személyi és térbeli hatalya:

A szabdlyzat az intézmény valamennyi partnerére, szervezeti egységére és alkalmazottjara
kiterjed.

A szabalyzat elérhetosége:

Jelen Panaszkezelési szabalyzatat az intézmény 6vodavezetdi irodaban elérhetoveé teszi.

A szabalyzat hatalybalépése:

Jelen szabalyzat 2020 09. 01. napjatol 1ép hatalyba.

Szerep, 2020.09.01.
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Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék:
A Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda-és Mini Bolcséde Panaszkezelési szabalyzatanak

tartalmaval kapcsolatban a nevel6testiilet 2020. 08.10 egyetértését kinyilvanitotta és elfogadta.
= \ | |

nevelGtestiilet nevében
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Kapcsolod6 dokumentumok és jogszabalyok:
e SZMSZ
e Munkakori leirdsok
o [Iratkezelési szabalyzat
e 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrodl és a kozérdekii bejelentésekral,
e 20I1. ¢évi CXII. toérvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol,
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI- rendelet a nevelési- oktatasi intézmények mikodésérol és a

kdznevelési intézmények névhasznalatarol.
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1. sz. Fiiggelék

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde

Munkaruha Szabalyzata

1. Munkaruha juttatas
1.1. Szabalyozasi hattér

A 2012. évi. torvény a munkatorvénykonyvérdl 51. § (1), valamint a 1992. évi XXXIII. a
kozalkalmazottak jogéllasarol szo616 torvény szocidlis juttatas korét a 79. § (2) és (3) bekezdése
szabalyozza.

A munka- és formaruha juttatdsra jogositdé munkakoroket, az egyes ruhafajtakat, a juttatasi
idoket, valamint a juttatds egyéb feltételeit a kollektiv szerzédés hianyaban az intézmény
SZMSZ fiiggelékeként jelen szabalyzat allapitja meg. A juttatdsi id6 eltelte utdn a munka,
illetve formaruha a kozalkalmazott tulajdonaba megy at. Ha a kozalkalmazotti jogviszony a
juttatasi id6 letelte eldtt megsziinik, a szabalyzat rendelkezései irdnyaddak a visszaszolgaltatas
vagy a kozalkalmazott részérdl torténd megvaltas tekintetében.

A fent felsorolt szabalyok alapjan a munkaltatd munkaruhat biztosit az altaluk foglalkoztatott,
meghatarozott munkakoérben dolgozé munkavallal6ik szdmara.

1.2. A juttatast igénybe vevok kore

A fenti szabalyok alapjan a juttatast igénybe vevok korét és a kihordasi 1d6t az alabbi tablazat
tartalmazza:

Ovodai és konyhai dolgozé munkavallalok munkaruha juttatasai

Munkakor Megnevezés Kihordéasi 1d6 Keretosszeg

Ovodapedagdgus Munkakdpeny 1év 4000 Ft
Papucs
Dajka Munkakdpeny 1 év 4000 Ft
Szines kopeny
Papucs

Konyhai dolgozo Munkakopeny 1 év 4000 Ft
Szines kopeny
Papucs
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A bolcsddében a kisgyermekneveld, bolcsddei dajka, intézményvezetd munkakodrben dolgozo
személyek munkaruha juttatdsanak minimum kovetelményeit a 15/1998. (IV. 30.) NM. rendelet
12. melléklete tartalmazza, amelynek keretosszege 4000 Ft/év.

Munkakor Megnevezés Mennyiség | Kihordasi | Keretdsszeg
1d6
db/par

Kisgyermekneveld | kabat 1 3¢év
Bolcsddei dajka melegitd 1 3év
munkacipé (benti) 1 lév
utcai cipd 1 3¢év
felsdruhazat (pl. tunika, 3 lév

ing, polo) vagy ingruha, 4000 Ft/ év

vagy felsOrész és nadrag
vagy munkakopeny

Intézményvezetd felséruhazat (pl. tunika, 2 3év 4000 Ft/év
ing, p6lo), vagy
ingruha, vagy felsOrész
¢s nadrag vagy
munkakopeny

munkacipd 1 1 év

3. Egyéb szabalyok

Annak a munkavallalonak, akinek barmilyen okbol a kihordasi idon beliil sziinik meg a
jogviszonya, a juttatds 6sszegének iddaranyos részét vissza kell fizetni a munkaltato részére.

Munka- és véddéruha juttatds nem adhatdo Gyed-en, Gyes-en, egy éven belill hat honapig
betegallomanyban 1év6é munkavallalonak, illetve aki felmentési idejét tolti.

Az intézmény altal meghatarozott keretdosszegbdl kizarolag munkaruha és munkacipd
vasarolhat6, figyelembe véve a munkavédelmi eldirasokat. (kopeny, tunika, nadrag, polo,
munkacipd, gyogypapucs stb.)

94


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

4. Zaro rendelkezések

Az intézménynél gondoskodni kell arrol, hogy a Munkaruha Szabalyzatban foglalt eléirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal
igazoljak, a hatalyba 1épés napjaval egyidejlileg.

A Munkaruha juttatds szabalyzata a fenntartd jovahagyasat kovetden valik hatalyossa.

Ervényes: 2020. szeptember 01-t61 visszavonasig.
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Munkaruha juttatds szabalyzatat megismertem.

Kelt:Szerep,.....oovvvieiiiiiiiie

Alairas
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,,Engem ne emeljen a magasba senki,
ha nem tud addig tartani,
mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém,
ki nem csak hallani,
de érteni akar,
hogy kozel legyen a szivdobogasunk.”
Birtalan Ferenc

BEVEZETES

A Bolcsddei nevelés-gondozéds orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikddo bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év
alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal,
a bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a
nemzeti sajatossagokkal, a legijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolcsodei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Az Alapprogram a csalddra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tdmogatdsat célozza meg. Szakmai Ondllosagunkat megtartva

figyelembe vettiik a csaladok és a fenntartd elvarasait, valamint a helyi lehetdségeket.

1.A SZOLGALTATO INTEZMENY ALAPADATAL:

Az intézmény neve: Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde
Cim: 4163 Szerep, Kossuth u. 10.
Telefon:06 54/ 476-515

Honlap: www.szerep.hu

E-mail cim: szerepovi@gmail.com

Nyitva tartas: 7— 16.30
Csoportszam: 1 mini bolcsdde
Férdhely: 7 {6

Intézményvezetd: Galgocziné Gyanyi Edit

A fenntarto: Szerep Kozségi Onkormanyzat

Cim: 4163 Szerep, Nagy utca 53.
Telefon: 06 54/516-002

Polgarmester: Tothné Verd Tiinde
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Az intézmény kozfeladata:
Ovodai nevelés a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi XC torvény 4.§ 1.1 pontja szerint, a

gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 42. §, 42/A. §, 43. §, 43/A. §-ban meghatarozottak szerinti bolcsddei ellatas
mini bolcsdde keretében és a Gyvt. 21. §, 21/A. §,21/B. §, 21/C. §-ai alapjan a gyermekétkeztetés
biztositasa telepiilési onkormanyzat altal fenntartott 6vodaban, mini bélcsédében, intézményi €s

intézményen kiviili gyermekétkeztetés formaban.

Hlletékesség, miikodesi teriilet: Az intézmény feladatat Szerep kozség kozigazgatasi teriiletén

latja el, biztositva a bolcsddei ellatast €s az 6vodai nevelést.

A koltségvetési szerv {6 tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolésa:

szakagazat szdma | szakidgazat megnevezése
1 |851020 Ovodai nevelés

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Ovodai nevelés, a gyermek 3 éves koratdl a
tankotelezettség kezdetéig intézményes nevelése, napkdzbeni ellatisa. A sajatos nevelési

igényli gyermekek 6vodai nevelésének biztositasa.

Bolcsddei ellatds mini bolesdde keretében, 20 hetes kortdl 3 éves koru gyermekek részére,

valamint gyermekétkeztetési feladatok ellatasa a mini bolcsédében.

Az étkeztetéssel, gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa konyha mitkddtetésével.
A raszorul6 gyermekek intézményen kiviili sziinidei étkeztetésének biztositasaval 6sszefiiggd

feladatok ellatasa.

A hatranyos helyzetli gyermekek, fiatalok €s csaladok életmindségét javitdo programokkal, a

résziikre nyujtott specialis tehetséggondozo6 programokkal dsszefiiggd feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati korményzati funkcidé megnevezése
funkciészam
1 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
2 091120 Sajatos  nevelési  igényll  gyermekek  dvodai

nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai

3 091140 Ovodai nevelés, ellatas milkodtetési feladatai
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4 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

5 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

6 104031 Gyermekek bolcsdédében és mini bolcsddében torténd
ellatasa

7 104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

8 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

9 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd
programok

A bolcséde szakmai programjdat meghatdarozo jogszabadlyok, iranyelvek:

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok

nyilvanossagardl (adatvédelmi torvény).

Magyarorszag éves kozponti koltségvetésérol szolo torvény

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és

miukodésiik feltételeirdl,

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi

szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd

szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikkhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd

tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkoz6i engedélyezésrol
257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi

XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
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e 415/2015. (XII 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol

e 8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vételérol.

e 9/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd

személyek tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol.

e Az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak 6/2016.(I111.24.) a személyes gondoskodast
nyjtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mitkodésiik feltételeirdl szold 15/1998.(1IV.30.) NM rendelet

e 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozas

egészségiigyi eldirasokrol

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:
e Folyamatos napirend a bolcsddében. Mddszertani levél. Bolesédék
Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
e Bodlcsddei adaptacio. Mddszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények
dokumentumok. Mddszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982
e Sziildvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcs6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.
e Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1997
o Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei (ajanlés). (Az Orszagos Csecsemo-
¢s Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben 6sszeallitott, ,,az egészséges
csecsemd taplalasanak irdanyelveirdl” c. viseld 47. szdml modszertani levél helyébe
1ép. 2011
e Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet, Bp. 2003
e A csalad és a bolcs6de kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar

Boles6dék Egyesiilete, Pedagdgus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007.

e A bolcsddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

e A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.
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2.AZ ELLA,,TAND() CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

A mini bolcsdde épiilete egy telken az 6vodaval, de kiilon épiiletben, a falu kézpontjaban,
az iskola épiiletével szemben helyezkedik el. A telepiilés népessége megkozeliti az 1600 fot. Az
alapvetd szolgaltatasok mindenki szamaraelérhetéek. Haziorvosi és védondi ellatas miikodik a
telepiilésen.

Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiik, milyen szociokulturalis kérnyezetbdl, milyen
miliobdl, érkeznek a gyermekek a bolcsddébe, ezért minden beiratkozott gyermekhez még
a beszoktatas eldtt elmegylink csalddlatogatasra. A bolesdde kiegésziti a csaladi nevelést, és a
kett6 0sszhangja, a bolcsdde és a csalad folyamatos egyiittmiikddése a gyermek fejlodésének
feltétele.

A telepiilésen eddig nem volt bolcsddei ellatas, igy dvodai csoportba integralt formaban
tudtunk fogadni évente 2-3 6 két és fél éves gyermeket is, ezzel segitve a sziilok munkédba
allasat. Ez a megoldas atmenetileg adott lehetdséget a 2 év feletti gyermekek elhelyezésére.

A hagyomanyos anyai-n6i szerepek azonban, megvaltoztak, a csaladok sziikds anyagi
keretei miatt, fontos a munkavallaldas mindkét sziilét tekintve-, a gyermekek napkodzbeni
ellatasa iranti igény megndvekedett, a gyermekek ellatdsa a csaladban nem megoldott. Egy
megoldasi alternativa a gyermekek napkdzbeni ellatasara, amelyet a legujabb gyermekjoléti
torekvések is szorgalmaztak, a mini bolcs6de, melynek kialakitdsa 2018. december 31-ig
kotelezd feladat volt onkormanyzatunk szamdra, mivel a 3 év alatti gyermekek szama
telepiiléstinkon, 2018-ban 79 {6 volt.

Célunk, hogy hosszu tava, jo szinvonald, minden igényld szdmara elérhetd alapellatast
biztositsunk a csalddok szédmara. Kiemelt feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a
kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen
szamukra a napkozbeni ellaitds magas szinvonalon. Fontosnak tartjuk j6 gyakorlatok
megismerését, kialakitasat a mini bolcsédében, 1) mddszerek, tevékenységek bevezetését, a
szlilok nevelési szemléletének, modszereinek formalasat, szakszerli segitségnyujtast gyermekiik
neveléséhez. A szakszerli nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontu
pedagogiai megkdzelités. A szakdolgozok létszama megfelel a torvényi eldirdsoknak, a

szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink, alkalmazottaink szakképzettek, 1
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kisgyermekneveld és 2 {6 bolcsddei dajka latja el a mini bdlcs6dében a feladatokat

Bolcsddénk ellatasi korzete Szerep kozség kozigazgatasi teriilete

Bolcsodeképiink:

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikédni:

ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
ami képes a valtoz6 igényekhez aktivan alkalmazkodni,
amely nyitott a felé¢ megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadésara,

ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik
szintje folyamatosan emelkedik,

amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni,

jo gyakorlatokat egymassal megosztani

Gyermekképiink:

Nevel6-gondoz6é munkdk eredményeként a bolcsédénkbe jard gyermek:

vidam, kiegyenstlyozott, sokoldaltan fejlodd egyéniség

testileg, lelkileg egészséges, harmonikus, 0sszerendezett
mozgasu

szocialisan kompetens, egylittmi{ikodo a tarsakkal,
felndttekkel

nyitott az 6t korlilvevo kdrnyezet ingereire
szivesen kommunikal

kitarto, aktiv és tevékeny.

Kisgyermeknevel6 képiink:

neveldi attitlidje elfogado-engedékeny

empatia, az elfogadas €s a hitelesség jellemzi

személyisége érzelmi biztonsagot nyu;jto

jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a
személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast

a sziilékkel partneri kapcsolatot apol

a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi
képes a szakmai fejlddésre, a folyamatos megujulasra

személye, viselkedése példa a gyermek ¢€s a sziilok szdmara

. Mini
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3.A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

3.1.8zemélyi feltételek
Intézményvezetd: 116
Kisgyermekgondozd-neveld: 1 {6

Bolcsddei dajka: 2 £6

Munkankat segiti a védond, a haziorvos és sziikség szerint specialis szakemberek.

Kiemelt feladatunknak tekintetjik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld
csaladok segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas
szinvonalu napkozbeni ellatas.

A mini bdlcsddében a nevelé — gondozd munkat a ,,sajat kisgyermekneveld” végzi, ami
a stabilitast, és a biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, 8 vezeti a
dajkdknak is hozza kell jarulni a bolcs6dei nevelés eredményességéhez. Dajkdink a
legkisebbek ellatasaban, és a délutani feliigyeletiikben is segitséget biztositanak.

Amennyiben kisgyermekneveld, betegség vagy egyéb varatlan esemény miatti hidnyzik,
az 6vodaban dolgozé kisgyermekneveld képesitéssel is rendelkezd pedagogiai asszisztens €s a
bolcsddei dajka végzi a helyettesitését.

A bolcsddei dajkak helyettesiteni tudjak egymast.

Tovabbképzések:

e A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szol6 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
szakmai tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

o A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A felséfoku végzettséggel rendelkezoknek a pedagogus életpalyamodell
az irdnyado. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére
meghatarozott litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témadainak kivalasztasanal

lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklddési korének megfelelden.
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o Belso képzések, szakmai mithelyek szervezése, hospitacio
lehetéségének biztositasa.

e A munkdjara igényes szakember onképzés forméjaban is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd

kiadvanyokat, internet hasznélatanak lehetdségét, audiovizualis eszkdzoket.

3.2. Targyi feltételek

Mini béles6dénk 6nkorményzati fenntartast, amely az 6voda épiilete mellett, kertilt kialakitasra.
Az épiilet akadalymentesitett, hdszigetelt.

A gondozasi rész egy gyermekszobabdl, fiirdészobabol, gyermekoltdozobol (atadobol), all.
A folyoson keriilt kialakitasra a babakocsi tarolo.

A mini bdlcséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl a Szerepi Kelemen Hétpettyes
Ovoda és Mini Bolcséde konyhaja gondoskodik, betartva a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet bolcsddés
korosztalyra vonatkoz6 el6irasait.

Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimolcs vagy zoldség, folyadékpotlasra viz), az
ebéd (hetente kétszer fozelék, leves, turds ételek, hus, hal hetente egyszer), valamint az uzsonna.
Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz ¢és egészséges ételekhez jussanak. A
bolcsddés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetaridnus étrend nem szerepelhet. Az
intézménylinkben f6zékonyha, valamint a csecsemd taplalasdhoz, tapszer taroldsahoz kiilon

tejkonyha is talalhato.

A csoportszoba, mely 7 gyermek befogadéasara alkalmas, laminalt jarélappal boritott,
korszer(i fiitéssel és vilagitassal rendelkezik. Mini bolcsédénkben a nevelés, gondozas eszkdzei
szakmailag tudatosan tervezettek, pedagdgiailag célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai,
modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpontd,
hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és
egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfelelden valogattuk Ossze.
Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagogiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. A polcokat stabilan rogzitettik, és ugy
helyeztiikk el, hogy a nagymozgisos tevékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is
lehetdséget biztositsanak. Vastag szivacsbdl puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki. A
teret megosztottuk ugy, hogy elkiiloniilt jatéktevékenységre adjon lehetdséget. A jatékokat

szabad polcokon gyermeklétszamnak megfeleld mennyiségben helyeztiik el, ezzel biztositottuk

10
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a szabad jatékeszkozok valasztasanak lehetdségét. A jatékok tarolasara, és funkcid szerinti
szelektalasara természetes anyagokbol készitett kosarakat vasaroltunk. Mozgasfejlesztd, épitd,
logikai, valamint utdnzo- és szerepjatékokhoz megteleld jatékok egyarant megtalalhatoak. Az
étkezés, €s a pihenés is a csoportszobaban torténik.

A fiirdészoba nem kdzvetleniil kapcsolddik a csoportszobdhoz, de iiveges ajto biztositja az
atlathatosagot. A fiirdészobaban az eldirasoknak megfeleld6 méretben mosdo, gyermek WC,
pelenkazo asztal, és zuhanyzod, torolkozotartd, szeméttarolok, gyodgyszerszekrény stb. van
biztositva. Rendelkezésre all dobogd, hogy a kisebb gyermekek is dnalléan tudjanak kezet
mosni.

A gyermekoltozében baratsdgos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd és tavozo
kisgyermekeket, €s sziileiket. Minden gyermek szamadra jellel ellatott szekrény biztositott a
ruhdk, cipdk tarolasara. A gyermekek sajat ruhdjukban vannak, a sziikséges textilidkat
(dgynemd, torolkozo, stb.), tisztilkodd szereket az intézmény ingyenesen biztositja a
gyermekek szdmara.

Az intézmény mini bolcsdde épiilete eldtti részén alakitottuk ki a mini bdlcsdde
jatszokertjét, melyet keritéssel valasztottunk el az 6voda udvaratdl. A bolcsode jatszokertjében
homokozd, pazsitos, €s szilard burkolatos részek valtjak egymast, amely lehet6séget biztosit a
motorozasra, triciklizésre, rollerezésre. A mini bolcsdde épiiletét, jatszokertjét, berendezését
igyeksziink oly modon kialakitani, hogy az szolgélja a gyermekek biztonsagat, megfeleljen
testméretiiknek, biztositsa egészségiik megdrzését, fejlodését, tegye lehetdvé mozgas- €s
jatekigényiik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa sordn a mindségre toreksziink, €s a

gyermekekhez is kozelallo természetes anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.

4.BOLCSODEI NEVELO-GONDOZO MUNKA

4.1. PEDAGOGIAI HITVALLASUNK

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes 1égkorben felndovd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklddd, onalléan gondolkodni tudé emberek.
A kisgyermek ¢€letében az els6é 3 évnek, az elsé kozosségnek meghatirozo szerepe van, a
késObbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszdban a
legsériilékenyebb  testileg, lelkileg egyarant, erésen fligg a felndttektdl, ezért a
kisgyermekneveld személyisége meghataroz6. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyu;td
kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel oOvjuk ¢€s vigyazzuk a rank bizott

gyermekeket.
11
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4.2.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS CELJA:

A bolcsddei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyenstlyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak
a valtozasokhoz. Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsddlegességének tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletével 6sszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytassunk. A bolcsddénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziilok
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A mini bélesdde gondozasi elonyei:
e kis csoport 1étszdm, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozést

o afertdzéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb létszamu gyermek
kozosségekben

e akiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetdk

e acsaladias koriilmények megkonnyitik a kisgyermek szamadra a sziil6t6l vald
elszakadast.

4.3.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A szakszerli gondozas — nevelés akkor valdsulhat meg, ha a csoportban

érvényesiilnek a kovetkezd alapelvek:

o A csaldad rendszerszemléletii megkozelitése
A Dbolcsddei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad milkddésének megismerése,
megértése, ezdltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl, gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangsulyozasa éltal a szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz. A sziilék
¢és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangt, kooperativ, kolcsonds bizalmon alapul6 partneri
kapcsolat kialakitasa. A sziilé kozvetiti a gyermeke szokdsait, igényeit, sziikségleteit a

kisgyermekneveld felé, hozzéjarulva a differencialt, egyéni banasmod megvalositasahoz.
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e A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:
A mini bolcsédében lehetdség van a kisgyermek egyéni sziikségleteinek megismerésére
meghatarozasara. A kisgyermeknevel0 feladata az esetlegesen felmertiil6 fejlodési elmaradasok,

megtorpanasok felismerése, jelzése sziilonek ill. a megfelel szakembernek.

o A csalddi nevelés elséodlegességéncek tisztelete:
A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A mini bolcsddénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeinkhez mérten,
mintadéssal, példamutatassal, torekszilink a csaladi nevelés hidnyossadgainak kompenzaléasara,
korrigélasara. Fontosnak tartjuk a sziilok tevékeny bevondsat a bolcséde mindennapi életébe.
Toreksziink a hatranyos €és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek esélyegyenldségének

megteremtésére.

o A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlddd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
mini bolcsédénkben a neveld-gondozd tevékenység a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis €s a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére
iranyul, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti

tolerancia kialakitasara.

o A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe,
az egységes neveld hatdsok elve

A bolcsddei nevelésben a gyermekek életkori sajatossagaibol addddéan meghatarozo a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. A kisgyermekneveld
felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért,

ehhez az intézménytdl minden segitséget megkap.

o Az dllandoésag, a biztonsadg és a stabilitds elve
A gyermekeket a megismert kornyezetben, tobb éven 4t ugyanaz a kisgyermeknevel6 neveli, a
személyi és targyi feltétel allanddsagot biztosit. A napirend folyamatossaga, az egyes
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mozzanatok egymasra épiilése stabilitast, kiszamithatosagot eredményez, amely a gyermek
biztonsagérzetét noveli. A biztonsadg nyujtdsa magaba foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol val6 védelmet is.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado ismétlédések
tajekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdosagot eredményeznek a napi események

soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

o Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A gyermekek beszoktatasatol kezd6dbéen fokozatosan segitjiik a
szocializaciot, az onalldsodast, alkalmazkodast, a valtozasok elfogadésat, ) dolgok-helyzetek

megismerését, a szokasok kialakulasat.

o Egyéni banasmaod elve
A kisgyermek fejléddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A kisgyermekneveld a gyermek megismerésére torekszik, az egyéni
fejlettséghez igazodd napi gondozast, a személyiséghez igazodd banasmoddot alkalmaz,
figyelembe véve a spontan érés, az egyéni fejlodés litemét, a gyermek pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A
fejlédés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési

allomasnak kiinduld pontja maga a gyermek.

e Gondozas és nevelés egységének elve
A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A gondozasi és nevelési helyzetek elvalaszthatatlan
egységet alkotnak. A fizioldgids sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelé ¢€s a
kisgyermek bensdséges, intim helyzetei. A professzionalis gondozéssal hozzdjarulunk a

személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, a nevelési feladatok megvalosulasahoz.

o A gyermeki az aktivitas, az ondllosag, kompetenciakésztetés tamogatdsa,
A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért

tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
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lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozo
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulas 6romét, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit,

megteremtve ezaltal az egész életen at tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

5. BOLCSODEI NEVELES — GONDOZAS FELADATAI

5.1.A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A mini bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriild elsd gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és a mini bdlcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmaod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudaséara, tapasztalataira ¢épitve, a sziilok
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismereteket, modszereket, tandcsokat adhat a sziiléknek, amennyiben hozzafordulnak a sziilok.

5.2.Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk: A bdlcs6dés korti gyermekek szocializacigja, az egészséges ¢letmdd szokasainak
kialakitasa, az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek sordn figyelembe vessziik a 3 év alatti
korosztaly ¢letkori sajatossagait. Elsddleges célja a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek
kielégitése, egészséges ¢€s biztonsdgos kornyezet megteremtése, valamint a kisgyermek

fejlédésének nyomon kdvetése, rendszeres dokumentalasa.
Egészségvédelem:
Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése érdekében:
e afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése

e aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
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a kornyezethez wvald alkalmazkodas ¢és az alapvetd kultarhigiénés szokasok

kialakulasanak segitése

Rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodd

napirend biztositasa. A jaték, mozgas, a szabad levegdn val6 aktiv tevékenységek valtakozasa,

a tagas udvar, mozgasfejleszté eszkozok, homokozd rendszeres hasznalata. A pihenés

feltételeinek megteremtése.

Sok zoldség és gyiimdlcsfogyasztds mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét

csOkkenteni, valamint a gyermekeket ragasra 06sztondzni. Folyadékpotlasra elsdsorban a

vizfogyasztast szorgalmazzuk.

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatasa,

Higiénés szabdlyok betartdsa:

tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran
étkezések elotti kézmosas,

papirzsebkendd, papirszalvéta hasznalata

fiirddszobaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,

a csoportszoba gyakori szellztetése,

napi, heti takaritas, fert6tlenités,

agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén gyakrabban

torolkozdcsere hetente, illetve sziikség esetén gyakrabban

5.3.Az érzelmi és tarsas kompetenciak, szocializacio fejlesztése

Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése:

dertis légkor biztositasa, a mini bolcsddebe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti

megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése

a kisgyermekneveld-gyermek kozti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat

kialakitasa

az egyeéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allanddsitasa
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e a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egylittélés szabalyainak megismertetése,

elfogadasanak, alkalmazéasanak segitése, masok iranti nyitottsag megdrzése
e 5ok uj egyéni €s kozos ¢élmény megélésének szervezése

A csalad elsddleges szerepet tolt be a szocializacio szempontjabol. A kozdsségbe keriiléskor a
csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. igy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusat, a 3. életév végére toleralja is. A kozdsség
masodlagos szocializacios szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres gyakorlasra, s ezek
lehetové teszik a helyes viselkedési mintak elsajatitasat. Ezek a megnyilvanulasok vezetnek a
gyermek Onallésodasdhoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. Ebben vallalunk mi szerepet és
felelosséget. A mini bolcs6dés gyermek Onallésodasi torekvése vezet az én-tudat
kialakulasdhoz. Csecsemdkorban fokozatosan ismerkedik testrészeivel, és jon rd, hogy
mozgasat 6 iranyitja. Felfigyel nevére, megismeri magat a tiikorben. Jatékaban nagyon jol
megfigyelhetjiik, hogy milyen fokozatosan alakul ki a képessége, hogy egy-egy jaték
megszerzéséért kitartdban harcoljon, és képes legyen két targy egymasra helyezésére. A
kisgyermekneveld feladata, a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacids kedv felkeltése és
fenntartasa. CsecsemOkorban az egymas mellett jatszas nem okoz konfliktust — tipegd korban
gyakori a féltékenységi konfliktus — a jo kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat hatdsara ez
csokken, megjelenik az egylittjatszas — segitenek, vigydznak egymdasra, megsimogatjdk a
masikat, hidnyzé tarsukat emlegetik. Kisgyermekneveldi munka soran feladat, hogy
észrevegyiik a gyermek velesziiletett, vagy fejloddése folyaman szerzett problémakat, s indirekt,
vagy kevésbé direkt eszkozokkel befolyasoljuk a fejlodését, kompetenciakésztetésének

tamogatasa — a kisgyermek nevelés elveinek, gyermeki jogainak tiszteletben tartasaval.

Nyilt nappal, csaladlatogatassal, dertis 1égkor kialakitasaval segitjiik a gyermekeket és a
szliloket, hogy a beszoktatas id6szakaban az esetleges nehézségeket feldolgozzak. Kis telepiilés
lévén minden csalddot ismeriink.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasdra, a masok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
felkeltése ¢és fenntartdsa a nevelés minden helyzetében, mondokék, énekek, versek, mesék

kozvetitésével.
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Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek

bevonasaval is.

5.4.A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A mini bolcsddei nevelés-gondozads soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozddast, a
tapasztalatok ¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakulasat
segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas. A kotetlenség, az érdeklédése szerinti szabadon
valaszthatosag fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerli pedagogiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulds lehetOségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a tanuldst tdmogatdé kornyezet

kialakitasaval torténik.

6.A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI
6.1.Gondozas

A gondozas (61tozkddes, tisztaba tevés, illetve WC-hasznalat, kézmosas, étkezés) €s a jaték a
bolcsddei €let egyenranglian fontos helyzetei, melyekben Iényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valo harmonia is.
Lehetdséget kell biztositani a kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, sziikségleteinek
megfeleléen ismerkedhessen személyi, - és targyi kdrnyezetével tigy, hogy viselkedésmintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldall fejlédéséhez és szocializacidjahoz.

Valamennyi tevékenységforma o6romforras kell, hogy legyen a gyerek szamadra, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetdségekre ¢€piild, tanulasi élményeket biztosito, tarsas
kozegben zajlo, 6sztonzo.

Nagyon fontos az 6nkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor kiléphetnek.
A gyermekek szamdra biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek
részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban, alakitdsaban. A
gyermek sikeres probalkozasait a felndttek megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzik, mely
0sztonzi az egyiittmiikodési kedvet.
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Gondozési helyzetek:

e fiirdetés, mosakodas, kézmosas, féstilkodés
e pelenka, WC hasznalat
o {ltozkodés

o ¢tkezés, fogmosas

nyugodt alvas biztositasa
Biztositjuk:
e cgyéni banasmadd, gondozas kdzben
e nyugodt, deris 1égkor, kommunikacio
e clegendd id6 a kezdeményezésre és a miivelet elvégzésére
o cgyiittmiikddés — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra
e kompetenciakésztetés tdimogatasa
e megerdsitjiik probalkozasait és dicsérjiik — ha nem sikeriil, nincs elmarasztalas
e koranak megfelel6 ruhadarabok (ne gatoljak mozgésaban)
o az eszkozok elérhetdsége — féstl, torolkozo, fogmoso felszerelések
e sajat jel — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik

e kisgyermekneveld odafigyelése, biztatasa, megerdsitése, dicsérete, tamogatasa

6.2.Tanulas

A Dbolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanuléas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast
idéz elé a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek
megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe agyazottan torténik.
A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozés és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
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val6 egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szdrmazd ismeretszerzés ¢és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényti gyermekek esetében szem
elott kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulési folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kisgyermekneveld egész nap
folyaman lehetdséget biztosit a tanulési tevékenységre, a gyermekek természetes kivancsisagara

alapozva, biztositja az id6t, helyet, sziikséges eszkozoket.

6.3.Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, idd, eszk6zok) biztositdsaval €s neveldi
magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocialis képességek fejlodését.

A gyermek jatéka sok-sok informaciot nyljt szamunkra.

Cél: A gyermekek sokoldalu fejlesztése jatékkal, jatékos modszerekkel.

Feladat: A jatéktevékenységhez sziikséges targyi és személyi feltételek megteremtése, az

egész napot atszovo, folyamatos, szabad jaték- jatékidd biztositasa. A gyermek jatékaban éli

meg a vilagot. A kisgyermekneveld munkaja sordn tamogatja az elmélyiilt, nyugodt

jatéktevékenységet, a kreativitast. Gyermekeink é€letkori sajatossagainak megfeleld, derts,

alkotdsra motivald csoportszobat alakit ki — mesesarok, babakonyha, babaszoba,

alkototevékenység. A jatékeszkozoket elérhetd magassagban helyezi el.

Tevékenységek: A belso térben az eszkozok elérhetd magassagban a szabad jatékvalasztast

biztositjak. Egyéni és kozos jatékra a kiilonbozo kis ,.kuckokban” van lehetdség. A kiilsd térben
évszaknak megfeleld eszkozokkel biztositjuk a jatékfeltételeket, motivaljuk, a gyermekek
jatékat. A csoportszoba berendezésekor torekedni kell arra, hogy a jatékfeltételek igazodjanak

a gyermekek igényeihez.
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A jo jatéktevékenység feltételei:
e oldott, dertis légkor
e Dbiztonsagérzet
e legyen szabadon vélaszthat6 és elérhetd
e clegend¢ hely, idd, jatékeszkoz nyujtson oromet
A kisgyermeknevel6 feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban:
e megszervezi a tevékenységek korét
e kompetenciakésztetés timogatasa
o clokésziti az eszkdzoket
o ¢rdeklddést felkeltd kdrnyezetet teremt
e nem irdnyit, hanem segit, kiegészit, megerdsit
e a gyermek alkotasait felhasznalja a szoba, atado diszitésére.

A jaték fejlodésének folyamata
A jaték alapja, a csecsemOk manipuldcidja. A bolesédés kort gyermek fo tevékenysége a
gyakorlo jaték, mely masfél éves kortol alakul ki. Ezt a jatékot a funkcié 6roméért gyakorolja,

kiilonb6zé mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ,.én akarom”, ,.én idézem el6” a jatékban
1s megfigyelhetd.

Héarom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évo
felnéttekhez, utanozzak dket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés kora gyermekeinknél a gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan
lehet alkalmazni.

o A hang és beszéd gyakorldsa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezzik.

o A mozgast gyakorlo jaték soran, egy — egy mozgas muveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.

o Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjdk a targyakat, gyakran

mozgassal kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrudlo jaték.
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o Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlodik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot

szereznek.

6.4.Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra oromforrds a mozgas, ezért
igyeksziink a szobdban és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, ¢s mozgasfejlesztd jatékokat
biztositani. A jatékeszkozokkel szemben 1ényeges, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak
a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecsemoknek jarokat biztositunk, amely védett,
de elegend¢ hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint
a szobaban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, az

egyes mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

6.5.Mondodka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontidn
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatdsa a kozds éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlddését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a derlls, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés
eredményes megvalositasa lehetdséget nyjt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A mondokaék, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel 6sszekapcsolva
pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzdak. Az altalunk valasztott mondokak, versek, énekek
mindig dsszhangban vannak a jatékkal, témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Kiilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhato mondokaknak, dalos jatékoknak és
a nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felndtt a hangulat

megteremtésé¢hez hasznal.
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A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-médszer szolgél, Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii
konyve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromeélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
A hang, a ritmus els6 benyomasai, - mint altato, hintdztatd, ringato, lovagoltaté — a bensdséges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolesodénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok, zenehallgatas.

Fo feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jarasa,
itogetése, tapsoldsa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek koérében nagy
érdeklédést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen latjak azt,
aki zenél, latjdk a hangok eldcsalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liiktetés
vilagét. A csoportszobaban a gyermekek 4ltal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy
barmikor hasznalhassak azokat. JatékidOben, beszoktataskor, gondozasi tevékenységek végzése

kozben is mondokaznak, énekelnek.

6.6.Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejléddésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodés, az emlékezet és a képzelet fejloddésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A
gyermek olyan lehetdsége, a kozos mesélés ¢€lménye, mely segiti az aktiv szdkincs
kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A Dbolcsddei ellatast ny(jtd intézményben, szolgéltatonal a népi €s az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd
igényei befolyasoljak elsdsorban.

Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” vald konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a
lapozgatni valo gyermekkdnyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznélatos konyvek igényes
kiviteliek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.

A képeskdnyv egyben jatékszer is, a gyermekek szamara mindig hozzaférhetdek. Targyképes
konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek,

mind a gyermekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.
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A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formdi:
o Koz06s képeskonyv nézegetés
e Mondokazas, éneklés olbeli jatékokkal
e Versek, énekek a hangulat fokozasara
e Mondokak mozgésos jatékokhoz
e Enckes korjatékok jatszasa
o FEneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

e (Csendes mesehallgatas elalvas elott.

6.7.Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermekneveld feladata
a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznélat
megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az
alkotokedv ébrentartésa.

A kisgyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakaddo Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatisainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nydjtdé intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd
eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés.

6.8.Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez €s megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az O0rom forrdsai az ,€n csindlom”
¢lményének, az egyiittességnek, a kozos munkélkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak 4atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, ¢és barmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egylittmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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7. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsédei felvétel rendje
A bolcsodei csoportba felvehetd gyermekek szama 7 £6.(csoportszoba teriilete miatt nem

1éphet6 tal a 1étszam)

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:
e aterileti védono,
e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

e aszocidlis, illetve a csaladgondozd, a gyermekjoléti
szolgélat,

e agyamhatosag

is kezdeményezheti.

Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatéd. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus
31-1g. A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

Mini bélcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei,
neveloi, gondozoi munkavégzésiik, munkaerdé piaci részvételt eldosegité programban,
képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem

tudnak gondoskodni, kiilonosen:

e akiknek fejlodése érdekében dllando napkozbeni ellatasra van sziiksége
e akit egyediildllo sziilo nevel

o akinek sziiloje, gondozoja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni.

A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je, vagy mas térvényes képviseldje

igazolja, hogy
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e munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.
e védelembevétel esetén a telepiilési onkorményzat jegyzdje kotelezi a sziil6t,
hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermek napkdzbeni ellatasat.
A telepiilési onkorményzat 4ltal fenntartott intézmények ellatési teriilete Szerep kdzség

kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

A sziilének, torvényes képviselonek a gyermek bolesddei jelentkezéséhez csatolni kell
a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében

gondozhato.

Fert6z6 betegségben szenvedd gyermek kdzosségben nem gondozhato addig, mig a

haziorvos igazoléasa alapjan gyogyultnak nem mindsiil.
2.2. A beirataskor a kovetkez6 iratokat kell hozni:

o felvételi kérelmi lap

e agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

e agyermek és a sziilok lakcimét igazolé okmanyok

o TAJ kartya

o afelvétel el6tti orvosi vizsgalat eredménye, mely igazolja, hogy a gyermek
egeészseges, bolcsddében nevelhetd

e cldzetes munkaltatoi igazolas

e ha sziikséges, iskolalatogatasi igazolast

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogositd hatdrozatot

o asziilok elérhetdségét biztosito telefonszamot

A bolcsddei felvételi kérelmek benytjtasara minden év majusaban — elére meghirdetett napokon-
tovabba, az év folyamén folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely. A felvételi
kérelmet a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetSjéhez kell
benyujtani. A dontésrdl az intézményvezetd —a majusi felvétel esetén- minden év majus 31.
napjaig irasban értesiti a sziil6t/torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van

helye, melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.
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A gyermek felvételénél a kotelezo sorrendiség érvényesiil:

1. helyen: Gyamhatésag, Gyermekjoléti Szolgalat, jegyz6, haziorvos, védond

kérelmére, a gyermek veszélyeztetettsége, vagy szocialis raszorultsaga miatt.

2. helyen: A sziil6 munkaba allasanak tdamogatasa végett. Eldzetes munkaltatoi

igazolast kériink.

3. helyen: Iskolai tanulmanyok megkezdése, folytatdsa miatt. Iskolaldtogatasi igazolas

bemutatasat kérjik.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsodei ellatasat biztositani kell,
ha a gyamhatésag — a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot,

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A FELVETEL MENETE

1. Altalénos esetekben

1. A bolesédei felvétel folyamatos egész évben, a bolcsdde személyes megkeresésével

torténik.
2. A bolcsddei ellatas igénylése torténhet:
a) a sziilék kezdeményezésére, dnkéntes alapon, valamint

b) javaslatra:

védoéndi szolgalat,
- gyermekorvos,
- gyermekjoléti szolgalat,
- gyamhatésag,
- csaladsegitd intézet altal.
A hivatalos szervek irdsban kezdeményezik, javasoljak a bolcsddei ellatést.

3. A sziildk jelentkezési lapon rogzitik gyermekiik bolcsddei elhelyezési szandékukat
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4.

10.

1.

A bolcsodei felvételrdl minden esetben az intézményvezetd, és a mini bolcsdde szakmai
vezetdje egyiittesen dont. A dontésrdl az intézményvezetd értesiti a sziiloket és bekéri a

sziikséges munkahelyi, egészségligyi igazolasokat.

Tuljelentkezés esetén az intézmény vezetdsége és a fenntartd kozosen dont gyermek

felvételérol.

Az ellatas igénylését a mini bolcsdde szakmai vezetdje az eldjegyzési naploban rogziti, a
gyermek, a sziil6 adatainak, elérhetdségének, az ellatds megkezdésének varhatod

iddpontjanak megjeldlésével.

Az ellatds megkezdésekor az intézmény ¢€s a sziild kozott megallapodas jon létre az

ellatassal kapcsolatban, melyet irasba foglalnak

A bolcsdde szakmai vezetdje altalanos tajékoztatast nyujt a sziildknek, aki errdl irdsban

nyilatkozik

A mini bolcsddei ellatast igénybe vevOk nyilvantartasa sorszamozott, napldzott,

beazonosithatoak és visszakereshetdek.

A mini bolcsddei étkeztetés soran normativ kedvezmény igénybevételéhez a sziilének

nyilatkozatot kell tennie a megfelel6 dokumentumokat csatolva

Az intézményvezetd az ellatds megsziinésérdl szintén irdsban tajékoztatja a szilot.

Ellatasi korzeten kiviilrol érkezo gyermekek fogadasa

Az intézményiink lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviilrdl érkezé gyermekek befogadasara,

nevelésére és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallaldo édesanyak gyermekeinek a

harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodéasat. Korzeten kiviili gyermekeket csak abban az

esetben fogadunk, ha a korzetben ¢élok igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitasunk, a

Gyvt.

94§ alapjan a mini bolcséde a szolgaltatdéi nyilvantartasban szerepld féréhelyszama

legfeljebb 50 %-aig az ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel

rendelkezd gyermekek ellatasat is biztosithatja

Miikdodeési célunk, hogy az intézményi szolgéltatast igénybe vevo sziilok szamara, lehetévé

tegyiik, hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzésen

vegyenek részt, amely eldsegiti elhelyezkedésiiket.
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Téritési dij
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-

(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezé sziild, vagy mas térvényes
képviseld koteles elore, egy 0sszegben minden honapban a megjelolt idopontig a bélcsédében
befizetni. A bolcséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként
a kovetkez6 honapra elszamolja, vagy az ellatds megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziil6 a
személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a

Fenntartéhoz fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

o A téritési dij 0sszegét Szerep Kozség Képviseld-testiilete hatdrozza meg.
e A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bdlcsddei
¢és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziil6 a 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetének.

8.A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

8.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A személyi allandosag, biztonsag, és stabilitds elvén nyugszik. Mini bdlcsdde esetében az
egy kisgyermekneveld az egész csoportét felelds. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a
gyermeket a bolcsddébe, a nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek
fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, fejlodési naplot, & vezeti a gyermek
rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokasait, elsdsorban a ,sajat” kisgyermekneveld segiti at Oket a

bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

8.2.Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. Ennél magasabb
l1étszam szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatési
problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valoszintlisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetdség az

egyéni banasmadra.
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A gyermekek a bolcsddébe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.
Intézménylinkben egy vegyes csoport kialakitdsdra van lehetdség, a gyermekek kozotti nagy
egyéni kiilonbségek kezelése nem konnyt feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcsddés
korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késobbi €letszakaszokban. (a nagyok hizéerot jelentenek
a kicsiknek, a kicsikkel valo egyiittlét soran empatidjuk, toleranciajuk nd) A felveheté maximalis

létszam 7 6, ez a csoportszoba mérete miatt, nem léphetd tal.

8.3.Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas €s
az Ondllosodés lehetdségét. A napirenden beliill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport ¢életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl,
de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jards, a csoportlétszdm és egyéb tényezok is. A
napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allandosadg (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald 6sszehangolt

munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

Z00- 819 A gyerekek folyamatos érkezése, dtoltozés utan kézmosas a sziilovel, aki
bekiséri a szobdba a gyermeket. Szabad  jatéktevékenység a
kisgyermeknevelovel. Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC hasznalat,

kezmosas

§ls_ 845 A gyermekek gondozdasi sorrendben iilnek le az asztalhoz, és reggeliznek.

Reggeli utan sziikség szerint mosakodds

8% 930 Szabad jaték a szobaban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC

hasznalat, kézmosas

930_g45 Folyamatos tizorai, egyéni igényeknek megfelelden jaték, gondozdasi helyzetek

945_1 15 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, Tervezett

Jjatéktevékenység kezdeményezés, idojaras fiiggvényében késziilodés a szabad

levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaban.
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117-11% | Udvarrél valé bejovetel, pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds,

jaték a szobaban

11%- 127 | Ebéd

127°- 1500 | Alvds, ébredési sorrendben gondozas, jaték

159-15% | Uzsonna, sziikség szerint mosakodds, egyéni igényeknek megfelelen jaték,
gondozasi helyzetek.

15°°-16 Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziil6 megérkezéséig

9.CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A bolesddei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében
kiemelt szakmai feladat a csaldd — bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti dsszhang, a sziilok €s a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocialis fejlodését.

Hangstlyozzuk a csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald
épiilését. A kapcsolattartdsnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas

szerepet tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

9.1.A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nytjt, hogy a sziild bévebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje
a kisgyermekneveldt, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi j6 egylittmitkodésnek.

9.2.Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsédénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egylittmiikddést
helyezziik el6térbe. A gyermekek altalaban kéthetes beszoktatdsi modszer segitségével valnak el
a sziiloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez valo alkalmazkodast biztositjuk,de
minden esetben igyeksziink a gyermek igényeihez alkalmazkodni, tehat a beszoktatasi idészak

lehet rovidebb, vagy hosszabb is, a gyermek igényeihez igazodva. A beszoktatatas soran a
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kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatas elére megtervezett litemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az ) kornyezethez vald alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacio soran fellépd
reakciok sulyossagat, idObeni elhtizodéasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas eléz meg.
Minden kisgyermeknek lehetOséget teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak

behozatalara. Ezek az eszkozok a nap egészében a gyermekek kdzelében vannak.

9.3.Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdlesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertiil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idOkereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklodik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadéaskor

tdjékoztatja a sziil6t az aznapi torténésekrol.

9.4.Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A

szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

9.5.A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megvitatasa, a kozosen meghozand6d dontések mellett a kozvetlenebb, a csoportot érintd
kérdések megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is
segitséget kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tél. A csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6 vezeti, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat, a sziilok
egymastol is kaphatnak segitséget, illetve sziikség esetén szakembereket is meghivunk. A

kisgyermeknevel6tdl kapott megerdsitések befolydsolhatjak a sziildk nevelési szokasait.
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9.6.Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliill harom alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet. Az els6 sziiloi értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez
sziikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrdl, a beszoktatasrol, valamint megtorténik a
gyermekeket érintd, kozosen meghozandd dontések elfogadasa is, melyek a gyermekek
zOkkendmentes beszoktatasanak eldsegitését szolgaljak. Ismertetjiik a hazirendet, a napi
bolcsddei  élettel  kapcsolatos  tudnivalokat, ¢és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermekneveldjével. A masodik és harmadik sziildi értekezletet év kozben szervezziik, a
beszoktatdsok befejezése utdn ¢és az Ovodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek

megfelelden alakul.

9.7.Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdkat. Az irasbeli
tajekoztatok, (lizend fiizet) hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiléket az
altalanos, minden csaladot érint6 aktualis programokroél, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol.
Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informécio,

ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti, az intézményben.

10.A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A bélcsode és az ovoda kapcsolata

Intézményiink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy udvaron
talalhatdé 6vodankkal. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds egylittmitkddésre épiild,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymds szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megeértését.

Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonds
érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak, - pedagdgiai, ill. szakmai programjanak
-, céljainak megismerését, megértését mely kiindulési alap az 6vodaban foly6 munkahoz. Az
ovodapedagdgusok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal

meglatogathassdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket bolcsddei
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tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdeklddéssel, orommel induljanak az &vodaba, és az atmenet zokkend

mentesebbé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a kisgyermeknevelével. A
dolgozok informaciokkal segitik egymast a gyermek intézményvaltdsanak megkdnnyitése

érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az dvodaban, a volt bolcsddés gyermekeit.

Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel
A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tarasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

e Védonodi Szolgalat,

e Haziorvosi Szolgalat,

o Gyermekjoléti, és Csaladsegitdo Kozpont,

e Gyambhatosag,

e Pedagodgiai Szakszolgalat,

e Tanulési Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag.
A bolcséde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény, kotelességének €s feladatanak tekinti
a Csalad- ¢és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott
dolgozé munkatarsakkal, illetve a haziorvossal. Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas,
elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen,

jelzérendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

11.MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot az elhelyezett

gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.

Feladatok:
e A bolcsdde miikddését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsédei gondozas-

nevelés szakmai szabdlyai, belsé szabalyzatok).
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Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentécioja

A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egyiittmiikodési
formak keresése.
A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi

rendszer kidolgozasa

A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bdlcsddében folyd nevelés-gondozas

hatékonysaganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolcsddei csoportban dolgozok munkdjat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell,

az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irasban

észrevételt tenni.

12.GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A bolesodek gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkézbeni ellatasaban:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény rendelkezik.

A boélcsédének és az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartdsa, betartatasa,
szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

prevencios megoldéasok €s javaslatok,

egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

egylittmiikddés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgélattal, a szakemberekkel, szakmai

kapcsolatot tartunk a védondvel, a Pedagogiai Szakszolgélattal.

veszélyeztetettség esetén a jelzorendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti

Kozpont fele,

évente beszamold a gyermekvédelmi munkarol.
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13.SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol
valo tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentaciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok
felhasznaldsa a gyermekrdl vald lehet legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és

kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacio semmiféleképpen sem a

gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaci6 vezetésénél fontos szempontok:

a targyszeriiség (objektivitas),

a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

a hitelesség,

az arnyaltsag,

a rendszeresség, ill. a folyamatossag.

A bolcsddébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai

Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

Boles6dénk nevelo- gondozd munkdjdnak nyomon kovetése érdekében minden évben

elkészitjiik az adott év feladatait tartalmaz6é munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban

A bolcsddei gyermekek egészségligyi torzslapja

Fejlodési naplo (tartalmazza a csaladlatogatést, a beszoktatds menetét, a gyermek
fejlodését 1 év alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.)

Uzend fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol,

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Sziiléi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzokonyv)
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van kidolgozva, ebben rogzitjiik a feladat meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a
felelosségi koroket, a tovabbképzések iitemezését, és kapcsolattartdsok formakat.
A dokumentacié fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok idépont;jat.
A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakdorok szerint:

e Kornyez6 vilag tevékeny megismerése

e  Mondoka, ének

e Mozgas

e Vers, mese

e  Alkot6 tevékenység
A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakdban keriilnek megvalositasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfeleléen, az érdeklddésiik felkeltése utdn a kezdeményezéseken valo
részvétel onkéntes.
A csoportnaploban minden nap délelétti illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.
A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapulo, élményszerli bejegyzéseinek
tiikrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését.
Az iizené fiizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény,
torténés.
A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlodési naplot vezetiink, a
fejlodési folyamat alakuldsarol valo tajekozodas céljabol.
Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozéds feladatait — a Hajdu-
Bihar Megyei Szakértdi és Rehabilitdcios Bizottsag szakvéleménye alapjan végezzik, a

fejlesztést végzd szakemberrel egyiittmiikddve.

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE, GONDOZASA,
FEJLESZTESE

A jogalkoto szandéka, hogy a sajatos nevelési igenyli gyermekek minél korabban bekeriiljenek
a napkozbeni ellatdsba fliggetleniil attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsddében biztositjak
(szakértdi szakvélemény alapjan) szamukra, avagy nem. A cél elsdsorban az, hogy minél tobb
sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban, tehat minden gyermek
szamdra biztositani szlikséges az esélyegyenldség lehetdségét. A segitségnyujtas tehat azt is

feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsédében biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a
37


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsddében a sajatos nevelési igényii gyermekek
egészséges kozosségbe valo integraldsa onmagaban is fejlesztd hatassal bir.

Az intézményben a specialis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért egészséges
csoportba integraltan neveljiik-gondozzuk a specialis nevelési igényli gyermekeket. A sajatos
nevelési igényll gyermeket is ellatd bolcsddei csoportban legfeljebb 5 gyermek nevelhetd
gondozhatd. Az egyénre szabott gyogypedagogiai fejlesztést ezek a kisgyermekek a
bolcsddében kapjak meg a Pedagogiai Szakszolgalattal kotott megallapodas szerint.

Az integracid soran az egyéni foglalkozas és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
valo egylittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket neveld
csalddok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi

beilleszkedést.

15.A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés ¢és a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként, a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az oOvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.
e Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
e Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban ¢érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is.
e Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, torndznak.
e Finom mozgésaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
e Probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
o Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de els@sorban beszéd Utjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.
e Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak,
a kérem — koszonom kifejezéseket.
e Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.
e RoOvid mesét végighallgatnak.
e Ismerik a neviiket.

o Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.
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Jatéktevékenységekben képesek egyiittmitkodésre tarsaikkal €s a felnottekkel.

Jol tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem jelent
nehézséget szamukra.

Kornyezetiik irdnt nyitottak, érdekloddek, szivesen vesznek részt 01 tevékenységekben.

Gyermekek tobbsége szobatiszta.

16.AZ IGENYBEVEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS JOGSZABALYOK

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazéassal — fizikai, szexudlis vagy
lelki erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziilo joga, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcesolatban,

e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel
egylittmiikodjon,

39


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

a fizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,
az intézmény hazirend;jét betartsa.

a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel
egylittmiikddjon.

A személyes gondoskoddst végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kézalkalmazottai kdrében csak olyan személy allhat alkalmazéasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997.
évi. XXXI. torvény kizaro tényezdje.

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgéalasi id0szak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és
hazassag intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varandds anyat,
¢és a kisgyermeket neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bdlcsddei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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MELLEKLETEK
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MINI BOLCSODEI

FELVETELI SZABALYZAT
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A Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde a bolesédei ellatas igénybevételével, a

felvétellel kapcsolatban az alabbi felvételi szabalyzatot alkotja:

L A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya kiterjed Szerep Kozség Onkormanyzata a Szerepi Kelemen Hétpettyes
Ovoda és Mini Bolcsdde intézményének, Mini Bolcsdde intézményegységére — Szerep, Kossuth

u. 10.

1L A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat meghatarozza a bolcsddei felvétel rendjét, figyelembe véve a helyi sajatossagokat.

III. A FELVETEL RENDJE

II/1. Altaldnos felvétel
1. A felvétel rendjét
¢ A mindenkor hatélyos jogszabalyok:

- ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatosagrol” szolo 1997. évi XXXI. évi

torvény 41-42.§.,

- a személyes gondoskoddst nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodéstik feltételeirdl szolo 15/1998.

(VIL.30.) NM rendelet,

- ,,A csalddok tamogatdsarol” sz616 1998. évi LXXXIV. torvény 21. §-a,
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- Szerep K6zség Onkorméanyzatanak ,,A személyes gondoskodast nyujtd szociélis,
valamint a gyermekjoléti alapellatdsokrol” €s ,,a gyermekétkeztetés téritési dijarol”

sz0l6 hatalyos rendelete.

e _A bolcsddei gondozas-nevelés minimumfeltételei, valamint a szakmai munka

részletes szabalyai” modszertani utmutatd hatdrozzak meg.

2. A bélcsodei ellatas igénybevételével feltételei:

A bolcsédei felvétel rendje

A bolesddei csoportba felvehetd gyermekek szama 7 6, ettdl abban az esetben lehet
eltérni, ha az adott év augusztus 31-ig minden gyermek betoltotte a 2. életévét. Ebben

az esetben felvehetd gyermekek szdma 8 0.

2.1. A gyermek bolcsodei felvételét kérheti:
e aszild (torvényes képviseld)
e asziil6 hozzajarulasaval:- teriileti védond
¢ hazi gyermekorvos, vagy haziorvos
e aszocialis, illetve csaladgondozo, gyermekjoléti szolgalat
e a gyamhatosag

A sziilok felvételi igényiiket az intézmény vezetdjénél jelzik.

Biztositani kell az ellatast azoknak a gyermekeknek, akiknek sziilei, nevel6i gondozoi
munkavégzeésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald
részvételiik, betegségiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak

gondoskodni, kiilondsen:

o akiknek fejlédése érdekében allandod napkodzbeni ellatasra van sziiksége
e akit egyediilallo, vagy sziild nevel
e akinek sziilgje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni.
A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je, vagy mas térvényes képviseldje

igazolja, hogy

e munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all.

44


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

e védelembevétel esetén a telepiilési onkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziilot,
hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermek napkdzbeni ellatasat.
A telepiilési onkorményzat 4altal fenntartott intézmények ellatési teriilete Szerep kozség

kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

A sziilének, torvényes képviselonek a gyermek bolcsddei jelentkezéséhez csatolni kell
a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében

gondozhato.

Fert6z6 betegségben szenvedd gyermek kdzosségben nem gondozhat6 addig, mig a

haziorvos igazoléasa alapjan gyogyultnak nem mindsiil.
2.2. A beirataskor a kovetkez6 iratokat kell hozni:

o felvételi kérelmi lap

e agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

e agyermek és a sziilok lakcimét igazold okmanyok

o TAJ kértya

o afelvétel el6tti orvosi vizsgalat eredménye, mely igazolja, hogy a gyermek
egészséges, bolcsddében nevelhetd

e cldzetes munkaltatoi igazolas

e ha sziikséges, iskolalatogatasi igazolast

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosito hatarozatot

o asziilok elérhetdségét biztositod telefonszamot

3.3. A gyermek felvételénél a kotelez6 sorrendiség érvényesiil:

1. helyen: Gyamhatdsag, Gyermekjoléti Szolgélat, jegyz0, haziorvos, védénd

kérelmére, a gyermek veszélyeztetettsége, vagy szocialis raszorultsaga miatt.

2. helyen: A sziil6 munkaba allasanak tAmogatasa végett. Eldzetes munkaltatoi

igazolast kériink.

3. helyen: Iskolai tanulményok megkezdése, folytatasa miatt. Iskolaldtogatasi igazolas

bemutatasat kérjiik.,

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsodei ellatasat biztositani kell,
ha a gyamhatésag — a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot,

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.
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111/2. A felvétel rendje a taplalékallergidas gyermekek esetében

Az alabbi feltételek megléte esetén veheto fel taplalékallergias kisgyermek:

1. A gyermek bolcsdédébe valo felvételéhez sziikséges a gyermek allergidjarol kiallitott

orvosi szakvélemény.

2. A felvételt kovetden az allergids gyermek taplalasanak modjat, az élelmezési anyagok
beszerzését, egyénre szabottan, a bolcsdde orvosa, a dietetikus, az ¢élelmezésvezeto és a
szll6 kozos konzultacion torténd megegyezés alapjan hatdrozzék meg, figyelembe véve

az egyes gyermek egyéni sziikségleteit, Mindezt irdsban rogzitik.

IV. AFELVETEL MENETE

1V/1. Altaldnos esetekben

12. A bolesddei felvétel folyamatos egész évben, a bolcsdde személyes megkeresésével

torténik.
13. A bolcsddei ellatas igénylése torténhet:
c) a sziilék kezdeményezésére, dnkéntes alapon, valamint

d) javaslatra:

védondi szolgalat,
- gyermekorvos,
- gyermekjoléti szolgalat,
- gyamhatdsag,
- csaladsegit6 intézet altal.
A hivatalos szervek irasban kezdeményezik, javasoljak a bolcsddei ellatast.

14. A sziilok jelentkezési lapon rogzitik gyermekiik bolcsddei elhelyezési szandékukat
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A bolcsodei felvételrdl minden esetben az intézményvezetd, és a mini bolcsdde szakmai
vezetdje egyiittesen dont. A dontésrdl az intézményvezetd értesiti a sziiloket és bekéri a

sziikséges munkahelyi, egészségligyi igazolasokat.

Tuljelentkezés esetén az intézmény vezetdsége és a fenntartd kozosen dont gyermek

felvételérol.

Az ellatas igénylését a mini bolcsdde szakmai vezetdje az eldjegyzési naploban rogziti, a
gyermek, a sziil6 adatainak, elérhetdségének, az ellatds megkezdésének varhatod

iddpontjanak megjeldlésével.

Az ellatds megkezdésekor az intézmény ¢€s a sziild kozott megallapodas jon létre az

ellatassal kapcsolatban, melyet irasba foglalnak

A bolcsdde szakmai vezetdje altalanos tajékoztatast nyujt a sziildknek, aki errdl irdsban

nyilatkozik

A mini bolcsddei ellatast igénybe vevOk nyilvantartasa sorszamozott, napldzott,

beazonosithatoak és visszakereshetdek.

A mini bolcsddei étkeztetés soran normativ kedvezmény igénybevételéhez a sziilének

nyilatkozatot kell tennie a megfelel6 dokumentumokat csatolva

Az intézményvezetd az ellatds megsziinésérdl szintén irdsban tajékoztatja a sziilot.

1V72. Tapldlékallergias gyermekek esetében

A taplalékallergias gyermekek felvételénél a jelentkezési lap mellé csatolni sziikséges az

orvosi szakvéleményt a taplalékallergiarol és a sziikséges étrendrél. A felvétel rendje a

tovabbiakban az altalanos esetnél felsoroltakkal megegyezo.
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V.  MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Megéllapodas

2. szamu melléklet: Bolcsédébe valo beszoktatas folyamata
3. szamu melléklet: Bolcsddei felvételi kérelem

4. szamu melléklet: Ertesités bolcsddei felvételrsl

5. szamu melléklet: Nyilatkozat ingyenes vagy kedvezményes gyermekétkeztetés

igényléséhez
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1. sz.melléklet

MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrél a Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolesde Intézménye
(4163  Szerep, Kossuth u. 10.) képviseletében: .......ccccoieiiiiiriiiiiiieeeeeee e,

intézményvezetd, a tovabbiakban Intézmény,
Masrészrol

Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje

kozott az alabbi feltételek szerint

A bolcsddei ellatast igénybe vevo

Sziiletési helye 1deje ...ouvvverviveriieeiieeeeeeeeeee e,
ANYJANEVE .ottt
LaKeIme ..ooueeeiiiiiieeee e
TAT SZAMA ..o

A szolgaltatast az Intézmény a Kossuth u. 10. szdm alatt nytijtja a gyermekek napkozbeni ellatasa

céljabol.
1./ Az ellatas kezdetének id6pontja.............. EV.itieeeeereeeeree e ho.............. nap
2./ Varhat6 idStartama:.........c.ccccevveerveneeenee €Vttt ho............. nap

Az intézmény a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak megfeleld elldtasokat nyujtja.

49


tel:54/476-515

Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélesdde
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

3./ A mini bolcsdde szolgaltatasai:

biztositja a torvényes képviseld kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,

a bolcsddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése,

a bolcsddei ellatas keretében a gyermek ¢életkoranak €s egészségi allapotanak megfelelden
biztositja a gondozas-nevelés feltételeit,

az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése deriis 1égkdr biztositdsa az egyéni
szlikségletek kielégitése, a szocializacio, az ,,éntudat” egészséges fejlodésének segitése,

a megismerési folyamatok fejlodésének segitése, a gyermek életkoranak, érdeklddésének
megfeleld tevékenységek lehetéségének biztositasa,

a gyermek étkeztetésének biztositasa (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).

4./ Téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok:

1997. évi XXXI torvény 147. § (2) — re hivatkozva a bolcsdde esetében az intézményi
téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a gyermekek gondozasara, nevelésére,

a személyi téritési dijat a SZEREP KOZSEGI ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK 1/2015.(11.24.) 6nkormanyzati rendelete a telepiilési tamogatasok
rendszerérdl, valamint a személyes gondoskoddst nyujtd alapszolgaltatasokrol szolod
1/2018.(VIIL.29.) szamu rendelettel modositott egységes szerkezetli rendelet szerint

allapitja meg,

Amennyiben a kotelezett személy a megallapitott személyi téritési dij 0sszegét vitatja, az értesités

kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletéhez

fordulhat.

Az étkezési téritési dij Osszege:....... Ft/nap
A gondozasi téritési dij 0SSZege:.......vvvviiiiiiiiiininnn, Ft/ nap
OSSZESEN ..., Ft/nap

A targyhavi étkezési és gondozasi dijat targy ho 10-15-ig kell befizetni.

Az étkezési €s a gondozasi dijat az élelmezésvezetdonél kell befizetni
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5./ A csalad koriilményeinek a bolcsddei ellatdsra (munkaviszony megsziinése, ,,TB” ellatasok

igénybevétele, stb.), vagy a kiskoru feliigyeletének ellatasara vald jogosultsagot érintd, tovabba a

természetes személyazonositd adatok megvaltozasat 8 napon beliil irdsban kotelesek bejelenteni

a bolcsdde vezetdjénél.

6./ A bolcsddei ellatas megsziinik:

a megallapodasban rogzitett hatarozott id6 eltelte utan,

a jogosultsagi feltételek megsziinésével,

szll6 vagy torvényes képviseld kérelmére,

ha a sziil6 a mini bolcsdde héazirendjét az intézményvezetd irdsbeli figyelmeztetése
ellenére sem tartja be,

a bolcsdédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az
ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetdleg
magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését,

ha a gyermek a 3. évét betoltotte, €s a bolesddei gondozas-nevelési év végéhez ért, vagy

a 4. életév betdltését kovetd augusztus 31-e utdn.

7./ A mini bolcséde miikddésének részletes szabalyait és rendjét a Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat, valamint a Hazirend tartalmazza.

8./ A mini bdlcsdde vezetdjének tajékoztatasat megkaptam,

a szolgaltatasok rendjérdl és tartalmarol,

a gyermekrol vezetett nyilvantartasokrol,

a bolcsddei ellatas megsziinésérdl,

a fizetendod téritési dijrol,

a panaszok gyakorlasanak modjarol,

a jogosult jogait és érdekeit képviseld Erdekképviseleti Forumrol,

a Hazirendroél

9./ Az intézményi nyilvantartasokhoz vallalom a sziikséges adatok szolgaltatasat.

sziilé/torvényes képviseld intézményvezetd
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Bolcsodei felvétel folyamata

1. A sziil6 felkeresi a bolcsdde szakmai vezetdjét, ahol kap egy altalanos tajékoztatot. Megkapja
a kitoltendé nyomtatvanyokat (Bolcsddei felvételi kérelem) és arrdl is tajékoztatast kap, hogy
milyen dokumentumokat kell beszerezni.

2. Kitolti a felvételi kérelmet €s csatolja hozza a sziikséges dokumentumokat. A kitoltott
papirokat az intézmény altal meghatarozott idon beliil visszajuttatja oda.

3. Az intézmény vezetdje a visszajuttatott dokumentumok alapjan dont a gyermek felvételérol és
egy irasbeli értesitést kiild az érintetteknek.

4. A mini bolcsddei felvétel elsé napjan a bélcséde szakmai vezetdje a gyermek adatait beirja a
felvételi konyvbe. Irasbeli megallapodast kot a sziilé és az intézmény az ellatas
igénybevételérdl, valamint a sziil6 aldir egy nyilatkozatot a tdjékoztatasi kotelezettség
megtorténtérol.

Az els6 napon keriil sor a Torzslap megfeleld oldalanak kitoltésére.
Mini bolcsédei felvétellel kapcsolatos dokumentumok:

- bolcsddei felvétel iranti kérelem

- felvételi értesités

- munkaltatoi igazolés a sziilok részérdl

- megallapodas a sziild és az intézmény kozott
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2.sz. melléklet

Bolcsodébe valo beszoktatas folyamata

A szilovel torténd fokozatos beszoktatas

Amikor a sziilok eldontik, hogy gyermekiiket bélcsddébe szeretnék adni, felkeresik a szakmai
vezetdt, és személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idedlis idopontot a gyermek bdlcsddei
felvételérdl. Ekkor kap tdjékoztatast a felvétel feltételeirdl a sziild, valamint a mini bolcsédében

foly6 napirendrdl, szakmai munkarol.
A beszokatas mddszerének feltételei:

- az intézményvezetd ¢és a kisgyermekneveld korrekt tdjékoztatissal teremtse meg az

egylittmiikodés feltételeit
- a sziild részérdl a modszer elfogadasa, és egylittmiikodo részvétele
- a beszoktatas idtartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legalabb 2 hét legyen

- Az elsd héten az anyéval (sziildvel) egyiitt van jelen a gyermek. Ebben az esetben a sziild végzi
a gondozasi miiveleteket, és a gondozoénd fokozatosan veszi at a gyermek gondozasat, amit a
gyermek elfogad. Fokozatosan emeljiik az itt tartdzkodas idejét is. A masodik héten mar a

gyermek a sziil6 allando jelenléte nélkiil van a bolcsddében.

- Az alvés jelenti a beszoktatas alatt a legnagyobb nehézséget a gyermeknek, ezért fontos hogy az

elaltatas és az €bredés idejében a sziil6 a bolcsodében tartozkodjon

A kisgyermekneveld egyszerre csak egy gyermek beszoktatasat végezheti, hogy az adott idében
arra az egy gyermekre tudjon figyelni.

- A fokozatos beszoktatds megszervezéséhez célszerli beszoktatdsi tervet késziteni, igy a
csoportban a kisgyermekneveld 0ssze tudja hangolni a beszokatas sorrendjét és a gyerekek altal

ott eltdltott idot.

- A gyermekek bolcsddei életének kialakitdsanal, a szakmai elvek megszabta kereteken beliil

figyelembe kell venni az otthoni szokasokat.

A beszoktatas soran a kisgyermeknevelének az egész csalddot, nem ,,csak” a gyermeket kell

segitenie.
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3. sz. melléklet

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

(a sziilo tolti ki)

A GYCTINEK NEVE: ..oiiiiiiieiiiieciie ettt e ettt e ettt e e teeeeabeessaeessseeesssaeessseeesssaeenssaeasseessseeenssenens

Sziilk adatai Apa Anya

Név

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely, 1d6

TAJ szam:

Foglalkozas

Munkahely

megnevezeése

Elérhetdseég
(tel.,email

Sziilok egyiitt €lnek — nem élnek egylitt (MIOtA): .....cccveveeiiieeiiiieeiie e e
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Testvérek neve, sziiletési éve:

A kérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve:

1. GYES-en, GYED-en 1€v0 anyaval: .........ccccocouiieiiieiiiiecie et
2. BOICSOAEDEN, NOL: ...ttt e ettt e e e e e e e e et ae e e e e e
B B YD ettt ettt ettt e b et e et e st e nateens

A kérelem indokolasa (pl.: 2-éves kor betoltése, munkaba torténd visszaallas):

apa alairasa anya alairasa
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A kérelemhez az alabbi dokumentumokat sziikséges mellékelni:

e A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatdnak masolata,

e gyermek lakcimkartyaja, TAJ kartyaja és egylitt €16 sziilok esetében mindkét sziilo
lakcimkartyaja, vagy egyediilallo sziilé esetében az ¢ lakcimkartyaja,

e gyermekorvosi igazolas a bolcsddei ellatas igénybevételéhez (a bolcsddei ellatas
megkezdésétdl szamitott 3 napnal nem régebbi),

o cgyediilalld sziilo esetében a valasrol hozott birdsagi végzés masolata és / vagy a
gyermekelhelyezést rogzité gyamhivatali hatarozat,

o cgyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat az emelt csaladi potlék
folyositasarol,

e cgyéb esetekben a gyamhatosag altal kibocsatott gyam-, ill. gondnokkirendeld hatarozat,

e kedvezményes téritési dij igénybevétele esetén:

e hatarozat, gyermekvédelmi kedvezményrdl

e igazolas a csaladi potlék 6sszegérdl harom vagy tobb gyermekes csalad esetén

e orvosi igazolas fogyatékos vagy tartosan beteg testvér esetén

e sériilt gyermek esetén szakorvosi vélemény,

e asziilok munkaltatdi igazoldsat a munkdba allas iddpontjardl és a munka, napi
id6tartamarol (4, 6, 8 6rds munkavégzés), vagy a munkaltatd szdndéknyilatkozatat a
foglalkoztatasrol,

e tanuloi, hallgatdi jogviszony esetén az oktatasi intézmeény altal kiallitott iskolalatogatasi
1gazolas,

o sikeres bolcsddei felvétel esetén a bolcsddei ellatas megkezdését megel6z6 14 napnal
nem régebbi munkaltatdi igazolas.

o A felvételrdl a becsatolt igazolasok alapjan az intézményvezetd dont.

e A dontésrdl az intézményvezetd minden év junius 15-1g irasban értesiti a sziil6t,
torvényes képviselot.

o A Kkitoltott kérelmet valamint a sziikséges dokumentumokat kérjiik két héten beliil az
intézménybe visszajuttatni. A hataridon tal érkez6 felvételi kérelmek a felvételi
eljarasban mar nem vesznek részt.
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4. sz. melléklet

Targy: Ertesités bolcsédei felvételrdl

Ikt. sz.:
ERTESITES

Tisztelt Sziilo!
EzOton  @rtesitem,  HOZY....c.ooiiiiiiiiiee s nevil
gyermek, aki sziiletett: ..................... €V et ho .o nap,
ANYJA NCVEC: eenvieeeieeireereeereenereereenveeneeeenne

Bolcsddei felvétele iranti kérelmének helyt adok.

Szerep, 20...... €V e ho ... nap.

intézményvezeto
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5. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei és ovodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez
1. Alulirott ......cccovvvvvevrinnnnnn. (sziiletési NéV: .....ccovveevvereeeninee, , sziiletési hely, id0 ................. s eeeee e e
ANYJA NEVE: c.veveeneereeeeeieeeeeenne ) et szam alatti lakos, mint a
gyermek (sziiletési hely, id6 ................. 5 eee ... .. anyja neve:
gyermek (sziiletési hely, id6 ................. y e ... .. anyja neve:
gyermek (sziiletési hely, id6 ................ y e ... ... anyja neve:

sziiloje/mas torvenyes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld alahtizando) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek).**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil ...... €V i hénap ...... napjatol,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy

f) csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi €és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd
Osszegének 130%-at.

la. Az étkeztetés biztositasat

o kizarolag a déli meleg f6étkezés, vagy

O a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezes, vagy

O a déli meleg foétkezeés mellett két kisétkezés, vagy

0 bolcsdde esetében
0 a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés, vagy
0 a kdvetkezO etkez€sek: ......ooovrvriininiiiieeeeeee,

vonatkozasaban kérem.

1b. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetdség alahtizando!) a kovetkezo
egészseégi allapotra tekintettel: ...........ccccoveeviiriiinienienee e

2. Biintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek,
egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Datum: ..oocoeiiiii

az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek
esetén az ellatast nyujtod neveldsziild, intézményvezetd) alairasa

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaro tobb gyermeke utan ugyanazon jogcimen igényli a sziilé/mas torvényes
képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kit6lteni. A gyermekek szamanak
megfelel6en a sorok értelemszeriien bévithetdek.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e)pontok
szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

% A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel
vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerii iskolai oktatasban
részt vevo, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo vagy felséoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld
gyermek ¢és életkortol fliiggetleniil a tartosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilénél ideiglenes hatéllyal elhelyezett
gyermek, valamint a nevel6sziilénél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozoéi ellatasban részesiild fiatal felndtt.
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ELOTERJESZTES
tanév kezdési tamogatas nyujtasarol

Az elmult években koncepcionalis szinten megfogalmaztuk, hogy lehetdségeinkhez mérten
nagyobb hangsulyt fektetlink a Szerepen ¢l6 tankotelezettségiiket teljesitd gyermekek
tdmogatasara. A népesség-nyilvantartas adatai szerint jelenleg Szerepen bejelentett lakcimmel
rendelkezd kiskortiak szama életkoruk alapjan az alabbiak szerint oszlik meg:

3-6 év 92 16
7-10 év 83 16
11-14 év 64 6
15-18 év 85 16
Osszesen 324 6

A fentiek mellett allaspontom szerint kiemelt timogatasban kell részesiteni a szerepi allando lakosu
foiskolan vagy egyetemen nappali tanulmanyokat folytato hallgatdkat is. Pontos adataink ezekrdl a
személyekr6l nincs. Tavalyi évben harom hallgatd palyazott Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Osztondijprogram keretén beliil.

Tapasztalataink szerint a szeptemberi tanévkezdés sok csaldd szdmara jelent komoly anyagi
terhet, foként az altalanos iskoldba jard gyermekeket neveld csaladok fordulnak tAmogatasért
az Onkorményzathoz.

Fentiekre tekintettel javasolom, hogy az Onkormanyzat a szerepi allandd lakost 6vodas
gyermekeknek 2000 Ft értékii tisztasagi csomag tdmogatast, a szerepi allandd lakosu also
tagozatos gyermekeknek 2000 Ft értéki, a szerepi allandé lakost felso tagozatos gyermeknek
2500 Ft értekii tanszercsomag tdmogatast nyujtson. A szerepi allando lakosu kozépiskoldban
nappali tanulméanyokat folytatd didkokat és a féiskolan és egyetemen nappali tanulméanyokat
folytato hallgatokat 5000 Ft 6sszegli egyszeri vissza nem téritendd iskolakezdési tdimogatasban
részesitsiik.



Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadasara.
Hatarozati javaslat:

1./ Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont arrél, hogy 2020/2021-es
tanévre vonatkozodan:

a szerepi allando lakosti 6vodas gyermekeknek 2000 Ft/fo értéki tisztasagi

csomag tamogatast,

- a szerepi allandé lakosu also tagozatos gyermekeknek 2000 Ft/f6 értéki
tanszercsomag timogatast,

- a szerepi allando lakosu felsé tagozatos gyermeknek 2500 Ft/f6 értéki
tanszercsomag tamogatast,

- aszerepi allando lakosu kozépiskolaban nappali tanulmanyokat folytat6 didkokat
5000 Ft/fo,

- a foiskolan és egyetemen nappali tanulmanyokat folytato hallgatokat 5000 Ft/fo

Osszegii egyszeri vissza nem téritend6 tamogatasban részesiti.

2./ A tamogatasi igény bejelentésére 2020. oktober 9-ig a Piispokladanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szerepi Kirendeltségén van lehetéség.

3./ Megbizza a jegyzot hogy a tamogatas kiosztasardl, illetve kifizetésérol 2020. oktober
31. napjaig sziveskedni intézkedjen.

Hataridé: azonnal
Felelés: Tothné Vero Tiinde polgarmester

Szerep, 2020. augusztus 17.

Tothné Veré Tiinde s.k.
polgarmester



Szerep Kozségi Onkormanyzat Polgarmesterétél
4163 Szerep Nagy u. 53.

ELOTERJESZTES

Sarrétudvari és Térsége Ivovizminoség-javito Tarsulas
Tarsulasi Megallapodasanak modositasahoz

Tisztelt KépviselO-testiilet!

Sarrétudvari Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 87/2013.(V1.27.),
Biharnagybajom K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 130/2013.(V1.27.) és Szerep
Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az 57/2013.(V1.26.) szamu hatarozataval elfogadta
a Sarrétudvari és Térsége Ivovizmindség-javitdo Tarsulds modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Tarsuldsi Megallapodésat, mely jelenleg is hatdlyban van.

Az elmult években a tarsuldsok tekintetében bekdvetkezett jogszabalyi valtozasok, valamint
Szerep Kozségi Onkorményzatnal tortént személyi valtozas atvezetése indokolja a Téarsulési
Megallapodas médositasat.

A Téarsulasi Megallapodas modositasat az dnkorméanyzatok dontéseit kovetden a Tarsuldsi
Tandcsnak sziikséges megtargyalni és elfogadni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a fentiek figyelembevételével az elterjesztésben

foglaltakat megtargyalni €s a hatarozati javaslat mellékletét képezd Tarsulasi Megallapodas-
tervezetet elfogadni sziveskedjen!

...... /2020.(VIIL.26.) képviselo-testiileti hatarozati javaslat:

Szerep Kozségi Onkorményzat Képviseld-testillete ez e hatarozat mellékletét képezd
Sarrétudvari és Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsulds modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Tarsulasi Megallapodast elfogadja.

Felkéri a polgarmestert, hogy a jelen hatdrozat mell¢kletét képezd, modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Tarsulasi Megallapodast az nkorményzat képviseletében alairja.

Felelds: Toéthné Verd Tiinde polgdrmester
Hataridd: folyamatos

Szerep, 2020. augusztus 17.

Tothné Verd Tiinde
polgarmester



TARSULASI MEGALLAPODAS

Sarrétudvari és Térsége Ivovizmindség-javito Tarsulas modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt megallapodasa

elfogadva:

Sarrétudvari Nagykozség Onkormanyzat .../- Onk hatirozattal
Biharnagybajom Kozség Onkormanyzat .../- Onk hatirozattal

Szerep Kozségi Onkormanyzat .../- Onk hatarozattal



1. Altalanos Rendelkezések

Alapitok a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés k.) pontjaban, Magyarorszag
helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény 87-95 §-ai alapjan, tovabba a
2007-2013 idészakban az Europai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Europai Szocialis Alapbol
¢s a Kohézids Alapbol szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet 23. § -aban eldirtakra figyelemmel tarsulast hoznak 1étre €s biztositjak annak
mikodési feltételeit.

A Tarsulas neve: Sarrétudvari és Térsége [vovizmindség-javitd Tarsulds
Téarsulas székhelye: 4171 Sarrétudvari, Kossuth u. 72.
Tarsulas tagjainak neve, székhelye, képviseldje:

Séarrétudvari Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(4171 Sarrétudvari, Kossuth u. 72.)

képviseldje: Kiss Tibor polgdrmester

Biharnagybajom K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
(4172 Biharnagybajom, Rékoczi u..75.)

képviseldje: Szitdé Sandor polgarmester

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

(4163 Szerep, Nagy u. 53.)

képviseldje: Tothné Verd Tiinde polgarmester

A Tarsulas miikodési teriilete: a tarsult telepiilések (Sarrétudvari, Biharnagybajom, Szerep)
kozigazgatasi terlilete

A tarsulashoz tartozo telepiilések lakossagszama 2020. januar 1. napjan:

e Sarrétudvari Nagykozség 2939 16
e Biharnagybajom Kozség 2750 {6
e Szerep Kozség 1556 16
II. A Tarsulas idotartama, feladat és hataskore

A Tarsulds hatarozott idére, a projekt beruhdzasi szakaszanak teljes befejezéséig, azaz a
projektek megvalositasahoz folyositott timogatasnak, az Eurdpai Bizottsag altal jovahagyott,
teljes kort elszamolasaig tartd iddszakra jott létre, melybe beletartozik a kézmilivagyon
tulajdonosi jogainak rendezése, a létesitmény lizembe helyezése.
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1. A tarsulas feladatai:
A ,Sarrétudvari és térsége ivovizmindség-javito projekt” beruhazas megvalositasa.

A beruhazas elokészitési feladatai:
e A Tarsulas miikkodéséhez sziikséges személyi, munkaszervezeti, pénziigyi, jogi,
technikai és adminisztracios feltételek megteremtése.

¢ A még hianyzo tervezési, engedélyezési feladatok elvégzése.
e EU forrasok iranti timogatasi palyazat elkészitése és benytjtasa.
e A beruhdzasi forrasok sajat erd részéhez sziikséges eljarasok lefolytatésa.

o Kivitelez6 kivalasztdsa irant kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, kivitelezési
szerz6dés megkotése.

e A Kkivitelezésben kozremiikodd egyéb szervezetek kivalasztisa, a szilikséges
szerz6dések megkotése (mérnoki feladatra, miiszaki ellendrzésre, pénziigyi
lebonyolitora, szamviteli feladatra, stb.).

A beruhazas kivitelezésével kapcsolatos feladatok:
e A beruhiazas megvalositasdnak folyamatos figyelemmel kisérése, a tarsult
onkorményzatok rendszeres tajékoztatasa.

e Az igazolt teljesitések alapjan a kivitelez6i szamlak kiegyenlitése a kapcsolddod
pénziigyi elszamolasokkal.

e A beruhazéi oldalon felmeriild esetleges problémak, akadalyok értékelése, az
elharitasuk érdekében sziikséges intézkedések megtétele.

e A kivitelez6 készre jelentése alapjan probalizemek, miiszaki 4tadas-atvétel
lebonyolitasa.

A beruhazas miiszaki befejezése utani feladatok:
e Részvétel az EU tamogatads felhasznaldsi ellendrzési eljarasdban, tamogatasi
szerzddés szerint.

e A beruhézassal 1étrejovo kdzmiivagyon vagyonjogi rendezése:

o A tarsult dnkorményzatok kiilon tulajdondba keriil6 vagyonhanyad atadésa,
egyes onkormanyzatok kozds tulajdondba keriild vagyonhdnyad tulajdoni
hanyad szerinti 4tadésa.

o A vagyonjogi rendezésnek megfeleld szamviteli aktivalas.



o Uzemeltetési szerzddések megkotése, lizemeltetésre torténd fizikai atadas-
atvétel.

e A beruhazassal kapcsolatos végleges és teljes korli pénziigyi elszamolas, az EU
tamogatasi szerzodéseknek megfelelden.

2. A tarsulas tevékenysége:
A Tarsulés alaptevékenysége szakagazat szerint:
422100 Folyadék szallitasara szolgald kozmi épitése

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Szakfeladat szama, megnevezése: 422100 Folyadék szallitasara szolgalo kozmii épitése
360000 Viztermelés, kezelés, ellatas
A Tarsulés a projektek megvaldsitasa soran ellatja a projektgazdai feladatokat.

A tarsulasnak nincs a tarsulés altalanos rendjétdl eltérd feladatellatasa.
A téarsulas nem nyujt szolgaltatast. A tarsuldsnak nincs kozos fenntartasti intézménye, ilyen
intézményt alapitani nem kivan.

III. A Tarsulas vagyona, pénziigyi hozzajarulas

A Tarsulds pénzeszkozeit a Tarsuldsi Tanacs altal meghatarozott hitelintézetnél nyitott
bankszamlan kezeli. Mas hitelintézetnél bankszamlat nem nyithat.
3.1 Tarsulas gazdalkodasa:

o A Térsulas sajat vagyonnal rendelkezik, amelynek szaporulata a Tarsulast illeti meg.

e A Tarsulasi Tanacs bevételeit €s kiadasait pénzforgalmi szamlan koteles bonyolitani,
amelyrdl a kimutatdst a Tarsulds tagjainak kérelmére koteles barmikor a tagok
rendelkezésére bocsatani.

e A Tarsulas jogszabalyszerli koltségvetési miikodésének ellendrzésérdl a tarsulds tagjai
3 tagu Pénziigyi Bizottsdg Utjan gondoskodnak. Tovébbi szakmai ellenérzésre a
Tarsulédsi Tanacs erre szakosodott ellendrt, konyvvizsgalot is felkérhet.

e A Tarsulds az alaptevékenységén kiviil, kisegitd és vallalkozasi tevékenységet nem
folytat.
3.2 A tarsulas vagyona, a vagyonatadas feltételei, a tulajdonosi jogok és kotelezettségek
gyakorlasanak rendje:

A tagok a tarsulds mikodésének technikai feltételei biztositasa érdekében vagyontargyakat
bocsathatnak a Tarsuléds rendelkezésére.



3.2.1. Tamogatas

A Téarsulas az Europai Unié Kornyezet és Energia Operativ Program keretében KEOP-7.1.0/11
kédszama és a KEOP-1.3.0/09-11 kodszami palyazatok alapjan elnyert tdmogatasokat
hasznalhatja fel a timogatasi szerzédésben meghatarozott modon és feltételek szerint.

A tagok tudomasul veszik, hogy a tdmogatés feltétele az onkorményzati 6nrész biztositasa,
melynek teljes sszegét a tagok az EU Oneréalapbol és egyéb, Kormanyhatarozattal biztositott
onerd tamogatasbol kivanjak finanszirozni.

3.2.2. Egyéb bevételek:

e A Tarsulas a beruhazasi cél megvaldsitasa érdekében a tdmogatas kiegészitéseként a
sziikséges sajat erd fedezésére bankhitelt vehet fel, kotvényt bocsathat ki — valamennyi
onkormanyzat kezesség vallalasaval, koncesszid vagy egyéb pénziigyi konstrukcid
forméjaban ilizemeltetdi forrast vonhat be. Errdl a sziikséges dontést a pénziigyi forrés
jellege, illetve a velejard kotelezettségvallalas szabdlyai szerint a Tarsuldsi Tanacs
hozza meg.

e a tarsulasi célok elérése érdekében kifejtett gazdasagi tevékenységbdl szarmazo sajat
bevételek,

e ajogi személyek és természetes személyek tdmogatasai, felajanlasai, hozzajarulasai,

e alapitvanyoktol és palyéazati iton szerzett miikodési és fejlesztési bevételei.

3.2.3. A projekt keretében megvalosulo/beszerzésre keriilé vagyon és annak tulajdonjoga:
A projektek keretében, Tagok az alabbi létesitmények megvalositasat tervezik:
e Hatarértékeknek megfeleld viztermelési technologiai folyamat megvaldsitasa, Uj

szlir6tartalyok létesitése, meglévd sziirdtartalyok rekonstrukcidja, meglévd ivoviz
halozat rekonstrukcio Sarrétudvari kozség teriiletén

e Meglévd ivoviz haldzat rekonstrukcid Biharnagybajom kozség teriiletén

e Meglévl ivoviz haldzat rekonstrukcid Szerep kozség teriiletén

Tagok vallaljak, hogy a projekt megvaldsitasa érdekében biztositjadk a KEOP projekttel érintett
ingatlanok tulajdonjogénak, hasznalati joganak a projekt céljainak megfeleld rendezettségét.

A KEOP projektek keretében megvaldsulo, beszerzésre keriild fent felsorolt vagyontargyak a
beruhdzasi szakasz lezarultaig a Tarsulas tulajdonéaba keriilnek.

A Tagok felhatalmazasa alapjan a Tarsulas jogosult a fejlesztés eredményeképpen 1étrehozott
vagyon hasznositaséra, a Tarsulas miikodésének idétartama alatt.

A Tarsulas a megsziinését kovetden - az akkor hatalyban 1évd torvényi szabalyozasok szerint-

a vagyont atadja az onkorményzatoknak a palydzatban elkészitett miiszaki beruhazasi koltségek
alapjan megosztott tulajdoni hanyadok szerint.

3.2.4. A KEOP projektek megvalositasanak és miikodtetésének finanszirozdsi forrasai:




3.2.4.1.A beruhazas finanszirozdsa

A beruhdzds a KEOP-7.1.0/11 és a KEOP-1.3.0/09-11 tdmogatasi rendszerében biztositott
tamogatas igénybevételével valosulhat meg

Tagok a beruhdzas megvaldsitasahoz sziikséges sajat forrast az alabbiak szerint biztositjak:

3.2.4.1.0ner6

Tagok az Onerd Osszegét kiilon testiileti dontés alapjan sajat koltségvetési rendeleteikben
biztositjak.

Tagok kotelezettséget vallalnak arra, hogy a beruhazasok litemében az dnerd forrasat a Tarsulas
rendelkezésére bocsatjdk. Amennyiben a tag dnkorményzatok a Tarsulasi Tandcs elndkének
irasbeli értesitésében foglalt hatiriddre az esedékes Onerd rendelkezésre bocsatasat
elmulasztjak, a Tarsulas Elnoke a tag 6nkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlaja ellen a
fizetési hatarido lejartat kovetd 15 nap elteltével azonnali beszedési megbizas benyujtasara
jogosult. A tagok kotelezettséget vallalnak arra, hogy felhatalmazo levélben bejelentik a
szamlavezetd pénzintézetiiknek a Tarsulas megnevezését és pénzforgalmi jelz6szamat, mint
azonnali beszedési megbizds benyujtdsira jogosultat. A felhatalmazéds bank altal aldirt egy
példanyat a tagok kotelesek a Tarsulas elnokének atadni a jelen Tarsulasi Megallapodas
alairasat kovetd 15 napon beliil.

Tagok tudomasul veszik, amennyiben valamely 6nkormanyzat a jelen megallapodasban véallalt
fizetési kotelezettségeit hataridoben ¢€s felhivasra nem teljesiti, az esetben a kotelezett
késedelembe esnek. A fizetésre kotelezett a késedelembe esés idépontjatdl kezdve a Ptk.
rendelkezései szerinti torvényi kamatot koteles fizetni. A kamatfizetési kotelezettség beall
akkor is, ha a kotelezett késedelmét kimenti.

3.2.4.2 Idegen forras
Idegen forras igénybevételérdl a Tarsulasi Tanacs dont.

3.3. A pénziigyi hozzajarulas mértéke:

A Tarsulas miikodéséhez sziikséges 0sszeget a Tarsulas tagjai évi 50.000.- Ft-ban hatarozzak
meg. A Téarsulas tagjai a Tarsulds, mint koltségvetési szerv miikodésének forrasait sajat
koltségvetésiikbdl, a megvalosuldo miiszaki fejlesztések aranyaban biztositjak, a gesztorként
eljard onkormanyzaton keresztiil.

3.4. A pénziigyi teljesités modja:

Az éves miikodési célu tamogatasi igényrdl és az egyes Tagokat terheld befizetési
kotelezettségekrdl a Tarsulasi Tanacs az adott koltségvetési évet megel6zé év december 15.
napjaig, hatarozattal dont. A Tarsuldsi Tanacsban résztvevd dnkormanyzati tagok elsd izben a
megalakulast kovetd 30 napon beliil, majd ezt kdvetden évente folyamatosan, minden év
marcius 31. napjaig kotelesek a rajuk esé 0sszeget megfizetni.

3.5. A pénziigyi hozzajarulis nem teljesitése esetén iranyado eljaras:

Valamennyi tag Onkormanyzat azonnali beszedési megbizasra jogositd felhatalmazast ad a
szamlavezetd pénzintézetének arra, hogy amennyiben a megéllapitott hataridé lejartat kovetd
15 napon beliil nem teljesit, gy a tarsulas inkasszoval a megallapoddsban meghatarozott
Osszeget a tag Onkormanyzat szamlajarol leemelheti.
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3.6. A tarsulds megsziinése esetén a tagok egymassal valé elszamoliasanak
kotelezettsége, modja:

A Dberuhdzas elszamolasara, a kozos tulajdon megsziintetésére a Ptk. kozos tulajdonra
vonatkoz6 szabdlyait kell alkalmazni. A Tarsulas ennek megfelelden koteles az adohatosagnal
a tulajdonko6zosség tényét és Tarsulds kozos képviseldi jogallasat az altalanos forgalmi adérol
sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa tv.) 5.§ (2) bekezdése szerint az
adohatosagnak bejelenteni. Tagok a kozos tulajdonu beruhdzas elszamolasa soran, figyelemmel
lesznek a 2006/40. szamu ad6zasi kérdésben leirtakra is.

A Tarsulas megsziinik, a tarsulasra vonatkozd6 mindenkori hatdlyos jogszabalyi
rendelkezésekben foglaltak szerint.

A Téarsuldas megszlinése esetén a Tagok a megsziinés id6pontjaval bezaréan egymaéssal
elszamolni kotelesek.

A Tarsulds megsziinése esetén a kotelezettségek teljesitése utan fennmarado vagyon a Tagokat
vagyoni hozzajarulasuk aranyaban illeti meg.

A Tarsulas megsziinése esetén a Tarsulas kotelezettségeiért a tagok a vagyoni hozzajarulasuk
aranyaban tartoznak felel0sséggel.

A tarsulas megsziinése a tarsulasbol torténd kivalas kizaras esetén a tarsulds vagyonat azon
tagnak kell visszaadni, amelyik azt a tarsulas rendelkezésére bocsatotta. Egyebekben a kdzos
tulajdonra vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

IV. A Tarsulas szervezete, miikodése

Tagok jelen Tarsulasi Megallapodas aldirasaval egyidejlileg az aldbbi szervezeti rendszerben
allapodnak meg:

Szervezeti rendszer:

e Tarsulasi Tanacs
e Tarsulasi Tanacs Elnoke, Alelndke

e Téarsulas miikddésének ellendrzési szerve Pénziigyi Bizottsag
4.1 Tarsulasi Tanacs:

A Motv. 94.§-a alapjan a Tarsulas dontéshozo szerve a Tarsulasi Tanacs, amely a tarsult
onkormanyzatok képviseld-testiiletei altal delegalt tagokbol all. A delegalt lehet az delegalod
onkormdanyzat polgarmestere vagy képviseld-testiiletének tagja. A Tarsulas tagjai altal delegalt
képviseld képviseleti megbizatisa a delegald 6nkormanyzatnal betdltott tisztségének illetdleg
megbizatasadnak idGtartamaig tart.

Valamennyi tag egy személy delegalasara jogosult. A Tarsulds tagja az altala delegalt
képviselot visszahivhatja.

4.1.1. A dontéshozo szerv tagjai, az oket megilletd szavazati ardany:




Déntéshozd szerv tagja: Sarrétudvari Nagykdzség Onkorméanyzata 1 szavazat

Dontéshoz6 szerv tagja: Biharnagybajom Ko6zség Onkormanyzata 1 szavazat
Dontéshozé szerv tagja: Szerep Ko6zségi Onkormanyzat 1 szavazat
Osszesen: 3 szavazat

4.1.2. A tarsulasi tandcs tagjanak megbizatasa megsziinik:

a. visszahivassal;

b. a delegald dnkormanyzatnal betoltott tisztségének, illetve megbizatasanak megsziinésével,
c. lemondassal;

d. elhalalozassal

Amennyiben az adott Tarsulasi Tanacs tag tisztsége, illetdleg megbizatasa az dnkormanyzatnal
a képviseld-testiilet feloszlasara vagy feloszlatasara tekintettel sziinik meg, de az adott személy
a helyi onkormanyzati altalanos vagy rendkiviili valasztasok soran ismételten megvalasztasra
keriil, ugy a Térsuldsi Tan4csba tortént korabbi delegalasat megujitani nem kell.

4.1.3. A Tarsulasi Tandcs mukodeési rendje:

A Tarsulési Tanacs megalakultnak tekinthetd, ha a tagonkormanyzatok képviseld-testiileteinek
mindegyike jovahagyta a tarsulasi megallapodast, megvalasztotta képviseldjét, és a Tarsuldsi
Tandcs alakul¢ iilése kimondta megalakulésat.

A Tarsulasi Tanacs tiléseit sziikség szerint, de évente legalabb hat alkalommal 6ssze kell hivni.
Az elsé iilést minden év februar 15. napjaig kell 6sszehivni.

A Tanacs ilését 0ssze kell hivni, ha
e a Tanacs hataskorébe tartozo kérdésekben kell donteni,

e azt barmely Tag a napirend egyidejii megjeldlésével inditvanyozza,

A Tanacs iiléseinek O0sszehivasa €és a napirendi javaslat kialakitdsa az elnok feladata, de a
napirend 6sszedllitasdban a Tanacs barmely tagjanak inditvanytételi joga van.

A Tandcs iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az alelndk hivja Ossze irdsban, az {ilés napjat
megeldzden legalabb 15 nappal kordbban. A meghivo tartalmazza az {ilés napirendi javaslatat.
Siirgds esetben ennél rovidebb id6 is lehetséges, de csak a tagok megfeleld (fax, e-mail)
értesitése mellett.

A Tarsuldsi Tanacs akkor hatarozatképes, ha {ilésén a Tandcs tagjainak, vagy azok
szabalyszerlien meghatalmazott helyettes képviseldinek tobb mint fele jelen van.

Hatarozatképtelenség esetén az eredeti idopontot kovetd 3 napon tali, de 30 napon beliili
id6pontra kell az ijabb {ilést 6sszehivni.

A Térsulas Tagja eseti jelleggel egy alkalomra szoldan irdsban meghatalmazast adhat az altala
delegalt képviseld helyettesitésére.



A Tarsuldsi Tanacs iilésére barmely tag inditvanyozhatja szakérték vagy egyéb személyek
meghivasat. Ezen személyek az iilésen részt vehetnek, a napirendi pontokhoz hozzaszdlhatnak,
de szavazati joggal nem rendelkeznek.

A Tarsulasi Tanacs a meghivoban nem szerepld napirendi pont targyaban hatarozatot csak
abban az esetben hozhat, ha az iilésen a Tarsulasi Tanacs minden tagja jelen van és a Tanacs
egyhangu hatarozataval azt a napirendbe felvette.

A Tarsulési Tanécs hatarozatai a meg nem jelent tagokra is kotelezd érvénytiek. A Tarsulasi
Tanacs tagjai a Tarsulasi Tandcsban hozott dontésekrdl kotelesek 30 napon beliil irasban
(elektronikus, vagy postai uton) tdjékoztatni az ket delegaldo dnkorményzatokat.

A Tandcs 1ilésérdl jegyzokonyvet €s jelenléti ivet kell késziteni. A jegyzOkonyv tartalmazza az
iilésen résztvevo képviselok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas
Iényegét, a szavazas szdmszerli eredményét és a hozott hatdrozatokat. A jegyzokonyvre a
képviseld-testiiletek iilésérdl szold jegyzokonyv szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel,
hogy a jegyzOkonyvet a Tarsulasi Tanécs elndke és a Tandcs 4ltal felhatalmazott személy irja
ala.

4.1.4 A Tarsulasi Tanacs feladat és hataskore:
e a Tarsulés elnokének, alelnokének a megvalasztasa, visszahivasa,

e aTagokat terheld egyéb kotelezettség megallapitasanak kezdeményezése. Amennyiben
a hatarozat a jelen Tarsuldsi Megallapodads moédositasat teszi sziikségessé, ahhoz a
Tarsulasban résztvevd képviselO-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbségével
hozott dontése sziikséges. A Tarsulds tagjai ezen dontésiiket a kezdeményezés
kézhezvételétdl szamitott 60 napon beliil kotelesek meghozni.

e a hataskorbe utalt pénzeszkozok felhasznalasardl dontés, sziikség szerint szakértdi
vélemények figyelembevételével,

e jelen tarsuldsi megéllapodas modositasdnak kezdeményezése, mely hatarozat
hatalybalépéséhez a Tarsulasban résztvevd képviselo-testiiletek mindegyikének
mindsitett tobbségével hozott dontése sziikségeltetik,

e Tarsulas megsziintetésének kezdeményezése, mely hatdrozat a Tarsuldsban résztvevd
képviseld-testiiletek mindegyikének mindsitett tobbségével hozott dontésével 1ép
hatalyba,

e Tarsulas éves munkatervének, koltségvetésének elfogadasa. A koltségvetés elso félévi,
haromnegyedévi és éves végrehajtasardl szol6 beszamolo; éves mérlegének elfogadasa,

e az ¢érintett tarcakkal a tdmogatési szerzédések megkdtése,

e a megallapodasban foglalt célok megvalositasanak attekintése, stratégiai célok
meghatarozasa,

e aprojekt szerinti célkitlizések megvalosuldsanak, azok id6aranyos allapotanak elemzése
és értékelése,



e a Tagok kozott felmeriild esetleges vitas kérdések megtargyalasa, esetleg allasfoglalés
a kérdésében, illetve a végrehajtas soran felmeriilé problémak korében,

e a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat elfogadasa,
e a Tamogatasi Szerzddés elfogadasa, annak modositasa,

e A jelen megallapodas II. fejezetében meghatdrozott, atruhdzott Onkormanyzati
feladatokkal kapcsolatos, illetve az atruhdzott hataskorbe tartozé dontések meghozatala,
ezen belill kiilondsen:

o a Tarsulas épitési beruhdzas megvalositasara, kivitelezésére vonatkozo
szerz6dés megkotése, pénziigyi kotelezettség vallalasa,

o a Téarsulas kozbeszerzési szabalyzatanak jovahagyasa. Ebben a tanacs koteles
meghatarozni a kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai
dokumentalési rendjét, Osszhangban a vonatkozdé jogszabalyokkal. Ennek
korében kiillondsen meg kell hatarozni az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, illetdleg testiileteket,

o a kozbeszerzési és egyéb beszerzési eljarasok lebonyolitasdhoz sziikséges
dontések meghozatala, az ajanlatkérdi jogkor gyakorlasa, igy kiilondsen a
palyazok kivalasztasara, az eljarast megindité hirdetmények elfogadasara, a
birdld bizottsag tagjainak kinevezésére, az eljarast lezarasara vonatkozd
dontések meghozatala.

4.1.5. Dontéshozatal modja:

A Térsulasi Tanécs hatarozatait nyilt szavazéssal, egyszerli szotobbséggel hozza.

4.1.5.1 Hatarozatképesség: A Tarsulasi Tanacs akkor hatarozatképes, ha az tilésén legalabb a
szavazatok felével rendelkezd képviseld jelen van.

A javaslat elfogadasahoz legalabb annyi képvisel igen szavazata sziikséges, amely meghaladja
a jelen 1év0 képvisel6k szavazatainak tobb mint felét. A mindsitett tobbséghez legalabb annyi
tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a Tarsuldsban részt vevo tagok szavazatanak tobb
mint felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak felét.

4.1.5.2. Minbsitett tobbség szikséges az alabbi dontésekhez:
e a Tarsulasbol torténo kizaras,

o koltségvetési szerv, gazdalkodo szervezet, nonprofit szervezet alapitasarol,



e a Tarsulési Tanacs hataskorébe utalt pénzeszkdzok felhasznélasa
e a Téarsulési Tanécs elndkének megvalasztasa €s visszahivasa

e munkaszervezet formdjanak meghatarozasa

e tarsulasi megallapodas modositasanak kezdeményezése

Az iilésen a hatarozati javaslatrol nyilt szavazéassal, a szavazati ardnyok megallapitdsaval
dontenek.

A Térsulédsi Tanacs iilését az elndk hivja Ossze és vezeti, akadalyoztatasa esetén az alelndk,
egylittes akadalyoztatasuk esetén a korelndk hivja dssze és vezeti.

A Tarsulési Tanacs iilésén a tag dnkormanyzatok jegyzoi tandcskozasi joggal részt vehetnek.

A Tarsulési Tanacs munkaszervezeti feladatait a székhely telepiilés polgarmesteri hivatala
latja el.

4.2 A Tarsulasi Tanacs elnoke:

A Tarsulési Tanacs elnokét és alelnokét a Tarsulasi Tandcs tagjai sordbdl valasztja meg.
Az elndk, az alelndk megbizatasa polgarmesteri/Onkormdnyzati képviseldi tisztségiik
betdltéséig all fenn.

4.2.1. Az elnok feladat és hataskore:

A Tarsulasi Tanacs elnoke a Tarsulas ligyeinek vitele keretében

e képviseli a Tarsulast és a projektet harmadik személyekkel szemben, birdsagok és
mas hatdsagok elott,

e Osszehivja a Tarsulasi Tanacs tiléseit, Osszedllitja az iilések napirend;jét,

e gondoskodik a Tarsulas éves mérlegének, vagyonkimutatasanak, koltségvetésének,
éves beszdmoldjanak elkészitésérol,

e a Téarsulas mérlegét Tagok szdmara hozzaférhetové teszi,

o ¢vente legalabb egy alkalommal jelentést készit a Tarsuldsi Tanécs részére a
Tarsulas miikodésérol, feladatainak ellatasarol, a tarsulasi cél megvalosulasarol,

e cllatja mindazon feladatokat, melyet a tarsulasi megallapodas, illetve a Tarsulasi
Tanacs szamara eloirt,

e a Tamogatasi Szerzddést €s az egyéb szerzOdéseket, valamint azok modositasait a
Tarsulas nevében alairja,



e barmely kérdésben észrevétellel és kérdéssel élhet a Tagok, illetve képviseldik, a
hatosagok, kozremiikodo szervek, személyek felé, beszdmoltathatja a Tarsulasban
kozremiikodo barmely érdekeltet,

e a Térsulasi Tanacs dontése alapjan az elnok koteles a jelen Téarsulasi
Megallapodasban meghatarozott palyazatok benyujtasara,

o képviseli a Tarsulast a kozbeszerzési eljards folyamatadban az NKEK Nemzeti
Kornyezetvédelmi és Energia Kozpont Nonprofit Kft., (tovébbiakban:
Kozremiikodo Szervezet), az Iranyitd Hatdsag, és a Kozbeszerzések Tanacsa felé.
Alairja a projektek keretében a kozbeszerzési palyazatokon nyertes cégekkel
kotendo szerzédéseket.

Az elnok Téarsulassal Osszefliiggd feladatai megvaldsitasdhoz jogosult szakértk
igénybevételére a Tarsulas koltségén.

A Tarsulés elndke a tdle elvarhaté gondossaggal koteles eljarni.

4.2.2. Az elnoki megbizatdas megszinik:

e polgarmesteri/onkormanyzati képviseldi tisztségének megsziinésével,
e az Ot delegald onkormanyzat altal torténd visszahivassal,

e a Tarsulasi Tanacs altal torténo visszahivassal,

e lemondassal,

e clhalalozassal.

Lemondas esetén az elnok koteles az 0y elnok személyének megvalasztasaig a megbizatasaval
jaro feladatokat ellatni, koteles a lemondasatol szamitott 15 napon beliil a Térsulasi Tanécs
iilését Osszehivni az 1) elndok megvalasztasanak céljabol. Az elndk lemondasaval az alendki
megbizatds nem sziinik meg.

A Tarsulasi Tanacs elndke megbizatasdnak megsziinése esetén koteles az ligyeket a Tarsulasi
Tandcs alelndkének atadni.

A Téarsulas alelnokének megbizatasi idotartaméara az elndkre vonatkozd rendelkezések
iranyadoak.

A Tarsulas alelnoke az elndk munkdjat segiti, illetve akadalyoztatasa esetén — a Tarsulasi

Tandcs altal meghatarozott helyettesitési rendben — teljes jogkorrel helyettesiti az V. fejezetben
foglaltak szerint.

4.3 A Tarsulas mitkodésének ellenérzési rendje:

A Tarsulas miikodésének ellendrzésére a Pénziigyi Bizottsag jogosult.



4.3.1 A bizottsag feladat —és hataskore:

e azlitemezett kivitelezés és pénzfelhasznalés ellendrzése,

e a tagok elé terjesztendd jelentések, beszamolok (igy kiilondsen a Tarsulds koltségvetése,
beszamoloja, mérlege, vagyonkimutatasa, stb.) vizsgéalata, a vizsgalat eredményérol
beszamolo készitése, sziikség esetén, de legalabb évente egyszer valamennyi tag
onkormanyzat képviseld testililetének megkiildése,

e a tarsult onkormanyzatok barmelyikének inditvanydra az inditvanyban meghatarozott
ellendrzés lefolytatasa, és az inditvdnyozo tajékoztatasa,

e atagok tajékoztatasanak vizsgalata,
e aprojekt barmely résztvevdjétol felvilagositas, tdjékoztatas kérése,

4.3.2 A tarsulas mitkodeése ellendrzésenek rendje:

e A Pénziigyi Bizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarni, képviseletnek nincs helye.
e A Pénziigyi Bizottsag kiemelt feladata a beruhazas mitkddési, pénziigyi ellendrzése.

e A Pénziigyi Bizottsadg évente legalabb két alkalommal, de sziikség szerint tobbszor is
ulésezik.

A Pénziigyi Bizottsag iilését az elndk az iilés napjat legalabb 15 nappal megel6zden irdsban
hivja dssze.

A Pénziigyi Bizottsag iilését a bizottsdg barmely két tagja irdsban Osszehivhatja az ok és a cél
egyidejli megjelolésével, ha a bizottsag dsszehivasara irdnyulo kérelmiiket az elndk 15 napon
beliil nem teljesiti.

Az ulés o6sszehivasara vonatkozo hataridotdl rendkiviil indokolt, halaszthatatlan esetekben a
bizottsag sajat ligyrendjében szerepld feltételek mellett el lehet térni. Ez esetben az iilés
telefonon, illetve egy€b mas tton (e-mail, stb.) torténd 6sszehivasa is megengedhetd.

A Pénziligyi Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a tagok 2/3-a jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén 15 napon beliil Gjabb iilést kell 6sszehivni.

A bizottsag a dontéseit egyszerl tobbséggel hozza meg.

A Pénziigyi Bizottsagot fél évente tajékoztatni kell a projekt allasardl. A tajékoztatast a
Projektiroda koteles megtenni minden félévet kovetd 15. napig.

A Pénziigyi Bizottsag jogszabalyba, a jelen szerzddésbe iitk6zo, vagy a konzorcium érdekeit
sértd intézkedés, mulasztas tapasztalasa esetén észrevételt tehet, illetve jelzéssel €lhet, valamint
koteles a Tarsulasi Tanacs haladéktalan 6sszehivasat kezdeményezni.

A Pénziigyi Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell vezetni, melyet az iilés elndke, valamint a
jegyzokonyvvezetd ir ala.



A Pénziigyi Bizottsag részletes iigyrendjét maga hatarozza meg.

A Pénziigyi Bizottsagi tagok megbizatdsa visszavonasig tart.

V. A tarsulas képviselete

A Tarsulast harmadik személyekkel szemben, birosdgok ¢€s mas hatoésagok eldtt altalanos
képviseleti jogkorrel felruhazva — a IV. pontban foglaltak szerint — a Tarsulasi Tanacs Elndke
(a tovabbiakban: az Elnok) képviseli. Az EInok akadalyoztatasa esetén a Tarsulds képviseletére
az alelnok jogosult, egyiittes akadalyoztatdsuk esetén a korelndk (vagy a tanacs dontésével
kijelolt tag)

A Térsulast az Elndk 6nalldan képviseli. A Tarsulas jegyzése akként torténik, hogy a géppel
vagy kézzel eldirt, elényomott vagy nyomtatott tarsulasi név alatt az EInok teljes nevét onalldan
irja ala.

VI. A Tarsulas tagsaga

6.1.A Tarsulas alapito tagjai:

A Tarsuléshoz csatlakozni naptari év elsd napjaval lehet.

A Tarsulashoz valé csatlakozasrol legalabb hat honappal korabban mindsitett tobbséggel kell
dontenti, errdl a Tarsulasi Tanacsot értesiteni kell.

6.2.A Tag kizarasa, a Tarsulasbol torténé kivalas feltételei:
A Tag a Tarsulasi tanadcs mindsitett tobbséggel elfogadott hatarozataval zarhato ki abban az
esetben, ha a tarsuldsi megéllapodasban foglalt kotelezettségét (konkrétan meghatarozhatd
példaul: pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése, vagy mas konkrét magatartas) irasbeli
felszolitas ellenére, abban megadott hataridoén beliil nem teljesiti. Az irasbeli felszolitasban
utalni kell arra, hogy a nem teljesités esetén a Tagot a Tarsulasbol kizarjak.

A Tarsulasbol kivalni naptari év utolsé napjaval lehet.

A Térsuldshoz valo kivalasrél legalabb hat honappal korabban mindsitett tobbséggel kell
dontenti, errdl a Tarsulasi Tanacsot értesiteni kell.

A Tarsulasi Tanacs miikodésérdl évente legalabb egy alkalommal torténd beszamolds

kotelezettsége:

A polgarmester — vagy felkérésére az altal kijelolt személy — évente legaldbb egyszer a
képviseld- testiiletének beszamol a Tarsulas tevékenységérdl, pénziigyi helyzetérdl, a tarsulasi
cél megvalositasardél. A Tarsuldsi Tanacs tagjai képviselo-testiileteiknek beszdmolnak a
Tarsulési Tanacsban végzett tevékenységiikrol.



VII. A megallapodas modositasa feltételei

A jelen megéllapodas 4.1.5.2 pontjdban meghatarozott mindsitett dontéshozatal, az alapitok
egybehangzo akarata mellett.

VIII. A Tarsulds megsziinése

A Tarsulas megsziinik:
e ha a Tarsuldss minden tagjanak képviselO-testiilete mindsitett tobbséggel hozott
dontésével azt elhatarozzak,

e ha jelen megallapodasban meghatarozott iddtartam letelt, vagy a torvényben
szabalyozott megsziinési feltétel megvalosult,

e atorvény erejénél fogva,
e abirdsag jogerds dontése alapjan
IX.  Zaro rendelkezések

A tarsult Onkormdnyzatok képviseld-testiiletei megallapodnak abban, hogy jelen
megallapodasbodl keletkezd vitas kérdéseiket elsddlegesen targyalasos uton, egymds kozotti
egyeztetéssel kivanjak rendezni, ennek sikertelensége esetén az illetékes birosdg dontésének
vetik ala magukat.

Jelen szerzddés részét képezi a szerzddéshez csatolt alabbi mellékleteik:

1. szamua melléklet: a Tarsulas Iétrehozasarol rendelkezé képviseld-testiileti hatarozatok.
2. szamu melléklet: a Tarsulas tisztségviseldivel Osszefiiggd nyilatkozatok
3. szamu melléklet: a tagokat terheld tagsagi dij mértékét megallapitd szdmitasi mod

Sarrétudvari és Térsége Ivovizminéség-javitd Tarsulas modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt megallapodasa 2020. szeptember 1. napjan lép hatalyba, mellyel
egyidejiileg hatilyat veszti Sarrétudvari Nagykozség Onkormanyzatinak Képviselo-
testiilete a 87/2013.(V1.27.), Biharnagybajom Kézség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete a 130/2013.(VL.27.) és Szerep Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
57/2013.(V1.26.) szamu hatarozataval elfogadott Tarsulasi Megallapodas.

A Tarsulas tagjai nevében, a képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan az Onkormdanyzatok
polgarmesterei ezen megallapodast S eredeti példanyban jovahagyolag alairtak.

Sarrétudvari, 2020. augusztus .............



Kiss Tibor Szitd Sandor

Sarrétudvari Nagykozség Biharnagybajom Kozség
Onkorményzata Onkorményzata

Tothné Vero Tunde

Szerep Kozségi
Onkormanyzat



1. szamu melléklet

Sarrétudvari és Térsége Vizikozmi Beruhazasi Tarsulas

tarsulasi megallapodasahoz

1. Sarrétudvari Nagykozség Onkormanyzata (4171 Sarrétudvari, Kossuth u. 72.)
2. Biharnagybajom Kozség Onkormanyzata (4172 Biharnagybajom, Rakoczi u..75.)
3. Szerep Kozségi Onkormanyzat (4163 Szerep, Nagy u. 53.)

Tarsulast alapito hatarozat

3db



2. szamu melléklet

Sarrétudvari és Térsége Vizikozmiu Beruhazasi Tarsulas

tarsulasi megallapodasahoz

A tarsulas tisztségviseloinek elfogadé nyilatkozata
elnok 1 db

alelnok 1 db

pénziigyi bizottsag tagjai 3 db



3. szamu melléklet

Sarrétudvari és Térsége Vizikozmi Beruhazasi Tarsulas

tarsulasi megallapodasahoz

A tagokat terhelo tagsagi dij mértékét megallapito szamitasi mod

Az egyes dnkormanyzatokra jutd projektkoltségek:
A projekt elszamolhato koltsége: 204 511 000 Ft,
Tamogatas 0sszege: 184 059 900 Ft

Sziikséges dnerd: 20 451 100 Ft, amit az Onkormanyzatok 100 %-ban EU Onerd Alap
palyazat soran elnyert tamogatasbol kivannak fedezni.

A projekt megvalositasanak Gsszes koltsége a kiszamlazasra keriil6 5 éves atlag vizfogyasztas
aranyaban keriil megosztasra.

- Sarrétudvari: 42,43 %
- Biharnagybajom: 41,34 %
- Szerep: 16,26 %

Fentiek alapjan tehat a projekt koltségek a tarsult onkorméanyzatok kozott az alabbiak szerint
kertilnek megbontasra:

Elszamolhato KEOP Sziikséges

koltség (Ft) tamogatas (Ft) Oneré (Ft)

Séarrétudvari 86.774.017 78.096.616 8.677.401
Biharnagybajom |  84.544.847 76.090.362 8.454.485
Szerep 33.192.136 29.872.922 3.319.214
Osszesen: 204.511.000 184.059.900 20.451.100




ELOTERJESZTES A SZOCIALIS CELU TUZIFA TAMOGATAS PALYAZAT
BEADASANAK MEGTARGYALASAHOZ

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2020. évben is lehetdség van palyazni szocialis célu tlizifa vasarlashoz kapcsolodo kiegészitd
tdmogatashoz. A palyazat benyujtasahoz a Képviselo-testiiletnek a hatarozata sziikséges.

Lehetdség van lagy lombos tiizifa, kemény lombos tlizifa valamint szén igénylésére.

Vallalni sziikséges a szallitas koltségét €s a lakosokhoz val6 kiszallitas koltségét.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilet allasfoglalasat a fenti iigyben €s vélemény kialakitasat.

Szerep, 2020. augusztus 17.

Téthné Verd Tiinde s.k.
polgarmester

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete palyazatot nyujt be a szocialis céli
tizifa vasarlashoz kapcsolodo kiegészité tAmogatasra, szén vasarlasra.

Szerep Kozségi Onkormanyzat a timogatasban részesiiloktél ellenszolgaltatast nem kér,
téritésmentesen biztositja a szenet és a kiszallitast.

Hataridoé: 2020. augusztus 31.
Felelos: Tothné Vero Tiinde
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szerepi Kelemen Hétpettycs Ovoda és Mini Bileséde beszamoldja a 2019/2020,
nevelési év szakmai és miikodési tevékenységének eredményeirdl sz4l.

A beszamolé késziilt: az 6voda 2019/2020 nevelési év éves munkaterve, a 20/2012 (VIIL
31.) EMMI rendelet 3§ (1) értelmében, Pedagégiai Program cél és feladatai, valamint az
Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, valamint a Mini Blcs6de éves munkaterve és
-Szakmai Programja alapjan, valamint a csoportok évodapedagégusainak és a mini
bolesédei csoport kisgyermekneveldjének éves beszamoldja alapjin.

A fenti dokumentumok hatirozziak meg az intézményben foly6 neveld-oktaté munka
céljait és a cél eléréséhez sziikséges éves feladatokat.

Az értékelés térvényi hattere:

s 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kiiznevelésrél 85. §(2) A fenntartd tanévenként
legfeljebb egy alkalommal kételezheti az intézményvezet6t arra, hogy az intézmeny
tevékenységérdl atfogd médon beszdmoljon.

e  Onértékeldsi kézikonyv évodak szadmdra, mely alapjan kijeldlésre kertiltek az ¢vente
értckelendd intézményi elvarasok, és az éves beszamold ezen elvarasok értélelése
mentén épiil fel.

Kiemelt feladatok voltak, a 2019/2020-as nevelési évben:
- FFOP-3.1.3-16-2016-00001 Térsadalmi felzarkézdsi és integrécids koznevelési intézkedések
tamogatasa (Esélyteremtd dvoda) projekt folytatasa

- A mini bdlcsbde szakmai munkéjénak szervezése, folyamatos alakitasa

_ Uj alkalmazottak beilleszkedésének segitése

- Szakemberhidny miatti helycttesitések megszervezése (torvény adia lehetOségek
korlatozottak), illetve lehet8ség szerint, dvodapedagdgusok felvétele.

A Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcsdde mifkddésehez sziikséges pénziigyi

fedezetet a Szerep Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete 4ltal eldiranyzott intézményi
koliségvetési keretbdl biztositjuk, betartva a trvényességi szabalyokat.
Intézményvezetként felelds vagyok a szakszerl, tOrvényes mikodésért, a takarékos
gazdalkodéasért, az 6voda, mini bdlcséde, szakmai feladatainak megszervezéséért, a konyha
étkeztetési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsdert, a
tervezési, beszdmolasi, informédcioszolgaltatdsi kotelezettség teljesitéséért. Fontosnak tartom a
szabélyszer(i, tlathato, takarékos gazdalkodast, az intézmény cifogadott kdltségvetésenek
keretein befiil.

Pénziigyi-gazdalkoddsi feladatainkat a Piispokladanyt Kizos Onkorményzati Hivatal
pénziigyi csoportja végzi.
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1. MUKODESI FELTETELEK 2019/2020-as nevelési évben

1.1. Személyi feliételek

Ovodai doigozok

3 évodapedagdgus

3 szakképzett dajka

3 pedagdgiai asszisztens (6vodapedagdgus allashelyre)
| szakképzett pedagdgiai asszisztens

1 kisegitd dolgozd (adminisztrator)

Mini Bolestdei dolgozok
o 1 kisgyermekneveld
s 2 bolesodei dajka
Konyhai dolgozok
e 1 élelmezesvezetd
e 2 szakacs
» 3 konyhai kisegitd
» 1 kisegitd takarité (4+2 ho) Gazdasagfejleszitsi és Innovacids Operativ Program
5.2.1-14-2015-00001 (2019.10.10-2020.04.09.)
o 115 intézményi kisegitd (6+3 ho) TOP-5.1.2-16-HB1-2017-00001 (2020.02.10.-
2020.11.09)
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1.1.1. Ovoedapedagdgusok

Szeptemberben 3  ¢vodapedagégussal indult a nevelési év, a hianyzd
ovodapedagdgusokat pedagbgiai asszisztensekkel potoltuk, mivel a megpalyazhatd
ovodapedagdgusi allashelyekre, nem jelentkezett egyetien palydzo sem.

Az Gvodapedagogusok megfeleld gyakorlattal rendelkeznek, neveldmunkdjukat
jellemezte, 2 rugalmassg, egytttmiikddés, az inkluziv pedagbgiai szemlélet, a

szakemberhiany azonban nagyon megnehezitette a napi neveld- oktatd munka megfeteld
srinvonall ellatdsat, hiszen egész évben, mindharom csoportban, két ovodapedagogus
neveldmunk4jat, dokumentdcids feladatat 1atta el egy ovodapedagdgus.

A 2019-20-as nevelési évet a jogszabilyi eldirasok és a szabilyozo dokumentumaink
figyclembe vételével, a megeldzd nevelési id0szak észrevételei alapjan, a kozdsen
deszeallitott éves munkaterv szerinti feladatok megvaldsitdssal toltdttlik, 2020.03.13-ig.
2020. marcius 16-t6l, a koronavitus-jarvany miatti vészhelyzetre valé tekintettel, a
képviselStestiilet 27/2020.(11L. 14.) szami hatdrozatdban javasolta, hogy a gyermekeket
csak akkor hozzak évodsba, ha feligyeletike§l méds médon nem tudnak gondoskodni.
2020. 4prilis 6- méjus 24-ig pedig a polgarmester dontése alapjan rendkiviili szlinet volt
az ovodaban, de az dvodapedagoégusok ez id6 alatt ouline tartoitdk a kapesolatot,
elsSsorban, a gyermckek szileivel.

Ovodapedagdgusi 4lldshelyekre tébb alkalommal, folyamatosan (jelenleg is) hirdettiink
palyézatot. A jelen beszamold elkésziiltcig egyetlon pélydzd sem jelentkezett. A 4.
6vodapedagdgusunk jelenleg GYED-en van.

1.1.2. Neveld-oktaté munkit segitd munkatdrsak

A csoportokban 3 dajka néni segitette a nevel$ munkit, a gyerekek, sziil6k és kollégik
is elfogadjdk személyiiket. Tobbnyire latjak szerepiiket a neveldmunka folyamataban.
Megbizhaté, gyermekszeretd tagjai kdzosséglinknek.

2018. marcius 1-t61 az EFOP-3.1.3-16-2016-00001 Tarsadalmi felzarkozasi ¢s
infegracios koznevelési intézkedések thmogatisa (Esélyteremtd Ovoda) palyazat
keretein beliil lehetfségiink volt anyanyelvi/ roma dajka felvételére, bérét 2020. junius
30-ig az Oktatési Hivata! fizette. Az 4lland6 pedagdgiai asszisztensiink, érettscgivel
és kisgyermeknevel6-gondozd szakképzettsépgel is rendelkezik, gy sziikség esetén
megoldott a mini bdleséde kisgyermekneveldjének szakszerl helyettesitése. A
pedagbgiai asszisztens és a kisgyermekneveld is dvodapedagdgusi tanulmanyokat

4
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folytat Hajdubodszormeényben.
1.1.3.Mini Bélcsode

Mini bélesédében 1 £ kisgyermeknevel és 2 6 bdlesbdei dajka latja el a szakmai
feladatokat. A mini bolesGde 1 csoporttal mitkddik, melyben 7 gyermeket latnak el. A
nevelési &v kizben kisgyermekneveld valtas tortént, mert az eddigi kisgyermekneveld
kdz5s megegyezéssel tivozott az intézménybél, ezért 2019. december 12-161 az addig
dajka munkakdrben 1év6, kisgyermekneveld szakképzettséggel rendelkezé dolgozd

keriilt a helyére. A véltas nem okozott problémat a gycrmekek és sziileik korében.

1.1.4.Gyermekek létszamdnak alakuldsa a 2019/2020. nevelési éy folyamdn.

Ovodai csoportok szama dsszesen
ovodai kiscsoport szdma

1
2
3. | dvodai kiizépsé csoport szdma
4
b

dvodai nagycsoport szama
| mini bolesédei csoport

e, [ e | Pt | o [l

kiscsop | kozépsé | nagy | issz:
Létszam 2019-okt. I-jén 29 20 19 68
SNI 2019-0kt.1-jén 0 2 1 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil | 19 17 15 51
Hitrdnyos helyzetii gyermekek 0 1 ! 2
Halmozottan hitranyos helyzetii gyermekek 17 16 15 48
nevelésbhe vett 1 { 2
neveldsi év folyamdn kimaradt gyermeklétszdam 2 1 2 5
nevelési évben felvett gyermeklétszam 1 1 2
2020.mdjus 31-i létszam 27 20 18 65
mdjus 31-i SNT 2 1 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil | 17 16 13 46
Hitrdnyos helyzetil gyermekek 0 1 1 2
Halmozottan hdtrdnyos helyzetii gyermekek {7 4 12 43
| nevelésbe vett | 1 I 2
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Mini bolesdde gyermeklétszam adatok 2019/2020.

Gyermekek Gyermekvédelmi Hitranyeos Halmozortan
szdma kedvezményben | helyzetili gyermek hdirdanyos
részesiil helyzetii gyermek

létszam 7 2 2 i

november
/78 :

létszam 7 2 2

mdjus 31, i

1.1.4. Konyha

Az intézmény konyhaja végzi a gyermekétkeztetés (bdlesde, Ovoda, éltalanos iskola), a
sziinidei gyermekétkeztetés, a munkahelyi és vendégétkeztetés feladatait. A konyhdn jelenleg
6 16 altandd dolgozé dolgozik és 1 f& TOP palydzat keretein beliil 2020 november 09-ig.
Konyhénk korszerii, jol felszerelt, jelenlegi feladataink ellatdsra alkalmas. Nap 4x étkezést
biztosit a mini bolcsédés, 3 x étkezést az 6vodas és altalanos iskolds gyermekek szimara,
valamint, naponta kb. 90- 100 adag felnétt ebédet a vendég és munkahelyi étkeztetés soran. A
nevelési év folyaman, és a tanitdsi sziinetek idején, a konyha maradéktalanul elldtta feladatait,
fennakadds nem volt. A dolgozék egylittmiikoddek, rugalmasan megoldjak feladataikat.

Az idei évben is a legnagyobb nehézséget a finanszirozési problémak okoztdk, a
felhalmozddott szdmlatartozasok miatt.

2019, szeptember 17-én a NEBIH helyszini érzékszervi vizsgalatot végzett a konyhdn, a meni
mindsitése atlagos lett.

2020. februar 17-én a NEBTH a 2016, évi teszt mindsités (melynek eredménye: 75 % volt) utan
ismételten mindsitette a fdzOkonyhankat, a végleges eredmény 81%, azaz jO, tehdt a
f5z6konyha 6lelmiszer —higiéniai, élelmiszer-biztonsagi, és élelmiszer-mindségi 4llapota
javult.

A mindsités soran tett fontosabb megallapitasok, javitasra szorulo teriiletek:
o Az élelmiszeridnc-biztonsagi és allategészségiigyi kiillon engedély az Snkorminyzat
nevére szolt, nem az intézmény nevére volt kiéllitva
e Vizvisszaszivast gatld szelep pbtlasa és beépitése
e Elszallitott élelmiszerhulladékrél (moslék) naponta atado-atvevd dokumentumot kell
vezetni
o Foldes aruraktarban taldlhatdak a hiitd és fagyaszt6 berendezések.

Azota kértik, 1] kiilén engedély kidllitasat, az intézmény nevére.
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Az onkorményzat altal elszallitott élelmiszerhulladék mennyiségérdl napi nyilvantartast
vezetlink.

A vizvisszaszivést gatld szelep beépitésének koltségvetési vonzata van, a hiitd és fagyaszio
berendezéseket a raktirkapacits sz{ikdssége miatt nem tudjuk mashol tarolni.

2020. mércius 16-t61 2020. majus 25-ig a koronavirus jarvany miatti rendkiviili sziinet idején,
a konyha a higiéniai szabélyok betartisaval, fennakadas nélkil latta ¢l feladatait. Az elkészilt
ételt egyszer hasznilatos ételes dobozokban az 6nkorményzat széllitatta ki az étkezést
igénybevevok szamara,

1. Pedagogiai folyamatok

Tervezés

A kiemelt és éves célok és feladatok dsszhangban vannak a mini bdlcséde szakmai programjéval,
PP cél- &s feladatrendszerével. A Pedagdgiai Programunkban meghatirozott célok
figyclembevételével és az ¢léz0 nevelési év tapasztalatai alapjan készitettik el a 2019/2020-as
nevelési év éves munkatervet.

Az éves nevelési célok Ssszhangban vannak az Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramjdval és a
sajat pedagogiai programmal. Az intezményvezetd részt vesz az intézmény pedagdgial
programjéban megjelend nevelési oktatdsi alapelvek, célok és feladatok meghatarozasaban,
iranyitja a célok megvaldsulasat.

Az 6vodapedagbgusok neveld- oktaté munkéjukat az intézmeny Pedagogiai programja alapjan,
sajat csoportjuk sajatossagainak figyelembevételével elkészitett, éves terveik alapjan vegzik.

A koronavirus-jarvény miatt, éves terveinket ugy alakitottuk at, hogy online tudjuk kiildeni a
gyerekek és szilleik szamara a heti feladatokat.

A ini bdleséde a szakmai programja és éves munkaterve alapjan végzi feladatait, az eldz6 év
tapasztalatainak figyelembevételével készitjiik el a kdvetkezd nevelési —gondozdsi év
munkatervét. A mini bdlesfdés gyermekek szamdra is kiildtink monddkakat, dalokat, verseket,
kézmiives tevékenységhez Gileteket, mintikat.
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Megvaldsitdas

A 2019/2020-as nevelési év munka terveiben meghatirozott célokat és feladatokat részben
sikeriilt magvalésitanunk, a koronavirus-jarvany megel6zése érdekében bevezetett rendkiviti
sziinet miatt mércius 16-t61 nem jartak dvodaba a gyerekek.

Ebben az idészakban:

- megtortént az intézmény helyiségeinek fertGtlenitd nagytakaritisa

-Ovodapedagbgusok kéziil Pernyés Laszloné aprilis 9-ig tappénzen volt

-az dvodapedagdgusok zart facebook csoportba digitilisan killdtek a foglalkozasokhoz a fejlesztd
feladatokat. Sajnos, kevés visszajelzést kaptunk (fénykép, video)

- Pedagégiai szakszolgalat a fejlesztésben részesiilé e-mail cimet megadd gyermekek szamara
elektronikusan, a tSbbick szdméra az dvoda e-mail cimére killdte a heti feladatokat. Mi
kinyomtatva tovabbkiildtilk az erintett nagycsoportos gyermekek szamara.

_A bolesédei, ilt. dvodai dolgozokkal felfrissitettiik az 6vodai foglakozdsokhoz sziikséges
fejleszté feladatgylijteményiinket. Nyomtattuk, lamindltuk, kivégtik és témakordnként
rendszereztik.

-Mind-ekdzber, a dajka nénik és a pedagdgiai asszisztens napi rendszerességgel elkeszitették és
becsomagoltdk gyermekétkeztetéshen részesiils gyermekek szamara a tizdrait, uzsonnat.
Segitettek az ebéd bedobozolasiban, takaritottdk az ebédlét és a hozza tartoz6 helyiségeket.

- Végezték a mosast, vasalast

Ellenorzés

Az intézményben a belsé ellendrzési terv szerinti belsd ellendrzést végeztem. Az intézményi
ellenbrzés:

. spontdn megfigyeléssel
. tervezett megfigyeléssel
. dokumentum ellendrzésscl valdsult meg.

Spontin megfipvelés: A megfigyelés nem bejelentett, a nap barmely oOrajaban tdrténhet.
(megvaldsulhatott)

Az ellenbrzés elsdsorban a bolesédei és az dvodai dajkdk és a konyhai dolgozék munkakdrébe
tartozé feladatok végzésére, helyiségek, eszkdzok tisziasdgara terjedt ki. Az ellendrzés soran
tapasztalt eliéréseket, hianyossagokat megbeszeitik, & a dolgozok torekedtek is a szabalyos
munkavégzésre. Hidnyossagok leginkabb a kotelezlen vezetendd —dokumentumok
naprakészségében fordultak eld.

Tervezett megfigyelés: Célja: A feladatok megvaldsitdsinak mikéntje, a kisgyermekneveld, az
évodapedagdgusok pedagogiai, neveld munkajanak megfigyelése.

2019/2020-as nevelési évben minden csoportban ellendriztem a neveldmunkat. A latogatisok utdni
megheszéléseken értékeltik a csoportokban folyd munkat, megbeszéltik, hogy mi az, ami jol
miikodik, és mit kellene valtoztatni.

Dokumentum ellendrzés: A csoportban hasznalt dokumentumok ellendrzése, azok pontos
hataridére valo vezetése:
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[ Bolcs6dei/ovodai csoportnaplo

. felvételi &s mulasztasi naplo
. gyermek anamnézis
. egyéni fejlodési napld

A dokumentacié minden évodai csoportban megfeleld volt, naprakészek volt a csoportnaplék,
mulasztdsi naplék vezetése.

A 1rini boleséddben is ellenSriztem a csoportnapl6 vezetésének folyamatossagat, valamint a
kitelezben vezetendd dokumentumokat.

o Gyermekek napi jelenlétének nyilvantartasa
o Bgyéni fejlodési naplo (3 havounta)

¢ Beszoktatos fiizet
e Uzend fiizet
A boles8dei dokumentumok vezetése is naprakész, rendszeres a szildk téjckoztatasa.

A konyha belsd ellendrzése is folyamatos, az élelmezésvezetd rendszeresen ellendrzi a napi
munkafolyamatokat, a HACCP dokumentumok rendszeres vezetését.

Tntézményvezeiként ellendriztem az élelmezésvezetd munkdjit (megrendelés, bevételezés,
étrendek), az étkezési nyilvantartisokat, étkezési téritési dijak befizetéset.

Ertékelés

Az intézményben folyd nevel6munka alapjaként a gyermekek adottsigainak, képességeinek
megismerésére vonatkozdan folyamatos megfigyelest végeznek a csoportok dvodapedagdgusai.
Az Gjonnan érkezé gyermekeknél csaladidtogatast végeztlink, elkesziilt a gyermekek anamnézise

DIFER méréssel mériitk és értékeljiik a 4-5-6-éves gyermekek tudasat, fejlettségi jellemzdit.
Egyéni fejlodés megvalosuldsa: a fejlédési naplé a fejlddési folyamat kovetését, a lemaradasok,
eredmények, az egyénnek szold feladatok meghatérozasat, a fejlesztési terv tartalmazza

Az dvodapedagdgusok a gyermekek eredményeir6l- fejleszt céllal- folyamatosan visszacsatolnak
(évente 3 alkalommal szbveges értékelést készitenek OVI-szolga pro grammal} a sziléknek, sziiléi
értekezlet, illetve fogadodra keretein belil.

A mini bdlestdében egy éves korig havonta, egy éves kor felett 3 havonta kell értékelni és
feljegyezni a gyermek fejlodésérdl szerzett tapasztalatokat a kisgyermeknevelOnck, majd et a
gyermek dokumentdcidjaba bejegyezni, valamint az Gzend flizetbe a sziild szdmara is érthetd
maédon leirni.

A tavaszi DIFER-mérés és a majusi értékelések a jarvany miatt ebmaradtak,

| Korrekceid
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A nevelési év elején elvégeztiik a kdzéps§ —6s nagycsoportos gyerekek DIFER-méréseit, a 3
havonta esedékes értékeléseket, az eredmények atapjan jelolték ki az dvodapedagogusok a

ki vetkezd nevelési &vre azokat a teriileteket, amelyek fejlesztésére még nagyobb hangsulyt kell
helyezniink. Az intézményi tanfeliigyelet altal kijelolt fejlesztendd tertiletek feladatait
folyamatosan figyelembe vessziik a kovetkezd évek éves terveinek clkaszitésekor, 4m a személyi
feltételek hidnya miatt nem tarthatoak be az intézkedési tervben megfogalmazott feladatok.

Ebben a nevelési évben is folytatodott az BFOP-3.1.3-16-2016-00001 Térsadalmi felzdrkdézasi és
integracids kdznevelési intézkedések tdmogatdsa (EBsélyteremtd dvoda) projekt, melynek keretein
beliil pszicholdgus, logopédus ,gydgypedagbgus &s fejlesztGpedagogus segitette az
dvodapedagdgusok munkajat. Tajékoztatd eldadasokat tartott a logopédus és a gydgypedagdgus
&s a fejlesztdpedagdgus a gyermekek fejlédési eltéréseirdl, a probléma felismerésérdl , kezelés
lehetdségeirdl és az 6vodapedagdgus feladatairol. A pszicholégus pedig a kiégés kezelésében
nytdjtott segitséget.

A mini bdlcsddében, naponta szoban tdjckoztatjdk a szilSket a gyermekekkel kapcsolatos
tapasztatatokrél. Az 1 éven feliili gyermekek szlileit 3 havonta az Gizend fiizetben kell tajékoztatni
a gyermek fejlddésérl. a tdjékoztatis megtdriént a virushelyzet miatti vészhelyzet elrendelésénck
id6pontjaig.

2020. mdjus 25-t61 ismét nyitva van az évoda és a mini bilesGde, dm mivel nem kitelezd az
évoddba jdrds, ezért csak 23 gyermek jdrt dvoddba, Sk sem mindennap.
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2. Személyiség- és kiozbsségfejlesztés

Tntézménylinkben még mindig sok a hatronyos és halmozottan hatranyos helyzetd gyermek,
bér szamuk folyamatosan csdklen, kdszdnhetden annak, hogy egyre tobb sziild 4il munkéaba,
Anamnézis, csalddlatogatisok, egyéni beszélgetések, Gyermekjoléti Szolgdlat jelzései
alapjén, informéciéval rendelkeziink minden intézményiinkbe jaré gyermek szocialis
helyzetérdl, egyenre szabottan nyijtunk segitséget a hatrinyok enyhitésére.
Az évoda a Fenn.tart(') segitségével biztositja a gyerekek szdmara szilkséges tisztasagi
felszerelést. Koszonjiik, és bizunk berme, hogy ezt tovabbra is biztositani tudjuk.
A HH és HHH gyermekek szdméra ebben a nevelési évben is miikddiette az dvodat
fejlesztéprogramot.

Egyéni képességlejlesztés egyéni tervek alapjan

Sziil6k rendszeres tijékoztatisa gyermekiik fejiédésérol

Kozosségtejlesztés

A nevelési év soran megvaldsult kozdsségépits rendezvények:

A nevelési évben is megrendeztiik a kardcsonyi tinnepséget, adventi miisor farsang. A virus
helyzet miatt idén eclmaradt az anyak napja, ballagds, gyermeknap. a nagycsopottos
gyermekek szémdra a csoportban dolgozo dvodapedagdgus ¢s pedagbgiai asszisztens elvittélk
a ballagé tarisznyit, s elblcstiztak az iskoldba mend gyermekektol.
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3. Eredmények
Az intézmény altal elért eredmények a 2019-2029. nevelési évben
Eredmények

Beiskolizasi adatok: 21 16

Tankételes kor( gyermekek szama

Koziliik a 2020-2021. tanévben az is- 1716

! kolai tanulmanyaikat elkezddk sza-
ma
2020-2021. nevelési év- 46

ben ovodaban maradd tankdteles ko- | (ebbd1 2 £6 SNI)

ruak szama

OV1- foci heti 2 atkalom | 36 16

Logopédiai fejlesztés A gyermekek év eleji
szlrése megibriént,
szakemberhidny miatt
nem volt idén fejlesztes

Gyogypedagdgiai fejlesztés hetente 1x 13 16
Pedagdgiai Szakszol-

_ i galat

SNI gyermekek egy¢ni fejlesziese heti 2x 3 Ora 2 16 kevert specifikus
megbizasi szerzddeés fejlbdési zavar
szerint(gyogypedagogug 1 {0 atipusos autista

muisoros Zengs eléadas Gsszel

rendezveény

Elményszerz6 kirandulasok 30F6 Puspokladdny Miivelddési Kdzpontban
Aranysz6r(i barday c. mese megtekintése, uta-
z4s busszal

4, Belsd kapesolatok, egyiittmitkédés, kommunikdcié

A neveldtestiilet dsszetétele az elmilt nevelési évben tibb alkalommal is viltozott, ennek
ellenére megvalosult az egyiittmiikidés, kilesondsen segitettiik egymis munkajait,
amely nagyon nehéz feladat volt, Ggy, hogy a 6 {6 helyett csak 3 ovodapedagégus Litta
el a nevelési-oktatdsi feladatokat. 3 Gvodapedagégusi Allashelyre pedagogiai
asszisztenseket veitiink fcl.

12




DACLGMA IIMULL LGy U VUL Gy VLI DU U
4163 Szerep, Kossuth .10
tel:54/476-515, email: szerepovi@gmail.com

|_

A szakmai feladatok cllatisahoz sziikséges informaciok szinterei azok megteleldsége

Az intézményen beliili informaciéaramlis formaii:
Személyes megbeszéiések

Infokommunikacios eszkzok

Telefonos egyeztetések

Nevelbtestiileti értekezlet

Az informéaciodramlés mindsége javult az elmilt vhez képest, de még mindig van feladatunk ezen a
téren, csak sajnos nagyon nehéz Gsszeegyeztetni olyan idépontot a megbeszélésekre, hogy minden
érintett jelen tudjon lenni.

5. Az intézmény kiilsé kapcsolatai

A nevel6-tanité munka szempontjébdl legfontosabb partnereink:

- Csalad: Az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgalja a gyermek fejlodését. Ennek

alapvet§ feltétele a csaldddal valé szoros egyiittmiikddes. Az egytittmikddeés formai
valtozatosak, a személyes kapcsolattdl a killdnbdz0 rendezvényekig magukban
foglaljak azokat a lehetSségeket, amelyeket az Gvoda, illetve a csalad teremt meg. Iden
sajnos elmaradt az anydk napja és a ballaghs, mivel nem tudtuk felkésziteni a
gyerekeket. Az iskoldba mend gyermekekhez a esoportban dolgozdk vittek ¢l

személyesen, a ballagd tarisznyat.

- Kapesolattartas formdi: napi beszélgetésck, szil6i értekezlet, fogadoora, irasbeli thjékoztatas

- Helyi Altaldnos iskela

A helyi 4ltalanos iskolaval napi kapesolatban vagyunk. Rendszeresen megbeszéljiik az
aktudlis feladatokat. Ovoda-iskola dtmenetet mindkét oldalrdl segitjiik. A leendd tanito
nénit tavasszal szerettiik volna meghivni foglalkozaslatogatdsra, szildi értekezletre,

ballagasra, de ez a virus miatt elmaradt.
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-Gyermekj6léti és Csalddsegitd Szolgalat:
Az elmalt nevelési évben is eredményesnek mondhaté az egylittmiikddes. 3 gyermeket
(testvérek) novemberben emeltek ki a csaladbél, ket neveldsziil8knel helyezték el.
3 esetben kiildtiink problémajelzs adatlapot a Gyermekjoléti Szolgalatnak. A probléma jellege
szerint volt magatartasbeli, egylittmiikodés hianya, és igazolatlan hidnyzas miatti.
Tobb esetben készitettiink kérésiikre pedagogiai jellemzést, védelemvételi vagy feliilvizsgilati
eljarashoz.
Sajnos, tovébbra is megfigyelhett az elthanyagolé nevelds, illetve a nevelés teljes hidnya. A
sz{i16k sajat feladataik elvégzését is az ovodatol varjdk el. Sok gyermeknek nincs megfeleld |
ruhdzata, cipSje, sokszor ezzel indokoljak a gyermek hidnyzasat.
A s7ildk az Gvedapedagdgusok kéréseit figyelmen kiviil hagyjék, agresszivek, kiabalnak.

Ezen a sziiléi hozzaalldson kellene valtoztatni valamilyen modon.

A rendkiviili sziinet idején a Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsai segitettek az étel

kiszallitasdban, kiosztasdban.

Szocislis segitd: A szociilis segit6 ebben a nevelési évben heti 1 alkalommal jelen volt az
6vodaban. Segiteni prébalja munkénkat, sziilSkkel, gyermekkel személyesen beszelget,
probléma esetén kdzvetit. A rendkiviili sziinet alait § is részt vett az ételkiosztasban |

-Védind, haziervos

. Egészségiigyi szlirtévizsgalatok kezdeményezése.
. Rendszeres megbeszélések, véddng latogatasa a bolesédéeben, Gvodiban,

A héziorvossal, védéndvel a kapesolattartds rendszeres, kolcsdnisen segitjik egymas
munkéjét, megoszijuk egyméssal tapasztalatainkat.
- Pedagdgiai Szakszolgilat, Szakértdi Bizottsag
» Konzulticick a gyermek fejlédésérdl, kozos fejlesziési tervek, szolgdltatasok szervezése,
biztositasa
« Szakért6i vélemények (SN, iskolaérettségi, pszicholdgiai)
_Fenntart6 Onkormdinyzat
e Nevels —oktatd munka személyi és targyi feltételeinek biztositasa
s  Teleptilés szintli rendezvényeken részt vesziink

e Eves beszdmolo készitése
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6. A pedagogiai munka feltételei

Az 6voda targyi feltételeiben tovabbra is a legnagyobb probléma a csoportszobak kis mérete,
a neveldStestiileti — és a fejleszttszoba hidnya, illetve az iroda bedzdsa, a tornaszoba hianya.
Lehetdségiink van ugyan a kizségi tornatermet hasznalni, de ez elég nehézkes és a szabad
id6pontok sem mindig megfeleidek a csoportok szamara.

Ezen kiviil szilkséges lenne szertar kialakitasdra, mert jelenleg a gyermekek udvari jatékait
(homokoz6 jatékok, mozgasfejlesztd jatékok, bicikli stb). a tiizeldtarold helyiségben tudtuk
csak elhelyezni.

Méjusban megérkeztek az dvodai jatszoudvarra az j jatekok,(feszekhinta, csuszda, libikdka,
mékuskerék, Polyball labdadobald ,2 db asztal kispaddal.

A tavalyi jotékonysdgi bal bevétolébsl vasaroltunk a fészekhinta ald iitéscsillapitéd
burkolatként 11 kébméter folyami homokot, feldjitattuk a babhdz tetejét (Zsindely)

Az udvar dsszenyitdsa megtortént, a Récz Béla utea feldli bejarat készitése jelenleg is tart,
olkésziilt az dtnak a tiikdr, folyamatban van az udvar félddel vald feltltése, a kerftéshez
betonoszlopok lehelyezése, ezért jelenleg az dvoda jatszoudvara balesetveszélyes, reméljiik
szeptemberte elkésziil, hogy ki lehessen menni az udvarra.

2020.08.17-2020.08.30-kdz6tt takaritdsi szlinet van az intézményben.

A konyhin folyamatban van a f6z0tér, az &évoddban a mosdok, we-k tisztasigi

meszelése.minden helyiséghben fertStlenitd nagytakarftast végziink.

Személyi feltételek

A nevelStestiilet tagjai az elmult nevelési évben:(316), mindannyian szakképzettek, kéziiliik
2 6 rendelkezik pedagdgus szakvizsgaval.
1 13 fejleszt6pedagogusi, 1 fé kézoktatds vezeto.

1 dvodapedagdgus koliéga jelenleg GYED-en van.
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Konyhén 1 £8 éleimezésvezetd,2 szakdcs, 3 konyhai kisegité + 1 6 intézményi kisegito (TOP
palyazatlatia el a gyermekétkeztetés( dvoda, bolcsdde, Altalanos iskola), a sziinidei

gyermekétkeztetés, a munkahelyi és vendégétkeztetés feladatait.

A karbantartoi feladatok ellatésa kézmunkaprogram keretében torténik, szamitunk ra, hogy

a tovabbiakban is lesz lehetdség kézmunkasok foglalkoztatdsara az dvodaban.

Szervezeti feitételek

Az intézményben a tovibbképzéseken, ill. Onképzés altal megszerzett ismereteiket, jo
gyakorlataikat, tapasztalataikat szivesen megosztidk cgymdéssal az ovodapedagdgusok,
kélcsondsen segitik egymast.

A munkatarsak motivaldsa nagyon fontos, mivel a telepiilésen nincs olyan szakképzett
dvodapedagdgus, akit alkalmazni tudnénk a hidnyzo kollégak helyett, a jelenlegi, szakképzett
dolgozok megbecsiilését szitkségesnek tartom hangsilyozni. Az intézmény alkaimazotti
kozdsséginek Gsszetétele tSbbszdr valtozott az elmult nevelési évben, sajnos &v kbzben is
t5rténtek valtozasok, a megndvekedett munkaterhek negativan befolydsoltik 2 j6 munkahelyi
[égkdrt, okoztak konfliktust, melyeket személyes beszél getésekkel probaltam kezelni.

7. Az Ovedai nevelés orszdgos alapprogramban megfogalmazott elvirdsoknak és a
pedagobgiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelcs

Az intézmény Pedagdgiai Programjat, SZMSZ-ét, és a Mini Bélesdde Szakmai Programjat
is atdolgoztuk a nyar folyamén, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

A stratégiai és operativ dokumentumokban megfogalmazott celok, feladatok — a csoport,
valamint a kiemelt figyelmet igényld gyermekek adottsagait figyelembe véve —~ megjelennek
a pedagdgus tervez$ munkéjiban és annak fitemezésében.

A kévetkezd nevelési év legfontosabb feladatai:
e A mini bdleséde bévitése miatt, a mini bdlcsdde ideiglenes helyén a biztonsigos
mitkddés feltételeinek biztositasa.
s A mini bdleséde, 6voda szakmai munkéjanak folyamatos fejlesztése

o Torvényi viltozasokbol adodé feladatok megoldisa
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( o Uj alkalmazottak beilleszkedésénck segitése

o Szakemberhidny miatti helyetiesitések megszervezése (térvény adia lehetBségek
korlatozottak), illetve lehetdség szerint, Ovodapedagbgusok felvétele, ires
allashelyek folyamatos palyazati kifrasa.

e Esetleges jarvanyhelyzettel kapcsolatos feladatok megoldésa (étkeztetés, online
kapesolattartas feltételeinele kialakitasa, fejlesztése, személyi és targyi feltételek
biztositasa)

Kelt: Szerep, 2020. augusztus 18.

jmunyvczeto alafrasa

Melléklet:
s Ovodai csoportok éves beszdmoldja
e Mini Boles6dei csoport éves beszdmoldja
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Mellékletek

A MINI BOLCSODE
NEVELESI-GONDOZASI BESZAMOLOJA

A 201972020, nevelési év értékelése

Személyi feltétel:
Kisgyermekneveld: 1 6
Bolcs6dei dajka: 2 {6

Mini Bélesdde gyermekiétszama: 7 £6

A Szerepi Kelemen Hétpetiyes Ovoda és Mini Béles6de Torpike csoportjaban 2019. december
12-én kezdtem el dolgozni, mint kisgyermekneveld. Az elsé feladatom a csoportban
megismerkedni a gyerekekkel, a csaladi hatteriikkel, felmérni a képességeiket, készeégeiket.

A csoportba 6 gyermek jart, 2 lany és 4 fidi, ebbdl ketten halmozottan hatranyos helyzetiiek.

A mindennapokban elsédleges cél az volt, hogy a gyermekek biztonsdgban érezzék magulat,
szeretetteljes 1égkir vegye ket koriil, érezzék a torbédést, gondoskodést a csoportban dolgozd
nevelskisl. Frzelmi biztonsagukat az 4flando gondozoi rendszetrel, a folyamatos napirenddel
valdsitottuk meg, ami a gyermekek szimara tajékozodast, kiszdmithatosagot eredményezett a
napi események rendjében. Munkénk sorén szem el8it tartottuk az egyéni bandsmod elvét,
figyelembe vettiik a gyermekelk eltérd fejlédési literct, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, etnikai hovatartozasat és eszerint differencidltunk. Minden gondozsi helyzetet
magyarizattal végeztiink, hogy a gyermekek minél tdbbszor halljak, mi miért torténik, mit miért
csindlunk, gy folyamatosan bévitettilk ismereteiket, fokozatosan alakult ki a szokésrendszeriik.
A jatéktevékenységekhez elegendd 1ddt, helyet és jatékeszkdzt biztositottunk lehetdségeink
szerint, amit folyamatosan b8vitiink. A jatékokat életkornak €s fejlettsegi szintnek megflelelden
valasztottunk ki és ugy is helyeztik el Gket a csoportszobdban. A csoportszobat mindig
&vszaknak, eseményeknek megfelelden diszitettiik az altalunk készitett vagy a gyermekele dltal
Kkészitett dekoraciéval, ezzel egy baratsagos kdrnyezetet biztositva a kisgyermekeknek. Mindig
figyeltink arra, hogy a mozgastér és a jitékeszk0z0k hasznélata biztonsdgos legyen, ezzel
elketriilve a baleseteket. Az egészséges életmdd kialakitdsdhoz elengedhetetlen a szabad
levegdn torténd mozgas, igy mindig arra torekedtiink, hogy lehetdséglink szerint mindennap
toltsenek elegendd idét az udvaron. Kedvenc elfoglaltsaguk kozé tartozik a motorozas,
futdbiciklizés, trambulinozas, homokozds, csiszdazas. Eléfordult, hogy a sziilék nem tudtik
biztositani az évszaknak és az életkoruknak megfeleld oltozéket, igy a bblesddei ruhatarbdl
pétoltuk ezt a hidnyossdgot, igy biztositva a gyerekek komfortossagat. Sok alkotdtevékenységet
végeztiink az &v soran, mindegyik eldtt kilonbszd modszerekkel probaltam felkelteni az
érdeklBdéstiket és fenntartani  alkotdkedvitket. A mindennapokhoz hozzatartozott a
meseolvasas, kdényvnézegetés, monddkizds, éneklés, verselés. Ezeket az elfoglaltsigokat a
gyerekek mindig szivesen fogadtdk, szivesen részt wvettek bennik. Egylk nagy
rendezvényiinkon, a kardcsonyi Uinnepségen is énekeltiink a kdzésen feldiszitett kardcsonyfa
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xoril. A kdzds éneklés utdn megnéztiik, hogy milyen ajandékokat hozott a Jézuska, amelyekkel
utina egész déleldtt jatszottak.

A kultirhigiénés szokasaik elégeé hidnyosak voltak, ezért ezekre kiemelt hangstlyt fektettink,
példaul a kézmoséds, WC hasznélat, szalvétahasznalat,

Nagyon fontos volt a mindennapos kapcsolattartas a sziil6kkel, a parineri kapesolat kialakitasa,
hiszen a sziilé ismeri legjobban a gyermekét, t6le tudhatjuk meg a gyermeke egyéni igenyeit,
szokésait, tajékozodunk a csalddban foly6 nevelésr6l ezt tiszteletben tartva veszlink részt a
gyermek tovabbi nevelésében-gondozasaban.

A napi kapesolattartason kiviil tobb sziiléértekezletre keriilt sor, ahol a felmer(ild problémakat,
a kozelgh eseményeket, tinnepségeket beszéltik meg, amelyre a sziiléket is invitaltuk. Ilyen
kdzds lmmepség volt a farsangt bél, amely szervezésében a szuldk is szivesen részt vettek,
segitettck. A bblesédel dajkak segitségével feldiszitettiik a bolesddét, a gyermekek szebbnél
szebb farsangi jelmezbe biijtak és ebédig tartott a tdncos mokazas a szill6kkel. Sajnos tdén tdbb
{innepséglink elmaradt a virus miatt, ilyen példdul a hisvét, anydk napja. A virus idejében
kozosségi felileten hoztunk létre egy csoportot a sziildknek, melyben kiilonféle Gtleteket
osztottunk meg, mellyel szinesebbé tehették gyermekiik otthon t61tdtt napjait.

Februarban érkezett a csoporthoz egy Uj gyermek, igy maximélis lett a csoportunk 1étszdma. A
gyermek beszoktatdsa eldtt sor kertilt a csaladlitogatasra, ahol felmértem a csaladi hétteret, a
felmeriils kérdésekre valaszoltam, megbesz€ltiik az adaptécié menetét. A beszoktatas két héten
keresztil sziilével zajlott. Az elsd héten az édesanya végerte a gondozdsi miivelcteket, amit én
megfigyeltem és fokozatosan vettem at tdle. A gyermek nagyon kdnnyen beilleszkedett,
zékkendmentesen zajlott az adapticio.

A kbrzeti védbndvel az egylittmikddesiink megfeleld volt, rendszeresen latogatta a
gyermekeket. A hdziorvossal is felvettik a kapcsolatot, kéthetente ellendrizte a gvermekek

cpbszségiigyl allapotat. A bolestdel dajkdk a jarvAnyhelyzetben mdg nagyobb gondot

forditottak a fert6tlenitésre és az el6irasokat szigorian betartottuk.

Négy gyermek étte el az Gvodas kort, akik megfeleld testi és lelki érettséggel bucsuztak el ¢s

1épik 4t az Gvoda kiiszobét a kovetkezd nevelési évben.

Szerep, 2020.08.11. Lékds Linda

kisgyermeknevel0
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KISCSOPORT EVES BESZAMOLOJA
2019/2020 nevelési év

Csoporfunk a 2019/2020-as nevelési évben 29 fovel indult, 8 gyermek korcsoportjat ismetelte.

A gyermekek érkezése el6it minden csalddot meglatogattam. Beszélgettem a sziilokkel és a
leendd kis ovisokkal. Az anamnézist elkészitetiem.

Folyamatosan érkeztek a kicsik, minden héten 5-6 (j gyermek. Szeptember végere igy
mindenkit tudtunk fogadni.

Célom a csaladi nevelés és az dvodai élet kozotti atmenet z6klkendmentes biztositasa €s az
érzelmi biztonsag megalapozisa voll.

A beszoktatds folyamdn megismertettiik a gyerekekkel az vy kérnyezetilket, az Gvodat,
felndtteket, tirsaikat. Az 1ij kiscsoportosok zokkenSmentesen illeszkedtek be az dvodai
kdzdsségbe, tovid idd alatt megismerték a szokdsokat, szabalyokat.

A régi 6vodasok pedig Srémmel fogadtak a kicsiket, segitettek a miel6bbi beilleszkedésben. A
csoportba 1 dajkanémi érkezett, LO6kds Linda személyében, akit hamar elfogadtak és
megszerettek a gyerekek.

November 1-t51 mésik 6vodapedagogusunk érkezett a kiscsoportba, Tikasz Edit. O visszatées
dolgozéok 1évén ismette a gyerekeket, igy hamar megkedvelték a gyerekek. Januarban ismét
valtozastotént, mert a dajkanéni személye valtozott. Sajnos kiemeltek a csaladbol egy kisfiut,
nevel8sziil8khoz keriilt, egy masik csalad elkoltdzott és egy kisfiti szintén elment a csoportbol.
Egy gyermek védelem alatt all. A létszam igy 27 gyermek.

,Ha a gyermeket megértd és szereté gondoskodas veszi koriil az oviban, és ez parosul a
pedagdgusok és a szilok kozotti kolesdnds bizalommal, minden remény megvan arra, hogy
gyermekiik viddman és onfeledten fogja érezni magit az Uij kbzdsségben, és az 6vodaba jaras
oromtelive valik.”

Szivesen, mosolyogva jonnek a gyerekek 6voddba, szeretik a felnbtieket, tarsaikat, szeretnek
jarni ovodaba.

Egészséges €letmidra nevelés

Gondozas terén legfontosabb feladatunk a szokés és szabalyrendszer kialakitasa volt.

Szeptemberben a gyerekek tobbségét oltdztetni, vetkdztetni kellett, most év végen mar csak kis
segitséget igényelnek. Minden gyermek dndlloan felveszi a cipdjet.

Ev elején 16bb gyermek étkezési kulttrdja eltért a trsaitol, volt akit etetni kellett. Ma mér
helyesen haszndljik az evSeszkdzoket, szalvétdval nem jétszanak és nem nydlnak egymds
tanyérjiba.
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Fokozott figyelmet kellett egész évben forditani a mosdo rendjének megtartasara, tobben nem
hasznaltdk rendeltetésszeriien a we-t, elfelejtettek kezet mosni, pancsoltak.

Eléfordult még mérciusban is, hogy néhiny gyermek pancsol, frocskoli a vizet, de figyesen
hasznéljak a we-t, bar a kézmosasra figyeimeztetni kell néhany gyermeket. Sok esetben
neheziikre esik kivarni a sorukat. Mér sokkal iigyesebbek lettck, nagyon sokat fejlédott a
csoport.

Kbzisséei, érzelmi, erkolcesi nevelés

A nevelési év kozben szépen kialakuftak a barati kapcsolatok. Igyekeztiink ezeket apolni és
tovabbfejleszteni. Ovodaba érkezéskor, tavozaskor figyelmeztetés nélkil kdszonnek a
gyerekek. Az alapvetd illemszabalyok betartasdra rendszeresen felhiviuk a sziildk &s a gyerekek
figyelmét.

Hasznalidk a ,kérek-koszOnom” kifejezéseket. Folyamatosan meglinnepeltiik a név és
szilletésnapokat ezzel is erbsitve a kozosségi érzést. Odafigyelnek egymasra, észreveszik, ha
valaki segitséget igényel, és szivesen segitenek egymasnak.

Fszreveszik, ha tarsaik hianyoznak, mindig érdekl8dnek feldlik.

Néhany gyermek nehezen alkalmazkodik a tirsathoz, és a tiszteletaddsra is fel kefl hivni a
figyelmét. A jatékokat nem minden esetben kérik el egymdstdl, hanem elveszik.

Konfliktus esetén mindig felnStthdz fordultak segitségert.

Mindenki drommel végezte a felnSit altal rabizott aprobb feladatokat, ill. szivesen végeztek a
kozOsségért munlkat.

A gyerekek szivesen jatszanak egymassal, tébbnyire elfogadjik egymas tleteit. Odafigyelnek
egymasra, nem rontjak el egymds jatékat. Neha adodtak azért kisebb konfliktusok, ilyenkor
hozzank fordultak. Rendelteiésszeriien jatszik a csoport nagyobb része a jatékokkal, de akad 1-
2 gyermek, aki csak ,céltalanul bolyong”-eldobja a jatékot, hidba mufattuk meg, hogyan kell
vele jatszani. Velitk sokat beszélgettiink, egylittjatszottunk, peldat allitottunk elejik. A jatekok
elrakasaval is elég sok probléma volt még janudrban is, de sikeriilt elémi, hogy figyelmeztetés
nélkiil elrakjik a mdr nem o6hajtott jatékot a helyére. A fidk kedvelt jatéka az épitkezés,
membriajiték volt, a lanyok f6zB8cskézni, rajzolni, festeni, ragasztani szerettek leginkdbb./
Finommotorika fejl./ Ezen kivil a ,, papas-mamas jaték, mesélest, verselést kezdeményeztek
napi szinten, aminek nagyon &riiltem

A kiilonbdzd tipust munka jellegi tevékenységeket kezdetben segitséggel, csoporttarsalckal
egyiitt, késdbb 6nalléan probaltak végezni./ jatékelrakas, tnkiszolgélds, csop.szoba rendezés,
székek elrakdsa, takar{tas, siiteménykésziteés stb.../

A gyerekek szivesen végezték ezeket a munkdkat, Alkalmanként egyéni megbizasokat is
végeztettink. Nagyon pozitivan élltak e tevékenységi formdhoz,
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Anvanyelvi-, értclmi nevelés

Nevelési év clején kihivas volt lekdtni a gyerekek figyelmét. Rovid id6 alatt megkedveltélk
azonban @ meséket, tetszett nekik a ,.gyertyagy(jtds”, a meghitt hangulat. Néhany gyermek
nagyon csendes, zérkozott volt, igy sokat beszélgettiink, monddkéztunk, verseltimk. Segitettek
a mindennapos Slbeli jatékok is. Par gyermek nagyon beszédhibas volt még szeptemberben.
Egy kisfiu alig tudott magyarul, eleintc nem értette mit mondunk neki/roma szarmazisa
gyermek//

A sok beszélgetés, mondokazas, Slbeli jaték segitségevel ezek a gyerekek is nagyon sokat
fejlédtel. Erthetd a beszédilk, a kisfii érti a magyar beszédet és nagyon jol érzi magit a
kdzbsséghben. Nagyon j6 hatdsa volt a meséknek is. Marciusban mdr szinte & csoport 80%-a iilt
le mesét hallgatni, verset, monddkat tanulni. Még elég tlirclmetlenek, gyakran kdzbe szolnak,
de kitartasuk, figyelmiik nétt. Minden tevékenységet jatékos formaban valdsitottunk meg, igy
a legtdbben szinte mindig drommel bekapesolddtak. Igénylik az allandé biztatast, dicseretet,
beszélgetést. Felszabadultan, batran mondjék el élményeiket, mondanivaldjukat. A csoport
80%-a szivesen és sokat beszél. Minden gyermek egyéni képességeinek megfelelden kapott
feladatot.

Szerep Kozség Onkorményzatinak Képviselotestiilete a 2020. madrcius 14-én megtartott
rendkiviili testiileti tilésén a koronavirus megelézése érdekében javasolta az Gvodankba jard
gyerekek sziileinek, hogy a gyermekeket csak akkor hozzdk 6vodaba, ha feligyeletiikedl mas
modon nem tudnak gondoskodni.

2020. aprilis 6-t61 rendkiviili sziinetet rendelt el.

Az 6vodavezetd 2020 mércius 17-t81 1étrehozott egy zért facebook csoportot, ahova meghivtuk
az Ovodds gyermekek szilleit és az 6vodapedagogusok kiilonbdzd feladatokat, otleteket,
dalokat, verseket osztottak meg a sziil§kkel, hogy tartalmasabb legyen a gyrekek otthoni
elfoglaltsaga.

Osszességében tigy érzem sikeres évet zartunk. Kiscsoportosaink szdmara biztositotiuk a
nyugodt, szeretetteljes 1égkort, ami clengedhetetlen volt nekik 6vodai életitk megkezdéséhez.
Az év jelent8s részében 4 feln6tt volt jelen a csoportban / ped. assziszfens, 2 dajka, 6vond/,
amire nagy sziikség volt. A fejlédés gyermekenkeént eltéré, de szemmel lathatd és ez j6 érzéssel
tolt el bennlinket.

Szerep, 2020. 06.25.

Pernyés Laszlond

dvodapedagdgus
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Kdzépso esoport
2019/2020 nevelési év beszamolaja

A nevelési évet 20 gyermekkel kezdtiik meg, ebbdl 2 gyermek korcsoportjét ismételte. Ev
kézben 1 kislany novemberben kiiratkozott, februarban pedig 1 4j kislany érlcezett a csoportba.
A csoportba jelenleg 8 fiu és 12 lany jar. Egy gyermeket nevel8sziild nevel. Két gyermek sajatos
nevelési igényl, velik megbizdsi szetz6dés keretében, gyogypedagdégus foglalkozott,
gyermekenként heti 2 6raban. Csoportunkban 1 gyermek hétranyos, 16 gyermek halmozottan
hétranyos helyzetii.17 gyermek részesiil rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben.

Az éves nevelési terviink a Pedagdgial Programunkban meghatirozott célokhoz igazodik,
figyelembe véve a gyermekek eddig megszerzett tapasztalatait, ismereieit. A tanuldsi
tevékenységek az epochakra épiilnek / kérmyezetismeret, matematika /, melyek helyét ¢s idejét
a nevelési évben az aktualitis/pl. évszak, linnepek, jeles napok / hatirozza meg. A tervben
lefrtakat 2020. mérciusaig, t6bbnyire sikeriitt megvalésitani. Szerep Kdzségi Onkorményzat
Képviseld — testiilete a 2020.marcius 14-én megtartott rendkivilli testileti Gl¢sén a koronavirus
jarviny megeldzése érdekében javasolta az ¢vodankban jar6 gyermekek sziileinek, hogy a
gyermekeket csak aklkor hozzdk 6vodiba, ha feligyeletike6l mas moédon nem tudnak
gondoskodni, majd 2020.4prilis 6.-t6} rendkiviili sziinetet rendelt el, a veszélyhelyzet
fennalldsanak idejére. Elkkortél online, zért Facebook csoportban tartottuk a kapcsolatot,
els8sorban a gyermekelk szilleivel, rendszeresen osztottunk meg az évszakhoz, jeles napokhoz
illeszkedd verseket, meséket, jatékos feladatokat. Sajnos, a csoport nagy részétdl, azonban nem
érkezett visszajelzés.

2020. méjus 25-t61 vjranyitott az 6voda, de a vészhelyzet miatt nem kételez az 6vodaba jaras,
czért ettdl az idSponttdl, a kozépss csoportbol 6 gyermek jart rendszeresen dvodaba.

Egészséges €letmod alakitdsa

A gyermekek helyes életritmusdnak kialakitasat igyekeztink az életkori sajatossaguknak
megfelels, heti és napirenddel biztositani.

Feladatunk volt a mar meglévd szokds és szabalyrendszer felelevenitése, mélyitése és a
gyerckek képességeinek megfelelden, azok tovabbi bOvitése. Ezt részben sikerilt
megvaldsitani, hiszen a gyermekek tobbsége ismeri és elsajititotta a meglévd szabilyokat,
szokasokat, de azokat nem minden esetben tartottédk be, ezért még sziikség volt a felnbit személy
jelenlétére, kontrolljara az egyes teriileteken. / pl.: helyes kézmosds, We hasznéalat /

A gondozas / étkezés, 61tdzkodés, testdpolds / terliletén egyre nagyobb Bnallosagra neveltitk a
gyermekeket, melynek eredményeként elmondhatjuk, hogy mar nagyon kevés gyermek
igényelte a felndtt segitségét, Snélléan dltoznek, vetkdznek.

2020/2021 —cs nevelési évben legfdbb feladatunk lesz az egészséges életmddhoz, a betegség
megelBzéshez, a kéryezet védelemhez és megdvasihoz kapcsolddd szokasok és szabatyok
felelevenitése és tovabb mélyitése, tudatositdsa a gyermekekben.
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Erzelmi, erkilcsi, kozdsségi nevelés

Legfontosabb feladatunk a biztonsagos, szeretetteljes, csaladias 1égkor kialakitisa, amely
elengedhetetlen a gyermekek egészséges fejlddéséhez. A gyermekek viselkedesét
példamutatissal, batoritassal, dicsérettel, tirelemmel fejlesztjiik, egyéni bandsmodot
alkalmazva.

A ldzdsségl nevelés sorén fontos feladatunknak éreztiik, hogy a gycrmekek elfogadjik
tarsaikat, gyakoroljdk az egyiittm(ikddést. Fontos volt a kélesénds bizalmi iégkdr megteremtese
mellett a gyerekek kozt kialakulé bardti kapesolatok timogatasa, tobb gyermek kozott szoros
barati kaposolat alakult ki. A gyermekek tSbbsége szeret 6vodaba jarni, figyelmemmel kisérik
a hianyz6 tarsaikat, érdekl8dnck egymds irant. Folyamatosan épitjik, erdsitjiik a szlikebb és
tagabb Kkozdsségiinket, Folyamatos, egyben kiemelt feladatunk a csalddok bevonasa a
neveld/fejlesztd tevékenységekbe, illetve a csaladok timogatasa, segitése. Megtalaljuk a
megfeleld megoldast a Gyermekjoléti Szolgalattal: Az egyuttmiikddésiink folyamatos,
6vodapedago gusaink szikség esetén tajékoztatast nytjtanak, jelzik a problémat a Csalddsegits
és Gyermekjoléti szolgalat felé.

A jatéknak kiemelt szerepe van az érzelmi, erkdlosi, €s kozOssegi nevelesben egyarant, ezért
elengedhetetlen volt a nyugodt jatékhoz sziikséges feltételek megteremtesese, a széleskord jaték
lehetdségek biztositisa. Bzt részben sikeriilt megvaldsitani, mivel konfliktusok a jatszo
csoportokban is el§fordultak, ezek feloldasaban legtobbszdr felndtt segitsége volt sziikség.

A munka teriiletén kiemelt feladarunk volt a gyermekekiel megismertetni, megszerettetni a
munka jellegli tevekénységeket. A naposi munka altal fejleszteni Snallosagukat, sajat ¢s masok
munkéjanak megbecsiilésére, a munka szeretetére nevelni. Orémmel tapasztaljuk, hogy szinte
minden gyermek lelkesen végezte ezt a tevékenységef. Kisebb megbizatisokat is szivesen
teljesitenek (fogkrém kiosztésa, teremrendezés)

2020/2021 —es nevelési évben legfébb feladatuk lesz az el6z6 évhez hasonldan a kolesdnds
bizalmi légkdér megteremtése, a hozzdnk visszamarad$ gyermekek beilleszkedésének
megsegitése, a barati kapcsolatok kialakulasinak elGsegitése, tamogatdsa, a konfliktusok
szaménak csdkkentése, konfliktuskezelési technikdk megismertetése, gyakoroltatasa, kozos
programok szervezese.

Anyanyelvi —értelmi nevelés

A tanuldson alapuld tevékenységeket a gyermekek egyéni érdeklédéscre, kivancsisagara,
valamint a meglévé tapaszialatira, élményeire és ismereteire tdmaszkodva épitettik fel. A
foglalkozasokat probaltuk minél vonzébba tenni a gyermekek szamaéra, hogy minél tSbben
vegyenek részt benne. Az anyanyelvi nevelés liemelt feladatunk volt. Tapasztalatunk az, hogy
egyre kevesebb gyermeknek mesélnek otthon vagy beszéigetnek velilk. A csoportban is t6bb
beszédhibés gyermek van, akiknek logopédiai fejlesztésre lenne szitksége, ami majd csak nagy
csoportban kezdddne el, am jelenleg még a nagycsoportosokhoz sem jar logopedus, a
Pedagbgiai Szakszolgdlatnal 16v6 szakemberhidny miatt. Az anyanyelvi fejlesztéseink fontos
eszkoze a mese, vers, mondoka, ének-zenei, anyanyelvi jatékok voltak, amelyeket igyekeztiink
a jatékidGbe is beépiteni.

24




SLVAGHL DREGIEL L IOy O v o it oyivatis
4163 Szerep, Kossuth u.10.
tel:54/476-51 3, email: szerepovii@gmail.com

A gyermekek értelmi fejlesztésére is nagy hangstiyt fektettiink, mivel tapasztalataink azt
igazoljak, hogy a gyermekek fejlédése lathaté ugyan, de még mindig nagy lemaradds mutathato6
az egyes tertileteken.

A leginkabb elmaradott terlilet az {rasmozgés-koordinicid, az elemi szémolas és a szocializdcio
teriiletén tapasztalhatd, a gyermekek tobbsége még mindig csak az clékészitd szinten All,
viszont a tapasztalati kovetkeztetés és Gsszefliggés megértés is fejlesztendd teriletek. Viszont
a gyerekek beszédhanghallisa és a relacids szokincse megleleld szintd,

Ezért a 2020/2021 —es nevelési évben f6 feladatunk tovabbra is az anyanyelvi ¢s az értelmt
nevelés, ezen beliil kiemelt hangstlyt fog kapni ezeknek a teriileteknek a fejlesztése, jétekos
kereteken beliil.

A nevelési évhen nagy segitséget jelentettek a csoportban dolgozo pedagdgiai asszisztensek,
mivel a kozépsd csoportban egy Ovodapedagdgusként dolgoztam, a sziikséges 2
Gvodapedagogus helyett.

Szerep, 2020.06.25. Galgdeziné Gyanyi Edit

dvodapedagdgus
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Nagycsoport Eves Beszdmoldja

2019/2020 nevelési év

Csoportunk a 2019/2020-as nevelési évét 19 gyermekkel kezdte, ebbdl 2 gyermek korcsoportjat
ismételte. Konnyen beilleszkedtek, s a tobbi gyermek is hamar befogadta Sket. Novemberben
2 gyermek ment el a csoportbol Az egyik gyermek csaladja elkdltdzdtt a telepilésrdl, masik
gyermeket pedig kiemelt¢k a csaladjabol igy 6 is itt hagyta csoportunkat. fgy a létszam 17 £5
lett, majd decemberben 11j gyermek etlkezett. Tgy 18 f6s lett a csoport, melynek dsszetétele 11
fia, 7 lany. Bgy gyermek sajatos nevelési igényti, akivel heti két ordban gydgypedagdgus
foglalkozik. A csoportunk mindegyik gyermeke hétrinyos vagy halmozottan hatranyos
helyzetii. Legfontosabb feladatunk a nevelési év sorin az volt, hogy tankételes kord
oyermekeink a legmegfelelsbb ¢és legsokoldalibb fejlesztést megkapjak, hogy majd
zokkenGmentesen torténjen meg az iskola atmenet. Plispdkladanybol egy gyogypedagdgus is
kijart heti egy alkalommal fejleszt8 foglalkozast tartam a nagycsoportosok kéziil kiszlirt 12 £5
gyermeknek. Valamint 1 6 SNI-s gyermekiinkhéz. En mint 6vodapedagdgus szeptemberben
keriiltem a csoportba. Ugy gondolom hamar dsszecsiszolodtank és jo téghkor alakult ki a
csoportuniban.

Egészséges életmddra nevelés

Az egészségos cletmdd alakitasdban kiemelt szerepe van a gyerekek testi sziikségletei
kielégitésénel, Az egészséges életmdd kialakitdsdhoz szorosan kapesolddik a testapolds. A
gyermekek Ovoddba 1épésétSl arra torekedtiink, hogy fokozatosan Ondlléan lassak el
pnmagukat, és az 6vodaskor végére kialakuljon bennik az igény a személyl higiéniara,
apoltségra és sziikségleteik kielégitésére.

A higiénia és az Snkiszolgalas teriiletén (61tozkodés, tisztilkodds, fogmosas, pakolas, etkezés)
egyre onallobbak. Sokat alakult a mosdé hasznidlata. A gyerckek tdbbsége kezdkrdl lerdzza a
vizet, szdrazra térlik. A WC haszndlata mindenkinél Onalléan megy, a fiGkat néha
figyelmeztetni kell, hogy hajtsik fel az iilokét és huzzak le a WC-t. A gyerekek tSbbscge
onalldan levetkézik, feloltdzikk, cipd bekotés még nem megy mindenkinek. Etkezésnél
csendben beszélgemnek, ha kémek, valamit kézfeltartdssal jelzik. A csukott szijjal vald
tkezésre még figyelmeztetni kell néhany gyermeket.

Anyanyelvi-, értelmi nevelés

Kiilonos gondot kellett forditanunk a csoport anyanyclvi nevelésére, mert sok a beszédhibas
gyerek a csoportba és sajnos most nincs logopédiai fejlesztés Gvodankba- ugyanis a
szakszolgdlat szakember hidonyal kiizd. A gyermekek beszédkészsegének fejlesztése
érdekében nagyon sokat beszéltettilk Sket. Igyekeztem az anyanyelvi jitékokkal, mesekkel,
versekkel, mondokakkal szokinesiiket béviteni, a nyeivtanilag helyes beszédre Osztdnbzni. A
gyerekek spontin szerzeti tapasztalatait, ismereteiket rendszereztlk, bovitettilk, kilonbdzs
élethelyzetekben gyakoroltuk. A napi tevékenységeket rendszeresen, megszokott iddben,
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médon végeztik. A foglalkozasokat prébaltam minél vonzobba tenni a gyermekek szamara,
hogy minél t5bben vegyenek részt rajta. Nagycsoport lévén fokozott figyelmet forditottunk
azon készségek, képességek fejlesztésére, amelyek az iskoldba 1épéshez sziikségesek.

K6zdsségi, érzelmi, erkdlesi nevelés

A kbzdsségi nevelés alakitdsa sordn is pozitfv véltozdsok torténtek félév végére. A pyerekek
szeretnek 6vodaba jarni. Bizalommal fordulnak hozzank. A gyerekeknek a kozds
tevékenységek, sétdk alkalmaval prébaltuk a ,kozosseghez tartozds” érzését atadni,
megéreztetni. Elfogadtdk az 6vodai szokasokat, szabalyokat. Bar vanmak olyan gyerekek,
akiket gyakran kell figyelmeztetni a szabalyok betartasara, tiszteletadasra.

Nagy csoportra mir bardtsdgok alakultak, mélyiltek el. Gyakoroljuk a tarsas egyiittélés
szabalyait. Szeretnénk, ha szocialisan érzékenyek lennének, s olyan erkélesi ertékek, mint az
igazmondés, segitségnyujtds, tirelem, egymdsra figyelés, megbocsdjtas, bocsénatkerés,
elfogadés, személyiségiikbe épiilne. Dicsérettel, biztatdssal probaltuk a csendesebb gyermekek
snbizalmat emelni. Elvarjuk a bocsinatkérést, egymas tlirelmes meghaligatisat, a jatck
megosztasat — és mar kezdetekts] érzékeltettiik, hogy a verekedés kertilendé. Sokszor okoz még
problémat a reggeli érkezéskor a kiszones elmaradisa, de sajnos itt a sziil6 a feleibs, hiszen &
maga se szolgal mintaul.

A jatéktevékenységiik fejlodott az el6zd évhez képest. A kisfink a legtdbb jatékot az
épitdszényegre szervezik. Nagyon szeretik a kisautdkat- szeretnek autépalyat épiteni. A
szerepjatékok koziil a babakonyhdban a vendéglatas, a fodraszos ¢&s az orvosi jatck a kedvelt
tevékenységek, ahol mulatsigokat rendeznek f8ként a kislinyok, amibe szivesen
bekapesolddnak a fitk is. A csoportban mindennapos a mese jelenléte igy a gyerekek szivesen
dramatizaltak azokat, de az otthoni élethelyzeteket is gyakran reprodukaljak. Az asztali
konstrukcios jatékok koziil igen népszer( a Lego. Az asztali jatékok koziil a rajzolast, vdgast,
ragasztast szeretik legjobban.

Gyermekeink nagyfokd aktivitissal, Grommel vesznek részt munkajellegli tevekenységekben,
mint: teremrendezés, takaritds, csoportszoba diszitése. Szeretnek scgiteni a felndtteknek,
gyerekeknek egyarant. '

Szerep Kozségi Onkorméanyzat Képviselé — testillete a 2020.marcius i4-¢n megtartott
rendkiviili testilleti wlésén a koronavirus jirviny megel6zése dErdekében javasolta az
évodankban jaré gyermekek sziileinek, hogy a gyermekeket csak akkor hozzdk dvodaba, ha
feliigyeletiikrél mis modon nem tudnak gondoskodni, majd 2020.4prilis 6.-t61 rendkiviili
sziinetet rendelt el, a veszélyhelyzet fennalldsdnak idejére.

2020.méarcius 17-t81 az dvodavezetd [trehozott egy zart facebook csoportof, ahova meghivtuk
6vodas gyermekeink szileit és napi szinten osztottak meg az 6vodapedagogusok kiilinbizs
stleteket, verseket, meséket, dalokat, kézmives &tleteket, gondolkodast fejlesztd jatékokat./
talalos kérdések, ok-okozati dsszefliggések, memoria jaték, puzzle.../ Ezzel is probéitunk a
szitldknek segiteni, az otthoni elfoglaltsig tartalmas megtervezésében. Sajnos azt tapasztaltam
nem voltak a sziil6k tevékenyek ezen az oldalon. 3-4 sziitérdl mondhatom el, hogy segitettek
gyermekiiknek verset tanulni, barkdcsolni stb...
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3. melléklet

Gordulé fejlesztési terv a 2021 - 2035 idGszakra

BERUHAZASOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA

A tervet benyuijto szervezet megnevezése:

elldtasért felels / elldtasért felel8sok képviselSje / vizikdzmii-szolgaltato *

Vizikdzm(i-szolgaltatd megnevezése:

TISZAMENTI REGIONALIS VIZMUVEK ZRT.

Vizikozm(i: asi agazat

Ivéviz

A Vksztv. 11.§ (4) bekezdés szerinti 6 fél megr

TISZAMENTI REGIONALIS VIZMUVEK ZRT.

Vizikézm(-rendszer kodja: **

11-23940-1-003-01-00

. N e Tewefett Megvalésitas id6tartama T(_ervexett A beruhdzas iitemezése a tervezési id&szak évei szerint****
Fontossagi o PO Az érintett elldtasért felel6s(ok) | netto kéltség id6tav
sorrend Beruhdzas megnevezése Vizjogi létesitési/elvi engedély szama megnevezése Forras (rovid/kozép/ho
8 (eFt) Kezdés Befejezés ) P 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10| 11| 12| 13| 14| 15 Feladat sziikségességének indoklasa Feladat miiszaki leirasa Valtozas az el6z6 GFT-hez viszonyitva
ssz
Sarrétudvari Nagykozséy S - " P
1. |Rendkivli helyzetbsl adéds azonnali feladatok ; Nagykozsce 0 2021 janudr | 2021. december révid X Nincs valtozss
Onkormanyzata
2. Rendkivilli helyzetb6| adédé azonnali feladatok Biharnagybajom Kozség 0 2021. januar |  2021. december rovid M Nincs véltozas
Onkormanyzata
3. Rendkiviili helyzetb8l ad6d6 azonnali feladatok Szerep Kézség Onkormanyzata 0 2021. januar 2021. december rovid X Nincs véltozds
SARRETUDVARI — . TR L L ssoknak megfelels, karment6kkel, szellGztetdvel ellatott
P P ST fpix - Jelenleg nincs kiilon allo, eléirdsoknak megfeleld vegyszertarold L BV i K .. . .
4. Vizm(telepen vegyszertarolé helyiség létesitése nem BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 5000 forrashiany 2021 2021 révid X helyisé vegyszertérold helyiség épitése, melyben elvalasztva lehet térolni | Nincs véltozas
Onkorményzata Yiscg. a vegyszert és a kidiriilt kannakat.
5. Rendkiviili helyzetb8l adédé azonnali feladatok Sarreﬂtudvan !\Iagykozseg 0 2022 2025 kozép X X X X Nincs véltozas
Onkormanyzata
6. |RendKivililhelyzetblladsds azonnalilfeladatol Biharnagybajom Kozség 0 2022 2025 kb2ép x| x| x| x Nincs valtozds
Onkormanyzata
7. Rendkiviili helyzetb8l adédé azonnali feladatok Szerep Kézség Onkormdnyzata 0 2022 2025 kozép X X X X Nincs véltozas
Sz(irt viz tarol6 medence megkeriil6 vezetékének SARRETUDVARI - A medencének jelenleg nincs megkeriilG vezetéke, mely miatt a
3 zartv 8 nem BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 3000 forrashiny 2022 2022 ko2ép X Jelenieg "gRerulo vezeteke, mely mi Sziirt viz térolé medence megkeril§ vezetékének kiépitése Forrashidny miatt 1 évvel elhalasztva
kiépitése . B medence mosatdsat, karbantartasat elvégezni nem lehetséges.
Onkormanyzata
9 Tavvezet?kekeﬂ e\hél\/{ezett vizmérdk tavfeliigyeleti nem Blharnvag.bajom e/s Szerep Kozség 1500 forrashidny 2022 2024 Kozép M M M A mérési adatok rendszeres feliigyeletének lehetésége A telepulesekﬂ|vc/v|/z/el.latas’at/ mérd vizmérdk tavfeliigyeleti Nincs vltozas
rendszerének kialakitdsa Onkormanyzata rendszerrel torténd kialakitdsa
Sarrétudvari Nagykozséy L A kozkifolyok haszndlatanak kontrollaldsa, a fogyasztds . . foxs PP " 5 .
10, |Kszkifolysk mérSoraval torténd ellétasa 15 db nem ! Nagykozseg 2550 forrashiny 2023 2023 ko2ép X » kozktfolyok hasznalatan: trolk lopyasztas Kozkifolyok méré6raval torténd ellstésa 15 db Nincs valtozés
Onkormanyzata kiszdmlazhatoséaga érdekében szilkséges, méréhely kialakitasa.
11, |Kszkifolyok mér6oraval torténd ellatasa 4 db nem Szerep Kozség Onkormanyzata 950 forrashiny 2023 2023 ko2ép M A kozkifolyok hasznalaténak kontrollalésa, a fogyasztds Kozkifolyok méré6raval torténs ellatésa 4 db Nincs valtozds
kiszdmlazhatosaga érdekében sziikséges, méréhely kialakitdsa.
SARRETUDVARI — Az ii i ag noveléséh ik a kézponti allando feliigyelet
12. Tévfeliigyeleti rendszer kialakitasa nem BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 9000 forrashiany 2023 2024 kozép x| x Ditestaon P 8y Tavfeliigyeleti rendszer kialakitasa Nincs véltozas
Onkormanyzata 3
13. Rendkiviili helyzetb6l adédé azonnali feladatok Sarreﬂtudvan !\Iagykozseg 0 2026 2035 hosszi X X X X X X X X X X Nincs véltozas
Onkormanyzata
14, [Rendkiviili helyzetbdl ad6dé azonnali feladatok Biharnagybajom Kozség 0 2026 2035 hosszti xlox [ ox x| x| x| x| x| x| x Nincs valtozés
Onkormanyzata
15. Rendkiviili helyzetb8l adédé azonnali feladatok Szerep Kozség Onkormanyzata 0 2026 2035 hosszi X X X X X X X X X X Nincs véltozas
SARRETUDVARI — A vizikézm(i rendszer 3 telepiilés ivévizellatasét biztositja, jelenleg
16. Sz(irtviz tarolds kapacitas bévitése BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 80 000 2026 2026 hosszi X szinte teljes kit tizemel a ési technoldgia. Plusz 200 m3- es szirtviztarold létesitése.
Onkorméanyzata sz(irtviz tarolasi az ellatas bi: a ovelhetd.
SARRETUDVARI —
17. Uj kat fardsa BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 20000 2026 2026 hosszt x Ellatasbiztonsag Uj kat farasa
Onkormanyzata
SARRETUDVARI —
M 6aknak kialakita A hatékony mechanikai hélézattisztitdsok érdekében A alo asok érdekében
18. fosatéaknak kialakitasa , nem BIHARNAGYBAIOM — SZEREP 19500 forrashiany 2026 2035 hosszi wl x| x| x| x| x| x| x| x| x [Ahatekony mechanikai halézattisztitasok érdekében m ouleseken a halc érdekébef Forrashidny miatt 1 évvel elhalasztva
Sarrétudvari 5 db; Biharnagybajom 5 db; Szerep 3 db . . kialakitasa mosatdéaknak kialakitdsa
Onkormanyzata
Vizm(itelep kapacitds bévitése, szlirépar beépitésének SARRETUDVARI -
19. ) P kap . L P P igen BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 5000 forrashiany 2030 2034 hosszu X X X X X A vizkezelési technoldgia médositasa engedély koteles tevékenység. A sz(irBpar beépités tervezése és vizjogi engedélyezése Nincs valtozas
tervezése, engedélyeztetése . B
Onkormanyzata
SARRETUDVARI — A vizikézm(i rendszer 3 telepiilés ivévizellatasat biztositja, jelenleg
20. Vizmiitelep kapacitds bévitése, szlir6par beépitésével igen BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 150 000 forrashidny 2030 2034 hosszi X X X X X szinte teljes kit altsaggal izemel a vi: |ési technoldgia, a Vizmiitelep kapacitds bévitése, szlir6par beépitésével Nincs véltozds
Onkormanyzata kapacitas bévitése indokolt.
SARRETUDVARI —
. Hatékony koltség takarékos munka végzéshez sziikséges minél tébb L - P . " . .
21, |Komplex miiszaki térinformatikai adatbézis létrehozasa nem BIHARNAGYBAJOM — SZEREP 8000 forrashiany 2033 2033 hosszti x Y KOtseg takarckos munka veg 8 Komplex miszaki térinformatikai adatbézis létrehozésa Nincs valtozés
. . pontos informacié kénnyi elérhetésége.
Onkormanyzata
PR —_— Rendelkezésre all6 forrasok
Tervezett feladatok netté koltsége a teljes iitem . o L o
N . szamszerdisitett értéke a teljes iitem
tekintetében [eFt] : "
tekintetében [eFt]
I. item 0 0
11 item 27 550 0
I1l. iitem 261 500 0

* a megfelel szévegrészt alahuzassal kell jeldIni

** a Hivatal altal a miikodési engedélyben megallapitott VKR-kod
*** amennyiben pénziigyi forras az adott feladat elvégzésére nem all rendelkezésre, ezt jeldlni kell
**%* a megfeleld id6tavot x-el kell jel6Ini




Gorduld fejlesztési terv a 2021 - 2035 idGszakra

FELUJITASOK ES POTLASOK OSSZEFOGLALO TABLAZATA

A tervet benyujto szervezet megnevezése:

elldtasért felels / elldtasért felel6sok képvisel8je / vizikdzmi-szol ga\tato\k

Vizikozm(-szolgaltato megnevezése:

TISZAMENTI REGIONALIS ViZMUVEK ZRT.

Vizikozm(-szolgaltatasi 4gazat megnevezése:

Ivéviz

A Vksztv. 11.§ (4) és szerinti véleményezg fél

Sarrétudvari Nagykozség Onkormanyzata

Vizikézmi-rendszer kddja: **

11-23940-1-003-01-00

soi 4 o5k P Tervezett Megvalésitds idétartama Tervezett id6tav A beruhazas iitemezése a tervezési idgszak évei szerint****
Fontossagi L . . L .. Az érintett ellatasért felelds(ok) | nettd koltség . .
sorrend Felujitas és p6tlas megnevezése lizemeltetési/fennmaradasi megnevezése Forras (rovid/kazép7h
©! (eFt) Kezdés Befejezés rovi °,z)ep °l1|2|3|als]|e]| 7 Feladat sziikségességének indoklasa Feladat miiszaki leirasa Véltozas az el626 GFT-hez viszonyitva
sz
1. Rendkiviili helyzetbd| adédé azonnali feladatok 35000/3115-11/2015.4lt. | oo Tetudvari Nagykozség 626 hasznélati dij 2021 januar | 2021. december rovid x Nincs valtozas
Onkormanyzata
Biharnagybajom Kozsé, F— o . P
2. |Rendkiviili helyzetbél adéd6 azonnali feladatok pharnagybajom Kozscg 623 hasznlati dij 2021.janudr | 2021. december révid x Nincs véltozas
Onkorményzata
3. Rendkiviili helyzetb6l adédé azonnali feladatok Szerep Kdzség Onkormanyzata 213 hasznélati dij 2021. januar 2021. december rovid X Nincs véltozds
. & Lt Feldiits Sarrétudvari, Szerep, s -, . o . L ardakd (LS8 kénpccd tétol i " KLt i s fhis . 5
4. 2. sz. viztermel§ kut feltjitésa ) T . 8000 palyazat 2021 2021 rovid X A kut homokol, az izembiztonsag érdekében miikédé képessé tétele indokolt. 2. sz. viztermeld kut feltjitésa Forrashidny miatt 1 évvel elhalasztve
Biharnagybajom Onkormanyzata
— - . . Sarrétudvari Nagykozség Aeei 4t . . s
5. Rendkiviili helyzetb6l ad6dé azonnali feladatok “ . 2504 hasznélati dij 2022 2025 kézép X X X X Nincs véltozds
Onkormanyzata
Biharnagybajom Kozsé, P . P
6. |Rendkiviili helyzetbél adéd6 azonnali feladatok harnagybajom Kozscg 2492 hasznlati dij 2022 2025 kbzép x| x| x| x Nincs valtozas
Onkormanyzata
7. Rendkivili helyzetb6l adédé azonnali feladatok Szerep Kdzség Onkormanyzata 852 hasznalati dij 2022 2025 kozép X X X X Nincs véltozas
Sarrétudvari Nagykozség,
8. 5db termeld kit sziikség szerinti feldjitdsa Biharnagybajom Kézség, Szerep 10 000 palyazat 2022 2023 kézép X X A kutak vizhozama csokken A kataknak vizzaréva tétele, vizhozam visszaallitdsa Forrashiany miatt 1 évvel elhalasztve
Kozség Onkor
9. 5 db viztermels kit gépészetének feldjitdsa (blvérszivattyd nélkal) S‘arretudvarli Szefep, ) 10000 pilyszat 2022 2024 Ko26p M M M Iv‘ovwrzmmosegjavlto Program soran a kutaknak csak a kit vizmérék cseréje A kuta'k gépészeti feldjitasa (kutfejek, tolézarak, szell6z6k, Forrashidny miatt 1 évvel elhalasztve
Biharnagybajom Onkormanyzata tortént meg. csbvezések....)
. P s (e Py Sarrétudvari, Szerep, <1 " . s e et oSS . " fp .
10. 5. sz. viztermel6 kut bekot6vezetékének felujitasa ) . o . 36000 palyazat 2022 2024 kozép X X X A kut bekoot6vezetékén gyakori a cs6torés. 900 m, NA150KM-PVC kitbekotd vezeték cseréje. Forrashiany miatt 1 évvel elhalasztve
Biharnagybajom Onkormanyzata
Altalaj tdzesap cseréie foldfeletti tizcsapra Sarrétudvari Nagykozség, Altalaj tiizcsapok feltalaldsa tabldzas esetén is problémas tud lenni. Jelenlegi Altalaj tiizcsap cseréie fldfeletti tdzcsapra
11. rala) thzcsap cserey ! P Biharnagybajom Kozség, Szerep 6000 forréshidny 2022 2022 kozép M tiizvédelmi elirésok a foldfeletti tizcsapok étesitését engedélyez, célszerd az wala) tizcsap csercje ! P Forrashiany miatt 1 évvel elhalasztve
Sarrétudvari: 5 db; Biharnagybajom: 5 db; Szerep: 2 db I . o ) Sérrétudvari: 5 db; Biharnagybajom: 5 db; Szerep: 2 db
Kozség Onkormdnyzata altalaj tiizcsapok folyamatos cseréje.
. . i 5 o Sarrétudvari Nagykozség, o . . . . . . " . .
Hoganyzott acél anyagu bekotévezeték cseréje " . L fopiz o A beko6td vezetékek régi horganyzott csdvek, amelyeket KPE vezetékre H; t acél anyagu bek k cseréje g piz . B
12 Bih: b K .S 9000 forrash 2022 2023 kozé| x | x ) L - OV el ! " - Forrashiany miatt 1 ével elhalasztve
Sarrétudvari: 20 db; Biharnagybajom: 20 db; Szerep: 5 db K;jzasg:gy ajom ROzseg, Szerep orrashiany P cserélni, a meghibasodésok csokkentése miatt. Sarrétudvari: 20 db; Biharnagybajom: 20 db; Szerep: 5 db v
nkor
s PO o Sarrétudvari Nagykozség, Altalaj tiizcsapok feltaldldsa tablazds esetén is problémds tud lenni. Jelenlegi o e o
Altalaj tlzcsap cseréje foldfeletti tiizcsapra ' . . fpis . P Car s . e . . . s . Altalaj tlizcsap cseréje foldfeletti tiizcsapra " . .
13. i N . . Biharnagybajom Kézség, Szerep 20000 forrashidny 2023 2024 kozép X X tlizvédelmi elGirasok a foldfeletti tiizcsapok létesi t engedélyezi, célszerii az . . " . Nincs véltozas
Sarrétudvari: 15 db; Biharnagybajom: 15 db; Szerep: 5 db I . o ) Sérrétudvari: 30 db; Biharnagybajom: 40 db; Szerep: 10 db
Kozség Onkormdnyzata altalaj tiizcsapok folyamatos cseréje.
. . i 5 o Sarrétudvari Nagykozség, o . L . . . . " . .
Hoganyzott acél anyagu bekotévezeték cseréje " . L gz o A beko6td vezetékek régi horganyzott csdvek, amelyeket KPE vezetékre H; t acél anyagu bek k cseréje " . .
14. Bih: b K .S 20000 forrash 2024 2024 kozé| X . Lo - SOV el A " - Nincs véltozas
Sarrétudvari: 50 db; Biharnagybajom: 50 db; Szerep: 10 db K;jzasg:gy ajom ROzseg, Szerep orrashiany P cserélni, a meghibasodésok csokkentése miatt. Sarrétudvari: 50 db; Biharnagybajom: 50 db; Szerep: 10 db
nkor
AC anyagu ivoviz gerincvezeték rekonstrukcidja Sarrétudvari Nagykozsé, Ajelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el varatlanul Vizmiitelep el6tt (Kélcsey u.)NA 125 ac.ny -230 m ivéviz
15. ‘- anyagu ivowiz genl g > ) Bykozseg 18 400 forréshiany 2023 2024 kozép x| x cs6torések, repedések, ezért j KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a midtelep € Y u.) -y Nincs valtozas
Vizmiitelep el&tt (Kélcsey u.) NA 125 ac.ny -230 m Onkormanyzata " . . N “ P " ger rekonstrukciéja
meghibasodasok szama csokkenthetd, megsziintethetd.
PR : . e e 5 - P " P A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el6 varatlanul - . " A P
AC anyagii ivéviz gerincvezeték rekonstrukcisja Kalcsey utcan (Zrinyi Sarrétudvari Nagykozség o o Joen o8 e asion ceyre ob ese unase” Sarrétudvari, Kolcsey u. (Zrinyi u. - Rékczi u. kozotNA 100acny |
16. . o ) 20000 forrashidny 2023 2024 kozép X X cs6torések, repedések, ezért uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a L 3 K o Nincs véltozas
u. — Rakéczi u. kdzott) NA 100 ac.ny - 260 m Onkorményzata L ) . o N « 260 m ivéviz gerincvezeték rekonstrukciéja
szama csokkenthetd, het
A jelenlegi AC tékszak tobb then fordulnak el6 varatlanul
AC anyagU ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja Kélcsey utcan (Racz B. PP . il o Jf eniepl A% vezeteiszakaszon egyre tobo esetben forduinak €1 varatianu Szerep, Kdlcsey u. (Racz B. u. — Nagy u. kdzott)NA 80 ac.ny -100m | . .
17. viz Szerep Kozség Onkormanyzata 8000 forrashidny 2023 2024 koz6p x | x cstorések, repedések, ezért Uj KPE anyagd gerincvezeték kiépitésével a SEErER, T h 6! Nincs valtozas
u.—Nagy u. k6zott)NA 80 ac.ny - 100 m g cnddenk cok . “ ; P ivoviz gerincvezeték rekonstrukciéja
szama csokkenthets, megsziintethets.
Sarrétudvari Nagykozsé . " P
18, |Rendkivali helyzetb8l adéds azonnali feladatok carretucvart Nagykozsce 6260 hasznalati dij 2026 2035 hossz(i x| x Nincs valtozs
Onkormaényzata
Bih: bajom Kozsé . " P
19, [Rendkivili helyzetbsl ad6dé azonnali feladatok ‘harnagybajom ROzscg 6230 haszndlati dij 2026 2035 hosszi x| x Nincs valtozés
Onkorményzata
20. Rendkiviili helyzetb6l ad6dé azonnali feladatok Szerep Kdzség Onkormanyzata 2130 hasznélati dij 2026 2035 hosszu X X Nincs véltozas
Szakaszol6 tolézarak cseréje oSTETvAT g A korabban beépitett tolézérak mar 6dtak, illetve 1 javitani | A régi tolézar kibontasat kévetden uj tolézarak keriilnek
21. o . . . Bih: bajom Kozség, S 9000 forrashian ko6zé) X X L o Forrashiany miatt 1 évvel elhalasztve
Sarrétudvari: 24 db; Biharnagybajom: 20 db; Szerep: 9 db Sharnagybajom Kozsce, Szerep v P szitkséges beépitésre. v
. . sig . o Sarrétudvari Nagykozség, o . . . . . | " . .
Hoganyzott acél anyagt bekstévezeték cseréje N o i . A bekitd vezetékek régi horganyzott csdvek, amelyeket KPE vezetékre H t acél anyagu bel K cseréje . N
22. o . . . Biharnagybajom Kozség, Szere 163 500 forrashian 2033 2034 hosszi P . N . . . ) ) Nincs véltozéds
Sarrétudvari: 630 db; Biharnagybajom: 530 db; Szerep: 275 db P o & Seerep Y cserélni, a meghibasodasok csdkkentése miatt. Sarrétudvari: 630 db; Biharnagybajom: 530 db; Szerep: 275 db
nkor
s . Sarrétudvari Nagykozség, 5 Anfl - . £ p - fof taldrir ki £kt kivatBon (il toldad
Szakaszold tolézarak cseréje ' . . PR . A korabban beépitett tolézarak mar illetve osan javitani |A régitolozar kibontasat kévetSen Uj tolézarak keriiinek . . .
23. 29 A - ) Biharnagybajom Kozség, Szerep 9000 forrashiany 2033 2034 hosszd xora 8! Nincs valtozas
Sarrétudvari: 40 db; Biharnagybajom: 40 db; Szerep: 10 db I . szitkséges beépitésre.
Kézség Onkormanyzata
PR : . o P " P A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el varatlanul S : . i
AC anyagii ivéviz gerincvezeték rekonstrukcisja NA 80, NA 100 mm-es Sarrétudvari Nagykozség o . Joen o8 oA asion ceyre Iob ese unase” AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcisja NA8O,NAL0O | .
24. N ) 324000 forrashidny 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a i Nincs véltozas
vezetékeken - 14120 m Onkorményzata . . N o . mm-es vezetékeken - 14120 m
szama csokkenthetd,
AC 0 ivovi i ék rek kcidja a K h n:
AC anyagu ivoviz gerincvezeték rekonstrukcidja a Kossuth utcan: NA . . . . P anyag( ivviz gerincvezeték rekonstrukciéja a Kossuth utcd
100 ac.ny - 2500 m; Sarrétudvari Nagykazsé A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el6 varatlanul NA 100 ac.ny - 2500 m;
25. pacny=20mi " vari Nagykozsce 155 000 forrashiany 2033 2034 hosszi cs6trések, repedések, ezért 4j KPE anyagd gerincvezeték kicpitésével a - Kolesey u. - J6kai u. kbzoti szakaszon: NA 125 acny -660m;  [Nincs valtozés
- Kolcsey u. —Jokai u. kozotti szakaszon: NA 125 ac.ny - 660 m; Onkormanyzata Lo . . N “ . P . . R
. e L meghibasodasok szama csékkenthetd, megsziintethetd. - Kélcsey u. — Vordsmarty u. kozotti szakaszon: NA 80 ac.ny - 600
- Kolcsey u. — Vérésmarty u. kozotti szakaszon: NA 80 ac.ny - 600 m m
AC 0 ivéviz geri ték rekonstrukcidja a Jozsef Attil
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja a Jézsef Attila utcan: Sarrétudvari Nagykozsé A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el6 vératlanul utc::}/agu voviz gerincvezetck rekonstrukciofa a Jozsel ra
26. - Kossuth u. — Rakéczi u. ti szakaszon NA 100 ac.ny - 360 m L ) &Y/ 8 15000 forrashiany 2033 2034 hosszi csGtorések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték kiépitésével a : P s Nincs véltozds
PN o - Onkorményzata S . . . . . - Kossuth u. — Rékdczi u. tti szakaszon NA 100 ac.ny - 360 m
- Rakéczi u. — Radnati u. kozotti szakaszon NA 80 ac.ny - 260 m meghibdsodasok szama cs6kkenthetd, megsziintethetd. N L. .
- Rakoczi u. — Radndti u. kozotti szakaszon NA 80 ac.ny - 260 m
A jelenlegi AC vezetékszak: t6bb esetben fordulnak el6 vératlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukci Sarrétudvari Nagykozség . ) J:E fnlegl vezel éksza /aSZl/).H egyre tol b es§ en or/ ul ”3 /EVOVVE"H anu AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Rakéczi u. " . .
27. PR . . - .v . 9500 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték kiépitésével a " . L Nincs véltozas
Rakéczi u. (Kblcsey u. —Jozsef A. u. koz6tt)NA 100 ac.ny - 380 m Onkormanyzata Lo . . N “ . P (Kolcsey u. —Jozsef A. u. kozott)NA 100 ac.ny - 380 m
meghibdsoddsok szama csékkenthetd, megsziintethetd.
L . . . - . L A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el varatlanul L ) . . . N
AC anyagt ivéviz gerincvezeték rekonstrukci Sarrétudvari Nagykozség L ) Jeen <8 “Lcszakaszon egyre toh ese unaxe® AC anyagi ivéviz gerincvezeték rekonstrukcisja: SzéchenyiuNA | . .
28. i N ) ) 19 000 forrashiany 2033 2034 hosszi csStérések, repedések, ezért Uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozds
Széchenyi u.NA 80 ac.ny - 770 m Onkorményzata L . . . n . 80ac.ny-770 m
szama csokkenthetd, hetd.
A jelenlegi AC vezetékszak: t6bb esetben fordulnak el6 vératlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Sarrétudvari Nagykozség ipix . J,e e.nlegl VEZE, crsza :dm,).” ceyre to . es? en or/ » na /e’o’vara any AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: J6kai M. u. NA 8O | . . .
29. N .v . 17 500 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozas
Jokai M. u. NA 80 ac.ny - 700 m Onkormanyzata Lo . . N “ . P ac.ny-700 m
meghibdsoddsok szama csékkenthetd, megsziintethetd.
L . . . - . L A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el varatlanul L ) . . .
AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukci Sarrétudvari Nagykozség o ) Jeen <8 “Leszakaszon egyre toh ese unase® AC anyagi ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Erzsébet u. R
30. . . o ) . 12500 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a . L Nincs véltozds
Erzsébet u. (D6zsa Gy. u. — Kossuth u. k6z6tt)NA 80 ac.ny - 510 m Onkorményzata o . . o P . % (Ddzsa Gy. u. — Kossuth u. k6z6tt)NA 80 ac.ny - 510 m
szama csokkenthetd, hetd.
A jelenlegi AC vezetékszak: t6bb esetben fordulnak el6 vératlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukciéja NA 80, NA 100 mm-es s . e | J? ?n,egl VEZE, clszal :dm,)_" egyre 1o . es? en or/ u na /e’o’vara anu AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukciéja NA 80, NA 100 " . .
31 . Szerep Kézség Onkormanyzata 167 000 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték kiépitésével a . Nincs véltozas
vezetékeken - 7270 m Lo . . N “ . P mm-es vezetékeken - 7270 m
meghibdsoddsok szama csékkenthetd, megsziintethetd.
. A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el§ varatlanul L ) , .
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: e . . . J,, L 8! K o 8y L L AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Vasut u.NA 80 " . .
32 . Szerep Kézség Onkormanyzata 8400 forrashiany 2033 2034 hosszi cs6térések, repedések, ezért Uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozds
Vasut u.NA 80 ac.ny - 360 m L . N Y " . ac.ny-360 m
szama csokkenthetd, heté.
A jelenlegi AC tékszaki t6bb then fordulnak el6 varatlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: s . L. | J”e fn/egl veze/ clszal ?SZ?," CEYre 10 . est‘e en or/ u na /e’o’vara anu AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Racz B. u.NA 80 " . .
33. . Szerep Kozség Onkormanyzata 25000 forrashidny 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozas
Récz B. u.NA 80 ac.ny - 1040 m o . . . P o . ac.ny - 1040 m
meghibdsodasok szama csokkenthetd, megsziintethetd.
. A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el§ varatlanul L ) ,
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: e . . . J,, L 8! B o 8y L L AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Nagy u.NA 80 " . .
34. Szerep Kézség Onkormanyzata 23000 forrashiany 2033 2034 hosszi cs6térések, repedések, ezért Uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozds
Nagy u.NA 80 ac.ny - 910 m L . N Y " . ac.ny-910m
szama csokkenthetd, heté.
A jelenlegi AC tékszaki t6bb then fordulnak el6 varatlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidj o . L. , J”e fn/egl veze/ clszal ?SZ?," CEYre 10 . est‘e en or/ u na /e’o’vara anu AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Kossuth u. . . .
35. . . L Szerep Kozség Onkormanyzata 7500 forrashidny 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért uj KPE anyagu gerincvezeték la ° ) . Nincs véltozas
Kossuth u. (Alkotmany u. - Sallai u. kozott)NA 80 ac.ny - 290 m L . . N " " Y (Al u. — Sallai u. koz6tt)NA 80 ac.ny - 290 m
meghibdsodasok szama csokkenthetd, megsziintethetd.
. ’ . L A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el varatlanul L . ,
AC anyagl ivéviz gerincvezeték rekonstrukciéja NA 80, NA 100 mm-es Biharnagybajom Kozség o ) Jeen <8 “Leszakaszon egyre toh ese unaxe® AC anyagi ivéviz gerincvezeték rekonstrukcisja NABO,NA 100 | ..
36. ; = , 277 000 forrashiany 2033 2034 hosszi cs6térések, repedések, ezért Uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a N Nincs véltozds
vezetékeken - 12060 m Onkorményzata L . . . N . mm-es vezetékeken - 12060 m
szama csokkenthetd, heté.
A jelenlegi AC tékszaki t6bb then fordulnak el6 varatlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Biharnagybajom Kozség P . J,,e fn/egl veze/ creza ?SZ?.” ceyre to . est‘e en or/ » na /e’o’vara and AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Rakoczi u. . . 5
37. PR . ) P o S 24 000 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték la e o Nincs véltozas
Rakéczi u. (Széchenyi u. — Arany J. u. kézott)NA 100 ac.ny - 910 m Onkormanyzata . . B . P . x u.—Arany J. u. k6z6tt)NA 100 ac.ny - 910 m
meghibdsodasok szama csokkenthetd, megsziintethetd.
AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukci Biharnagybajom Kozsé A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el§ varatlanul AC anyagd ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Kossuth u.
38, |Kossuth u. (Széchenyi u. - Istvan kirdly u. k6z6tt)NA 100 ac.ny - 1470 Biharnagybaj J 39000 forrashidny 2033 2034 hosszi cstoresek, repedesek, ezért (j KPE anyagd gerincvezeték kiépitésével a anvagy Berincvezetek rex i ) Nincs valtozas
Onkormanyzata L . N x " " (Széchenyi u. — Istvan kiraly u. kézétt)NA 100 ac.ny - 1470 m
m szama csokkenthetd, hetd.
A jelenlegi AC tékszaki t6bb then fordulnak el6 varatlanul
AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukci Biharnagybajom Kozség P . J,,e én/egl veze/ creza ?SZ?.” ceyre to . est‘e en or/ » na /e’o’vara and AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Széchenyi u. . . .
39. . N i L o o S 14 000 forrashiany 2033 2034 hosszu cs6torések, repedések, ezért Uj KPE anyagl gerincvezeték kiépitésével a P . . Nincs véltozas
Széchenyi u. (Rakéczi u. — Bercsényi u. koz6tt)NA 100 ac.ny - 560 m Onkormanyzata Lo . . N “ . P (Rékoczi u. — Bercsényi u. kozott)NA 100 ac.ny - 560 m
meghibdsodasok szama csokkenthetd, megsziintethetd.




P . . . . . A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el6 varatlanul P . . e
40 AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: nem Biharnagybajom Kozség 24000 forrashidn 2033 2034 hosszd csStorések, repedések, ezért i KPE anyagd gerincvezeték kiépitésével a AC anyag ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Baross u. — Pet6fi Nincs valtozas
. Baross u. — Pet6fi S. u. — Esze T. u. NA 100 ac.ny - 930 m Onkorményzata y L P P ) ,,V 8 & . P P S.u.—Esze T.u.NA 100 ac.ny - 930 m
széma csékkenthetd, hetd.
P . . " . . A jelenlegi AC vezetékszakaszon egyre tobb esetben fordulnak el6 vératlanul P . .
AC anyagu ivoviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Biharnagybajom Kozség fpis . P . P . . L Lis s AC anyagu ivéviz gerincvezeték rekonstrukcidja: Bethlen G. u.NA . . .
41. nem ~ , 23000 forrashiany 2033 2034 hosszi cs6térések, repedések, ezért Uj KPE anyagu gerincvezeték kiépitésével a Nincs véltozds
Bethlen G. u.NA 100 ac.ny - 880 m Onkormanyzata T N Y B} Y 100 ac.ny - 880 m
szama csokkenthetd, heté.
Rendelkezésre 3ll6 forrasok
Tervezett feladatok nett6 koltsége a teljes iitem tekintetében [eFt] szamszerf(isitett értéke a teljes
iitem tekintetében [eFt]
I. item 1462 1462
1. iitem 153 948 5848
IIl. iitem 1418 020 14 620

* a megfelel8 szdvegrészt aldhuzassal kell jeldIni
** 3 Hivatal dltal a miikGdési engedély allapitott VKR-kod
*** amennyiben pénziigyi forras az adott feladat elvégzésére nem all rendelkezésre, ezt jeldIni kell "forrashiany"
**%* 3 megfelel§ idtavot x-el kell jeldIni

Hasznalati dij: eFt

Sarrétudvari: 626

Biharnagybajom: 623

Szerep: 213

1462




Szerep Kozség Polgarmesterétol
4163 Szerep Nagy u. 53.

ELOTERJESZTES
ingatlan eladasrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szerep Kozségi Onkormanyzat tulajdonat képezi a Szerep, Keményi u. 3/1. szam alatti, 418/2
hrsz-1, kivett lakohdz, udvar megjeldlésii 804 m? nagysagu ingatlan. ifj. Otvds Zoltan Szerep
Doézsa telep 9. szam alatti lakos kérelmet nyUjtott be az dnkormanyzathoz miszerint a fenti
ingatlant megvasarolna. Mellékelten csatolom az ingatlanrdl késziilt ado- és értékbizonyitvanyt.

Fentiekre tekintettel kérem az eldterjesztés megtargyalasat.

Hatarozati javaslat:

Szerep Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hozzdjarul ahhoz, hogy a tulajdondban
1év6 szerepi 418/2 hrsz.-01 a valosdgban Szerep Keményi u. 3/1. szam alatti ingatlan az ado-
érték bizonyitvanyban foglaltak figyelembevételével eladasra kertiljon.

Hataridd: azonnal
Felelds: Téthné Verd Tiinde polgarmester

Szerep, 2020. augusztus 18.

To6thné Verd Tiinde s.k.
polgarmester



Szerep Kozségi Onkormanyzat
2020. évi koltségvetési bevételeinek alakulasa 2020. jinius 30.

1. melléklet

Adatok Ft-ban

Eléiranyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok Eréden M,,o,d?snon Teljesités Teljesités
elbiranyzat eldiranyzat Yo-a
Miikodési bevételek dsszesen 487 767 683| 494 417 175| 235155 868 47,56 %
Miikodési bevételek 31082 724 31082724 12 813 104 41,22%
. |Szerep Kézségi Onkormanyzat 14 104 000 14 104 000 6376 073 45,21%
- |K6zséggazdalkodas 3000 000 3000 000 759 607 25,32%
- |Startmunka bevétele 3000 000 3000 000 2 145 638 71,52%
- | Tovabbszamlazott koltségek bevétele 3000 000 3000 000 1170 429 39,01%
-| Afa visszatéritése 810 000 810 000 0 0,00%
- | Tornaterem bérleti dijabol szarmazé bevétel 1 980 000 1 980 000 1 660 500 83,86%
- |Koztemet6 bevétele 100 000 100 000 41072 41,07%
-|Kiszamlazott AFA 2 214 000 2214 000 598 827 27,05%
. |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcséde 16 978 724 16 978 724 6437031 37,91%
- |Szolgaltatasok bevétele 13513 676 13513 676 5 068 545 37,51%
-|Kiszamlazott AFA 3 465 048 3 465 048 1368 486 39,49%
. |Kozhatalmi bevételek 23750 000 20 950 000 7 216 806 34,45 %
. |Szerep Kézségi Onkormanyzat 23 750 000 20 950 000 7216 806 34,45%
-|Maganszemélyek kommunalis addja 800 000 800 000 326 085 40,76%
- |Ipartizési ad 19 000 000 19 000 000 6 736 068 35,45%
-|Gépjarmii ado 2 800 000 0 0
-|Mez66ri jarulék 1 000 000 1 000 000 0 0,00%
- | Adopotlék, birsag 150 000 150 000 154 653 103,10%
Miikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél 282042 131) 291159882 136313 861 46,82 %
. |Szerep Kozségi Onkormdnyzat 280 504 408 | 289622159 | 135277608 46,71%
- | Pénzeszkoz atvétel mitkodési hiany fedezetére 5097 982 14 503 474 0 0,00%
- | Pénzeszkoz atvétel EFOP-1.6.2 palyézat forrasdnak visszapotlasara 18 065 413 18 065 413 0 0,00%
- |Egységes teriiletalapt timogatas 1 330 000 1 330 000 43 767 3,29%
-|Mezei 6rszolgalat tamogatisa 1 080 000 1 080 000 0 0,00%
-|Csalad- és ndvédelem tamogatisa 4391 600 4391 600 2 189 400 49,85%
- |Haziorvosi alapellatas timogatasa 19 420 000 19 420 000 8353 100 43,01%
-12019. évrél athuzédod Startmunka timogatasa 11540 561 11540 561 6 667 017 57,77%
-12020. évi Startmunka tamogatésa 114279 733 114279 733 25761 942 22,54%
- |Kézfoglalkoztatas tamogatisa 15773 272 15773 272 33 075 882 209,70%
- | Koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2020. évi kompenzacidja 181 450 121 407 0 0,00%
-|Szocidlis dgazati dsszevont potlék 329 660 192 437 0 0,00%
- |Kulturalis illetménypétlék 218 818 128 343 0 0,00%
-|EFOP-1.6.2 Komplex esélyteremtés Szerepen 61 170 063 61 170 063 42 956 000 70,22%
-|EFOP-1.5.3 Human szolgaltatasok fejlesztése a piispokladanyi konzorciumban, 2019. évi 1521 375 1521 375 1521 375 100,00%
-|EFOP-1.5.3 Human szolgaltatasok fejlesztése a piispokladanyi konzorciumban, 2020. évi 20 114 225 20 114 225 14709 125 73,13%
-|TOP-5.1.2 foglalkoztatas timogatasa 1 135 050 1 135 050 0 0,00%
-|Allami tamogatas atvétele Piispokladany Véaros Onkormanyzatatol kozos hivatal mikodtetésére 4 855 206 4 855 206 0 0,00%
2. |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcséde 1537723 1537723 1036253 67,39%
-|GINOP-5.2.1 foglalkoztatas tamogatasa 402 673 402 673 326 847 81,17%
-|TOP-5.1.2 foglalkoztatas tAmogatisa 1 135050 1 135050 709 406 62,50%
. |Miikodési célu atvett pénzeszkozok 0 0 0
. |Szerep Kézségi Onkormdnyzat 0 0 0
2. |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcséde 0 0 0
. |Kozponti koltségvetésbol kapott taimogatasok 150 892 828| 151 224 569 78 812 097 52,12%
I-{elyt onlformanyzatok dltalanos mitkédésének és agazati feladatainak 150892 828 | 151 224 569 78 812 097 52.12%
tamogatasa
- | Helyi 6nkormanyzatok miikodésének altalanos tamogatdasa 22959703 23019 746 12 010 367 52,17%
1. Helyi dnkormanyzatok miikodésének éltalanos timogatasa 22 959 703 22 959703 11939 044 52,00%
Koltségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2020. évi kompenzacidja 0 60 043 71323 118,79%
- |11. A telepiilési dnkormadnyzatok egyes koznevelési feladatainak tamogatdsa 45 771 100 45 771 100 23 800 972 52,00%

1. oldal



Eléiranyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok {E‘re:detl Mf).df)snott Teljesités Teljesités
el6iranyzat elGiranyzat Yo-a
) 1‘11. A tel.epulesrl onkorfnanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési 80 199 206 80 380 429 41 871 519 52.09%
feladatainak tdmogatasa
A telepiilési onkormanyzatok szocialis feladatainak egyéb tamogatasa 30 106 000 30 106 000 15 655 120 52,00%
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgalat tamogatasa 4250 000 4250 000 2 210 000 52,00%
Gyermekétkeztetés tamogatasa 31170926 31214926 16 208 881 51,93%
Raszorulo gyermekek sziinidei étkeztetésének tamogatasa 5217 780 5217 780 2713243 52,00%
Bolcsdde tamogatasa 9 454 500 9 454 500 4916 340 52,00%
Szocialis agazati §sszevont potlék 0 137 223 167 935 122,38%
- [1V. A telepiilési onkormanyzatok kulturdlis feladatainak tamogatasa 1962 819 2053294 1129239 55,00%
Tyelepulerm onkormanyzatok nyilvanos konyvtari és kozmiivelddési feladatainak 1962 819 1962 819 1020 669 52.00%
tamogatasa
Kulturalis illetménypotlék 0 90 475 108 570 120,00%
2. |Miikédeési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészito tamogatasok 0 0 0
3. |Elszamolasbol szarmazo bevételek 0 0 392 856
I1. |Felhalmozasi bevételek 96 635 545 96 635 545 5 482 806 5,67 %
1. |Felhalmozasi bevételek 0 0 0
1. |Szerep Kozségi Onkormanyzat 0 0 0
- 0 0
2. |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcséde 0 0 0
2. |Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 96 635 545 96 635 545 5 482 806 5,67 %
1. |Szerep Kozségi Onkormanyzat 96 635 545 96 635 545 5482 806 5,67%
-12020. évi Startmunka tdmogatasa 1457 541 1457 541 5482 806 376,17%
-|Maradvany korrekcio 20286 111 20286 111 0 0,00%
-|EFOP-1.5.3 Human szolgaltatasok fejlesztése a piispokladanyi konzorciumban 3500 000 3500 000 0 0,00%
-|EFOP-1.6.2 Komplex esélyteremtés Szerepen 767 629 767 629 0 0,00%
-|EFOP-2.4.1 Komplex esélyteremtés Szerep kozségben 70 624 264 70 624 264 0 0,00%
- |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcsdde 0 0 0
3. |Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok 0 0 0
1. |Szerep Kozségi Onkormanyzat 0 0 0
2. |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bélcséde 0 0 0
Onkormanyzat koltségvetési bevételei (I+1T) 584 403 228| 591 052 720| 240 638 674 40,71 %
Szerep Kozségi Onkormanyzat| 565 886 781 | 572 536 273 | 233 165 390 40,72 %
Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde| 18 516 447 18516 447 7473 284 40,36 %
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Szerep Kozségi Onkormanyzat 2020. évi finanszirozasi bevételeinek alakulasa

2. melléklet

2020. junius 30.
Adatok Ft-ban
Megnevezés Eredeti eléiranyzat | Médositott eldiranyzat Teljesités Teljesités %o-a
I. |Kézponti, iranyitészervi timogatas 98 129 208 98 129 208 49 901 977 50,85 %
1.|Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde 98 129 208 98 129 208 49901977 50,85%
IL El6z6 ej/l m'ar'advany 1'ge'ny!)evetele (kolts?gv"et.eSI hlrany belso 109 683 968 100 579 977 100 579 977 100,00%
finanszirozasara szolgalé pénzforgalom nélkiili bevétel)
Felhalmozadsi maradvany sszesen 72414736 62 770 560 62 770 560 100,00%
Miikodési maradvany ésszesen 37269232 37 809 417 37809417 100,00%
1| 1|Szerep Kozségi Onkormanyzat 109 683 968 100 039 792 100 039 792 100,00%
a.  |Felhalmozasi maradvany 72414 736 62 770 560 62 770 560 100,00%
- [Komplex esélyteremtés Szerep kozségben EFOP-2.4.1 72414 736 62 770 560 62 770 560 100,00%
b. |Miikodési maradvany 37269 232 37269 232 37269 232 100,00%
- |Kozfoglalkoztatas 2314159 2314159 2314159 100,00%
- [2019. évrél athuzddo Startmunka tdmogatasa 681 638 681 638 681 638 100,00%
- [Szocialis célu tiizeldanyag vasarlas tamogatasa, 2019. évi 3920490 3920 490 3920490 100,00%
- [Komplex esélyteremtés Szerep kozségben EFOP-2.4.1 24317232 24317232 24317232 100,00%
- [2020.00.havi allami timogatas 6035713 6035713 6035713 100,00%
1| 2 |Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde 540 185 540 185 100,00%
a. |Felhalmozasi maradvany 0 0
b. |Miikédési maradvany, szallitoi kitelezettségek 540 185 540 185 100,00%
IIL. |Likviditasi célu hitelek, kolcsonok felvétele 180 000 000 180 000 000 99 399 122 55,22%
1.Szerep Kézségi Onkormanyzat 180 000 000 180 000 000 99399 122 55.22%
IV. |Allamhaztartason beliili megeldlegezések 0 0 2271566
1.|Szerep Kozségi Onkormanyzat 2271566
- |[Kozfoglalkoztatas eléleg 2271566
FINANSZIROZASI BEVETELEK OSSZESEN 387 813176 378 709 185 252152 642 66,58%
Finanszirozasi bevételek osszesitve:
Szerep Kozségi Onkormanyzat 289 683 968 280 039 792 201 710480
Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Béleséde 98 129 208 98 669 393 50442 162
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Szerep Kozségi Onkormanyzat 2020. évi miikodési kiadasainak alakulasa 2020. jénius 30.

3. melléklet

Adatok Ft-ban

. o i fétszhm | 1étszim Ouszes kindis Teljesités Személyi juttatisok Munkaadét terhel6 jarulék é szociilis hozzdjarulisi Dologi kiadasok Ellitottak pénzheni juttatisa Egyéh miikodési céli kiadisok
cim megnevezése, alcim megnevezése () (f6) ' adé
01.01. 06.30.
Eredeti eldirdnyzat ::a;::‘::;f: Teljesités Eredeti eldirdnyzat (:l‘:‘[‘::‘y'l’: Teljesités | Eredeti eldiranyzat m‘:‘;z‘z: Teljesités Eredetl elfirényzat f‘u:, ‘:"‘:’: Teljesités | Eredeti eldirinyzat z:‘::i‘»‘;‘: Teljesités | Eredeti elgirinyzat m"ﬁ"‘:’"‘l Teljesités
> ; P 5 5 s P s s B o D n B B B B D B i % .~
.|SZEREP KOZSEGI ONKORMANYZAT
LL|Kitelezé
| Kézutak it 381 000 381 000 36465 9.57% 381 000 381 000 36465
[ Kézvilagitas 2889877)  2889877| 1813239 62,74% 2889877| 2889877 1813239
.| Koztemet$ fenntartésa 05 | 05 1628 874 1628 874 757790 46,52% 1207736] 1207736 584998 217015 217015 114 637 204 123 204 123 58155
.| Kézséggazdalkoda 1 1 14566 556 14466556  5227859|  36,14% 3573318]  3573318] 1785518 654 239 654239 361074 10338999| 10238999] 3081267
5.| Toraterem miikddtetése 05 | 05 3197097) 3197097 996441 31,17% 1207736] 1207736 582 607 217015 217015 109998 1772346 1772346 303 836
.| Konyvtiri szolgal 1 1 5467421 5467421| 2465312  4509% 3615988| 3615988 1887592 629372 629372 351775 1222061 1222061 225 945
.| Képvisel-testiilet miikodése 7|7 16162796 16082806  7524289| 46.78% 12726223 12726223| 6137640  2283451|  2283451| 1070970 1053122 973 132 315 679 100 000 100 000 0
| T: dnoki szolgalat 1 1 6037380 6037389 2859481 47,36% 3271961| 3271961 1739986 580413 580413 323908 2185015 2185015 795 587
Hozzijirulis a Segit Kezek Szocalis Szolgiltaté Kozpont, Csalid- és )
Apis {616t Srotgilat & Kopont milkidest 8437963| 8437963 0 0,00% 8437963 8437963 0
o @ PlspOladinyi Kozos Hivatal Szerepi 3163309 3163309 611887 19.34% 3163309 3163309| 611887,
[ a Koz6s O Hivatal Szerepi
ik 020, vt ool 1691897 1691897 0 0,00% 1691897 1691897 0
| Haziorvosi 1 1 19214252 19114252 8908476 46,61% 3429525| 3429525 1555298 611488 611488 329971]  15173239| 15073239| 7023207
| Csald- és névédelem 4391600 4091600 1879998 4595% 4391600 4091600 1879998
| Ugyeleti szolglat 2895596]  2895596] 1447798 50,00% 2895596]  2895596] 1447798
[ Pénzbeli és terme i ellatasok 15804 101] 14730847 10422943  70,76% 3920490]  4844943| 4844943 11883611) 9885904 5578000
[2019. évrdl athizodé Startmunka 29 | 29 | 28901108] 28901 108| 27624593 9558% 26089600 26089600 24461612] 2282840 2282840 2178703 528 668 528 668 984 278
[2020. évi Startmunka 91 | 91 | 118414548] 118414548 50271706 42,45% 82920870 82920870 20943763| 7255698 7255698 1807145 28237980 28237980 27520798
|Ks i 17 | 17 | 18087431] 18087431] 6829674 37.76% 16632120 16632120  3851008] 1455311 1455311 482 989 2495 677
I i ibbszamlazott kiadésai 3810000  3810000] 1571864 41,26% 3810000 3810000 1571864
.| Egyéb pénziigyi miiveletek 3400000  6652747) 1989714 29.91% 3400000 3367715 1637967 o 3285032 351747
.| AFA befizetés NAV-nak 2214000 2214000 450 000)  2033% 2214000] 2214000 450 000
| Komplex esélyteremtés Szerepen EFOP-1.6.2 1 1 79235476| 79235476 17843730 22,52% 13920000] 13920000]  3975300]  2436000] 2436000 640500) 50987339| 50987339| 12047290 11892137) 11892137| 1180640
"Humén szolgdltatisok fejl térségi szemléletben a
2| ispiklacings konzorciumban” EFOB_L5.3.16.2017.00017 1 1 20114220 20114220 1349 144 6,71% 3130298|  3130298| 1140761 553922 553922 208383| 16430000 16430 000 0
3.| Komplex esélyteremtés Szerep kozségben EFOP-2.4.1 24317232  24317232] 1300556 535% 6130000 6130 000) 746700  1373732] 1373732 122856| 16813500 16813 500 431 000
4./ TOP-5.1.2 foglalkoztatis 1 1 1702575 1702575 438542 25.76% 1449000] 1449 000 373227 253575 253 575 65315
5.|Magyar Falu program: A nemzeti és helyi identitastudat erdsitése 118 110] 118 110] 118 110 100,00% 118 110] 118 110 118 110
6.|Magyar Falu program: Orvosi eszkoz 69850 69850 69850 100,00% 69850 69 850) 69 850
7.|Magyar Falu program: 6voda udvar 179 070) 179 070) 109 061% 179 070| 179 070 1090
8. | Huménjarvény elleni védekezés o 2770000] 3215880 116,10% 312190 39438 0| 2770000[ 2864252
.| Magyar Falu program: kizteriilet karbantartisit szolgdlo o o 3500 o o 3500
eszkozbeszerzés
1| Kételezé feladatok dsszesen 152 152| 406493348 410862851 158089931 3848% | 179304375 179304375 70078200( 20804071 20804071) 8207662 169215985 172298163| 72081795 23775748 21778041 6758640 13393169 16678201 963634
.2.| Onként vallalt
| Képvisels-testiilet: civil szervezetek ta 4000000 4000000, 100481 251% 2800000[ 2800000 100 481 1200000{ 1200000 0
.| Kozsé alkodds: mezei érszolgal 1 1 3429993| 3429993 2110496 61,53% 2715106) 2715106 1602172 486 465 486 465 253237 228422 228422 255 087
3.|Pénzbeli és természetbeni elltdsok 2807010 2807010 45000 1,60% 1277010 1277010 0| 1440000/ 1440000 0 90 000 90 000 45000
2. Onként vallalt feladatok sszesen 1 1 10237003 10237003 2255977 22,04% 2715106) 2715106 1602172 486 465 486 465 253237)  4305432) 4305432 355568) 1440000 1440 000, 0| 1290000 1290000 45000
L|SZEREP KOZSEGI ONKORMANYZAT OSSZESEN 153| 153| 416730351) 421099854) 160345908 3808% | 182019481 182019481| 71680372 21290536 21290536| 8460899 173521417| 176603595 72437363| 25215748 23218041) 6758640 14683169 17968201 1008634
1.| Onkormanyzati intézmény
1.| Alapfeladat 10| 11 | 45771100] 45771100] 23809364 52,02% 37217410] 37217410) 19675567| 6546747  6546747|  3S46718|  2006943| 2006943 587 079
2.| Etkeztetés 6 | 6 57972309 58512494 27098922 4631% 15520400 15520400 8106689  2752270|  2752270| 1502161 39699639 40239824 17490072,
3.|Mini Béleséde 3| 3 10400318 10400318 5175268 49.76% 8454887|  8454887|  4349206|  1501206| 1501206 765 894 444225 444225 60 168
4./GINOP-5.2.1 foglalkoztatds 799 353 799 353 703410)  88,00% 680 300 680 300 605 821 119053 119053 97 589
3.|TOP-5.2.1 foglalkoztatis 1 1 1702575 1702575 581713 34.17% 1449000( 1449 000| 495075 253575 253575 86638
IL | Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Boleséde 21 | 21 | 116645655| 117185840 57368677| 4896% | 63321997 | 63321997 | 33232358 | 11172851 | 11172851 | 5999000 | 42150807 | 42690992 | 18137319 0 0 0 0 0 0
L|MUKODESI KIADASOK OSSZESEN 174 | 174 | 533376006 538285694| 217714585 4045% | 245341478 245341478 104912730| 32463387| 32463387| 14459899 215672224| 219294587) 90574682 25215748 23218041| 6758640 14683169 17968201 1008634
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Szerep Kozségi Onkormanyzat
2020. évi felhalmozasi kiadasainak alakulasa 2020. junius 30.

4. melléklet

Adatok Ft-ban

Eredeti

Modositott

Megnevezés e e Teljesités Teljesités %-a
eldiranyzat eldiranyzat
A.|SZEREP KOZSEGI ONKORMANYZAT
I.|Beruhazasok
1.12020. évi Startmunka programok eszkozbeszerzése 1525931 1525931 0 0,00%
2.|Helyi Epitési Szabalyzat elkészitése 1270 000 1270 000 0 0,00%
3.|Komplex esélyteremtés Szerepen EFOP-1.6.2 767 629 767 629 0 0,00%
"Human szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben a plispokladanyi
4 konzorciumban" EFOP-1.5.3-16-2017-00017 3500000 3500000 0 0,00%
5.|Komplex esélyteremtés Szerep kozségben EFOP-2.4.1 143 039 000 133 394 824 2770 000 2,08%
6.|Fejlesztési tartalékalap 2 000 000 2 000 000 0 0,00%
7.|Magyar Falu program: 6voda udvar 2572917 2572917 2572918 100,00%
8.|Kozséggazdalkodas 0 100 000 36 195 36,20%
9.|Képvisel6-testiilet 0 79 990 79 990 100,00%
10.|Haziorvosi alapellatas 0 100 000 53 825 53,83%
11.|Csalad- és névédelem 0 300 000 223 660 74,55%
12.|Humanjarvany elleni védekezés 0 200 000 79 980 39,99%
I.|Beruhazasok ésszesen 154 675 477 145 811 291 5816 568 3,99%
IL. |Felujitasok 0 0 0
IL. |Felujitasok dsszesen 0 0 0
I11.|Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 0 1499 999 1499 999 100,00 %
1.|TOP-1.1.3 Helyi gazdasagfejlesztés, tamogatas visszafizetése 0 1 499 999 1 499 999 100,00%
I11.| Egyéb felhalmozasi céli kiadasok dsszesen 0 1499 999 1499 999 100,00 %
A.|Szerep Kozségi Onkormanyzat osszesen 154 675 477 147 311 290 7 316 567 4,97 %
B.|Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda és Mini Bolcséde
I.|Beruhazasok
- | Targyi eszkoz beszerzések, ovoda 0 0
- | Téargyi eszkoz beszerzések, konyha 0 0
- | Targyi eszkoz beszerzések, boleséde 0 0
I.|Beruhazasok 0 0 0
1I. |Felujitasok 0 0 0
I11. | Egyéb felhalmozasi céli kiadasok 0 0 0
B.|Szerepi Kelemen Hétpettyes Ovoda dsszesen 0 0 0
FELHALMOZASI KIADASOK OSSZESEN 154 675 477 147 311 290 7 316 567 4,97 %
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